ZARZADZENIE NR OR.120.8.2014
BURMISTRZA BIALEJ
z dnia 24 marca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zmian dotyczacych zasad rachunkowosci w zakresie
ewidencji wydatkéw zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi,
dochodow z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz zasad prowadzenia windykacji tych dochodow

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) oraz art. 4, 10 i1 13 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 poz. 330 ze zm.), zgodnie z art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm) i § 14, 15,
16 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25.10.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r.
Nr 208, poz. 1375), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Do Zarzadzenia nr OR.120.31.2013 Burmistrza Biatej z dnia 1 lipca 2013r. wprowadza

si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 7. otrzymuje brzmienie:

"1. Przypis/odpis naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dokonywany jest w okresie rocznym (z podziatem na naleznosci dotyczace poszczegolnych
miesigcy roku), na podstawie ztozonych deklaracji 1 wydanych decyzji obowiazujacych w
danym okresie sprawozdawczym. Przypis dokonuje sig:

1) w programie DOC.pl:

a) w 2014 roku - do konca I kwartalu oraz w kazdym dniu ztoZenia deklaracji/korekty
deklaracji,

b) w kazdym nastgpnym roku - na dzien 1 stycznia oraz w kazdym dniu zlozenia
deklaracji/korekty deklaracji,

2) w programie Ksiggowos$¢ budzetowa — w ostatnim dniu miesigca jedna kwota taczna
za caly okres miesigczny.

Naleznosci w sprawozdaniach wykazywane sa w sposob narastajacy.

2. Przypis/odpis naleznosci ubocznych - tj. odsetek, kosztow upomnien, kosztow
egzekucyjnych, optat prolongacyjnych dotyczacych optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi dokonywany jest:

1)  w programie DOC.pl:

a) naliczen i ksiggowan przypisOw i odpisoOw naleznych a nie wptaconych odsetek od
zaleglosci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢
w okresach kwartalnych, na ostatni dzien danego kwartatu,

b) naliczen 1 ksiggowan przypisow 1 odpisow naleznych a nie wptaconych
pozostalych nalezno$ci ubocznych dotyczacych oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi dokonuje si¢ na biezaco, w momencie gdy dana kwota
staje si¢ nalezna,



c) naliczen i ksiggowan przypisoOw i1 odpiséw nieprzypisanych a wplaconych odsetek
1 innych nalezno$ci ubocznych dotyczacych optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi dokonuje si¢ w momencie ich zaptaty, na podstawie dowodu
wplaty,

2)  w programie Ksiggowos¢ budzetowa:

a) przypisow/odpisoOw odsetek od zaleglosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpa-
dami komunalnymi dokonuje si¢ w okresach kwartalnych, na ostatni dzien danego
kwartatu,

b) przypisow/odpisOw pozostatych naleznosci ubocznych dotyczacych optaty za go-
spodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢ w ostatnim dniu miesiaca jed-
na kwota taczna za caty okres miesigczny.

Nalezno$ci w sprawozdaniach wykazywane sa w sposob narastajacy.”

2) Zatacznik do Zarzadzenia Nr OR.120.31.2013 z dnia 01.07.2013 r. otrzymuje brzmienie
zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Bialej
Arnold Hindera



Zalacznik do Zarzadzenia Nr OR.120.8.2014
Burmistrza Biatej z dnia 24.03.2014 .

ZAKLADOWY PLAN KONT
prowadzony do celow spraw zwigzanych z poborem dochodow z tytulu
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
ewidencjonowania wydatkow w tym zakresie

Ewidencja szczegdétowa dla ewidencji dochodow z tytulu oplat za gospodarowanie
odpadami prowadzona jest systemem komputerowym DOC firmy RAD Sp. z o.0.

Ewidencja ksiggowa wydatkow oraz ewidencja ksiggowa dochodow analitycznie
prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej w programie Ksiggowo$¢ budzetowa firmy Info
— System.

Ewidencja pozwala na:
— szczegotowa ewidencj¢ o0sOb zobowiazanych, oplat przez nich uiszczanych w
podziale na poszczegdlne wplaty,
— dokonywanie rozliczen optat niezaleznych uiszczanych przez osobg zobowiazana.

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa
130 — Rachunek dochodow
141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 — Materialy



Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401 — Zuzycie materiatdéw 1 wyposazenia

402 — Ustugi obce

403 — Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i1 inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przvchody. dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Opis kont

Zespot 0 — Majatek trwaly

Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztéw

inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zar6wno przez obcych wykonawcow,
jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze niecoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w

szczegolnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw gotowych

srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdInych zadan inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe




Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegétowa do konta 101 prowadzona jest osobno dla dochodéw i osobno dla
wydatkow.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — Rachunek dochodow

Konto 130 shluzy do ewidencji stanu Srodkéw pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu dochodéw (wptywow) i wydatkow budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pienigznych z tytulu zrealizowanych
przez jednostke dochodéow budzetowych (ewidencja szczegdélowa wedlug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), oraz wptywy $rodkow pienigznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu,
a takze zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegOtowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych).

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadpftat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 prowadzona jest osobno dla dochodéw i osobno dla
wydatkow.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont dochodow i wydatkéw budzetowych; konto
130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza:

— w zakresie dochodow budzetowych — stan S$rodkow pienigznych z tytutlu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu lub

— w zakresie wydatkow budzetowych — stan §rodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 130 ulega likwidacji:
— przez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222,
— przez ksiggowanie przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 223.

141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkdw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, S$rodki pieni¢zne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.



Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Zespol 2 — RozrachunKi i roszczenia

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i1 ustug oraz kaucji
gwarancyjnych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznos$ci jednostek zaliczanych do dochodéw
budzetowych.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 wedtug poszczegodlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 shluzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych, z
wyjatkiem nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, odsetek, kosztéw upomnien 1 egzekucyjnych. Na stronie Ma konta 221 ujmuje
si¢ wplywy nalezno$ci do kasy lub na rachunek bankowy.

Ewidencja szczegdélowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikoéw 1 podziatek
klasyfikacji budzetowej. Dodatkowo ewidencja analityczna prowadzona jest w taki sposob
aby umozliwi¢ ustalenie sum nalezno$ci i sum zobowigzan.

Pod data ostatniego dnia miesiaca kazdego kwartatlu ksigguje si¢ naleznosci z tytulu odsetek
naleznych za dany kwartat. Przypis do naleznosci nieprzypisanych dokonywany jest w dacie
danej wptaty.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu
dochod6éw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodoéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych.



Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wpltywy §rodkéw pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetow i1 wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 prowadzona jest wedlug stanu naleznos$ci 1 zobowiazan
wedhug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkoéw publicznoprawnych, a
w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splatg¢ 1 zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma - zobowiazania, splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci 1 zobowiazan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pieni¢znych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanow nalezno$ci 1 zobowiazan z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen =zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznos$ci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencja na kontach zespotu ,2”, w tym rozrachunkéw z dostawcami za wydatki
inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie
nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.



Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 shuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ zwrot pomytkowo wptaconej kwoty, zaliczenie wptaty
po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym do przychodow nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczesniej jako nalezno$¢, uznanie wptlaty za splatg naleznosci po
przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ wptyw
na rachunek biezacy kwoty dotyczacej naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych bez
podania tytulu wptlaty, wplata na rachunek inny niz rachunek biezacy jednostki kwot
dotyczacych nalezno$ci budzetowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 245 prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych niewyjasnionych
wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$ci nalezno$ci watpliwych.
Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w
przypadkach okre§lonych z art. 35b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. z
2009 r. Nr 152, poz.1223 ze zm.).

Na koncie 290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci” ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Wn Ma

— zmniejszenie odpisu aktualizujacego odpis aktualizujacy watpliwe
na skutek ustania przyczyny naleznosci:
dokonania odpisu dotyczacej: — jednostki zwiazanych z

— dzialalno$ci podstawowej dziatalnoscia eksploatacyjna, w
eksploatacyjnej (z wyjatkiem korespondencji z kontem 761
zwiazanych z operacjami ,»Pozostale koszty operacyjne”,
finansowymi), w korespondencji z — jednostki zwiazanych z operacjami
kontem 760 ,,Pozostale przychody finansowymi, w korespondencji z
operacyjne”, kontem 751 ,,Koszty finansowe”,

— operacji finansowych oraz — podatkoéw lokalnych w
finansowych przychodéw korespondencji z kontem 720

budzetowych, w korespondencji z
kontem 750 ,,Przychody finansowe”,
podatkéw lokalnych objetych odpisem
aktualizujacym, w korespondencji z
kontem 720 ,,Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych”,
zmniejszenie odpisu aktualizujacego
kwotg roszczenia spornego w
przypadku przegrania sprawy w
sadzie, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”.

»Przychody z tytutu dochodow

budzetowych”,

naleznosci stanowiace
rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych
naleznos$ci (zwrot kosztow
postepowania sadowego, odsetki) w
stosunku do ktoérych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujacego, w
korespondencji z kontem 240
,,Pozostate rozrachunki”.

Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:
1) poszczegodlnych tytutdw,




2) poszczegdlnych kontrahentow.
Odpis aktualizujacy wartosci naleznosci watpliwych dokonuje si¢ na dzien 31 grudnia roku

budzetowego. Z dniem 1 stycznia roku nastgpnego naleznosci watpliwe podlegaja
wyksiegowaniu (dekret tak jak dla ustania przyczyn dokonania odpisu) 1 aktualizowane sa na

koniec roku budzetowego w celu sporzadzenia bilansu jednostki.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 310 — Materialy

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zakupionych ze $rodkéw budzetowych zapasoéw
materiatlow znajdujacych si¢ w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu.
Przychody, rozchody oraz stany zapas6w materialdéw na koncie 310 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia.

Na koncie tym rowniez ujmuje si¢ wartos¢ ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale
niezuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie 310 nast¢puje na podstawie
inwentaryzacji.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ w szczegolnosci zwigkszenia ilosci 1 wartosci stanu
zapasu materiatow, na stronie Ma - zmniejszenie ilo$ci 1 warto$ci stanu zapasu materiatow.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest r¢cznie na kartach ilosciowo — warto$ciowych.
Odstepuje si¢ od prowadzenia ewidencji materiatowej do materialdow o drobnej wartos$ci i
ilosci, z tym, ze nie zuzyta cz¢s¢ materiatow na koniec roku obrotowego podlega spisowi z
natury i wycenie godziwej badz wedtug ceny nabycia oraz ujmuje si¢ warto$¢ na koncie 310,
korygujac odpowiednio koszty.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatdw, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401 — Zuzycie materialow i wyposazenia

402 — Uslugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych
przepisach obowiazujacych jednostke. Analityka poszerzana jest wedlug potrzeb.



Zespol 7 — Przyvchody., dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

W/w konta stuza do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych w podziale na
poszczegblne grupy dochodow

Na stronie Wn w/w kont ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
tych kont ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

W koncu roku obrotowego salda w/w kont przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konta nie wykazuje salda.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktérych
zalicza si¢: podatki, sktadki, optaty i inne dochody gminy, nalezne na podstawie ustaw lub
umow.
Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— po stronie Wn — odpisy 1 zmniejszenia przychodow z tytutu dochodoéw budzetowych,
— po stronie Ma — przychody z tytulu dochodéw budzetowych, przypisanie
wymagalnych odsetek naleznych na koniec kazdego kwartalu od naleznos$ci
podatkowych, zaliczenie do przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wplywow
na rachunek bankowy wczes$niej uznanych za niewyjasnione, w korespondencji z
kontem 245 ,, Wptywy do wyjasnienia”.
Ewidencja szczegétowa do konta 720 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 shluzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegblnosci odsetki za zwlokg w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodéw
finansowych z tytutu zaptaconych odsetek za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegoOlnosci odsetki za zwloke w zaptacie
zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, ujemne rdznice
kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki za zwloke od zobowiazan.



W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach zespotu ,,7”.

W szczeg6lnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ kary, odpisane przedawnione, umorzone
1 nie$ciagalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji:

— dotacji budzetowych,
— $rodkéw z budzetu na $rodki trwate w budowie (inwestycje).

Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) po stronie WN:

— warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich”,

— rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostke ze §rodkow budzetu na
finansowanie inwestycji (Srodkoéw trwatych w budowie), w korespondencji z kontem 800
,,Fundusz jednostki”.

b) po stronie MA:



— przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”.
Ewidencjg analityczna do konta 810 pozwala na wydzielenie:
— dotacji budzetowych,
— $rodkéw przekazanych z budzetu na inwestycje.
Ponadto ewidencj¢ szczegotowa do konta 810 wedlug potrzeb wewngtrznych
(sprawozdawczosci, analiz).
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data
przyjgcia sprawozdania finansowego, na konto 800.

3) Konta pozabilansowe
Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na koncie 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— po stronie Wn — plan finansowy 1 jego korekty
— po stronie Ma — zrealizowane wydatki budzetowe, warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych do realizacji w nastgpnym roku, wartos¢ planu
niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych, czyli wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 980 nie
wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

— po stronie Wn - rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym
roku budzetowym, réwnowarto$§¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaty
wydatki roku nast¢pnego.

— Po stronie Ma - nieoptacone zobowiazania z roku ubieglego, ktore beda wydatkiem
roku biezacego, zaangazowanie powstate na podstawie umow, decyzji i1 innych
postanowien z lat ubieglych, ktére bgda realizowane ze Srodkéw ujgtych w planie
finansowym roku biezacego, zaangazowanie powstate na podstawie umow, zlecen,
decyzji innych postanowien z roku biezacego, ktoérych wykonanie powoduje
powstanie wydatkow w danym roku budzetowym, drobne zakupy powodujace
réwnoczesne powstanie zaangazowania i wykonania wydatkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.



Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktdre maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych” umuje si¢ w
szczegblnosci:

- na stronie Wn - rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki,

- na stronie Ma - zaangazowanie powstale na podstawie umoéw, decyzji, zlecen i1 innych
postanowien z lat ubieglych i z roku biezacego, ktore bgda realizowane ze §rodkéw wydatkdéw
budzetowych przysztych lat.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedhug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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