
ZARZĄDZENIE NR OR.120.7.2014
BURMISTRZA BIAŁEJ
z dnia 24 lutego 2014 r.

w sprawie zasad obiegu oraz kontroli sprawozdań budżetowych, 
sprawozdań w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdań finansowych 
w Urzędzie Miejskim w Białej i jednostkach organizacyjnych Gminy Biała

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 
(Dz.U. z 2013 poz. 885, zm. poz. 938, poz. 1646) oraz § 12 ust 3 Rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. poz. 
119)  zarządzam, co następuje:

§  1.  Ustala  się  „Zasady  obiegu  oraz  kontroli  sprawozdań  budżetowych,  sprawozdań  
w zakresie  operacji  finansowych  oraz  sprawozdań finansowych  w  Urzędzie  Miejskim w
Białej i jednostkach organizacyjnych Gminy Biała” w brzmieniu załącznika do zarządzenia.

§  2.  Wykonanie  zarządzenia  powierza  się  Skarbnikowi  Gminy  Biała  oraz  Kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Biała.

§ 3. Traci moc zarządzenie Nr OR.0152-60/2010 Burmistrza Białej z dnia 30 grudnia 2010 r.  
w  sprawie  zasad  obiegu  oraz  kontroli  sprawozdań  budżetowych,  sprawozdań  w  zakresie
operacji  finansowych  oraz  sprawozdań  finansowych  w  Urzędzie  Miejskim  w  Białej  i
jednostkach organizacyjnych Gminy Biała.

§  4.  1.  Przepisy  zarządzenia  mają  zastosowanie  po  raz  pierwszy  do  sprawozdań
sporządzanych za okresy sprawozdawcze roku 2014.

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Burmistrz Białej
Arnold Hindera



                                                                                                      Załącznik do zarządzenia nr OR.120.7.2014
                                                                                        Burmistrza Białej z dnia 24.02.2014 r.

Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdań budżetowych, sprawozdań w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdań finansowych w Urzędzie Miejskim w

Białej i jednostkach organizacyjnych Gminy Biała

Dział I

Postanowienia ogólne

§  1.  Zarządzenie  określa  obieg  oraz  kontrolę  sprawozdań  budżetowych,  sprawozdań  
w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdań finansowych sporządzanych przez Referat
Finansowy Urzędu Miejskiego w Białej oraz jednostki organizacyjne Gminy Biała.

§ 2. Rodzaje, formy, terminy i zasady sporządzania sprawozdań budżetowych, sprawozdań 
w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdań finansowych regulują przepisy:
1) ustawa  z  dnia  29  września  1994r.  o  rachunkowości  (Dz.  U.  z  2013r.  poz.  330

z późn. zm.);
2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z

późn. zm.);
3) wydane  na  podstawie  ustaw  wymienionych  w  pkt.1  i  pkt.2  obowiązujące

rozporządzenia Ministra Finansów.

§  3.  Ilekroć  w  zasadach  obiegu  oraz  kontroli  sprawozdań  budżetowych,  sprawozdań  
w zakresie  operacji  finansowych  oraz  sprawozdań  finansowych  w Urzędzie  Miejskim w
Białej i jednostkach organizacyjnych Gminy Biała mowa jest o:
)1 Referat  Finansowy -  rozumie  się  przez  to  Referat  Finansowy Urzędu  Miejskiego  w

Białej;
)2 Burmistrzu – rozumie się przez to Burmistrza Białej;
)3 samorządowe instytucje kultury - rozumie się przez to nadzorowane jednostki sektora

finansów publicznych posiadające osobowość prawną i działające w oparciu o odrębne
przepisy, dla których Gmina Biała jest organizatorem;

)4 jednostki - rozumie się przez to podmioty posiadające osobowość prawną (samorządowe
instytucje  kultury,  dla  których  Gmina Biała  jest  organizatorem;  spółki  handlowe,  w
których  Gmina  Biała  posiada  100% udziałów)  oraz  jednostki  organizacyjne  Gminy
Biała nieposiadające osobowości prawnej (jednostki budżetowe); 

)5 kierowniku jednostki  –  rozumie  się  przez  to  osobę  kierującą  lub  organ zarządzający
jednostką, o której mowa w pkt 4;

)6 Rb-27s – rozumie się przez to Rb- 27s – miesięczne/roczne sprawozdanie z wykonania
planu  dochodów  budżetowych  samorządowej  jednostki  budżetowej/jednostki
samorządu terytorialnego;

)7 Rb-28s – rozumie się przez to Rb- 28s – miesięczne/roczne sprawozdanie z wykonania
planu  wydatków  budżetowych  samorządowej  jednostki  budżetowej/jednostki
samorządu terytorialnego;

)8 Rn-28NWS  –  sprawozdanie  z  wykonania  planu  wydatków  samorządowej  jednostki
budżetowej/jednostki  samorządu  terytorialnego,  które  nie  wygasły  z  upływem  roku
budżetowego,



)9 Rb-50 – rozumie się przez to Rb-50 – kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach
związanych  z  wykonywaniem  zadań  z  zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych
zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami;

)10 Rb-PDP – sprawozdanie z wykonania dochodów podatkowych gminy,
)11 Rb-27ZZ – sprawozdanie z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z

zakresu  administracji  rządowej  oraz  innych  zadań zleconych  jednostkom samorządu
terytorialnego ustawami,

)12 Rb-NDS – sprawozdanie o nadwyżce/deficycie jednostki samorządu terytorialnego,
)13 Rb-WSa  –  sprawozdanie  o  wydatkach  strukturalnych  poniesionych  przez  jednostki

samorządu terytorialnego,
)14 Rb-ST – sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych jednostki samorządu

terytorialnego,
)15 Rb-N  –kwartalne  sprawozdanie  o  stanie  należności  oraz  wybranych  aktywów

finansowych;
)16 Rb-Z –  kwartalne  sprawozdanie  o  stanie  zobowiązań  według  tytułów  dłużnych  oraz

poręczeń i gwarancji;
)17 Rb-UN  –  roczne  sprawozdanie  uzupełniające  o  stanie  należności  z  tytułu  papierów

wartościowych według wartości księgowej,
)18 Rb-UZ  –  roczne  sprawozdanie  uzupełniające  o  stanie  zobowiązań  według  tytułów

dłużnych,
)19 Rb-ZN – kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań oraz należności Skarbu Państwa z

tytułu wykonywania przez jednostki samorządu terytorialnego zadań zleconych;
)20 zasadach – rozumie się przez to zasady obiegu oraz kontroli sprawozdań budżetowych,

sprawozdań w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdań finansowych w Urzędzie
Miejskim w Białej i jednostkach organizacyjnych Gminy Biała.

§ 4. Kierownicy jednostek są obowiązani sporządzić sprawozdania rzetelnie i prawidłowo pod
względem merytorycznym i formalno – rachunkowym.

§ 5. Jednostkowe sprawozdania budżetowe i finansowe, sporządzane są przez jednostkę na
podstawie własnych ksiąg rachunkowych w złotych i groszach. 

§  6.  Kwoty  wykazane  w  sprawozdaniach  budżetowych  powinny  być  zgodne  z  danymi
wynikającymi z ewidencji księgowej. 

§ 7. Sprawozdania jednostkowe w zakresie operacji finansowych sporządzane są w złotych 
i  groszach  przez  jednostkę  na  podstawie  ewidencji  księgowej  oraz  innych  wiarygodnych
dokumentów poświadczających istnienie danego zobowiązania lub należności.

§ 8. 1. Jednostkowe sprawozdania budżetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych
oraz  sprawozdania  finansowe  są  terminowo  przekazywane  przez  podległe  jednostki
budżetowe na sekretariat Urzędu Miejskiego w Białej  w formie dokumentu oraz w formie
elektronicznej na skrzynkę podawczą urzędu.
2.  Jednostki  mogą  przekazywać  sprawozdania  budżetowe  oraz  sprawozdania  w  zakresie
operacji  finansowych  wyłącznie  w  formie  elektronicznej  tylko  wtedy,  gdy  zostaną  one
opatrzone  bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  lub  podpisem  potwierdzonym  profilem
zaufanym ePUAP, o którym mowa w ustawie  z  dnia  17 lutego 2005 r.  o  informatyzacji
działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne  (Dz.U.  z  2013  r.  poz.  235)  i
przekazywane na elektroniczną skrzynkę podawczą, o której mowa w ustawie.   



§ 9. Na dowód złożenia sprawozdania, osoba przyjmująca umieszcza na jego oryginale oraz
na  kopii  pozostającej  w  aktach  jednostki  sprawozdającej,  pieczątkę  poświadczająca  datę
wpływu.

§ 10. Sprawozdania z sekretariatu Urzędu Miejskiego w Białej przekazywane są do Referatu
Finansowego.

§ 11. 1.Osoby przyjmujące jednostkowe sprawozdania budżetowe, sprawozdania w zakresie
operacji  finansowych  oraz  sprawozdania  finansowe,  obowiązane  są  sprawdzić  je  pod
względem formalno-rachunkowym.  Kontrola  formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu
m.in.:
1) poprawności sporządzenia sprawozdania na właściwym druku;
2) poprawności sporządzenia sprawozdania w sposób czytelny i trwały;
3) poprawności wypełnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegółowości;
4) poprawności  kompletności  sprawozdania,  tj.  czy  zawiera  wszystkie  strony  i  czy

wypełniona jest każda strona;
5) poprawności  złożenia  na  każdym  formularzu  sprawozdania  podpisów  w  miejscu

oznaczonym;
6) poprawności  umieszczenia  na  sprawozdaniu  na  podpisie  pieczątki  z  imieniem  

i nazwiskiem osoby podpisującej (główny księgowy i kierownik jednostki);
7) poprawności umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu jednostki sprawozdawczej;
8) poprawności umieszczenia na sprawozdaniu numeru regonu jednostki sprawozdawczej;
9) poprawności daty sporządzenia sprawozdania;
10) poprawności użytej w sprawozdaniu klasyfikacji budżetowej;
11) poprawności rachunkowej danych zgodnie z regułami określonymi na poszczególnych

formularzach sprawozdawczych.

2. Przeprowadzenie  w/w  kontroli  sprawozdania  nie  wymaga  złożenia  podpisu
pracownika dokonującego kontroli.

§ 12. Jednostki otrzymujące sprawozdania są uprawnione do kontrolowania merytorycznej
prawidłowości złożonych sprawozdań, w tym celu mogą żądać przedstawienia wskazanych
ksiąg rachunkowych i dokumentów.

§  13.  W  przypadku  stwierdzenia  w  sprawozdaniach  nieprawidłowości  formalno-
rachunkowych i merytorycznych ujawnionych w trybie § 11 i § 12, kierownicy jednostek
powinni  je  usunąć  przed włączeniem danych  do sprawozdania  zbiorczego  lub  łącznego.  
W razie  potrzeby należy  dokonać  także  odpowiednich  zapisów korygujących  w księgach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§  14.  Sprawozdanie  Rb -  WSa o  wydatkach  strukturalnych  poniesionych  przez  jednostki
samorządu  terytorialnego,  obejmuje  wyłącznie  krajowe  wydatki  publiczne  poniesione  
w  związku  z  realizacją  operacji  i  celów  (projektu,  działania,  zadania)  określonego  
w szczegółowej  klasyfikacji  wydatków  strukturalnych  i  sporządzane  zgodnie  z  instrukcją
zawartą w obowiązującym rozporządzeniu Ministra Finansów. Przy wykazywaniu wydatków
na  cele  strukturalne  obowiązuje  zasada,  iż  należy  przyjmować  wyłącznie  wydatki  tego
podmiotu, który poniósł ostateczny koszt realizacji zadania. Ponadto, wydatki te winny być
udokumentowane  fakturą  lub  równoważnym  dokumentem  księgowym  np.  wyciągiem
obciążającym rachunek bankowy. Jednostki budżetowe, samorządowe zakłady budżetowe i
inne jednostki wyodrębniają wydatki strukturalne zgodnie z obowiązującym rozporządzeniem
Ministra Finansów, według zasad ustalonych przez kierowników jednostek.



§  15.  1.  Sprawozdania  budżetowe  i  sprawozdania  w  zakresie  operacji  finansowych
sporządzane  przez  poszczególnych  pracowników Referatu  Finansowego podpisuje  główny
księgowy (Skarbnik Gminy) i Burmistrz lub osoba przez nich upoważniona.

2. Sprawozdanie  finansowe  Urzędu  Miejskiego  w  Białej  sporządzane  przez
poszczególnych pracowników Referatu Finansowego powinny być podpisywane przez osobę
sporządzającą. Łączne sprawozdania finansowe urzędu podpisuje główny księgowy (Skarbnik
Gminy) i Burmistrz lub osoba przez nich upoważniona.
3. Załączniki  do  sprawozdań,  powinny  zawierać  pieczęć  nagłówkową  oraz  podpisy
wskazane na załącznikach.

§ 16. W związku ze sporządzaniem bilansu skonsolidowanego przez Gminę Biała, ustala się
rok obrotowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

§ 17. Obowiązujące wzory druków sprawozdań stanowią załączniki do rozporządzeń Ministra
Finansów.

Dział II

Sprawozdania  budżetowe  oraz  sprawozdania  w zakresie  operacji  finansowych
sporządzane przez jednostki budżetowe.

§ 18. W zakresie sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie operacji finansowych
wyróżnia się sprawozdania jednostkowe i zbiorcze. 

§  19.  W  Urzędzie  Miejskim  w  Białej  sporządzane  są  jednostkowe  sprawozdania  przez
poszczególnych pracowników Referatu Finansowego.

§  20.  Sprawozdania  zbiorcze  sporządza  się  w  złotych  i  groszach  w  pełnym  zakresie
informacji wynikającej z wszystkich sprawozdań jednostkowych.

§  21.  W  sprawozdaniach  budżetowych  jednostki  zobowiązane  są  do  wykazywania
prawidłowego planu finansowego, zgodnego z uchwałą budżetową po zmianach na koniec
okresu sprawozdawczego.

§ 22. Jednostki budżetowe oraz pracownicy Referatu Finansowego przekazują na sekretariat
Urzędu Miejskiego w Białej sprawozdania budżetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji
finansowych w formie dokumentu i w formie elektronicznej.

§ 23. 1. Sprawozdania budżetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
elektronicznej mogą być  sporządzane są przez jednostki i pracowników w:

1) programie komputerowym w module Budżet JST Plus JB,
2) programie komputerowym „Księgowość budżetowa i plan” Info-System,
3) programie  EXEL  –  obowiązek  dodatkowego  przekazania  na  skrzynkę  odbiorczą

(meil),
4) w formie skanu na sekretariat urzędu (wymaga zarejestrowania w systemie E-urząd).



2. Każde  wysłane  sprawozdanie  w formie  elektronicznej  musi  być  złożone  również  
w formie dokumentu, z zastrzeżeniem § 8 ust. 2.

§  24.  W  razie  konieczności  dokonania  korekty  sprawozdania  należy  sporządzić  nowe
sprawozdanie, w którym na każdej stronie pojawia się napis korekta i jej numer.

§  25.  Korekty  zbiorczych  miesięcznych  sprawozdań  budżetowych  za  miesiąc  grudzień  
Rb-27S i Rb-28S sporządzane są do czasu sporządzenia rocznych sprawozdań budżetowych
Rb-27S i Rb-28S, po czym sporządzane są jedynie korekty rocznych zbiorczych sprawozdań
budżetowych. 

§ 26. Do sprawozdań Rb-N i Rb-Z należy załączać wykaz tytułów należności wymagalnych 
i zobowiązań wymagalnych ujętych w tych sprawozdaniach oraz ich terminy płatności.

§  27.  Pracownik  Referatu  Finansowego  na  podstawie  otrzymanych  jednostkowych
sprawozdań dokonuje ich konsolidacji, sporządzając zbiorcze sprawozdanie.
 
§  28.  Miesięczne  zbiorcze  sprawozdania  są  sporządzane  przez  pracownika  Referatu
Finansowego w jednym egzemplarzu. 

§ 29. Terminy przekazywania sprawozdań budżetowych i  sprawozdań w zakresie operacji
finansowych dla:
1) zbiorczych  sprawozdań  za  okresy:  styczeń,  luty,  kwiecień,  maj,  lipiec,  sierpień,

październik i listopad – 22 dnia po upływie okresu sprawozdawczego;
2) zbiorczych  sprawozdań  za  okresy  marzec,  czerwiec,  wrzesień,  grudzień  i  roczne

sporządzanych  przez  pracownika  Referatu  Finansowego  określają  obowiązujące
przepisy rozporządzeń Ministra Finansów;

3) jednostkowych sprawozdań sporządzanych przez pracowników Referatu Finansowego
oraz  jednostki  budżetowe  określają  obowiązujące  przepisy  rozporządzenia  Ministra
Finansów.

§ 30. W przypadku, gdy ostatni dzień złożenia sprawozdania jest dniem ustawowo wolnym
od pracy (sobota, niedziela i święta) sprawozdania należy złożyć w pierwszy dzień roboczy
następujący po tym dniu.

Dział III

Sprawozdania  budżetowe  i  sprawozdania  w  zakresie  operacji  finansowych
sporządzane  przez  samorządowe  instytucje  kultury,  dla  których  Gmina  Biała
pełni funkcję organizatora 

§ 31. 1. Samorządowe instytucje kultury przekazują na sekretariat Urzędu Miejskiego w 
Białej następujące jednostkowe sprawozdania w zakresie operacji finansowych:
1) Rb-Z -  kwartalne  sprawozdanie  o stanie  zobowiązań według tytułów dłużnych  oraz

poręczeń i gwarancji;
2) Rb-UZ  -  roczne  sprawozdanie  uzupełniające  o  stanie  zobowiązań  według  tytułów

dłużnych; 
1) Rb-N  -  kwartalne  sprawozdanie  o  stanie  należności  oraz  wybranych  aktywów

finansowych;



2) Rb-UN  -  roczne  sprawozdanie  uzupełniające  o  stanie  należności  z  tytułu  papierów
wartościowych według wartości księgowej;

3) Rb-WSa- roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorządu terytorialnego.

2. Sprawozdania  jednostkowe,  o  których  mowa  w  ust.1  sporządzane  są  w  2
egzemplarzach:
2) jeden egzemplarz otrzymuje Referat Finansowy;
3) drugi egzemplarz pozostaje w jednostce.

§ 32. Sprawozdania sporządzane są w formie dokumentu i w formie elektronicznej.

§  33.  Pracownik  Referatu  Finansowego  dokonuje  kontroli  formalno-rachunkowej
sprawozdań, o których mowa w § 31. ust.1 w sposób określony w § 11.

§ 34. Terminy przekazywania sprawozdań jednostkowych określają obowiązujące przepisy
rozporządzeń Ministra Finansów.

§ 35. W przypadku, gdy ostatni dzień złożenia sprawozdania jest dniem ustawowo wolnym
od pracy (sobota, niedziela i święta) sprawozdania należy złożyć w pierwszy dzień roboczy
następujący po tym dniu.

Dział IV

Sprawozdania finansowe

§ 36. Sprawozdanie finansowe powinno jasno i rzetelnie przedstawiać sytuację majątkową  
i  wynik  finansowy jednostki,  w  związku  z  tym  przed  zamknięciem ksiąg  rachunkowych
należy:
1) przeprowadzić  inwentaryzację  składników aktywów  i  pasywów oraz  na  jej  podstawie

rozliczyć i wprowadzić do ksiąg rachunkowych ewentualne różnice inwentaryzacyjne;
2) dokonać wyceny bilansowej poszczególnych składników aktywów i pasywów;
3) dokonać  analizy  zgodności  wewnętrznej  ksiąg  rachunkowych,  przy  czym  należy

pamiętać,  że  księgi  rachunkowe powinny zachować  ciągłość  formalną  i  materialną,
oznacza to, że przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny być
spełnione następujące warunki:
a) w celu  zachowania  ciągłości  formalnej  należy  przestrzegać  jednolitego  układu

tematycznego  grupowania  danych,  zapewniającego  porównywalność  danych  za
kolejne następujące po sobie lata obrotowe,

b) dla  zachowania  ciągłości  materialnej  wykazane  w  bilansie  zamknięcia,  stany
aktywów  i  pasywów  należy  ująć  w  tej  samej  wartości  w  bilansie  otwarcia
następnego roku obrotowego,

c) suma  obrotów  i  sald  po  stronie  Wn  wszystkich  kont  syntetycznych,  objętych
wykazem kont księgi głównej powinna się równać sumie obrotów i sald po stronie
Ma tych kont,

d) suma  obrotów  kont  analitycznych  musi  być  zgodna  z  obrotami  kont
syntetycznych. Salda Wn kont syntetycznych stanowią salda Wn wszystkich kont
analitycznych  prowadzonych  do  tego  konta  syntetycznego  (analogicznie  



w  przypadku  salda  Ma).  Konta  syntetycznego  nie  można  zamknąć  bez
wcześniejszego uzgodnienia zapisów analitycznych.

e) narastające od początku roku obroty i  saldo kont księgi  głównej,  powinny być
zgodne  z  narastającymi  od  początku  roku  obrotowego  obrotami  dziennika  lub
obrotami zestawienia obrotów dzienników cząstkowych;

4) sporządzenie sprawozdania finansowego powinno być  poprzedzone zamknięciem ksiąg
rachunkowych.

§ 37.  Jednostki  kontynuujące  działalność  sporządzają  sprawozdanie  jednostkowe na dzień
zamknięcia  ksiąg  rachunkowych,  tj.  na  dzień  31 grudnia.  Pozostałe  jednostki  sporządzają
sprawozdanie  finansowe na  dzień  zamknięcia  ksiąg  rachunkowych,  zgodnie  z  przepisami
określonymi w ustawie o rachunkowości. Sprawozdanie finansowe jednostkowe sporządza się
w terminie 3 m-cy od dnia, na który zamyka się księgi rachunkowe.

§ 38.1. Sprawozdanie finansowe dla jednostek budżetowych składa się z:
1) bilansu;
2) rachunku zysku i strat; 
3) zestawienia zmian w funduszu jednostki.

2. Pozostałe  jednostki  sporządzają  sprawozdanie  finansowe  w  pełnym  zakresie
wynikającym z przepisów ustawy o rachunkowości.

§ 39. W zakresie sprawozdań finansowych sporządzanych przez jednostki wyróżnia się:
1) bilans z wykonania budżetu;
2) jednostkowe sprawozdanie finansowe;
3) cząstkowe łączne sprawozdania finansowe; 
4) sprawozdanie finansowe;
5) skonsolidowany bilans.

§ 40.W Urzędzie Miejskim w Białej sporządzane są następujące sprawozdania finansowe:
1) bilans  z  wykonania  budżetu  Gminy  Biała  wynikający  z  ksiąg  rachunkowych

prowadzonych przez Referat Finansowy;
2) cząstkowe  jednostkowe  sprawozdania  finansowe  Urzędu  Miejskiego  w  Białej

sporządzane przez poszczególnych pracowników Urzędu Miejskiego w Białej;
3) jednostkowe  sprawozdanie  finansowe  Urzędu  Miejskiego  w  Białej  przez  pracownika

Referatu Finansowego;
4) łączne  sprawozdanie  finansowe jednostek budżetowych  sporządzane przez  pracownika

Referatu Finansowego;
5) skonsolidowany bilans sporządzany przez pracownika Referatu Finansowego.

§ 41. Bilans jednostkowy sporządza się metodą netto. tj. po pomniejszeniu o odpowiednie
wielkości korygujące dane pozycje bilansowe:
1) należności pomniejsza się o odpisy aktualizujące;
2) środki  trwałe,  wartości  niematerialne  i  prawne  wykazuje  się  po  odjęciu  odpisów

umorzeniowych  i  odpisów  aktualizujących  środki  trwałe  i  wartości  niematerialne  
i prawne,

3) długoterminowe  aktywa  finansowe  pomniejsza  się  o  odpisy  z  tytułu  trwałej  utraty
wartości.



§  42.  W  sprawozdaniu  finansowym  jednostkowym  wykazuje  się  następujące  informacje
uzupełniające istotne dla oceny rzetelności i przejrzystości sytuacji finansowej i majątkowej:
1) w bilansie:

a) wartość umorzenia wartości niematerialnych i prawnych;
b) wartość umorzenia środków trwałych;
c) wartość umorzenia pozostałych środków trwałych;
d) wartość odpisów aktualizujących środki trwałe;
e) wartość odpisów aktualizujących środki trwałe w budowie;
f) wartość odpisów aktualizujących wartości niematerialne i prawne; 
g) wartość odpisów aktualizujących należności;
h) wartość odpisów aktualizujących długoterminowych aktywów finansowych,
i) wzajemne  należności  długoterminowe,  krótkoterminowe  pomiędzy  jednostkami

podlegające wyłączeniu,
j) wzajemne  zobowiązania  długoterminowe,  krótkoterminowe  pomiędzy  jednostkami

podlegające wyłączeniu.

2) w rachunku zysków i strat:
a) wzajemne  przychody  z  tytułu  operacji  pomiędzy  jednostkami  podlegające

wyłączeniu,
b) wzajemne koszty z tytułu operacji pomiędzy jednostkami podlegające wyłączeniu;

3) w zestawieniu zmian w funduszu jednostki:
a) wartość  nieodpłatnie  przekazanych  środków  trwałych,  środków  trwałych  

w budowie, wartości niematerialnych i prawnych oraz skapitalizowanych odsetek
przypisanych  do  śr.  trwałych  w  budowie  pomiędzy  jednostkami  podlegających
wyłączeniu,             

b) wartość  nieodpłatnie  otrzymanych  środków  trwałych,  środków  trwałych  
w budowie, wartości niematerialnych i prawnych oraz skapitalizowanych odsetek
przypisanych  do  śr.  trwałych  w  budowie  pomiędzy  jednostkami  podlegających
wyłączeniu.             

 
§ 43. Jednostki  budżetowe przekazują jednostkowe sprawozdania finansowe na sekretariat
Urzędu Miejskiego w Białej w formie dokumentu oraz w formie elektronicznej.

§ 44.  Skonsolidowany bilans Gminy Biała obejmuje dane finansowe Urzędu Miejskiego w
Białej, jako jednostki dominującej i jej jednostek, do których należą:
1) jednostki budżetowe;
2) samorządowe instytucje kultury,
3) spółki prawa handlowego, w których Gmina Biała posiada akcje lub udziały.

§  45.  Bilanse  spółek  handlowych,  w  których  Gmina  Biała  posiada  udziały  i  akcje
konsolidowane są metodą pełną (spółki prawa handlowego, w których Gmina Biała posiada
100 % udziałów lub 100% akcji).

§ 46. Do bilansu skonsolidowanego dokonywane są:
1) korekty z tytułu:

a) odpisów aktualizujących należności krótkoterminowe i długoterminowe,
b) odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe,
c) odpisów aktualizujących z tytułu poręczeń i gwarancji;

2) wyłączenia z tytułu:
a) kapitałów i udziałów,



b)      wzajemnych rozrachunków,
c)       wypłaconych dywidend.

§ 47. Spółki prawa handlowego, w których Gmina Biała jest 100 % udziałowcem lub 100 %
akcjonariuszem, przekazują bilanse wraz z załącznikami:
1) wykaz  należności  długoterminowych,  krótkoterminowych  pomiędzy  jednostkami  na

31.12……. podlegających wyłączeniu;
2) wykaz zobowiązań długoterminowych,  krótkoterminowych pomiędzy jednostkami na

31.12……. podlegających wyłączeniu;
3) wykaz  zakupu/sprzedaży  środków  trwałych/wartości  niematerialnych  i  prawnych

pomiędzy jednostkami w roku obrotowym 20…. podlegających.
w terminie 30 dni po upływie okresu sprawozdawczego.

§ 48.1. Samorządowe instytucje kultury przekazują na sekretariat Urzędu Miejskiego w Białej
bilans wraz z załącznikami, w terminie 30 dni po upływie okresu sprawozdawczego.

§  49.  Termin  przekazywania  cząstkowych  bilansów  z  jednostkowych  sprawozdań
finansowych do pracownika referatu finansowego ustala się na 10 marca.

§  50.  Korekty  sprawozdania  finansowego  dokonuje  się  zgodnie  z  przepisami  ustawy  
o rachunkowości. Jeżeli jednostka budżetowa po sporządzeniu sprawozdania finansowego, a
przed zatwierdzeniem przez Radę Miejską w Białej sprawozdania finansowego Gminy Biała
za rok obrotowy otrzymała informację o zdarzeniach, które:
1) mają  istotny  wpływ  na  to  sprawozdanie,  to  powinna  ona  dokonać  odpowiednich

zapisów w księgach rachunkowych roku obrotowego, którego sprawozdanie finansowe
dotyczyło i odpowiednio zmienić to sprawozdanie;

2) nie  powodują zmiany stanu istniejącego na dzień bilansowy,  to  skutki  tych  zdarzeń
ujmuje  się  w  księgach  rachunkowych  roku  obrotowego,  w  którym  informacje  te
otrzymano.

Dział V

Przepisy końcowe

§ 51. Niesporządzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesów
gromadzenia  środków  publicznych  i  ich  rozdysponowania  albo  wykazanie  w  tym
sprawozdaniu  danych  niezgodnych  z  danymi  wynikającymi  z  ewidencji  księgowej,  jest
naruszeniem dyscypliny finansów publicznych.


