ZARZADZENIE NR OR.120.7.2014
BURMISTRZA BIALEJ
z dnia 24 lutego 2014 r.

w sprawie zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych
w Urzedzie Miejskim w Bialej i jednostkach organizacyjnych Gminy Biala

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2013 poz. 885, zm. poz. 938, poz. 1646) oraz § 12 ust 3 Rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. poz.
119) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych w Urzedzie Miejskim w
Biatej i jednostkach organizacyjnych Gminy Biala” w brzmieniu zatacznika do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Biata oraz Kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Biala.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr OR.0152-60/2010 Burmistrza Bialej z dnia 30 grudnia 2010 r.
w sprawie zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych w Urzedzie Miejskim w Biatej i1
jednostkach organizacyjnych Gminy Biata.

§ 4. 1. Przepisy zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan
sporzadzanych za okresy sprawozdawcze roku 2014.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Biatlej
Arnold Hindera



Zatacznik do zarzadzenia nr OR.120.7.2014
Burmistrza Biatej z dnia 24.02.2014 r.

Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie

0

§ 1.

peracji finansowych oraz sprawozdan finansowych w Urzedzie Miejskim w
Bialej i jednostkach organizacyjnych Gminy Biala

Dzial I
Postanowienia ogolne

Zarzadzenie okre$la obieg oraz kontrol¢ sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych sporzadzanych przez Referat
Finansowy Urzedu Miejskiego w Biatej oraz jednostki organizacyjne Gminy Biata.

§ 2.

Rodzaje, formy, terminy i zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych reguluja przepisy:

1)
2)

3)

§ 3.

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r. poz. 330
z pdézn. zm.);

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z
pozn. zm.);

wydane na podstawie ustaw wymienionych w pkt.l1 1 pkt.2 obowiazujace
rozporzadzenia Ministra Finansow.

Ilekro¢ w zasadach obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan

w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych w Urzedzie Miejskim w
Bialej i jednostkach organizacyjnych Gminy Biata mowa jest o:

)1

)2

)3

)4

)5

)6

)7

)8

Referat Finansowy - rozumie si¢ przez to Referat Finansowy Urzedu Miejskiego w
Bialej;

Burmistrzu — rozumie sig przez to Burmistrza Bialej;

samorzadowe instytucje kultury - rozumie si¢ przez to nadzorowane jednostki sektora
finans6w publicznych posiadajace osobowos¢ prawng i1 dziatajace w oparciu o odrgbne
przepisy, dla ktorych Gmina Biata jest organizatorem;

jednostki - rozumie si¢ przez to podmioty posiadajace osobowo$¢ prawng (samorzadowe
instytucje kultury, dla ktorych Gmina Biata jest organizatorem; spotki handlowe, w
ktorych Gmina Biata posiada 100% udziatoéw) oraz jednostki organizacyjne Gminy
Biala nieposiadajace osobowosci prawnej (jednostki budzetowe);

kierowniku jednostki — rozumie si¢ przez to osobg¢ kierujaca lub organ zarzadzajacy
jednostka, o ktorej mowa w pkt 4;

Rb-27s — rozumie si¢ przez to Rb- 27s — miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania
planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki
samorzadu terytorialnego;

Rb-28s — rozumie si¢ przez to Rb- 28s — miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania
planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki
samorzadu terytorialnego;

Rn-28NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, ktore nie wygasly z uplywem roku
budzetowego,



)9 Rb-50 — rozumie si¢ przez to Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach
zwigzanych z wykonywaniem zadah z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

)10 Rb-PDP — sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy,

)11 Rb-27ZZ — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

)12 Rb-NDS — sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

)13 Rb-WSa — sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego,

)14 Rb-ST — sprawozdanie o stanie srodkow na rachunkach bankowych jednostki samorzadu
terytorialnego,

)15 Rb-N —kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych;

)16 Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dtuznych oraz
porgczen i gwarancji;

)17 Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu papierow
warto§ciowych wedtug wartos$ci ksiggowe;,

)18 Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupeliajace o stanie zobowiazan wedlug tytutow
dhuznych,

)19 Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z
tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych;

)20 zasadach — rozumie si¢ przez to zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych w Urzedzie
Miejskim w Bialej 1 jednostkach organizacyjnych Gminy Biata.

§ 4. Kierownicy jednostek sa obowiazani sporzadzi¢ sprawozdania rzetelnie 1 prawidtowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.

§ 5. Jednostkowe sprawozdania budzetowe i1 finansowe, sporzadzane sa przez jednostke na
podstawie wlasnych ksiag rachunkowych w ztotych 1 groszach.

§ 6. Kwoty wykazane w sprawozdaniach budzetowych powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

§ 7. Sprawozdania jednostkowe w zakresie operacji finansowych sporzadzane sa w zlotych
1 groszach przez jednostk¢ na podstawie ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych
dokumentéw poswiadczajacych istnienie danego zobowiazania lub naleznosci.

§ 8. 1. Jednostkowe sprawozdania budzetowe, sprawozdania w zakresie operacji finansowych
oraz sprawozdania finansowe sa terminowo przekazywane przez podleglte jednostki
budzetowe na sekretariat Urzgdu Miejskiego w Bialej] w formie dokumentu oraz w formie
elektronicznej na skrzynke podawcza urzedu.

2. Jednostki moga przekazywaé sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie
operacji finansowych wylacznie w formie elektronicznej tylko wtedy, gdy zostana one
opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP, o ktorym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2013 r. poz. 235) i
przekazywane na elektroniczna skrzynke podawcza, o ktérej mowa w ustawie.



§ 9. Na dowdd zlozenia sprawozdania, osoba przyjmujaca umieszcza na jego oryginale oraz
na kopii pozostajacej w aktach jednostki sprawozdajacej, pieczatk¢ poswiadczajaca datg
wpltywu.

§ 10. Sprawozdania z sekretariatu Urzgdu Miejskiego w Biatej przekazywane sa do Referatu
Finansowego.

§ 11. 1.0soby przyjmujace jednostkowe sprawozdania budzetowe, sprawozdania w zakresie

operacji finansowych oraz sprawozdania finansowe, obowiazane sa sprawdzi¢ je pod

wzgledem formalno-rachunkowym. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu

m.in.:

1)  poprawnosci sporzadzenia sprawozdania na wlasciwym druku;

2)  poprawnosci sporzadzenia sprawozdania w sposob czytelny i trwaty;

3)  poprawno$ci wypetnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegdtowosci;

4)  poprawnosci kompletnosci sprawozdania, tj. czy zawiera wszystkie strony 1 czy
wypetniona jest kazda strona;

5) poprawnosci ztozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpisow w miejscu
oznaczonym;

6) poprawno$ci umieszczenia na sprawozdaniu na podpisie pieczatki z imieniem
1 nazwiskiem osoby podpisujacej (gtowny ksiggowy i kierownik jednostki);

7)  poprawnos$ci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy 1 adresu jednostki sprawozdawczej;

8)  poprawnos$ci umieszczenia na sprawozdaniu numeru regonu jednostki sprawozdawczej;

9) poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania;

10) poprawnos$ci uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji budzetowej;

11) poprawnosci rachunkowej danych zgodnie z regulami okreslonymi na poszczegolnych
formularzach sprawozdawczych.

2. Przeprowadzenie w/w kontroli sprawozdania nie wymaga zlozenia podpisu
pracownika dokonujacego kontroli.

§ 12. Jednostki otrzymujace sprawozdania sa uprawnione do kontrolowania merytorycznej
prawidlowos$ci zlozonych sprawozdan, w tym celu moga Zzadaé przedstawienia wskazanych
ksiag rachunkowych 1 dokumentow.

§ 13. W przypadku stwierdzenia w sprawozdaniach nieprawidlowosci formalno-
rachunkowych 1 merytorycznych ujawnionych w trybie § 11 1 § 12, kierownicy jednostek
powinni je usuna¢ przed wilaczeniem danych do sprawozdania zbiorczego lub tacznego.
W razie potrzeby nalezy dokona¢ takze odpowiednich zapiséw korygujacych w ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 14. Sprawozdanie Rb - WSa o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego, obejmuje wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione
w zwiazku z realizacja operacji i celéw (projektu, dziatania, zadania) okreslonego
w szczegOlowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych i sporzadzane zgodnie z instrukcja
zawarta w obowiazujacym rozporzadzeniu Ministra Finansow. Przy wykazywaniu wydatkow
na cele strukturalne obowiazuje zasada, iz nalezy przyjmowac wylacznie wydatki tego
podmiotu, ktory ponidst ostateczny koszt realizacji zadania. Ponadto, wydatki te winny by¢
udokumentowane faktura lub réwnowaznym dokumentem ksiggowym np. wyciagiem
obciazajacym rachunek bankowy. Jednostki budzetowe, samorzadowe zaktady budzetowe i
inne jednostki wyodrgbniaja wydatki strukturalne zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem
Ministra Finansow, wedtug zasad ustalonych przez kierownikow jednostek.



§ 15. 1. Sprawozdania budzetowe i1 sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadzane przez poszczegllnych pracownikoéw Referatu Finansowego podpisuje gtowny
ksiggowy (Skarbnik Gminy) i Burmistrz lub osoba przez nich upowazniona.

2. Sprawozdanie finansowe Urzgdu Miejskiego w Bialej sporzadzane przez
poszczegbdlnych pracownikéw Referatu Finansowego powinny by¢ podpisywane przez osobg
sporzadzajaca. Laczne sprawozdania finansowe urzedu podpisuje gtowny ksiggowy (Skarbnik
Gminy) 1 Burmistrz lub osoba przez nich upowazniona.

3. Zalaczniki do sprawozdan, powinny zawiera¢ piecz¢é nagtowkowa oraz podpisy
wskazane na zatacznikach.

§ 16. W zwiazku ze sporzadzaniem bilansu skonsolidowanego przez Gming Biala, ustala si¢
rok obrotowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

§ 17. Obowiazujace wzory drukéw sprawozdan stanowia zalaczniki do rozporzadzen Ministra
Finansow.

Dzial 11

Sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadzane przez jednostki budzetowe.

§ 18. W zakresie sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych
wyro6znia si¢ sprawozdania jednostkowe i zbiorcze.

§ 19. W Urzedzie Miejskim w Biatej sporzadzane sa jednostkowe sprawozdania przez
poszczegdlnych pracownikow Referatu Finansowego.

§ 20. Sprawozdania zbiorcze sporzadza si¢ w ztotych 1 groszach w pelnym zakresie
informacji wynikajacej z wszystkich sprawozdan jednostkowych.

§ 21. W sprawozdaniach budzetowych jednostki zobowiazane sa do wykazywania
prawidtowego planu finansowego, zgodnego z uchwata budzetowa po zmianach na koniec
okresu sprawozdawczego.

§ 22. Jednostki budzetowe oraz pracownicy Referatu Finansowego przekazuja na sekretariat
Urzedu Miejskiego w Biatej sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji
finansowych w formie dokumentu i w formie elektroniczne;j.

§ 23. 1. Sprawozdania budzetowe 1 sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie
elektronicznej moga by¢ sporzadzane sa przez jednostki i pracownikow w:
1) programie komputerowym w module Budzet JST Plus JB,
2) programie komputerowym ,,Ksiggowos¢ budzetowa i plan” Info-System,
3) programie EXEL — obowiazek dodatkowego przekazania na skrzynke odbiorcza
(meil),
4) w formie skanu na sekretariat urzedu (wymaga zarejestrowania w systemie E-urzad).



2. Kazde wyslane sprawozdanie w formie elektronicznej musi by¢ ztozone roéwniez
w formie dokumentu, z zastrzezeniem § 8 ust. 2.

§ 24. W razie konieczno$ci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzadzi¢ nowe
sprawozdanie, w ktorym na kazdej stronie pojawia si¢ napis korekta i jej numer.

§ 25. Korekty zbiorczych miesigcznych sprawozdan budzetowych za miesiac grudzien
Rb-27S 1 Rb-28S sporzadzane sa do czasu sporzadzenia rocznych sprawozdan budzetowych
Rb-27S 1 Rb-288S, po czym sporzadzane sa jedynie korekty rocznych zbiorczych sprawozdan
budzetowych.

§ 26. Do sprawozdan Rb-N i Rb-Z nalezy zalacza¢ wykaz tytulow naleznosci wymagalnych
1 zobowiazan wymagalnych ujetych w tych sprawozdaniach oraz ich terminy ptatnosci.

§ 27. Pracownik Referatu Finansowego na podstawie otrzymanych jednostkowych
sprawozdan dokonuje ich konsolidacji, sporzadzajac zbiorcze sprawozdanie.

§ 28. Miesigczne zbiorcze sprawozdania sa sporzadzane przez pracownika Referatu
Finansowego w jednym egzemplarzu.

§ 29. Terminy przekazywania sprawozdan budzetowych 1 sprawozdan w zakresie operacji

finansowych dla:

1) zbiorczych sprawozdan za okresy: styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien,
pazdziernik 1 listopad — 22 dnia po uptywie okresu sprawozdawczego;

2)  zbiorczych sprawozdan za okresy marzec, czerwiec, wrzesien, grudzien 1 roczne
sporzadzanych przez pracownika Referatu Finansowego okres§laja obowiazujace
przepisy rozporzadzen Ministra Finansow;

3) jednostkowych sprawozdan sporzadzanych przez pracownikéw Referatu Finansowego
oraz jednostki budzetowe okreslaja obowiazujace przepisy rozporzadzenia Ministra
Finansow.

§ 30. W przypadku, gdy ostatni dzien ztozenia sprawozdania jest dniem ustawowo wolnym
od pracy (sobota, niedziela 1 §wigta) sprawozdania nalezy zlozy¢ w pierwszy dzien roboczy
nastgpujacy po tym dniu.

Dzial 111

Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadzane przez samorzgdowe instytucje kultury, dla ktorych Gmina Biala
pelni funkcje¢ organizatora

§ 31. 1. Samorzadowe instytucje kultury przekazuja na sekretariat Urzedu Miejskiego w

Biatej nastepujace jednostkowe sprawozdania w zakresie operacji finansowych:

1) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dtuznych oraz
porgczen 1 gwarancji,

2) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowiazan wedlug tytutow
dhuznych;

1) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow
finansowych;



2) Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow
warto$ciowych wedtug wartos$ci ksiggowej;

3) Rb-WSa- roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego.

2.  Sprawozdania jednostkowe, o ktérych mowa w wust.l sporzadzane sa w 2
egzemplarzach:

2)  jeden egzemplarz otrzymuje Referat Finansowy;

3)  drugi egzemplarz pozostaje w jednostce.

§ 32. Sprawozdania sporzadzane sa w formie dokumentu i w formie elektroniczne;.

§ 33. Pracownik Referatu Finansowego dokonuje kontroli formalno-rachunkowe;j
sprawozdan, o ktorych mowa w § 31. ust.1 w sposdb okreslony w § 11.

§ 34. Terminy przekazywania sprawozdan jednostkowych okreslaja obowiazujace przepisy
rozporzadzen Ministra Finansow.

§ 35. W przypadku, gdy ostatni dzien zlozenia sprawozdania jest dniem ustawowo wolnym
od pracy (sobota, niedziela 1 §wigta) sprawozdania nalezy zlozy¢ w pierwszy dzien roboczy
nastgpujacy po tym dniu.

Dzial IV
Sprawozdania finansowe

§ 36. Sprawozdanie finansowe powinno jasno i rzetelnie przedstawia¢ sytuacje majatkowa
1 wynik finansowy jednostki, w zwiazku z tym przed zamknigciem ksiag rachunkowych
nalezy:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ skladnikéw aktywdw i pasywow oraz na jej podstawie
rozliczy¢ 1 wprowadzi¢ do ksiag rachunkowych ewentualne réznice inwentaryzacyjne;

2) dokona¢ wyceny bilansowej poszczegdlnych sktadnikéw aktywow i pasywow;

3) dokona¢ analizy zgodnosci wewngtrznej ksiag rachunkowych, przy czym nalezy
pamigtac, ze ksiggi rachunkowe powinny zachowac¢ ciagto$¢ formalna i materialna,
oznacza to, ze przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny by¢
spetnione nastgpujace warunki:

a) w celu zachowania ciaglosci formalnej nalezy przestrzega¢ jednolitego uktadu
tematycznego grupowania danych, zapewniajacego porownywalno$¢ danych za
kolejne nastgpujace po sobie lata obrotowe,

b) dla zachowania ciaglo$ci materialnej wykazane w bilansie zamknigcia, stany
aktywow 1 pasywoéw nalezy uja¢ w tej samej wartoSci w bilansie otwarcia
nast¢pnego roku obrotowego,

c) suma obrotéw i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych, objetych
wykazem kont ksiggi gtdéwnej powinna si¢ rownac sumie obrotéw 1 sald po stronie
Ma tych kont,

d) suma obrotow kont analitycznych musi by¢ zgodna z obrotami kont
syntetycznych. Salda Wn kont syntetycznych stanowia salda Wn wszystkich kont
analitycznych prowadzonych do tego konta syntetycznego (analogicznie



w przypadku salda Ma). Konta syntetycznego nie mozna zamknaé bez
wczesniejszego uzgodnienia zapisoOw analitycznych.

e) narastajace od poczatku roku obroty 1 saldo kont ksiggi gldwnej, powinny by¢
zgodne z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub
obrotami zestawienia obrotow dziennikdw czastkowych;

4) sporzadzenie sprawozdania finansowego powinno by¢ poprzedzone zamknigciem ksiag
rachunkowych.

§ 37. Jednostki kontynuujace dziatalno$¢ sporzadzaja sprawozdanie jednostkowe na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych, tj. na dzien 31 grudnia. Pozostate jednostki sporzadzaja
sprawozdanie finansowe na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, zgodnie z przepisami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci. Sprawozdanie finansowe jednostkowe sporzadza si¢
w terminie 3 m-cy od dnia, na ktory zamyka si¢ ksiggi rachunkowe.

§ 38.1. Sprawozdanie finansowe dla jednostek budzetowych sktada si¢ z:
1) bilansu;

2)  rachunku zysku 1 strat;

3)  zestawienia zmian w funduszu jednostki.

2. Pozostate jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe w pelnym zakresie
wynikajacym z przepisow ustawy o rachunkowosci.

§ 39. W zakresie sprawozdan finansowych sporzadzanych przez jednostki wyrdznia sig:
1) bilans z wykonania budzetu;

2) jednostkowe sprawozdanie finansowe;

3) czastkowe laczne sprawozdania finansowe;

4) sprawozdanie finansowe;

5) skonsolidowany bilans.

§ 40.W Urzedzie Miejskim w Bialej sporzadzane sa nastgpujace sprawozdania finansowe:

1) bilans z wykonania budzetu Gminy Biala wynikajacy z ksiag rachunkowych
prowadzonych przez Referat Finansowy;

2) czastkowe jednostkowe sprawozdania finansowe Urzedu Miejskiego w Biatlej
sporzadzane przez poszczegdlnych pracownikéw Urzedu Miejskiego w Bialej;

3) jednostkowe sprawozdanie finansowe Urz¢du Miejskiego w Bialej przez pracownika
Referatu Finansowego;

4) taczne sprawozdanie finansowe jednostek budzetowych sporzadzane przez pracownika
Referatu Finansowego;

5) skonsolidowany bilans sporzadzany przez pracownika Referatu Finansowego.

§ 41. Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metoda netto. tj. po pomniejszeniu o odpowiednie

wielkos$ci korygujace dane pozycje bilansowe:

1)  naleznosci pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace;

2)  s$rodki trwate, warto$ci niematerialne 1 prawne wykazuje si¢ po odjeciu odpisow
umorzeniowych 1 odpiséw aktualizujacych $rodki trwate 1 warto$ci niematerialne
1 prawne,

3) dlugoterminowe aktywa finansowe pomniejsza si¢ o odpisy z tytulu trwatej utraty
wartoScl.



§ 42. W sprawozdaniu finansowym jednostkowym wykazuje si¢ nastgpujace informacje
uzupehiajace istotne dla oceny rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowe;:
1)  w bilansie:
a) warto$¢ umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych;
b) warto$¢ umorzenia srodkoéw trwatych;
c) warto$¢ umorzenia pozostatych srodkow trwatych;
d) warto$¢ odpisoéw aktualizujacych srodki trwate;
e) warto$¢ odpisow aktualizujacych $rodki trwate w budowie;
f) wartos¢ odpisow aktualizujacych wartosci niematerialne 1 prawne;
g) warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci;
h) warto$¢ odpiséw aktualizujacych dtugoterminowych aktywow finansowych,
1) wzajemne naleznosci dilugoterminowe, krotkoterminowe pomigdzy jednostkami
podlegajace wytaczeniu,
J) wzajemne zobowiazania dlugoterminowe, krdotkoterminowe pomigdzy jednostkami
podlegajace wytaczeniu.

2)  wrachunku zyskow i strat:
a) wzajemne przychody z tytulu operacji pomigdzy jednostkami podlegajace
wylaczeniu,
b) wzajemne koszty z tytutu operacji pomigdzy jednostkami podlegajace wylaczeniu;

3) w zestawieniu zmian w funduszu jednostki:

a) warto$¢ nieodplatnie przekazanych $rodkow trwalych, $rodkow trwatych
w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz skapitalizowanych odsetek
przypisanych do $r. trwalych w budowie pomigdzy jednostkami podlegajacych
wylaczeniu,

b) wartos¢ nieodplatnie otrzymanych s$rodkow trwatych, $rodkow trwatych
w budowie, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz skapitalizowanych odsetek
przypisanych do $r. trwalych w budowie pomigdzy jednostkami podlegajacych
wylaczeniu.

§ 43. Jednostki budzetowe przekazuja jednostkowe sprawozdania finansowe na sekretariat
Urzedu Miejskiego w Bialej w formie dokumentu oraz w formie elektroniczne;.

§ 44. Skonsolidowany bilans Gminy Biala obejmuje dane finansowe Urzedu Miejskiego w
1) jednostki budzetowe;

2) samorzadowe instytucje kultury,

3) spotki prawa handlowego, w ktérych Gmina Biata posiada akcje lub udziaty.

§ 45. Bilanse spédtek handlowych, w ktérych Gmina Biala posiada udzialy 1 akcje
konsolidowane sa metoda petna (spotki prawa handlowego, w ktorych Gmina Biata posiada
100 % udziatléw lub 100% akcji).

§ 46. Do bilansu skonsolidowanego dokonywane sa:
1)  korekty z tytutu:
a)  odpisow aktualizujacych naleznosci krétkoterminowe 1 dlugoterminowe,
b)  odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe,
c) odpisow aktualizujacych z tytutu porgczen 1 gwarancji;
2) wylaczenia z tytutu:
a)  kapitalow 1 udziatow,



b)  wzajemnych rozrachunkéw,
c)  wyplaconych dywidend.

§ 47. Spotki prawa handlowego, w ktérych Gmina Biata jest 100 % udziatowcem lub 100 %

akcjonariuszem, przekazuja bilanse wraz z zatacznikami:

1)  wykaz naleznos$ci dlugoterminowych, krotkoterminowych pomigdzy jednostkami na
31.12....... podlegajacych wytaczeniu;

2)  wykaz zobowigzan dtugoterminowych, krotkoterminowych pomigdzy jednostkami na
31.12....... podlegajacych wytaczeniu;

3) wykaz zakupu/sprzedazy S$rodkow trwatych/wartoséci niematerialnych 1 prawnych
pomigdzy jednostkami w roku obrotowym 20.... podlegajacych.

w terminie 30 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

§ 48.1. Samorzadowe instytucje kultury przekazuja na sekretariat Urzgdu Miejskiego w Bialej
bilans wraz z zatacznikami, w terminie 30 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

§ 49. Termin przekazywania czastkowych bilanséw z jednostkowych sprawozdan
finansowych do pracownika referatu finansowego ustala si¢ na 10 marca.

§ 50. Korekty sprawozdania finansowego dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci. Jezeli jednostka budzetowa po sporzadzeniu sprawozdania finansowego, a
przed zatwierdzeniem przez Radg Miejska w Bialej sprawozdania finansowego Gminy Biata
za rok obrotowy otrzymata informacje o zdarzeniach, ktore:

1) majaq istotny wplyw na to sprawozdanie, to powinna ona dokona¢ odpowiednich
zapisow w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, ktorego sprawozdanie finansowe
dotyczyto 1 odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie;

2) nie powoduja zmiany stanu istniejacego na dzien bilansowy, to skutki tych zdarzen
ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, w ktorym informacje te
otrzymano.

Dzial V
Przepisy koncowe

§ 51. Niesporzadzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw
gromadzenia S$rodkow publicznych 1 ich rozdysponowania albo wykazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j, jest
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.



