Archiwum Panstwowe w Opolu
45-016 OPOLE, ul, Zamkawa 2
- lel. 77 45 45 536, 77 45 44 075
lelfiax 77 45 42 112, skr. poczt. 356
REGGN 000081152, NIP 754-25-27-718

(picczgé archiwum panstwowego)
Znak sprawy: ONA.421.15.2014

P e PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ
SE AU A 2EF ARCHIWUM ZAKELADOWEGO

w zakresie postepowania z dokumentacjg dotyezgeq wywlaszezen

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach (Dz.U. 2011, Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzil(a) w dniu = 08.04. 2014 1. Robert Malinski
................................ A
archiwista _ Archiwum Panstwowego
""" (stanowiske shuzbowe kontrolujacego)
w Opolu nr upowaznienia do kontroli 2/14
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowane; Pani Gabrieli Prokopowicz
....... inspektora

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 27.05.1990 I

ustawa z dnia 8 marca 1990 r. — o samorzqdzie gminnym (Dz. U 2001, Nr 142, poz. 1591}

(data i pelna nazwa akiu prawnego)

obecnie kieruje nig Pan mgr Arnold Hindera Burmistrz Bialef
(imig i nazwisko z okresleniem pelng nazwy zajmowanego stanowiska)
organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Opolski

ul, Piastowska 14, 45 - 082 Opole

(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki Statut — Uchwala N XIV.182.2012

W sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bialej ( z pozn. zm.).

(daty t peine nazwy aktow prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci -

{poprzednic nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od —

{data i nazwa aktu prawnego)

w stanie & ia¥) - tgk nije®)
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6. Ostatnia kontrole archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu 01.10.2012r.
7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach -
przez s s

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione, sie-uzged-
siene z archiwum panstwowyn)™*)

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie Instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych

(data i pelny tytul)
¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

(data i pelny tytul)
d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne ==

II. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno- archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosei i regularnosei przekazywania jej do archiwum zaktadowego

nieruchomosci (dla kaidego wlasciciela imiennie) zafozona jest odrebna. teczka zawieraigca min..
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2. Zbior dokumentacji*®)

W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:




- aktowa:

kategorii A w ilosci 0,15 mb, z lat 1992 - 2006

b) dokumentacia odziedziczona po: Urzedzie Miasta i Gminy w Bialej

- aktowa:
kategorii A w ilosci 0,30 mb, z lat 1973-1990

w Prudniku z lat 196%-1971 w ilosci 0,05 mb.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogolem 0,95 mb

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji

Pyt f T Sl St SN L S el AP O e A Sy o ool St S A f .t oL S dom g il g B AN gt o S R el g Rl sy - VR RS L Gt

przejecia)  § 11.1 Rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia 16.09.2002 roku w sprawie posiepowania

z dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania

materialow archiwalnych do archiwow paristwowych (Dz. U. 2002, Nr 167, poz.1373)

obejmujg 0,80 mb, z lat 1969-1990

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnos¢ materiatéw archiwalnych)

odbiorczyeh.
7. dokumentacja w archiwum zaktadowym byla porzadkowana w -— r.
po zasiggnigciu opinii archiwum panstwowego — tek-nie*)przez: o

w sposob (prawidlowy, nieprawidiowy)*) -—




8. Ocena prawidlowosci zewidencjonowania dokumentacji wywlaszczeniowe;

13, Inne ustalenia kontroli (min o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane
ustnie)

II1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezgcej kontroli zostana przekazane odr¢gbnym pismem.

Protokal podpisali:
2ighal pagoinl L S
_mgr Gpatyina 51;{{3 -+ -’){o R AR

SERAETANL LA e

onlrg owariej jédnostki) (archiwiktd 'Ezal{ludowy) (przeprowadzajney kontrolg)
URZAD MIEJSKI W BIALE)

Zataczniki: - ul, Rynek 10, 48-210 Biala

woj. opolskie fel, 77/438 85 34

Protokol sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. nr 2 - AP w Opolu

*) niepotrzebne skresli¢
*%) wpisaé znak ,,-,, jezeli brak jest danych



