ZARZADZEDNIE Nr OR.120.16.2014
BURMISTRZA BIALEJ
z dnia 15 lipca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Bialej

Na postawie art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
( Dz.U. Nr 223, poz.1458, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 229, poz. 1494, z 2011 r.
Nr 134, poz. 777 1 Nr 201, poz. 1183 oraz z 2013 r. poz. 645) oraz art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2013 r. poz. 594,645 1 11318 oraz z
2014 r. poz. 379) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ legitymacje¢ stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Bialej, zwanego dalej ,,Urzedem”, ktorym ona jest niezbgdna przy dokonywaniu
czynnosci kontrolnych a obowiazek ich przeprowadzania wynika z odrgbnych
przepisow.

2. W uzasadnionych przypadkach legitymacje¢ stuzbowa mozna wystawi¢ innemu
pracownikowi Urzedu, jesli wymaga tego charakter wykonywanych czynno$ci
stuzbowych.

3. Legitymacja shuzbowa moze by¢ wykorzystywana przez pracownikéw tylko przy
wykonywaniu czynnos$ci shuzbowych .

§2.

Ustala si¢ wzér legitymacji stuzbowej, okres§lony w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3.

Legitymacj¢ shuzbowa pracownikom Urzgdu wystawia Burmistrz Bialej lub osoba
upowazniona przez Burmistrza.

§ 4.

1. Wydawanie legitymacji stuzbowych nalezy do zadan Referatu Organizacyjnego
Urzedu - Kierownika tegoz referatu , prowadzacego sprawy kadrowe.

2. Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej przez referat , o ktorym
mowa w ust. 1.

3. Wzor prowadzonej ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych pracownikow
Urzedu okresla zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.



W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowiazany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie Burmistrza Biatej oraz Kierownika
Referatu Organizacyjnego Urzgdu , w celu sporzadzenia protokotu na tg okolicznos$¢.

§ 6.

Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska,
4) braku miejsca na potwierdzenie przedtuzenia jej waznosci.

§7.

Pracownik Urzedu obowiazany jest przekaza¢ w depozyt lub zwrdci¢ do Referatu
Organizacyjnego legitymacje stuzbowa w przypadku:
1) zmiany zakresu obowiazkéw powodujacej utrate prawa do przeprowadzania
czynno$¢ kontrolnych,
2) otrzymania urlopu wychowawczego lub bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz 1
miesiac,
3) ustania stosunku pracy.

§ 8.
1. Pracownicy sa zobowiazani dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej, chronié¢

przed utrata 1 zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga odstgpowac legitymacji stuzbowej innym osobom.

§9.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzedu.
§ 10.

Nadzoér nad przestrzeganiem procedury wydawania pracownikom legitymacji stuzbowej
powierzam Sekretarzowi Gminy Biata.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Biatlej
Arnold Hindera



Zalgcznik Nr 1
do zarzqdzenia Nr OR.120.16.2014
Burmistrza Bialej z dnia 15 lipca 2014 .

WZOR
LEGITYMACJI SEUZBOWEJ PRACOWNIKA URZEDU MIEJSKIEGO W BIALEJ

LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

Miejsce
na
zdjecie

(imi¢ - imiona)

JEST PRACOWNIKIEM URZEDU

(podpis posiadacza legitymacji)

Legitymacja wazna na rok wystawienia 20
Waznosé legitymacji przedluzono na rok

20...cc000ese




Zatqcznik Nr 2
do zarzqdzenia Nr OR.120.16.2014
Burmistrza Bialej z dnia 15 lipca 2014 1.

EWIDENCJA

LEGITYMACJI SLUZBOWYCH WYDANYCH PRACOWNIKOM URZEDU MIEJSKIEGO W BIALEJ

Podpis Data Przyczyna Podpis Uwagi
Data Nr Nazwisko i imi¢ otrzymujacego | zwrotu zwrotu Zwracajacego
wydania | legitymacji legitymacje legitymacji | legitymacji legitymacje




