ZARZADZENIE NR OR.120.30.2016
BURMISTRZA BIALEJ

z dnia 30 listopada 2016 .

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo
- ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Bialej

Na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2016 r., poz. 446, zm. poz. 1579)
oraz Rozdziale 14 Zarzadzenia Nr OR.120.15.2016 Burmistrza Bialej zdnia 14 czerwca 20167.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Bialej zmienionego Zarzadzeniem
Nr OR.1120.23.2016 z dnia 25 sierpnia 2016 zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Instrukcji obiegu ikontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Biatej
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr OR.120.11.2012 Burmistrza Bialej zdnia 20 lutego 2012r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentoéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Biatej,
zmienionym zarzadzeniem Nr OR.120.32.2012 zdnia 07.05.2012 r., zarzadzeniem Nr OR.120.10.2013 z dnia
22.02.2013 r., zarzadzeniem Nr OR.120.16.2013 z dnia 08.03.2013 r., zarzadzeniem Nr OR.12020.2013 z dnia
23.05.2013 r., zarzadzeniem nr OR.120.22.2013 z dnia 03.06.2013 r., zarzadzeniem Nr Or.120.35.2013 z dnia
02.08.2013 r., zarzadzeniem Nr OR.120.63.2013 z dnia 30.12.2013 r. zarzadzeniem Nr OR.120.36.2014 z dnia
30.12.2014 r.oraz zarzadzenie Nr OR.120.7.2016 z dnia 12.02.2016 r. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) zalgcznik nr 1 do Instrukcji otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) zalacznik nr 2 do Instrukcji otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Biatej, Skarbnikowi Gminy Biata, Sekretarzowi
Gminy Biala, kierownikom referatow i pracownikom na samodzielnych stanowiskach Urzedu Miejskiego w Biale;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Burmistrz Bialej

Edward Plicko
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr OR.120.30.2016
Burmistrza Biatej

z dnia 30 listopada 2016 .

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr OR.120.11.2012 r.

Burmistrza Bialej z dnia 20.02.2012 r.

WYKAZ
0s6b upowaznionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym w Urzedzie
Miejskim w Bialej
1. Dowody wydatkowe i rozchodowe
Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1. Klaudia Kopczyk Skarbnik Gminy
2. Anna Witke Inspektor
3. Danuta Bar Inspektor
4. Ewelina Sobota Podinspektor
5. Monika Pelka Podinspektor
6. Beata Czerska Podinspektor
7. Aneta Nowotny Inspektor
8. Sabina Peszel-Marzotko Inspektor
2. Dowody dochodowe i przychodowe
Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1. Klaudia Kopczyk Skarbnik Gminy
2. Anna Witke Inspektor
3. Iwona Fratczak - Urbaniec Inspektor
4. Ingrid Puchala Inspektor
5. Edyta Marzotko Inspektor
6. Magdalena Kusber Inspektor
7. Sabina Peszel-Marzotko Inspektor
8. Aneta Nowotny Inspektor
9. Danuta Bar Inspektor
10. Beata Czerska Podinspektor

W przypadku umowy na zastepstwo pracownicy posiadaja

zastgpowanego pracownika.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr OR.120.11.2012 r.

Burmistrza Bialej z dnia 20.02.2012 r.

Polecenie wyptaty pod wzgledem finansowym

0s6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéow wyplaty w Urzedzie Miejskim w Bialej

Burmistrza Biatej

z dnia 30 listopada 2016 .

Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr OR.120.30.2016

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko
1. Klaudia Kopczyk Skarbnik Gminy
Anna Witke Inspektor ds ksiegowosci

budzetowej

Zatwierdzenie do wyplaty

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko
1. Edward Plicko Burmistrz Bialej
Grazyna Biaty Sekretarz Gminy
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