ZARZADZENIE NR OR.120.11.2019
BURMISTRZA BIALEJ

z dnia 6 lutego 2019 .

w sprawie wprowadzenia zmian w zakladowym planie kont

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2016 r., poz. 446 zpozn. zm." ) iart. 4, 10i 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2016 1., poz. 1047 z pézn. zm.? ) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2016 1., poz. 1870 z pdzn. zm.> ) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr OR.120.2.2018 Burmistrza Biatej z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia
w zycie zakladowego planu kont zalacznik nr 5 otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Biata.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 1 lutego 2019 r..

Burmistrz Biatej

Edward Plicko

DZm. poz. 1579 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935.
2 Zm. poz. 2255 oraz z 2017 r. poz. 61, 245, 791 i 1089.
) Zm. poz. 1948, 1984 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 60, 191, 659, 933, 935, 1089, 1475, 1529 1 1537.
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WYKAZ STOSOWANEGO OPROGRAMOWANIA W

Zatacznik do zarzadzenia Nr OR.120.11.2019

Burmistrza Bialej

z dnia 6 lutego 2019 1.

Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr OR.120.2.2018
Burmistrza Biatej z dnia 02.01.2018 r.

REFERACIE FINANSOWYM URZEDU MIEJSKIEGO W BIALEJ

Data
Lp. Wyszczegdlnienie Autorstwo Wersja rozpoczecia
oprogramowania eksploatacji
. PODATKI, JGU, Spotka INFO-SYSTEM 2010.1.0.0.8 09.1992r.
| AuTA T.iR Groszek
Ksiecowodé Ustugi Informatyczne 2010.10.218.48.10 01.2009 .
2 budzitowwa i plan INFO-SYSTEM,
P TiR Groszek
3 Svst " Firma ANZASOFT - 1.53.25 03.2007 r.
' ystem place Andrzej Zaleski
4. | Program Platnika ZUS | PROKOM Software SA 8.01.001 09.2003 .
i Copyright by PFRON 6.0.2900.2180 09.2003 r.
S | e-PFRON Asseco Polad SA
6. | DOM Sacer s.c 5.0.190.3 01.01.2010rr.
Spotka INFO-SYSTEM 2011.1.1.101.4 01.01.2012r.
.| KASA T.iR Groszek
8. | SRODKI TRWALE Spotka INFO-SYSTEM | 2012.3.120.131.403 01.01.2013r.
T.iR Groszek
9 | Ksiegowosc¢ Spotka INFO-SYSTEM | 2017.1.3.101.1229 10.04.2017 r.
zobowigzan T.iR Groszek
10. Spotka INFO-SYSTEM | 2017.161.205.170.111 | 10.04.2017 r.
Opfaty Lokalne T.iR Groszek
11. | Eazekucie Spotka INFO-SYSTEM 2018.2.0.7.1221 01.01.2018 .
gzexuc] T.iR Groszek
12. | Uniwersalny program | Spoétka INFO-SYSTEM | 2019.0.0.0.11.1221 01.02.2019 .
ksiggujacy T.iR Groszek

Zmiany wersji oprogramowania nie wymagaja zamiany niniejszego zarzadzenia.
Dla wlasciwego sposobu stosowania programow zatrudniono informatyka do obstugi i
przetwarzania danych komputerowych.

Zaleca si¢ przechowywanie baz danych na no$nikach w szafie metalowej w Urzedzie

Miejskim w Biatej, natomiast kopiowania nalezy dokonywa¢ raz w tygodniu.
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Opis przeznaczenia kazdego programu nalezy przechowywac w poszczeg6lnych referatach z
mozliwoscig wgladu w razie potrzeby.

Prace ksiggowe Gminy Biala oparte s3 o oprogramowanie firmy ,,Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM, Roman i1 Tadeusz Groszek s.c. z Legionowa. Proces wdrozenia tych
programoéw zostal rozpoczety od poczatku 2009 roku. Programy te pracuja w technologii
Klient/Serwer z wykorzystaniem serwera baz danych Firebird SQL.

WYKAZ | OPIS KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w postaci zbioréw elektronicznych z wykorzystaniem
serwera baz danych Firebird lub Oracle. W przypadku Firebirda zbiory danych zebrane sg w
plikach bazodanowych: is _pda.gdb, is_pdk.gdb, is_st.gdb, is_mat.gdb. Serwer Oracle
korzysta z wilasnej przestrzeni dyskowe;.

Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1. zbiory systemu KBIP (system ksiggowo-finansowy):

— dziennik: zbior B KSIEGA — wykaz wszystkich operacji ksiegowych,

— konta ksiggi glownej, w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji zgodnie z
zasada podwodjnego zapisu na kontach bilansowych oraz mozliwosé
dokonywania zapisow jednostronnych na kontach pozabilansowych oraz przy
wprowadzaniu bilansu otwarcia:

- zbior B KSIEGA - cato$¢ konta ksiggowego, szczegdtowosé
analityczna,

- zbior B BILANS — bilans otwarcia, szczegélowo$¢ analityczna,

- zbior B_ PLAN — plan w ujeciu analitycznym. Szczegolowa analityka
do kont 991 i 992.

— konta ksigg pomocniczych: jw. w postaci wyodrebnionych rejestrow systemu
oraz wyodrgbnionych systemow dziedzinowych (omdwione zostang w dalszej

czegsci).
— zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gtownej oraz zestawienia sald kont
ksigg pomocniczych.
2. zbiory systemu dziedzinowego PrPlan2.

(Jezeli prowadzony jest system dziedzinowy PrPlan2, woéwczas zbior B PLAN
systemu KBIP traktowany jest jako wyciag z danych systemu PrPlan2 dla danego
rejestru (ksiggowania automatyczne). Roéwnoczesnie dane systemu PrPlan2 sg
szczegolowa analityka kont 991 1 992.)
— zbidr PP2 PLAN - cato$¢ planu w ujeciu analitycznym (klasyfikacyjnym),
— zbior PP2_ZADKL - rozbicie planu analitycznego na plan zadaniowy.
3. zbiory systemu dziedzinowego Srodki Trwate.
(Szczegodtowa analityka do kont zespotu 0)
— zbiér ST _SRODEK — wykaz srodkoéw trwatych,
— zbiér ST SR DOK — wykaz dokumentéw i1 wynikajacych z nich umorzen i
amortyzacji dotyczacych srodkow trwatych,
— zbior ST W_WYP — wykaz wyposazenia,
— zbior ST W_WYP_ DOK — wykaz dokumentéw dotyczacych wyposazenia.
— zbior ST _SRBUD — wykaz srodkéw w budowie,
— zbior ST_SRBUD DOK — wykaz dokumentoéw $rodkéw w budowie.
4. zbiory systemu dziedzinowego Materialy (szczegdtowa analityka do konta 310):
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— zbior MAT DOKS - wykaz nagtowkow dokumentow ewidencjonujacych
obroty materiatowe.

— zbior MAT MATER —  uszczegétowienie  pozycji  dokumentéw
ewidencjonujacych obroty materiatowe.

5. zbiory systemu dziedzinowego Kadry i Place:
— zbiory PL_DANEOSOB, PL_KADRA - dane kadrowe
— zbiory PL_LISTA_* - dane ptacowe

6. zbiory systemu dziedzinowego Podatki:

— zbiér PD_JED OPOD - wykaz kont jednostek opodatkowania

— zbior PD JED2WL — dane podatnikow

— zbiér PD_JED2NIER - dane ogoélne jednostek opodatkowania

— zbiér PD_SKL — zawiera dane sktadnikow opodatkowania

— zbiér PD_DECYZIJE — zawiera dane ogdlne decyzji podatkowych

— zbiory PD_WYMIAR* — zawieraja dane szczegdtowe naliczonych decyzji
podatkowych

7. zbiory systemu dziedzinowego Rejestr VAT:

— zbidor RV_SP DOK — wykaz dokumentoéw sprzedazy,

— zbiér RV_ZK REJESTR — wykaz dokumentéw zakupow.
8. zbiory systemu dziedzinowego Dzierzawy:

— zbiér DZ KONTA W — wykaz kont dotyczacych uméw dzierzawy, najmu 1
uzyczenia,

— zbiory DZ_DECYZJE, DZ_ANEKSY —wykaz decyzji i aneksow do umow.

— zbior DZ FAKTURY - ewidencja wystawionych faktur

— zbiér DZ PODMIOTY - podmioty objete ewidencja

— zbiér DZ SKLADNIKI — sktadniki

— zbiér DZ RATY —raty i terminy ptatnosci

9. zbiory systemu dziedzinowego Uzytkowanie wieczyste:

— zbior UW_KONTA W - wykaz kont dotyczacych prawa uzytkowania
wieczystego, przeksztalcenia prawa uzytkowania we wlasnos$¢, sprzedazy
lokalu.

— zbior UW_DECYZIJE — wykaz decyzji

— zbior UW_FAKTURY - ewidencja wystawionych faktur

— zbior UW_PODMIOTY - podmioty objete ewidencja

— zbior UW_SKLADNIKI - sktadniki

— zbiér UW_RATY —raty i terminy platnos$ci

10. zbiory systemu dziedzinowego AUTA podatek od srodkow transportowych:
— zbior AU KARTOTEKA - wykaz kont dotyczacych podatnikow
posiadajacych $rodki transportowe.
— zbior AU TABLICA — wykaz $rodkow transportowych
11. zbiory systemu dziedzinowego WODA opfat za dostarczanie wody i odprowadzanie
nieczystosci -
— zbior WO _KARTOTEKA - wykaz kont dotyczacych ptatnikow optaty za
dostarczanie wody i odprowadzanie nieczystosci.
— Zbior WO_WODOM - wykaz rozliczanych jednostek (wodomierzy)
— Zbior WO_FAKTURY - ewidencja wystawionych faktur
12. Zbiory systemu dziedzinowego Oplaty Skarbowe:
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— zbidr OS_REJESTR - ewidencja optat skarbowych
13. Zbiory systemu dziedzinowego Ksiegowos¢ Zobowigzan:

— zbidér KZ KSIEG — zawiera wszystkie ksiggowania bedace uszczegdtowieniem

konta 221 (przypisy, wplaty bankowe i kasowe, itp.)

14. Zbiory systemu dziedzinowego Kasa:

— zbidor KA OPERACIJE - szczegdlowy wykaz operacji kasowych

— zbiory KA_SALDA* - stownik rodzajow sald i ich wartosci poczatkowych
15. Zbiory systemu Opflaty lokalne:

— zbiory OL_DECYZJE* - ewidencja decyzji i innych dokumentoéw

— zbior OL_ KONTA — wykaz jednostek objetych optatami

— zbior OL__ SKLADNIKI — wykaz sktadnikéw objetych optatami

— zbiér OL_FINANSE — wykaz nalezno$ci

Wszystkie systemy wykorzystuja dane ze zbiorow BO_*, ktore stanowig bazg¢ osobowa.
Pozostate zbiory tu nie wymienione, stuzg jako dane stownikowe i pomocnicze. Szczegdtowe
ich opisy i1 przeznaczenie znajduja si¢ w dokumentacjach technicznych poszczegdlnych
systemow.

Charakterystyka programow, opis funkcji.

Charakterystyka programu SRODKI TRWALE Win/SQL

Program SRODKI TRWALE stanowi ksiege pomocniczg ksiggowosci budzetowej w
zakresie prowadzenia ewidencji §rodkow trwatych, naliczania i ewidencji umorzen $rodkow
trwatych, prowadzenia ewidencji wyposazenia. Ewidencja srodkow trwatych jest prowadzona
w okresach rocznych.

Ewidencja wyposazenia jest prowadzenia w sposob ciagly.

Gtowne funkcje 1 mozliwos$ci programu:

- ewidencja $rodkow trwatych,

- naliczanie i ewidencja umorzen $rodkoéw trwatych,

- ewidencja wyposazenia i pozostatych srodkow trwatych,

- wspomaganie inwentaryzacji,

- stowniki jednostek, dziatlow, klasyfikacji, kont, lokalizacji

- aktualizacja wskaznikéw umorzenia

— drukowanie dokumentow OT, PT, WT, LC, LT, MT,

- drukowanie zestawien — BO, Zakupy, Zmiany, Obroty, Wykaz $rodkéw, Umorzenie,
Karty ST, dane do sprawozdan

- mozliwos¢ selekcji zakresu danych do wydruku wg uznania uzytkownika,

- mozliwos¢ wyszukiwania srodkoéw trwatych,

- kontrola dostgpu dla uprawnionych operatorow

Uzupelnieniem niniejszej dokumentacji w zakresie opisu funkcji i procedur dziatania systemu
SRODKI TRWALE Win/SQL jest instrukcja uzytkownika — st.doc gdzie opisano gtéwne
moduty systemu, ich podstawowe funkcje, sposoby dziatania, procedury i inne czynnosSci
wykonywane w programie, z uwzglednieniem wzajemnych powigzan integracyjnych, oraz
plik opis_zmian.txt gdzie opisywane sa zmiany pojawiajace si¢ w nowych wersjach.
Elektroniczne wersje tych dokumentow przechowywane sg w katalogu programu i sg
aktualizowane w miar¢ pojawiania si¢ nowych wersji.
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Charakterystyka programu ksiggowosci zobowigzan KSZOB Win/SQL.
Program ksiegowos$ci zobowigzan stanowi ksigge pomocniczg ksiggowosci budzetowej w
zakresie rozliczania ksiegowego podatkow i optat lokalnych na indywidualnych kontach
podatnikow. Wspotpracuje z programami PODATKI 1 JGU w zakresie wymiaru i windykacji
podatkow od nieruchomosci, rolnego 1 lesnego.
Program KSZOB Win/SQL umozliwia:

— prowadzenie kont ksiggowych dla roznych rodzajow podatkow,

— wprowadzanie operacji ksiggowych — przypisy, odpisy, wptaty zwroty, odsetki,

koszty,

— ksiegowanie wptat z mozliwos$cig przesytania ich do bufora kasy,

— rozliczanie platnosci: zaleglosci, odsetki, koszty itp.

— automatyczne rozksiggowanie wplat na nalezno$¢ gldéwna, odsetki, koszty,

— wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych,

— wykonanie bilansu zamknigcia,

— wykonywanie zestawien ksiggowych,

— przygotowanie danych dla ksiggowos$ci budzetowej,

— tworzenie i modyfikacje wzorcéw wydrukow,

— posiada wielostownikowy kalkulator odsetek,

— kontrola dost¢pu dla uprawnionych operatorow,

Charakterystyka programu PODATKI Win/SQL( wymiar podatkow od 0sob fizycznych)
Program PODATKI umozliwia wymiar podatku od nieruchomosci, rolnego i le§nego od 0soéb
fizycznych.
Najwazniejsze funkcje programu PODATKI:

— prowadzenie bazy osobowej podatnikow,

— prowadzenie kartotek wymiarowych dla jednostek opodatkowania,

— prowadzenie stownikow —wsi, ulic,

— wprowadzanie stawek podatkowych,

— naliczanie podatku z przekazaniem przypisow 1 odpisow do ksiggowosci

zobowigzan,

— drukowanie podatkowych decyzji wymiarowych i zmieniajacych,

— drukowanie rejestru wymiarowego,

— analiza stawek podatkowych,

— tworzenie 1 modyfikacje wzorcéw wydrukow,

— zestawienia 1 wydruki z cze$ci wymiarowej,

— kontrola dostepu dla uprawnionych operatoréw.

Charakterystyka programu JGU Win/SQL( wymiar podatkow od oséb prawnych)
Program JGU umozliwia wymiar podatku od nieruchomosci, rolnego 1 lesnego od 0sob
prawnych.

Najwazniejsze funkcje programu JGU:
— prowadzenie bazy osobowej podatnikow,
— prowadzenie kartotek wymiarowych dla jednostek opodatkowania,
— prowadzenie stownikow —wsi, ulic,
— wprowadzanie stawek podatkowych,
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— rejestrowanie deklaracji podatkowych,

— naliczanie podatku z przekazaniem przypisow i1 odpisow do ksiggowosci
zobowigzan,

— drukowanie rejestru wymiarowego,

— analiza stawek podatkowych,

— tworzenie i modyfikacje wzorcéw wydrukow,

— zestawienia i wydruki z czg$ci wymiarowej,

— kontrola dostepu dla uprawnionych operatorow.

Charakterystyka programu AUTA Win/SQL( wymiar podatkow od srodkow transportu)
Program AUTA umozliwia wymiar podatku od $rodkdéw transportu dla osoéb fizycznych i
prawnych.

Najwazniejsze funkcje programu AUTA:
— prowadzenie bazy osobowej podatnikdw,
— prowadzenie kartotek wymiarowych dla jednostek opodatkowania,
— prowadzenie stownikéw —wsi, ulic,
— wprowadzanie stawek podatkowych,
— rejestrowanie deklaracji podatkowych,
— ksiggowanie podatku z przekazaniem przypisow 1 odpiséw do ksiegowosci
zobowigzan,
— drukowanie rejestru wymiarowego,
— analiza stawek podatkowych,
— tworzenie i modyfikacje wzorcow wydrukow,
— zestawienia i wydruki z cze$ci wymiarowej,
— kontrola dostepu dla uprawnionych operatorow.

Charakterystyka programu BUDZET Win/SQL ( KBiP- ksiggowos¢ budzetowa i planowanie)

Program Budzet stuzy do prowadzenia ksiegi gtdéwnej, planu, bilansu otwarcia, rozliczenia
kontrahentow, tworzenia sprawozdan.

System umozliwia obstuge wielu rejestrow. Dla kazdego rejestru prowadzony jest osobno
PLAN (w postaci ksiggi pomocniczej), razem z zaplanowanymi ZADANIAMI, uktad
KLASYFIKACJI, KONT, KONT KONTRAHENTOW oraz KSIEGA GLOWNA. Dane o
KONTRAHENTACH sa prowadzone dla wszystkich rejestrow wspdlnie oraz w sposob
ciggly dla kolejnych lat. Oznacza to, ze dane o kontrahencie wprowadzone dla dowolnego
rejestru s3 widoczne przez inne rejestry. Zamykanie miesigca/ roku, konfigurowanie
programu odbywa si¢ dla kazdego rejestru osobno.

Zakres funkcji systemu Ksiegowosci Budzetowej 1 Planowania
— zakladanie 1 aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych;
— ewidencja dokumentéw ksiggowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych
i analitycznych;
— ewidencji planu dochodéw i1 wydatkow oraz zmian,;
— sporzadzanie sprawozdan budzetowych;
— jednoczesne prowadzenie planu i ksiegowos$ci budzetowej;
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— mozliwo$¢ prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym, tworzenie wydrukow
obrotéw na poszczegdlnych zadaniach;

— wydzielony stownik zadan;

— konta kontrahentéw niezalezne od kont ksiegowych;

— wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem;

— jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez konieczno$ci wykonywania kolejnych
instalacji programu;

— mozliwos¢ przenoszenia danych miedzy jednostkami fizycznie odrgbnymi;

— pela parametryzacja wydrukow, zaréwno ich wygladu jak 1 zakresu wyboru
danych;

— ewidencja danych o kontrahentach wspolna dla wszystkich jednostek;

— obstuga kont ksiggowych w maksymalnej postaci 8-cztonow 5-cyfrowych;

— rozszerzenie klasyfikacji o0 4-cyfrowa pozycje;

— wykonywanie podstawowych wydrukow sprawozdawczosci budzetowej (RB27,
RB28, RB30, RB31, RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane dane z mozliwos$cia
ich edycji, wedlug obowigzujacych drukéw;

— wykonywanie sprawozdawczosci zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne
zestawienie danych z kilku jednostek na jednym RB,;

— wykonywanie wydrukéw w postaci wykresow (w tym wykonania planu);

— mozliwos$¢ przenoszenia danych do systemu BeSTi@;

— $ledzenie zmian obrotow kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji;

— parowanie dokumentow rozliczen z kontrahentami;

— potwierdzanie sald kontrahentows;

— kontrola poprawnos$ci wprowadzanych dekretacji;

— kontrola przekroczenia planu;

— szybki dostgp do stownikéw jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie
dekretaciji;

— uzupelnianie stownikow w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez koniecznos$ci
uruchamiania innych opcji programu;

— pelna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentéw, a jeszcze nie
zatwierdzonych;

— mozliwos$¢ przegladania dokumentéw juz zatwierdzonych;

— mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentéw wedlug dowolnych kryteriow.

Uzupetnieniem niniejszej dokumentacji w zakresie charakterystyki systemoéw, opisu funkcji 1
procedur dzialania systemoéw dziedzinowych PODATKI , KSZOB, JGU, AUTA, OPLOK,
KASA, BUDZET s3 instrukcje uzytkowania tych systeméw Ksiegowo$é zobowiazan.doc,
Podatki-help.doc, Auta-instrukcja.doc, Oplaty lokalne.pdf, KbiP-instrukcja.doc oraz
pliki opis_zmian.txt gdzie opisywane sg zmiany pojawiajace si¢ w nowych wersjach.
Elektroniczne wersje tych dokumentow przechowywane sa w katalogach programow i sa
aktualizowane w miar¢ pojawiania si¢ nowych wersji. Dokumenty te sa rowniez dostgpne na
serwerze producenta poprzez menu POMOC.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych
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Ksiegi rachunkowe prowadzone przy zastosowaniu powyzszego oprogramowania obejmuja
odpowiednie zbiory zapisow opartych na dowodach ksiggowych, w porzadku
chronologicznym i systematycznym, zgodnie z zasadami obowigzujacymi w rachunkowosci.
Jednakze majg one inng organizacj¢ z punktu widzenia fizycznego niz tradycyjne ksiggi
rachunkowe.

Wykaz zbioré6w danych:

Dane programu SRODKI TRWALE przechowywane s3 na serwerze w jednym pliku
komputerowym o nazwie IS_ST.GDB.

Dane programéw PODATKI, JGU, AUTA, OPLOK, KASA 1 KSZOB przechowywane sg na
serwerze w jednym pliku komputerowym o nazwie |IS_PDK.GDB (wymiar i ksiggowos$¢
podatkéw RLN od os6b fizycznych oraz AUTA o0s6b fizycznych i prawnych).

Dane programu BUDZET przechowywane s3 na serwerze w jednym pliku komputerowym o
nazwie IS_PDA.GDB.

Sa to pliki zawierajace w swojej strukturze tabele baz danych i umieszczone sa na
komputerach pelnigcych rolg serwera baz danych w katalogach okre§lonych w zbiorach
konfiguracyjnych srodekib.xml, podatki.xml i kszob.xml, auta.xml, budzetib.xml.

Tabele baz danych programoéw, ich struktura i powigzania sg przedstawione ponizej.

za Osobowa Baza Osobowa (I8 6 (3))
Main Display: --Main

Jacek Makowski Company: U.I INFO-SYSTEM
0s 2005-01-14 9:12:43

ode!
iagr

sgez

esig

ID_OSOBY:i
1D_UDOSTP:

Wykorzystywany w systemach

Lista wdastepnien danych osobowych

274

ID_ADRESU:1

Jest asobq fizycznq

Ma adresy

Jest makonkiem

Jest asoba prawna

. PRW

Ma forme prawna

Jest matonkiem
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‘Model: PODATKI |
Diagram: ~Main— | Display: —Main-— BAZA OSOBOWA

KSIEGOWOSC Designer: Rafa® Bonst s g

BO_MAIN

KZ_KONTA_K -~ - o 1 ::»::::C_-'w:' bo - ID_ADRESU:1 1D_0S0BY:1
10_KONTA kit WYKAZ KONT WYMIAROWYCH L | Moverwnn
Wspéina dla wszystkich systeméw | IDADRESUT | !
== | WW:C(1) be
‘ 1S_ZOBOW FORMA_WLD:C(2)
: = UDZIAL L1
| Kz KONTAW ID_ZOBOW:I UDZIAL_M:1 PD_WYMIAR_S
o . IS_REJESTR PELNANAZWA:VC(80) Syl ID_KONTA_W:T
ID_KONTA_W:1 NAZWA:VC(50) DAIA DO:D! ROK:1
1D_KONTA_K:T 1D_SYSTEMU:I ODSETKI:C(10) iR ID_NIER_PD:1 PD_WYMIAR_U
1D_20BOW: IS_KONTA_ W NAZWA:VC(50) DPINEELIO), IMIE-VC(30) Wymiar ze skisgnikam | 1P-SK
ID_SYSTEMU:I OPIS:VC(150) ROZDZIAL:C(10) ULICANVCL40) KOR_NIER:1 1D KONIA-WEE
ID_KONTA_W:I PATH:VC(150) PARAGRAF:C(10) = KOR_SKLA1 ROK:1
RS T 1D_SYSTEMU:T PARAMS-VE(20) ROK:C(10) Dok "C‘:“’s' Ko DATADT 2080W:C(3)
NAZWA.VC(80) ACT_KEY:C(10) VAT:C(10) e TYPiC(2) 4D, FODZIALU
o STATUS:C(1) ROK:1 1D_SYSTEMU:1 ! WOTA:N(15,2 3009
MIASTO:VC(40) AUOTAMING)
DRUK:C(1) ULGA:N(1S5,2) TYP:C(1
St rodkhs DATA_POTW:OT —— sl
1D_KATEG:T Ketegorie -anie jednostek | podatnikow 3 S = = = NUMER_DEC:VC(30) KWOTA:N(15,2)
NAZWAVC(50) ] ———
= PD_WYMIAR_R
hgl PD-_JED_OPOD anie fednostek | *V;" PDEWYMIAR Powiazanie kolejnych wymiarow
ID_KONTA_W: ID_KONTA_w:l DOK2WL_ WL ID_KONTA_W:I
PD_JED_OPOD_A To_SYSTEM SoRowictss PD_WYMIAR_POW
5 «f o_xatecit 7
ID_KONTA_S:1 Yeeits PD DOK2WL ID_PODZIALU:X I0_KONTA_W:l
ID_KONTA_N:1 >, Wystawienie | = ID_RATY:I
2 mieniona na. B nazwa:vC(a0) Raty dla wi ¢
DATA_ZM:DT . § caracoor ID_KONTA_W:1 aty dia wy KWOTA_RATY:N(15,2) zoBOW:c(3)
DATA_DO:DT DATA_WYK:DT 1D_PODZIALU:T
ARCHIWUM:C(1) PD_UMORZENIA IP-ROWT
e jednostek | — B
J6U:C(1) . IUNER PD_WYMIAR_P DATA_0D:DT
ADNOTACIE:B ID_KONTA_W:I POTW:C(1) 5 - DATA_DO:DT
ID_UMORZENIA:I DATA:DT ID_KONTA_W:I o s L_MIES:1
owierzchnie dia wymia
10_KONTA_W:I ID_DECYZII:1 RoK:X —a<f ROGIN(15.4)
ID_NIER ROK_PODATKOWY:1 ZOBOW:C(3) R_ST:N(1S,4)
Powi nostek 1 nieruchoms d
1D_ULGI_INW:L ol e s YROmE eaTAst ID_PODZIALU:E R_UZ:N(15,4)
ROK_PODATKOWY:I KWOTA:N(15,2) 1D_DECYZII:1 PD_WYMIAR NIER R_DOCH:N{15,4)
KWOTA_WYK:N(15,2) PD_JED2NIER DATA:DT il PD_DECYZJE KWOTA_N:N(15,2) FUPRZELIN(IS,€)
OPIS:VC(150) e cecyzi 1wy f| Kwota Ren15,2) Womoscs dia wy ] TP-KONTA_w:x RPRZNLES)
ID_KONTA_) ID_KONTA_W:1 KWOTA_L-N(15,2) ~ " &< rox:x R_FIZ_:N(15,4)
Wykorzystanie ID_NIER_PD:I ID_DECYZIL:X ULGA_N:N(15,2) 2oBOW:C(3) 0G:N(15,4)
NR_OBREBU:VC(10) NR_DECYZII:C(30) ULGA_R:N(15,2) 1D_PODZIALU:I L
2 ULGA_L:N(15,2) ID_RODZ:1 L
Ma uige inw [ IO-NIER:T Ao : L_MIES:T R
v ] ropzay_poicin) PD_DEKLARACJE RODZAJ_DEC:C(5) OPLATAN:N(15,2) sz g
ID_KONTA_W:I 1D_ULICY_PD:1 Aaabin a5s DATA:DT OPLATA_R:N(15,2) POW:N(10,2) oy e
ID_NIER_PD:I TYP_UL:VE(10) o] IP-KowTAW: KWOTA:N(15,2) OPLATA_L:N(15,2) WRT:N(15,2) Vil ) o
10_ULGI_INW:T NAZWA_UL:VC(S0) - NIER. ot DATA_0D:DT STAWKA:N(15,2) St
AR T NUMER_ RO DATA_DO:DT KWOTA:N(15,2) s N'V(ll‘« i
Bt ras S NARTAGT LOKAL_PD:VE(10) DATA:DT ARCHIWUM;C(1) ULGA:N(15,2) S Nesy
TR 380} MIASTO:VC(30) DATA_0D:DT POTW_ODB:C(1) POW_D:N(10,2) AP
A ared o KOD:VC(6) DATA_DO:DT PD_SL_RODZ_DEC OATALQDBID WRT_D:N(15,2) SOl
POCZTA:VC(30) KWOTA:N(15,2) 10_os08y:1 KWOTA_D:N(15,2) LLUCHR_DIRESIY)
I NR_HIP:VC(30) KOD_OPER:S] RODZAJ_DEC:C(5) NUMER_ W't ULGA_D:N(15,2) R R
GRUPA_H:C(1) NOTATKA: VC(150) NAZWAVC(S0) e T
5 e
ST_ROL:C(1)
UTWORZONO_PD:DT
Ma ulge ;07 R
10:1 «fl Data_exp.oT - E chieills] R s 1
ID_KONTA_w:I NOTATKA:VC(100) G R
ID_NIER_PD:1 torainen
ID_ULGL:T T s NR_( 10)
DATA_OD:DT 1 AR INIENL
S4TApoibE Powiazanie nieruchomosci |l 1D_KONTA_w:t 1o_ucvi foity
KW_PR:N(15,2) ID_NIER_PD: |
DoTYEZY:C(1) PD_SL_ULG Ry
¥ L1 NR_OBREBU:VC(10) 1 NR_OBREBU:VC(10)
IDULGET  Wszanie skisdnikow 2 EGIB NR_OBREBU:VC(10) ADERUDYINLLY NRDEIALKEVC(S0)
TYPiC() ® § 10_BUDYNKU:I | ID_LOKALU:X ID_NIER 1
NAZWA:VC(50) ID_LOKALU:X i 1D_NIER:1 1D_uLicy 1
RODZAJ:C(1) 2y il NR_OKREGU:S1
KW_PR:N(15,2)
DOTYCZY:C(1)
ULSALCEE) o Powlazanie|skladnikow 2 EGIB PD_SKL_B
NAZWA:VC{50) | EG_OBREBY
b4 oy
NR_OBREBU:VC(10)
2wolnienia ze slownika N ORRESIAC(10) s =
AD_SUBYNKUX ID_uLicy:r
ID_KONTA_W: (10) ID_NIER:1
ID_NIER_PD: lD’ULlCVl R, — - - - - UL_NAZWA: VC(40)
10_ZwW:1 1D_SKL:T & ULGA_GORSKA:C(1)
ID_KONTA_W:I hadubiy 1 ULGA_INNA:N(15,2)
ID_NIER_PI | 10_uutcy:1 NR_OKREGU: 1
1D_SKL:T RODZA)_SKL:C(1)
ULGA:C(1) RODZA)_POD:C(1)
- POW_M:N(10,2)
DATALOD:OT POW_H:N(15,4) e skiadnikor[] TO-KONTA_W:I 4
DATA_DO:DT WARTOSC:N(15,2) o | _NER_PO:X R (10)
PROCENT:1 0POD:C(1) :z_:::ﬂ - NR_DZIALKI:VC(10)
1D_RODZ_NIER:1 D3 ID_UZYTKI
RODZ_WYS:S1 NR_OBREBU:VC(10) — EG_SL_OKREG
10_STREFY:1 NR_DZIALKI:VC(10) RODZA)_UZ:VC(S)
= 3 . KLASA_BONIT:C(5) NR.OKREGH ST
PD_SL_RODZ_NIER RODZA)_UZ:VC(S) 1-_UIKUE Cral :
Rodz nier NR_OKREGU:ST = ) MAZVA-VELR0)
1D_RODZ_NIER:I p— —— &K \uasa_BONIT:C(S)
NAZWA:VC(50) LASYCOCHR:C(1)
STAWKA_UST:N(15,4) U2 EKOLOGIC(L) - | . - B
STAWKA:N(15,4) RORZALES:1
(OPODATKOWANY (1) RODZ_ZARYB:C(1) ad
1D_SP_NAL:ST DATA_OD:DT
1D_RODZ_SKL:C(1) DATA-PIO; OF: =
TYP_2SK:SI ARCHIWUM:C(1) Sy Oisals EG_SL_ZARYB |
NOTATKA:VC(150) ZMIENIONO:C(1) be EG_KLUZ_OPODAT
5 0] RODZ_ZARYB:C(1
R DA KIVER) SZARmIO RODZAJ_UZ:VC(5)
—r NR_OBREBU:VC(10) o8 BontITYINY NAZWA:VC{30) NR_OKREGU:ST
'Sp nal NR_JED_RE)VC(10) e PRZELICZNIK:N(4,2) A
L NR_KWiVC(12) 2 KLASA_BONIT:C(5) 10it
NOTATKA:VC(150) % PRZELICZNIK:N(4,2) KOD_OPER:1
PD_SL_SP_NAL KOD_OPER:S! be - e DATAVC(10)
OPIS:VC(100)
1D_SP_NAL:ST é '4

NAZWA:VC(20)
PD_PAR_W

PAR:VC(20)

KOD_OPER:ST
RODZA)_UZ:VC(5)

NAZWA:VC(20)
HASLO:C(8)
OPIS:VC(50)
NAZWA_ZEWN:VC(50)
STATUS:C(10)

NAZWA_UZ:VC(20)
GRUPA_UZ:C(1)
RODZ_OPODAT:C(1)

PD_PAR_L

PD_SL_STREFA
PAR:VC(20)

ID_STREFY:
NAZWA:VC(50)

OPIS:VC(120)
WRT:N(15,4)

OPERATORZY

Programowe zasady ochrony
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Ochrona danych prowadzona jest w dwojaki sposob, tzn. jako ochrona przed dostepem os6b
nieupowaznionymi oraz jako ochrona systemu przetwarzania danych wprowadzonych do
systemow,

- Kontrola dostepu do systemu zapewniona jest poprzez koniecznos¢ zdefiniowania
uzytkownikéw programoéw oraz okreSlenie praw dostepu poszczegdlnym
uzytkownikom systemow na okre§lonym poziomie. Prawa dostepu definiowane sa
przez uzytkownikow kluczowych i wprowadzone przez administratora systemu.
Kazdemu uzytkownikowi definiuje si¢ sesje, do ktorych moze mie¢ dostep jak i
wyglad ekranu. Uzytkownicy koncowi maja dostep tylko do sesji operacyjnych
stuzacych do wprowadzania danych 1 raportowania oraz do danych statych
poszczego6lnych modutow systemu.

W programach U.l. INFO-SYSTEM kazda zmiana i modyfikacja danych jest
oznaczona symbolem operatora tak, ze mozna uzyskac raporty o zrealizowanych przez
kazdego operatora operacjach.

Do zarzadzania kontami uzytkownikéw, prawami dostepu do programéw shuzy
program Admin*.exe znajdujacy si¢ w katalogu kazdego programu.

- podczas wprowadzania i zmian danych oprogramowanie dba o poprawnos¢ i
wzajemng spojnos¢ podawanych informacji. Szereg wartosci posiada charakter
stownikowy, zapisywany za pomocg odpowiednich kodow wybieranych przez
operatora z podpowiadanej przez program listy. Kontrolowana jest prawidtowosé¢
wpisywanych dat, liczb itd.. =~ Wprowadzenie niepoprawnej warto$ci jest natychmiast
sygnalizowane stosownym komunikatem. Po wprowadzeniu lub zmianie danych
uzytkownik ma mozliwos$¢ ich wielokrotnej analizy przed dokonaniem ostatecznego
zapisania do baz danych, a przed dokonaniem zapisu kazda operacja moze zostaé
porzucona bez dokonania jakichkolwiek zamian danych. Jednoczesnie przyjety we
wszystkich systemach unikalny sposob wewnetrznego przetwarzania danych ma za
zadanie zapewnienia wewngtrznej spojnosci 1 integralnosci danych podczas ich
przetwarzania. Integralnos$¢ i spdjnos¢ danych zapewniajag wbudowane mechanizmy
bazy danych SQL. W przypadku wystapienia btgdu, niezb¢dne informacje o btedzie
zapisuja si¢ do pliku error log.xml, ktory mozna wydrukowaé i wysta¢ do serwisu
oprogramowania.

Baza Osobowa. Opis struktury danych.

Baza Osobowa wykorzystywana w programach U.l. INFO-SYSTEM powstata w oparciu o
model relacyjnej bazy danych. Ponizsza dokumentacja dotyczy oprogramowania,
wspoOtpracujacego z Baza Osobowa, w wersjach z pazdziernika 2004 r. lub pdzniejszych.
Tabele skladajace si¢ na strukture¢ Bazy Osobowej

Opis struktury bazy powstat zgodnie z wymaganiami § 4 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z 29 kwietnia 2004 r. (Dz.U. Nr 100, poz. 1024).
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BO_FLAGI

KOD_SYSTEMU:I
ID_OSOBY:I
ID_ADRESU:1

LICZNIK:1

Wykorzystywany w systemach

BO_ADRES

ID_ADRESU:1

ID_OSOBY:I
TYP_ADRESU:C(1)
OPIS:VC(50)

KRAJ:VC(30)

WOJEW ODZTWO:VC(30)
POWIAT:VC(30)
GMINA:VC(30)
KOD:VC(6)

P OCZTA:VC(30)
MIASTO:VC(30)
DZIELNICA:VC(30)
ULICA:VC(40)
DOM:VC(15)
LOKAL:VC(6)
TYP_ULICY:VC(10)
LCHG_DATA:TSP
LCHG_OPERATOR:VC(20)
LCHG_VALUE:VC(95)

Jest osobg prawng

s Wyk orzystywana w systemach

BO_UDOSTP

ID_OSOBY:I
ID_UDOSTP:1
NAZWA_ODB:VC(80)
DATA:TSP
ZAKRES:VC(60)
PRZEZNACZENIE:VC(60)

Lista

jeri danych

BO_MAIN

ID_OSOBY:I

EMAIL:VC(40)
NIP:VC(13)
0S_FIZYCZNAC(1)
RODZAJ_OSB:C(1)
NAZWA:VC(80)
TELEFON:VC(20)
DATA_UDP:TSP
CHG_OPERATOR:VC(20)
CHG_DATA:TSP
CHG_KOD:C(1)
REJ_DATA:TSP
REJ_OPERATOR:VC(20)

;

BO_PRAWNE

ID_OSOBY:I

REGON:VC(15)
NAZWA_SKR:VC(50)
NAZWA:VC(180)
ID_KATEG: |
PKD:VC(10)

EKD:VC(10)
WWW:VC(40)
NUMER_KRS:VC(10)
NAZWA_SADU:VC(60)
LCHG_DATA:TSP
LCHG_OPERATOR:VC(20)
LCHG_VALUE:VC(230)

Jest matzeristwem

Ma forme prawna

Jest osobg fizyczna

T e

Jest matZonkiem

*

BO_MALZ

ID_OSOBY:I

ID_OSOBY_X:I
ID_OSOBY_Y:I
NAZWA:VC(80)

BO_SLKAT

ID_KATEG:I
NAZWA:VC(60)

BO_UPOW

1D_UPOW:VC(20)

DATA_WYD:TSP
DATA_POCZTSP
DATA_KON:TSP
ZAKRES:VC(80)
KOD_OPER:!

BO_FIZ

ID_OSOBY:I

PESEL:VC(11)
NAZWISKO:VC(35)
IMIE:VC(25)
IMIE_DRUG IE:V/C(25)
IMIE_OJCA:VC(25)
IMIE_MATKI:VC(25)
NR_DOWODU:VC(10)
TYP_DOK:C(1)
DATA_UR:TSP
MIEJSCE_UR:VC(30)

PLEC:C(1)
NZW_RODOWE: VC(35)
OBYWATELSTWO:VC(30)
LCHG_DATA:TSP
LCHG_OPERATOR:VC(20)
LCHG_VALUE:VC(90)

Jest maZonkiem

Schemat relacyjnej struktury tabel Bazy Osobowej
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BO_MAIN

Tabela zawiera podstawowe dane osobowe podmiotu.

Nazwa pola Opis
ID_OSOBY Identyfikator podmiotu (klucz gtoéwny)
RODZAJ OSB Rodzaj pcodfniotu: ‘F’ — osoba fizyczna, ‘P’ — osoba prawna
- (firma), ‘M’ — malzenstwo.
NAZWA Nazwa podmiotu (ograniczona do 80 znakow)
NIP Numer NIP
TELEFON Numer telefonu
EMAIL Adres poczty elektronicznej
DATA UDP Data ostatniego udostepnienia danych osobowych osobie, ktorej te
— dane dotycza
REJ DATA Data wprowadzenia danych osobowych do bazy
REJ OPERATOR Nazwa operatora, ktory wprowadzit dane osobowe do bazy
CHG_DATA Data ostatniej modyfikacji danych osobowych podmiotu
CHG_OPERATOR Nazwa operatora, ktory jako ostatni modyfikowat dane osobowe
CHG_KOD Kod na oznaczenie zrodta danych
OS_FIZYCZNA Czy podmiot jest osobg fizyczna (niewykorzystywane)

BO _FIZ

Tabela zawiera dane specyficzne dla osoby fizycznej.

Nazwa pola Opis
ID OSOBRY Identyfikator podmiotl_l (klucz obcy; odwotuje sie do wartosci
- klucza gtdéwnego tabeli BO_MAIN)
PESEL Numer PESEL
NAZWISKO Nazwisko
IMIE Imig
IMIE_DRUGIE Drugie imi¢
IMIE_OJCA Imig ojca
IMIE_ MATKI Imi¢ matki
DATA _UR Data urodzenia
MIEJSCE_UR Miejscowo$¢ urodzenia
TYP DOK Typ do_kumentu: ‘D’ — dowod osobisty, ‘P’ — paszport, ‘R’ —
- prawo jazdy
NR_DOWODU Numer dokumentu (typ dokumentu zawiera pole TYP_DOK)
PLEC Ple¢: ‘K’ — kobieta, ‘M’ — mgzczyzna
NZW_RODOWE Nazwisko rodowe
OBYWATELSTWO Obywatelstwo
LCHG DATA Data ostatniej zmiany danych
LCHG_OPERATOR Operator, ktory jako ostatni modyfikowat dane
LCHG_VALUE Nazwisko 1 imi¢ przed ostatnig zmiang

Id: 97B51947-9FA8-43F6-B7E4-41DC11C8C41A. Podpisany

13

Strona 13



BO_PRAWNE

Tabela zawiera dane specyficzne dla oséb prawnych (takze firmy oséb fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza).

Nazwa pola Opis
ID OSOBY Identyfikator podmiotq (klucz obcy; odwotuje si¢ do wartosci
- klucza gtownego tabeli BO MAIN)
REGON Numer REGON
NAZWA Pelna nazwa
NAZWA_ SKR Nazwa w postaci skroconej
NUMER_KRS Numer nadany przedsigbiorstwu przez Krajowy Rejestr Sadowy
NAZWA_SADU Nazwa sadu, ktory zarejestrowat przedsiebiorstwo
PKD Kod PKD podstawowego rodzaju dziatalno$ci gospodarczej
EKD Kod EKD
WWW Adres strony www zwigzanej z przedsigbiorstwem
ID KATEG Identyfikator formy prgwnej (klucz obcy; odwotuje si¢ do warto$ci
- klucza gléwnego tabeli BO SLKAT)
LCHG_DATA Data ostatniej zmiany danych
LCHG_OPERATOR Operator, ktory jako ostatni modyfikowatl dane
LCHG_VALUE Nazwa przed ostatnig zmiang
BO_MALZ
Tabela zawiera dane malzenstwa.
Nazwa pola Opis
ID OSOBRY Identyfikator podmiotg (klucz obcy; odwotuje si¢ do wartosci
- klucza gltéwnego tabeli BO MAIN)
NAZWA Nazwa malzenstwa
Identyfikator meza (klucz obcy; odwotuje si¢ do wartosci klucza
ID_OSOBY_X gléwnego tabeli BO FIZ)
ID_OSOBY_Y Identyfikator Zony (klucz obcy; odwoluje si¢ do wartosci klucza

glownego tabeli BO_FIZ)
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BO_ADRES
Tabela zawiera adresy danego podmiotu.

Nazwa pola Opis
ID_ADRESU Identyfikator danych adresowych (klucz gtowny)
ID OSOBY Identyfikator podmiotu (klucz obcy; odwotuje sie do wartosci
- klucza gtéwnego tabeli BO MAIN)
Typ danych adresowych: ‘M’ — meldunkowy, ‘K’ —
TYP_ADRESU korespondencyjny, ‘Z’ — zamieszkania, ‘T’ — tymczasowy, ‘S’ —
siedziba, ‘I’ — inny
KRAJ Nazwa kraju
WOJEWODZTWO Wojewddztwo
POWIAT Powiat
GMINA Gmina
MIASTO Miejscowos¢
ULICA Ulica
DOM Numer domu
LOKAL Numer lokalu
KOD Numer kodu pocztowego
POCZTA Nazwa poczty
DZIELNICA Nazwa dzielnicy
TYP_ULICY Typ ulicy (aleja, plac, ulica, ...)
OPIS Posta¢ opisowa adresu
LCHG_DATA Data ostatniej zmiany danych adresowych
LCHG_OPERATOR Operator, ktory jako ostatni modyfikowat dane adresowe
Posta¢ adresu przed ostatnig zmiang w postaci pojedynczego
LCHG_VALUE tancucha znakow (konkatenacja pol MIASTO, ULICA, DOM,
LOKAL)
BO_UDOSTP
Tabela zawiera informacje o udostepnianiu danych osobowych tzw. odbiorcom.
Nazwa pola Opis
ID UDOSTP Identyfikator wpisu zwigzanego z udostepnieniem danych
- osobowych.
Identyfikator podmiotu, ktérego dane zostaty udostepnione (klucz
ID_OSOBY obcy; odwotuje si¢ do wartosci klucza gtownego tabeli
BO_MAIN)
NAZWA ODB Nazwa odbiorcy danych osobowych
DATA Data udostgpnienia danych osobowych
ZAKRES Zakres udostepnionych danych osobowych
PRZEZNACZENIE Cel udostepnienia danych osobowych
15
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BO_UPOW

Tabela zawiera upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wystawione przez
administratora danych osobowych.

Nazwa pola Opis
ID_UPOW Numer upowaznienia w postaci tancucha znakéw (klucz gtowny)
DATA WYD Data wystawienia upowaznienia
DATA POCZ Data poczatku obowigzywania upowaznienia
DATA KON Data konca obowigzywania upowaznienia
ZAKRES Zakres upowaznienia
Identyfikator uzytkownika (klucz obcy; odwotuje si¢ do wartosci
KOD_OPER klucza gtownego tabeli OP_ OPER, zawierajacej zbior wszystkich
operatoré6w majacych dostep do bazy)
BO_SLKAT
Stownik form prawnych.
Nazwa pola Opis
ID_KATEG Identyfikator formy prawnej (klucz glowny)
NAZWA Nazwa formy prawnej

BO_FLAGI

Tabela zawiera licznik uzy¢ danych osobowych i adresowych w roznych systemach.

Nazwa pola

Opis

KOD_SYSTEMU

Identyfikator systemu (klucz obcy; odwotuje sie¢ do wartosci
klucza glownego tabeli IS_REJESTR)

Identyfikator podmiotu (klucz obcy; odwotuje si¢ do wartosci

ID_OSOBY klucza gltéwnego tabeli BO MAIN)

Identyfikator adresu (klucz obcy; odwoluje si¢ do wartosci klucza
'D_ADRESU glownego tabeli BO ADRES)
LICZNIK Licznik uzy¢ podmiotu w danym systemie

Identyfikowanie os0b w bazie
Kazda osoba zapisana w bazie ma nadawany identyfikator w postaci kolejnej liczby
calkowitej (brak ukrytych znaczen — spetnienie wymagan art.28 ust.3 Ustawy).

Przeplyw danych pomi¢dzy systemami

Poszczegolne systemy wigza swoje elementy z Bazg Osobowa poprzez identyfikator osoby,
odwotujacy si¢ do wartosci pola ID_OSOBY z tabeli BO_ MAIN. Dodatkowo moze by¢
wskazywany identyfikator danych adresowych, zwigzany z polem ID ADRESU z tabeli
BO_ADRES (§ 4 pkt 4 Rozporzadzenia).

Programy wykorzystuja dane osobowe zgodnie z art.23 ust.1 pkt 2 Ustawy (przetwarzanie na

mocy prawa).
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Przetwarzanie danych osobowych od strony programéw

Kontrola dostepu
Dostep uzytkownika (operatora) do danych osobowych od strony programéw moze by¢
kontrolowany na dwoch poziomach. W obu poziomach warunkiem koniecznym jest
posiadanie, nadanych przez administratora, uprawnien do przetwarzania danych osobowych.
Dostepne sa nastepujace rodzaje uprawnien:

e wglad do danych osobowych,

e dodawania nowych danych osobowych,

e modyfikowanie istniejacych danych osobowych,

e usuwanie danych osobowych,

e administrator danych osobowych.
W przypadku pierwszego poziomu posiadanie odpowiednich uprawnien jest takze warunkiem
wystarczajacym do korzystania z Bazy Osobowe;.
Drugi poziom kontroli wprowadza upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Nadawane sg one uzytkownikowi przez administratora na czas okreslony.
Na drugim poziomie dostep do danych osobowych jest mozliwy tylko z waznym
upowaznieniem. Dzieki posiadaniu przez uzytkownika takiego upowaznienia nie staje si¢ on
tzw. odbiorcg danych (zgodnie z art. 7 pkt 6 Ustawy).

Odnotowywane zdarzenia zwigzane z przetwarzaniem danych
Dla kazdego zestawu danych osobowych odnotowywane sa nastgpujace zdarzenia (wymogi
zwigzane z § 7 Rozporzadzenia):
e wprowadzenie danych osobowych z podaniem daty oraz nazwy operatora
wprowadzajacego te dane,
e ostatnia modyfikacja danych osobowych z podaniem daty oraz nazwy operatora, ktory
modyfikacje wykonal,
e udostgpnienie danych tzw. odbiorcy, z podaniem daty, nazwy tego odbiorcy, zakresu
oraz celu udostepnienia tych danych.
W bazie danych nie jest odnotowywany sprzeciw osoby, ktorej dane sg przetwarzane,
poniewaz przetwarzanie tych danych odbywa si¢ na mocy art.23 ust.1 pkt 2 Ustawy.
Prawo do udostgpniania danych osobowych odbiorcom ma tylko uzytkownik z
uprawnieniami administratora danych osobowych. Dane udostepniane sg w formie wydruku
poprzez dedykowane okno dialogowe.

Raporty
Programy korzystajace z Bazy Osobowej pozwalaja na sporzadzenie i wydrukowanie raportu
zawierajacego informacje dotyczace danej osoby zgodnie z § 7 ust.1 Rozporzadzenia.

Przetwarzanie danych niejawnych
Baza Osobowa nie jest przeznaczona do przetwarzania informacji niejawnych wobec czego

nie posiada certyfikatu wystawionego przez wlasciwg stuzbe ochrony panstwa (tres¢ § 8
Rozporzadzenia nie ma zastosowania).
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