ZARZADZENIE NR OR.120.26.2019
BURMISTRZA BIALEJ

z dnia 19 sierpnia 2019 r.

o zmianie zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Bialej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2018r.
poz. 994 z p6zn. zm.» ) oraz na podstawie § 49 Zarzadzenie Nr OR.120.15.2016 Burmistrza Bialej z dnia
14 czerwca 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Biatej zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr OR.120.3.2018 Burmistrza Biatej z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzgdzie Miejskim w Biatej, zmienionym
Zarzadzeniem Nr OR.120.9.2019 z dnia 5 lutego 2019 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w zalaczniku do zarzadzenia w § 28 ust. 3 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu: ,,7) zezwolenie na wykonywanie
regularnych przewozoéw 0so6b w krajowym transporcie drogowym”,

2) zalacznik nr 1 do Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych otrzymuje brzmienie zgodne
z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

3) zalacznik nr 3 do Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych otrzymuje brzmienie zgodne
z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Urzedu Miejskiego w Biate;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Burmistrz Biatej

Edward Plicko

DZm. 1000, 1349, 1432 i 2500
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Zakacznik Nr 1 do instrukcji obiegu dokumentdéw

1. Dowody wydatkowe i rozchodowe

Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr OR.120.26.2019
Burmistrza Biatej

z dnia 19 sierpnia 2019 1.

finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Biatej

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko
1. Klaudia Kopczyk Skarbnik Gminy Biata
2. Ewelina Sobota Inspektor ds ksiegowosci budzetowe;j
3. Beata Czerska Inspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
4. Monika Lukas Inspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
5. Sylwia Hoppe - Nosol Podinspektor ds ksiegowo$ci budzetowej
6. Norbert Dreszer Podinspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
7. Aneta Nowotny Inspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
8. Anna Steliga Podinspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
9. Patrycja Kleinert Podinspektor ds ksiegowosci budzetowej
2. Dowody dochodowe i przychodowe
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko
1. Klaudia Kopczyk Skarbnik Gminy Biata
2. Ewelina Sobota Inspektor ds ksiegowosci budzetowej
3. Ingrid Puchala Inspektor ds ksiegowosci budzetowej
4. Iwona Fratczak Urbaniec Inspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
5. Magdalena Kusber Inspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
6. Sylwia Hoppe-Nosol Podinspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
7. Aneta Nowotny Inspektor ds ksiegowosci budzetowej
8. Anna Steliga Podinspektor ds ksiegowosci budzetowej
9. Beata Czerska Inspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
10. Edyta Marzotko Inspektor ds ksiegowos$ci budzetowej
11. Norbert Dreszer Podinspektor ds ksiegowos$ci budzetowej

W przypadku umowy na zastgpstwo pracownicy posiadajg upowaznienia wynikajace z zakresu spraw

zastgpowanego pracownika.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr OR.120.26.2019
Burmistrza Biatej

z dnia 19 sierpnia 2019 1.

Zakacznik Nr 3 do instrukcji obiegu dokumentdéw

finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miejskim w Biatej
WYKAZ

os6b odpowiedzialnych za gospodarke Srodkami trwalymi i Srodkami o charakterze wyposazenia

w Urzedzie Miejskim w Bialej

Lp Nazwisko i imie Zakres odpowiedzialnoS$ci

1. Dorota Solinska Zakup $rodkow trwalych oraz wyposazenia w Urzedzie Miejskim w
Biatej, z wylaczeniem sprzgtu komputerowego i innych urzadzen
elektronicznych

2. Sebastian Siorak Zakup sprzetu komputerowego i innych urzadzen elektronicznych w
Urzedzie Miejskim w Bialej

3. Aleksandra Sokotowska Srodki trwate powstate w wyniku prowadzonej inwestycji oraz z zakresu
drog, budynkow komunalnych, urzadzen w pasie drogowym oraz
pozostatego zakresu spraw. Zakup pozostatych $rodkow trwatych i
wyposazenia w zakresie prowadzonych spraw

4. Mariusz Michalec Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate w zakresie spraw zwigzanych
z dziatalno$cig ochotniczych strazy pozarnych oraz z zakresu sportu

5. Dawid Scholz Przyjmowanie, sprzedawanie lub nabywanie nieodptatne mienia
komunalnego
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