ZARZADZENIE NR OR.120.26.2020
BURMISTRZA BIALEJ

z dnia 22 pazdziernika 2020 r.

w sprawie szczegélnych rozwiazan zwigzanych z obiegiem i kontrola dokumentéw finansowych w Urzedzie
Miejskim w Bialej w czasie trwania epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2020 r. poz. 713),
art. 53 ust. 1 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019r. poz. 869 z pé6zn. zm.)
w zwigzku zustawa zdnia 2 marca 2020r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem izwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. 2020 r. poz. 1842 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. W zwigzku z wprowadzonym stanem epidemii oraz przyjetymi rozwigzaniami stuzacymi zapobieganiu,
przeciwdziataniu rozprzestrzeniania si¢ COVID-19, ustala si¢ w Urzedzie Miejskim w Biatej mozliwosé
zastosowania w szczegdlnych przypadkach zmiany dotychczas obowiazujacych procedur obiegu i zatwierdzania
dowodoéw ksiggowych w postaci dopuszczenia dokonywania opiséw dokumentow ksiegowych w formie
elektronicznej tj. z poczty elektroniczne;.

Rozdziat 2.
Obieg dokumentow ksiegowych

§ 2. 1. Kazdy dokument ksiggowy przekazuje si¢ w oryginale do Urzgdu Miejskiego w Biate;.

2. Opisu merytorycznego dowodow ksiegowych moga dokonywac wszystkie osoby w obrebie danego Referatu.
Zasada obowiazuje na okres wprowadzenia stanu epidemii.

3. W przypadku wykonywania przez pracownika pracy zdalnej kierownik referatu lub pracownik Referatu
Finansowego przekazuje skan dokumentu i przesyla go poczta elektroniczna do osoby zobowiazanej do opisu
faktury.

4. Osoba zobowigzana do opisu w tresci mail dokonuje opisu dowodu ksiggowego iwskazania imienia
i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego.

5. Okreslona w zarzadzeniu forma opisu moze dotyczy¢ wszystkich badz czgsci elementéw opisu dokumentu
i dopuszczalna jest tylko w sytuacji pracy w sposob zdalny, a wigc gdy nie ma mozliwosci dokonania opisu na
dotychczas obowigzujacych zasadach, abrak realizacji platnosci zagrazatlby zapewnieniu biezacego
funkcjonowania jednostki oraz naruszenia przepiséw prawa.

§ 3. Dopuszcza si¢ dokonywanie platnosci w terminach wczeSniejszych niz wskazane na dowodach
ksiggowych. Zasada obowiazuje na okres wprowadzenia stanu epidemii.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Biatej

Edward Plicko
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