ZARZADZENIE NR OR.120.21.2021
BURMISTRZA BIALEJ

z dnia 7 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji skladnikéw majatku gminy — pozostalych srodkéw
trwalych w uzytkowaniu ujetych w ewidencji iloSciowej bedacych na stanie Urzedu Miejskiego w Bialej oraz
powolania skladu osobowego komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021 r., poz. 217) oraz §
10 ust. 1 pkt 2 Zatgcznika do Zarzadzenia Nr OR.120.29.2019 Burmistrza Biatej z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie ustalenia zasad przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Biatej, zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej, polegajacej na ustaleniu stanu rzeczywistego
sktadnikow majatkowych w Urzgdzie Miejskim w Biate;.

§ 2. Spisem z natury nalezy obja¢ pozostate srodki trwate w uzytkowaniu ujete w ewidencji ilosciowe;.
§ 3. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 wrzesnia 2021 r.

2. Tryb i spos6b ujmowania sktadnikéw majatkowych pod ta datg ustali Skarbnik Gminy, ktéry zobowigzany
jest do udzielenia w tym zakresie wyjasnien.

§ 4. Termin rozpoczecia spisu z natury ustala si¢ na dzien 18 pazdziernika 2021 roku a zakonczenia na dzien
30 grudnia 2021 r.

§5.W celu sprawnego iprawidlowego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ komisje
inwentaryzacyjna, w sktad ktorej wchodzi¢ beda nastepujacy pracownicy Urzedu Miejskiego w Biate;j:

1) Grazyna Bialy — Przewodniczacy komisji;
2) Dorota Solinska- cztonek;
3) Aleksandra Sokotowska — cztonek.
§ 6. Do uprawnien i obowigzkow komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) zabezpieczenie sprawnego przebiegu inwentaryzacji;
2) ustalenie harmonogramu i zakresu spisu z natury;
3) powolywanie zespotow spisowych;
4) dokonywanie podziatu terenu Urzgdu Miejskiego w Biatej na pola spisowe;
5) przeszkolenie cztonkow zespotdw spisowych biorgcych udziat w spisie z natury;
6) przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenie inwentaryzacji;
7) gospodarowanie arkuszami spisu z natury;
8) nadzor nad kontrolg pracy zespotdéw spisowych;

9) bezzwloczne powiadamianie Burmistrza Biatej o wszelkich zagrozeniach wykonania planu inwentaryzacji
i stwierdzonych nieprawidtowosciach w gospodarce sktadnikami majatku, zwlaszcza sprzyjajacych jego
marnotrawstwu, zniszczeniu lub zagarnigciu;

10) przyjmowanie i analiza sprawozdan z przebiegu inwentaryzacji od zespotow spisowych;
11) przekazanie sprawdzonych arkuszy spisu z natury do Referatu Finansowego w terminie do 15 grudnia 2021 r.;
12) ustalanie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych i przedktadanie wnioskow w sprawie ich rozliczenia;

13) sporzadzanie sprawozdan z przebiegu inwentaryzacji i przedstawienie wynikéw spisu wraz z wnioskami
poinwentaryzacyjnymi;

14) protokolarne rozliczenie drukdéw Scistego zarachowania, jakimi sg arkusze spisu z natury.
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§ 7. 1. Zobowiazuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad isposobow postepowania
okreslonych winstrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku 1izasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie 14 dni po
zakonczeniu spisu, nie pézniej niz do 30 grudnia 2021 .

2. Termin okreslony w ust. 1 pkt 4 w wyjatkowych sytuacjach moze za zgoda Burmistrza Biatej zostaé
przedtuzony.

§ 8. Skarbnik Gminy po otrzymaniu drukow inwentaryzacyjnych niezwlocznie zarzadzi:

1) ustalenie ilosciowe pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu bedacych w ewidencji iloSciowej oraz
ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych, nie pézniej niz do 20 grudnia 2021 r.;

2) ujecie w ksiegach rachunkowych wynikéw inwentaryzacyjnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Biatej

Edward Plicko
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