ZARZADZENIE Nr OR. 120.6.2012
BURMISTRZA BIALEJ
z dnia 30 stycznia 2012r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Bialej

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
/ Dz.U z 2001r Nr 142, poz.1591, z 2002r Nr 23,poz. 220, Nr 62,p0z.558, Nr 113,p0z.984,
Nr 153,poz. 1271, Nr 214, poz.1806, z 2003r Nr 80, poz,717, Nr 162,p0z.1568, z 2004r
Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz.1203, z 2005r Nr 172,p0z.1441, Nr 175, poz.1457, z 2006r
Nr 17, poz.128, Nr 181,p0z.1357, z 2007r Nr 48, poz.327, Nr 138, poz.974, Nr 173, poz. 218,
z 2008r Nr 180, poz.1111, Nr 223,p0z.1458 , z 2009r Nr 52, poz.420 , Nr 157,p0z.1241 oraz
z 2010r Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106, poz. 675 oraz z 2011r Nr 21,poz 113, Nr 117,
p0z.679, Nr 134, poz.777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281 / zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

W  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Biatej nadanym zarzadzeniem
Nr OR.0152-18/08 Burmistrza Biatej z dnia 2 lipca 2008r, zmienionego zarzadzeniami: Nr
OR.0152-30/08 z dnia 15 grudnia 2008r, Nr OR.0152-3/09 z dnia 18 lutego 20009r,
Nr OR.0152-16/09 z dnia 27 sierpnia 2009r, Nr OR.0152-26/09 z dnia 14 grudnia 2009r,
Nr OR.0152-9/2010 z dnia 25 lutego 2010r, Nr OR.0152-22/10 1z dnia
23 lipca 2010r, Nr OR.0152-25/10 z dnia 30 sierpnia 2010r ,Nr OR.0152-38/10 z dnia
28 grudnia 2010r, Nr OR.120.16.2011 z dnia 6 kwietnia 2011r, Nr OR.120.22.2011 z dnia
9 czerwca 2011r, Nr OR.120.26.2011 z dnia 1 lipca 2011r, Nr OR.120.42.2011 z dnia
28 wrzesnia 2011r oraz Nr OR.120.47.2011  z dnia 28 grudnia 2011r, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w§ 17 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) Referaty i samodzielne stanowiska :

a) Referat Organizacyjny,

b) Referat Finansowy,

c) Referat Spraw Obywatelskich,

d) Urzad Stanu Cywilnego,

e) Referat Gospodarki Komunalnej Inwestycji i Ochrony Srodowiska,
f) Referat Zamowien Publicznych Rolnictwa i Integracji Europejskiej,
g) Radca Prawny,

h) Samodzielne stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami,

1) Samodzielne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i sportu,

J) Samodzielne stanowisko ds. informatyki,

2) w § 18 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
» 3. Burmistrz bezposrednio nadzoruje nastepujace komorki organizacyjne Urzegdu:
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1) Referat Gospodarki Komunalnej Inwestycji i Ochrony Srodowiska,
2) Referat Zamowien Publicznych Rolnictwa i Integracji Europejskiej,
3) Radca Prawny,

4) Samodzielne stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,

5) Samodzielne stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego i sportu.”,

3) w§ 19 ust. 4 otrzymuje brzmienie :
,» 4. Zastgpca Burmistrza bezposrednio nadzoruje nastgpujace jednostki organizacyjne

gminy:

1) Biuro Obstugi Szkot Samorzadowych w Bialej;

2) Osrodek Pomocy Spotecznej w Biatej:

3) Miejsko —Gminny Osrodek Kultury, Sportu , Turystyki i Rekreacji w Bialej;
4) Publiczne Gimnazjum w Biale;j;

5) Publiczne Gimnazjum im. Jana Kochanowskiego w L.aczniku;

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Biatej;

7) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Laczniku”

4) § 27 otrzymuje brzmienie:
,» 27. REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ INWESTYCJI | OCHRONY
SRODOWISKA

1. Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Komunalnej i Inwestycji naleza  sprawy z
zakresu: gospodarki komunalnej , inwestycji gminnych , ochrony $rodowiska, gospodarki
lokalowej,  planowania  przestrzennego,  drogownictwa,  ochrony  zabytkow,
tj. w szczegdlnosci:

w zakresie inwestycji, gospodarki komunalnej, ochrony zabytkow:

1)  opracowywanie zalozen programowo-funkcjonalnych i technicznych dotyczacych
inwestycji 1 remontow przewidzianych do realizacji przez Gming, wraz z okresleniem

szacunkowych kosztow zadan ;

2)  przygotowywanie propozycji do planu budzetu gminy w zakresie rozwoju i utrzymania

infrastruktury gminy;

3)  organizowanie i prowadzenie zadan inwestycyjnych, remontéw kapitalnych i biezacych

oraz modernizacja obiektow i1 urzadzen komunalnych;

4)  przygotowywanie dokumentacji projektowych niezbednych do realizacji inwestycji

gminnych;

5)  wspolpraca z biurami projektowymi w zakresie uzgodnienia koncepcji zlecanych

opracowan;

6)  przygotowywanie wymaganych przepisami prawa dokumentéw i sktadanie wnioskow do
odpowiednich organéw o pozwolenia na budowe, pozwolenia na uzytkowanie,

dokonywanie stosownych zgloszen okreslonych w ustawie Prawo budowlane,

7)  wspolpraca z stanowiskiem ds. zamowien publicznych przy przekazywaniu dokumentéw

do przeprowadzenia przetargow za zadania inwestycyjne;

8)  sprawowanie nadzoru nad realizacja gminnych zadan inwestycyjnych i remontowych
pod wzgledem: zgodnos$ci z przepisami Prawa budowlanego oraz merytorycznym
poprzez prowadzenie dokumentacji technicznej oraz $cista wspotpraca z Skarbnikiem

Gminy odnosnie wydatkowania srodkéw finansowych na realizowane zadanie;
9)  uczestnictwo w odbiorach czesciowych i koncowych realizowanych zadan;



10)

11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)

22)

23)

24)

25)

26)
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wspoélpraca z stanowiskiem ds. promocji gminy i integracji europejskiej w zakresie
sporzadzania wnioskow o dofinansowanie zadan inwestycyjnych i remontowych oraz ich
rozliczania

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cia z realizacja zadan
gospodarczych;

zapewnienie wykorzystania $rodkéw finansowych przeznaczonych na zadania
inwestycyjne, remonty, zgodnie z planem budzetu;

prowadzenie spraw dotyczacych ochrony zabytkéw, ochrony débr kultury

nadzoér nad utrzymaniem cmentarza komunalnego;

organizowanie utrzymania biezgcego i remontéw pomnikow, cmentarzy wojennych i
miejsc pamigci narodowe;;

czuwanie nad wilasciwym zagospodarowaniem terenéw zieleni w gminie, wspoOtpraca w
tym zakresie z podmiotem zarzadzajacym zielenia;

nadzor nad wiasciwym utrzymaniem placéw zabaw;

zapewnienie prawidlowego poziomu ustug komunalnych w tym: zaopatrzenie w wodg,
energi¢ elektryczng, gospodarka odpadami , utrzymanie czystosci 1 wlasciwego stanu
sanitarnego zasobow komunalnych;

wspotpraca z Spotka Wodociagi i Kanalizacja w Biatej w zakresie realizacji przez
spotke zadan wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg;
przygotowywanie projektu uchwaty Rady Miejskiej o zatwierdzaniu taryf cen wody i
sciekow

planowanie 1 organizowanie zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczng na terenie gminy,
zgodnie z ustawg prawo energetyczne;

skladanie ministrowi wtasciwemu do spraw Skarbu Panstwa informacji dotyczacych
przeksztalcen 1 prywatyzacji mienia komunalnego zgodnie z ustawa o komercjalizacji i
prywatyzacji oraz przepisami wykonawczymi do ustawy;

rozpatrywanie- weryfikacja wnioskow wnoszonych przez soltysow o planowanych
przedsiewzieciach w sotectwach w ramach Funduszu Soleckiego;

wspotpraca z sottysami w zakresie realizacji przez solectwa zadan w ramach srodkow z
Funduszu Soteckiego oraz pozostatych srodkéw budzetowych przeznaczonych na
wspieranie jednostek pomocniczych;

realizacja zadan z zakresu telekomunikacji, zgodnie z ustawa o wspieraniu rozwoju
ustug 1 sieci telekomunikacyjnych;

prowadzenie spraw dot. targowisk

w zakresie planowania przestrzennego;

27)

28)

29)
30)
31)

prowadzenie caloSci spraw zwigzanych ze sporzadzeniem studium uwarunkowan i
kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego, zgodnie z procedura okreslona w ustawie
o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym w tym przygotowywanie projektow
uchwal Rady Miejskiej;

prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z sporzadzaniem lub zmiang miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego zgodnie z procedurg okreslong w  ustawie o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w tym przygotowywanie stosowych
projektow uchwat Rady Miejskiej;

udostepnianie do wgladu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
prowadzenie rejestru planéw miejscowych;

wspotdziatanie z urbanistg opracowujagcym projekty studium oraz plany
zagospodarowania przestrzennego;



32)
33)
34)
35)

36)

37)

38)
39)
40)
41)
42)
43)
44)
45)
46)

47)
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sporzadzanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym, przedstawianie analiz
Radzie Miejskiej;

przyjmowanie wnioskow o wydanie decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o
lokalizacji inwestycji celu publicznego;

wspolpraca z urbanistg przygotowujgcym projekty decyzji o warunkach zabudowy oraz
decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy oraz decyzji o
ustaleniu lokalizacji celu publicznego;

wydawanie wypisOow 1 wyrysOw ze studium uwarunkowan 1 kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego oraz z miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego;

realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy o dostgpie do informacji o
srodowisku 1 jego ochronie oraz o ocenach oddziatywania na §rodowisku, w zakresie dot.
planowania przestrzennego, wydawania decyzji o warunkach zabudowy;

prowadzenie rejestru wydanych przez Starostwo Powiatowe w Prudniku decyzji o
pozwoleniu na budowe;

prowadzenie ewidencji wypisOw aktow notarialnych sporzadzonych przez
poszczegolne kancelarie notarialne;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysoko$ci optaty tzw. planistycznej
zgodnie z regulacjami ustawy;

wydawanie  zaswiadczen o przeznaczeniu terenu w planach zagospodarowania
przestrzennego

wydawanie zas§wiadczen o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego z ustaleniami planu zagospodarowania przestrzennego;

wydawanie za§wiadczen o ujeciu obiektu w rejestrze/ewidencji zabytkdw;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na utworzenie
wielkopowierzchniowego obiektu handlowego na terenie gminy , zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawnymi;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolenia na organizacj¢ imprezy
masowej, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawnymi;

udziat w pracach 1 obstuga administracyjna Gminnej Komisji Urbanistyczno-
Architektonicznej w Biatej;

realizacja zapisow ustawy z dnia 4 marca 2010r o infrastrukturze informacji
przestrzennej, w odniesieniu do zakresu spraw realizowanych przez referat;

w zakresie ochrony srodowiska:

48) opracowywanie projektu planu ochrony $§rodowiska;
49) koordynowanie wydatkami przeznaczonymi na ochrony srodowiska w gminie;
50) zapewnienie warunkow niezbednych dla ochrony $rodowiska w ramach obowigzujacych

przepiséw prawnych;

51) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dot. ochrony Srodowiska

na terenie gminy;

52) wydawanie zezwolen na usuni¢cie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci;
53) wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew i krzewow;
54) ochrona drzewostanu na terenie gminy, okreslanie sposobu wykorzystania ochrony

terenow;

55) planowanie nasadzen i wymiany drzewostanu;
56) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody;
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57) realizowanie zadan wlasnych gminy z zakresu utrzymania czystosci i porzadku zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami , tj. znowelizowang z dniem 1 stycznia
2012r ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w tym w szczegolnosci
opracowywanie projektow aktéw prawnych ( uchwat Rady Miejskiej, zarzadzen
burmistrza), zorganizowanie przetargu na odbieranie odpadéw komunalnych od
wilascicieli nieruchomosci oraz realizacja zwigzanych z wdrazaniem w gminie nowych
zasad gospodarowania odpadami komunalnymi;

58) nadzor nad realizacja uchwaty Rady Miejskiej w sprawie ustalenia szczegotowych zasad
utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy;

59) prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnionym przedsi¢biorcom
zezwolen na oproznianie zbiornikow bezodpltywowych i transportu nieczystosci
ciektych, , w tym opracowywanie projektow aktow prawnych, prowadzenie
elektronicznej ewidencji udzielonych zezwolen;

60) prowadzenie rejestru dziatalno$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadoéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, gromadzenie dokumentacji w tym zakresie
wnoszonej przez przedsigbiorcow wystepujacych o wpis do tego rejestru w gminie;

61) sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie;

62) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw ustawy o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach, wspolpraca w tym zakresie z policja;

63) podejmowanie dziatan w zakresie zapewnienia warunkoéw funkcjonowania w gminie
systemu selektywnego zbierania odpadow komunalnych;

64) prowadzenie ewidencji : skladowisk odpadoéw, miejsc gromadzenia odpadow,
zbiornikow bezodptywowych, przydomowych oczyszczalni $ciekow;

65) sporzadzanie sprawozdan wynikajagcych z ustawy o obowigzkach przedsi¢biorcow w
zakresie gospodarowania niektorymi odpadami oraz o oplacie produktowej i
depozytowej;

66) podejmowanie dziatan w kierunku likwidacji dzikich wysypisk $mieci;

67) egzekwowanie przestrzegania uregulowan ustawy o odpadach, ustawy o odpadach
niebezpiecznych;

68) sporzadzanie opinii dla starosty odnos$nie wydania zezwolenia dla odbiorcow odpadoéw
niebezpiecznych i dla odbiorcoOw innych niz niebezpieczne, na usuwanie, transport i
unieszkodliwianie odpadow;

69) sporzadzanie opinii dla wojewody 1 starosty w odniesieniu do programu gospodarki
odpadami niebezpiecznymi;

70) sporzadzanie sprawozdan, wykazow zawierajacych informacje i dane w zakresie
korzystania ze srodowiska, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie;

71) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach przedsigwzie¢ inwestycyjnych zgodnie z ustawg Prawo ochrony
srodowiska;

72) prowadzenie postgpowan w sprawie oceny oddziatywan na $rodowisko zgodnie z
aktualnie obowigzujacymi przepisami prawnymi;

73) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacje o srodowisku i jego ochronie zgodnie z ustawa Prawo ochrony §rodowiska
oraz przepisami wykonawczymi w tym zakresie;

74) udostgpnianie spoleczenstwu informacji o $rodowisku i jego ochronie zgodnie z
aktualnie obowigzujacymi przepisami prawnymi w tym zakresie a w szczegolnosci z
przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r o udostgpnianiu informacji o srodowisku
1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na §rodowisko;
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75) wspotdziatanie z Inspektoratem Ochrony Srodowiska przy tworzeniu i prowadzeniu
monitoringu srodowiska

76) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z realizacja ustawy z dnia 29 lipca 2005r o
zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym;

77) prowadzenie dziatan majgcych na celu usuwanie azbestu na terenie gminy;

78) kontrola stanu ciekéw wodnych oraz wprowadzanie zakazow w przypadku
wprowadzania do gruntow $ciekOw nienalezycie oczyszczonych;

79) prowadzenie zadan gminy, wynikajacych z ustawy prawo wodne za wyjatkiem spraw
dot. kapielisk na terenie gminy;

W z.akresie gospodarki lokalowej:

80) opracowywanie projektu wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy zawierajacego min. zasady polityki czynszowej i przediozenie projektu
uchwaty Radzie Miejskiej w Biatej;

81) realizacja programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy;

82) opracowywanie projektu uchwaty Rady Miejskiej w Bialej w sprawie  zasad
wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu
gminy,

83) gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy w oparciu 0 przepisy ustawowe oraz
zasady ustalone przez Rade Miejska, tj.:

a)  przyjmowanie podan-wnioskOw o przydzial, zamiang¢ mieszkan z zasobow
komunalnych gminy, weryfikacja wnoszonych wnioskow,

b)  wspodtdziatanie z spoteczng komisja ds. przydzialu mieszkan przy rozpatrywaniu
wnioskow o przydziatl mieszkan,

C)  zawieranie i rozwigzywanie umow na najem mieszkania.

84) zawieranie umow najmu na lokale uzytkowe oraz garaze;

85) podejmowanie dziatan zwigzanych z dokonaniem usuni¢cia z lokalu osoby zajmujacej
lokal samodzielnie;

86) przygotowywanie projektu zarzadzenia burmistrza w sprawie ustalenia stawek czynszu
za najem lokali mieszkalnych oraz stawek za lokale uzytkowe;

87) naliczanie naleznoS$ci czynszowych za lokale mieszkalne i naleznosci za lokale uzytkowe

88) prowadzenie ewidencji lokali mieszkalnych i uzytkowych;

89) rozliczanie najemcow zdajacych lokale mieszkalne, uzytkowe — sporzadzanie w tym
zakresie protokotéw zdawczo-odbiorczych;

90) dysponowanie kluczami do wolnych lokali;

91) zaktadanie, prowadzenie i biezaca aktualizacja ksigzek obiektow budowlanych zasoboéw
komunalnych gminy;

92) prowadzenie okresowych analiz zuzycia wody, energii cieplnej i elektrycznej w
budynkach zasobéw komunalnych gminy;

93) prowadzenie polityki remontowej w zasobach komunalnych w tym:

a) ustalanie zakresu robot, zlecanie niezb¢dnej dokumentacji,

b) organizowanie przy pomocy zatrudnionych w urzedzie pracownikoéw obstugi
wykonawstwa prac remontowych,

C) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem prac ,

94) dokonywanie przegladow obiektow komunalnych pod katem koniecznoS$ci
przeprowadzania remontOw i napraw;

95) dokonywanie odbiorow koncowych wykonywanych remontéw w gminnych zasobach
komunalnych;



96) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem przegladow technicznych
( 5 letnie, roczne i inne) obiektow komunalnych w gminie , zgodnie z przepisami prawa
budowlanego;

97) prowadzenie spraw dot. sporzadzania certyfikatow energetycznych budynkow
komunalnych;

98) prowadzenie spraw dot. §wiadectw charakterystyki energetycznej;

100) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie mieszkalnictwa;

101) prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych

102) realizacja ustawy z dnia 9 wrze$nia 2006r o finansowym wsparciu rodzin w nabywaniu

wlasnego mieszkania;

103) opracowywanie i przekazywanie do redakcji  Dziennika Urzedowego Wojewodztwa
Opolskiego zestawien danych dotyczacych czynszow najmu lokali mieszkalnych nie
nalezacych do publicznego zasoby mieszkaniowego gminy Biata.

104) uczestnictwo w zebraniach wspolnot mieszkaniowych;

105) wspotpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w zakresie wymagajacym
uzgodnien;

w zakresie drogownictwa:

106) prowadzenie ewidencji i rejestru drog gminnych i lokalnych;

107) prowadzenie ewidencji i rejestru obiektow mostowych na drogach gminnych i lokalnych
miejskich;

108) kontrola i ocena stanu nawierzchni drog, ulic i chodnikow;

109) zglaszanie do zarzadcy drog wszelkich usterek i nieprawidtowosci wystepujacych na
drogach;

110) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu budowy, remontu i utrzymania
drog gminnych;

111) planowanie o$wietlenia miejsc publicznych i drog znajdujacych si¢ na terenie gminy;

112) nadzoér nad funkcjonowaniem oswietlenia ulicznego ;

113) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem biezagcym drog gminnych i lokalnych
miejskich , mostow;

114) prowadzenie spraw dot. budowy, remontow drog dojazdowych do gruntéw rolnych;

115) prowadzenie przegladow okresowych drog, obiektow mostowych;

116) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego drogi gminnej i lokalnej miejskiej;

117) wydawanie zezwolen na lokalizacj¢ w pasie drogowym drég gminnych i lokalnych
miejskich obiektow nie zwigzanych z gospodarkg drogowa;

118) prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, remontem i utrzymaniem przystankow
autobusowych;

119) nadzor nad oznakowaniem drog;

120) utrzymanie przejezdnos$ci drog gminnych i lokalnych miejskich, w szczegolnosci

w okresie zimowym;

121) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem z drogi pojazdu pozostawionego bez
tablic rejestracyjnych lub pojazdu nie uzywanego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
20 czerwca 1997r prawo o ruchu drogowym oraz rozporzadzenia wykonawczego;

2. Przy oznaczaniu akt Referat stosuje symbol - GKOS



5) § 28 otrzymuje brzmienie:
,, 28. REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ROLNICTWA | INTEGRACII
EUROPEJSKIEJ

1. Do zakresu dzialania Referatu Zamoéwien Publicznych Rolnictwa 1 Integracji Europejskiej
nalezg zadania z zakresu: zamowien publicznych, rolnictwa, wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi, promocji gminy i integracji europejskiej , tj. w szczegolnosci:

w zakresie zamowien publicznych:

1) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych;

2) prowadzenie przetargdw publicznych na wykonywanie wszelkich zadan inwestycyjnych
czy innych zadan gospodarczych zaplanowanych do realizacji w budzecie gminy;

3) scista wspotpraca z Referatem Inzynierii Komunalnej i Inwestycji przy organizowaniu
przetargdw na zadania inwestycyjne gminy;

4) koordynowanie prac poszczegolnych referatow , samodzielnych stanowisk pracy w urzedzie
w zakresie udzielania zamowien publicznych ;

5) przedstawianie propozycji wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego ( w oparciu o
dokumentacje przedstawiong przez komorki organizacyjne urzedu;

6) prowadzenie kompleksowej dokumentacji z prowadzonych postegpowan o udzielenie
zamowienia publicznego;

7) prowadzenie korespondencji z uczestnikami postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego;

8) sporzadzanie plandw zamowien publicznych w urzedzie;

9) sporzadzanie projektow umow po przeprowadzeniu przetargu;

10) prowadzenie centralnego rejestru zamowien publicznych dla Urzedu;

11) sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zaméwien publicznych;

w zakresie rolnictwa:

12) inicjowanie i podejmowanie dziatan na rzecz intensyfikacji produkcji rolnej, pomoc przy
tworzeniu grup producenckich, gospodarstwa ekologicznych i agroturystycznych;

13) pomoc w organizowaniu szkolen przygotowywanych przez podmioty zewngtrzne,

14) sprawowanie administracji w zakresie towiectwa — wspotdziatanie z dzierzawcami i
zarzagdcami obwodow lowieckich, nadle$niczymi w sprawach rocznych planow lowieckich
w zakresie hodowli 1 ochrony zwierzat;

15) przyjmowanie od zarzadcow i dzierzawcow obwodow towieckich, nadlesniczych zgtoszen o
objawach chorob zwierzat dziko zyjacych;

16) przyjmowanie od posiadacza zwierzecia zawiadomienia o podejrzeniu wystapienia choroby
zakaznej zwierzat 1 informowanie organu Inspekcji Weterynaryjnej o otrzymaniu takiego
zawiadomienia;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z powolywaniem i odwolywaniem przez burmistrza
rzeczoznawcOw do szacowania strat, odszkodowania za padle zwierzgta przy zwalczaniu
chorob zakaznych, stosujgc przepisy ustawy o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu
choréb zakaznych zwierzat oraz rozporzadzenia wykonawczego do ustawy;

18) wspotpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej przy opracowywaniu i realizacji planow
gotowosci zwalczania chorob zakaznych zwierzat;

19) podawanie do wiadomosci publicznej informacji — obwieszczenia wojewody wystgpieniu
choroby zakazZnej na okreslonym terenie;

20) nadzor nad stosowaniem $rodkoéw ochronnych w zwigzku z zwalczaniem choroby zakaznej;



9

21) wspoétdziatanie z samorzgdem lekarsko-weterynaryjnym oraz innymi instytucjami i
organizacjami spotecznymi, ktorych statutowym celem jest ochrona zwierzat;

22) wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzecia, nad ktorym znecaja si¢ wilasciciele
lub opiekunowie oraz podejmowanie dziatan w zakresie przekazywania tegoz zwierzgcia
schroniskom czy ogrodom zoologicznym;

23) prowadzenia spraw dot. zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich wylapywanie
W tym coroczne opracowywanie projektu programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi
oraz zapobiegania bezdomnos$ci zwierzat , zgodnie z ustawa o ochronie zwierzat;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem przez gmine umowy na przeprowadzanie
wylapywania zwierzgt z podmiotem prowadzacym schronisko lub przedsigbiorcg
prowadzacym dziatalno$¢ w tym zakresie;

25) egzekwowanie od posiadacza zwlok zwierzgcych obowigzku zglaszania do odbioru zwtok
podmiotom zajmujacym si¢ ich zbieraniem, utylizacja;

26) wydawanie zezwolen na uprawe roslin objetych ustawa o przeciwdziataniu narkomanii,
przeprowadzanie kontroli upraw maku;

27) wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywng, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie;

28) wspotdziatanie z whasciwym organem Inspekcji Ochrony Roslin w zakresie zadan gminy
wynikajacych z ustawy o ochronie roslin uprawnych oraz przepisow wykonawczych do
ustawy;

29) wspoétdziatanie z organami statystyki w zakresie opracowywania analiz, aktualizacji
gospodarstw, przeprowadzania szacunku plonow, udzialu w przygotowaniu i
przeprowadzaniu spisOw rolnych;

30) zwalczanie skutkow klesk zywiotowych w rolnictwie ( powddz, susza), wspoOlpraca w tym
zakresie z Opolskim Urzgdem Wojewodzkim, Opolskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego
w Losiowie;

31) wspoétdziatanie z Agencja Rynku Rolnego, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz Agencja Nieruchomosci Rolnych;

32) wydawanie zaswiadczen o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego i posiadanych
kwalifikacji rolniczych, zgodnie z ustawg o ksztattowaniu ustroju rolnego;

33) kontrola i egzekwowanie spelnienia przez rolnikow- zawarcia umowy obowigzkowego
ubezpieczenia OC rolnikow i budynkéw rolniczych, zgodnie z ustawa z 22 maja 2003r o
ubezpieczeniach obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarantowanym 1 Polskim
Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych;

34) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do Izby Rolniczej w Opolu;

35) prowadzenie catos$ci spraw dot.  organizacji dozynek z udzialem solectw oraz Gminy
Biala;

36)

w zakresie promocji gminy , integracji europejskiej, wspotdziatania 7 organizacjami
pozarzgdowymi

37) prowadzenie spraw zwigzanych z promowaniem gminy na zewnatrz;

38) przygotowywanie informacji, danych o gminie do roéznych materiatdéw, wydawnictw
zwigzanych z promowaniem gminy;

39) umieszczanie na stronie internetowej Urzedu aktualnosci w zakresie promocji gminy;

40) wspotpraca z informatykiem w zakresie prowadzenia strony internetowej Urzedu,
umieszczanie aktualno$ci w zakresie promocji gminy;

41) koordynacja i wspotpraca w organizowaniu przez Urzad oraz inne jednostki uroczystosci,
rocznic, itp.;
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42) wyszukiwanie, gromadzenie i aktualizacja informacji na temat mozliwosci pozyskiwania
srodkow unijnych oraz innych §rodkéw zewngtrznych pozabudzetowych;

43) informowanie mieszkancéw gminy w tym rolnikéw, przedsiebiorcow , organizacje
pozarzadowe o mozliwosciach skorzystania z §rodkéw unijnych;

44) sporzadzanie projektow na pozyskiwanie $rodkéw unijnych oraz innych zewnetrznych
pozabudzetowych ;

45) monitorowanie projektow, realizowanych zadan z dofinansowaniem $rodkéw unijnych i
innych zewngtrznych pozabudzetowych;

46) rozliczanie zadan realizowanych po uzyskaniu srodkéw pomocowych;

47)wspOlpraca z  solectwami, organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami, przy
sporzadzaniu wnioskéw o pozyskanie srodkéw pozabudzetowych;

48) podejmowanie dziatan w kierunku nawigzywania kontaktow oraz pozyskania strategicznych
inwestorow na teren Gminy ;

49) pomoc inwestorom w sprawnym i efektywnym przeprowadzeniu procedury inwestycyjnej;

50) prowadzenie dziatan promujacych tereny inwestycyjne gminy Biata;

51) prowadzenie banku danych o organizacjach pozarzadowych dziatajagcych na terenie gminy
Biala;

52) wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi, zgodnie z ustawg o pozytku publicznym i
wolontariacie;

53) opracowywanie projektu programu wspélpracy z organizacjami pozarzagdowymi oraz
sporzadzanie sprawozdania z zakresu tej wspoOtpracy, zgodnie z przepisami ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie;;

54) koordynowanie wspotpracag gminy z zagranica w ramach porozumien partnerskich oraz
gminy w zwigzkach, stowarzyszeniach;

55) koordynowanie spraw dot. udziatu sotectw w programie ,,Odnowa Wsi Wojewodztwa
Opolskiego.

2. Przy oznaczaniu akt Referat stosuje symbol - ZPIE”.

6) w zalagczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Biatlej
”Struktura Urzedu Miejskiego w Bialej Stanowiska pracy wraz z liczbg etatow”:

a) skresla si¢ catos¢ zapisow dot. Referatu Inzynierii Komunalnej i Inwestycji a wprowadza
si¢ zapis :

-REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ INWESTYCJI I OCHRONY
SRODOWISKA
stanowiska:

1)kierownik referatu - 1 etat

2) stanowisko d/s gospodarki komunalnej - 1 etat

3) stanowisko d/s gospodarki mieszkaniowej i drogownictwa- 1 etat

4) stanowisko d/s gospodarowania lokalami komunalnymi 1 etat

5) stanowisko d/s planowania przestrzennego - 1 etat

6) stanowisko d/s ochrony srodowiska, melioracji i lesSnictwa 1 etat

7) stanowiska obstugi tj.:
a) elektryk —palacz - 1 etat
b) konserwator-palacz - 1 etat”

b) skresla sie catos¢ zapisow dot. Referatu Zamoéwien Publicznych Srodowiska i Integracji
Europejskiej a wprowadza si¢ zapis:
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LREFERAT  ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ROLNICTWA | INTEGRACII
EUROPEJSKIEJ

stanowiska:

1) kierownik referatu - 1 etat

2) stanowisko d/s promocji gminy i integracji europejskiej 1 etat
3) stanowisko d/s wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi
i rolnictwa - 1 etat ,,

7) zalagcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu  Miejskiego w Bialej
Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku
do niniejszego zarzadzenia

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Biala oraz Kierownikowi Referatu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bialej.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Bialej
Arnold Hindera



