Zatagcznik Nr 6 do Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Miejskim w

Bialej

Sposob, terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji rocznej

Termin
inwentaryzacji

Rodzaj skladnika majatku

Metoda
inwentaryzacji

Na ostatni dzien roku
obrotowego

1) $rodki pieniezne w gotowce znajdujace si¢ w
jednostce,

Spis z natury

2) papiery warto$ciowe (weksle, czeki obce,
akcje, obligacje, bony itp.) w postaci
zmaterializowanej,

Spis z natury

3) papiery wartosciowe (akcje, obligacje, bony
itp.) w postaci zdematerializowanej

W drodze potwierdzenia
sald lub weryfikacji
poprzez pordwnanie

danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentow

4) nie zuzyte zapasy materiatow, towarow,
ktére odpisano w koszty w momencie ich
zakupu

Spis z natury

Ostatni kwartat roku
obrotowego do 15 dnia
nastgpnego roku

1) znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym lub
znajdujace si¢ na terenie strzezonym, lecz nie
objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa,
zapasy:

a) materiatow,

b) towaréw,

c) srodkow trwatych (z wyjatkiem gruntow
i trudno dostepnych ogladowi)
znajdujacych si¢ na terenie
niestrzezonym,

2) maszyny i urzadzenia objete inwestycja
rozpoczeta, znajdujace si¢ na terenie nie
strzezonym,

3) sktadniki majgtkowe objete ewidencja
ilo§ciowa,

4) sktadniki majatkowe bedace wtasnoscia
obcych jednostek.

Spis z natury




Raz w ciggu dwoch lat

1) Znajdujace si¢ na terenie strzezonym i obj¢te
ewidencja iloSciowo-warto$ciowg zapasy
materialow, towarow, itp.

2) Srodki trwate o niskiej wartosci, dla ktorych
prowadzona jest ewidencja iloSciowa

Spis z natury

Raz w ciggu czterech lat

Srodki trwate za wyjatkiem gruntow i trudno
dostepnych ogladowi srodkow trwatych, np.
budowli podziemnych, instalacji itp.) oraz
maszyny i urzadzenia objete inwestycja
rozpoczeta, jezeli znajdujg si¢ na terenie
strzezonym.

Spis z natury

Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego

- Z tym, Ze 1) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych

inwentaryzacje mozna w tym: kredyty, pozyczki, W drodze potwierdzenia
rozpoczaé w ciaggu IV 2) naleznosci od kontrahentow sald

kwartatu i zakonczy¢ do

15 stycznia roku

nastepnego

Termln .. Rodzaj skladnika majatku . Metoda ..
Inwentaryzacjli Inwentaryzacji

Na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego

- z tym, ze
inwentaryzacj¢ mozna
rozpoczaé w ciggu IV
kwartatu i zakonczy¢ do
15 stycznia roku
nastepnego

1) grunty,

2)  $rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

3) naleznosci sporne i watpliwe a takze
dochodzone na drodze sadowe;j,

4) naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikow,

5) naleznosci i zobowigzania
publicznoprawne,

6) inwestycje rozpoczete,

7)  wartosci niematerialne i prawne,

8) rozliczenia migdzyokresowe czynne i
bierne,

9) przychody przysztych okresow,

10) fundusze wlasne,

11) fundusze specjalne,

12) rezerwy,

13) aktywa i pasywa ewidencjonowane na
kontach pozabilansowych

W drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie
danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z
dokumentow




