Zatacznik do Zarzadzenia Nr OR.120.13.2012
Burmistrza Bialej z dnia 20.02.2012 .

Procedura procesu windykacji naleznosci,
do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy — Ordynacji podatkowej

Spis tresci

Rozdziat I. Cel wprowadzenia proCedury ........cccccoeieierenenesieieieeeese s 2
Rozdziat II. Przedmiot i zaKres StOSOWANIA .........cccevriiriiieiiciiesecsee s 2
Rozdziat I11. Definicje i terminologia oraz uzywane SKrOty .........ccoocvvereresesnnnens 2
Rozdziat IV. Wykaz odpowiedzialnos$Ci.........ccovvviiiiiiiiiiiiiiic i 3
Rozdziat V. Tryb postgpOWaNIa .........ccciiiiiiiiiiiiiicii s 3

Rozdzial VI. Spis dokumentéw zwigzanych z procedurg .................ccevevevceeee. 8



Rozdzial 1. Cel wprowadzenia procedury

Wprowadzenie procedury ma na celu usystematyzowanie prawidlowego 1 terminowego
windykowania naleznos$ci z tytutu dochodéw Gminy, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy-
Ordynacji podatkowe;j.

Rozdzial I1. Przedmiot i zakres stosowania

Przedmiotem procedury jest przedstawienie postepowania windykacyjnego zmierzajacego do
odzyskania niezaplaconej w terminie naleznosci z tytutu naleznosci cywilnoprawnych, decyzji
administracyjnych oraz pozostatych naleznos$ci. Procedura objete sa czynnosci windykowania
naleznosci gtownej oraz kosztow ubocznych (odsetki od nieterminowych wptat, pozostate odsetki,
koszty upomnien, koszty postgpowania egzekucCyjnego)

Rozdzial I11. Definicje i terminologia oraz uzywane skroty

§ 1. Decyzje administracyjne.

1. Wierzyciel — Burmistrz Bialej. Niedopelienie zobowigzania w ustalonym terminie uprawnia
wierzyciela do wkroczenia na droge postepowania egzekucyjnego w celu odzyskania swojej
wierzytelnosci.

2. Decyzja administracyjna - jest zewnetrznym aktem wladczym organu administracji publicznej,
skierowanym na wywolanie okre$lonych skutkow prawnych, okreslajacy sytuacje prawne
konkretnie oznaczonego podmiotu w konkretnie oznaczonej sprawie.

3. Postgpowanie egzekucyjne — postepowanie prowadzone zgodnie z ustawg z dnia 17 czerwca
1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 ze zm.)

§ 2. Naleznosci cywilnoprawne

1. Naleznosci cywilnoprawne - uprawnienie do otrzymania w okreslonym terminie okreslonego
$wiadczenia pieni¢znego od osoby fizycznej lub prawne;.

2. Dhuiznik - osoba fizyczna, prawna lub inna jednostka organizacyjna obowigzana do
uregulowania wobec wierzyciela zobowigzania pienieznego, wynikajacego z istniejacego
mig¢dzy nimi stosunku prawnego wynikajacego z kpa lub kc.

3. Wierzyciel — Gmina Biata uprawniona z mocy ustawy albo innego stosunku prawnego do
otrzymywania $wiadczenia pieni¢znego od osoby fizycznej, prawnej lub innej jednostki
organizacyjnej tj. dluznika. Niedopeklnienie zobowigzania w ustalonym terminie uprawnia
wierzyciela do wkroczenia na droge sadowa w celu odzyskania swojej wierzytelnoSci
(nalezno$ci).

§ 3. Egzekucja sadowa - postgpowanie prowadzone w sprawach cywilnych w celu zaspokojenia
wymagalnego roszczenia wierzyciela. Egzekucje sagdowg wszczyna si¢ na wniosek wierzyciela, a w
pewnych sytuacjach z urzedu. Podstawa wszczecia egzekucji jest tytul egzekucyjny, czyli
dokument stwierdzajacy istnienie i zakres roszczenia (np. orzeczenie sgdowe) zaopatrzony w tzw.
klauzule wykonalnosci, ktora oznacza, ze tytul uprawnia do egzekucji, np. roszczen pieni¢znych w
drodze zajecia i1 sprzedazy nieruchomos$ci. Organami postgpowania egzekucyjnego sa sad i
komornik.



§ 4. Egzekucja administracyjna - przymus administracyjny do bezposredniego zrealizowania
obowiazkow wynikajacych z decyzji administracyjnych lub przepisow prawa. Stosuje si¢ ja w celu
przymusowego wykonania §wiadczen pienieznych (np. uiszczenie optaty) badz obowiazkow
niepienieznych (np. przymuszenie do opuszczenia bezprawnie zajetego mieszkania). Egzekucje
administracyjng naleznos$ci pieni¢znych prowadzi urzad skarbowy, a $wiadczen niepieni¢znych
wlasciwy organ administracji panstwowej lub samorzgdowe;.

§ 5. Prowadzacy windykacje - oznacza pracownika Referatu Finansowego posiadajgcego w
zakresie obowigzkoéw prowadzenie spraw windykacyjnych, ktorego zadaniem jest monitorowanie
nalezno$ci, wszczynanie procedury windykacyjnej 1 prowadzenie wszystkich czynnos$ci w zakresie
windykacji przedsadowej i przedwindykacyjnej.

Rozdzial IV. Wykaz odpowiedzialnoS$ci

§ 6. Kierownik Referatu Finansowego odpowiada za terminowe wszczynanie postgpowania
egzekucyjnego poprzez pracownikow Referatu Finansowego zajmujacych si¢ windykacja
naleznosci.

§ 7. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska odpowiada za
terminowe przekazywanie decyzji administracyjnych zgodnie z zadaniami referatu. Przekazywanie
do Referatu Finansowego nastgpuje w terminie do 4 dni od daty zwrotu potwierdzen odbioru
wystawianych decyzji administracyjnych. Ponadto odpowiada za terminowe dokonywanie przypisu
(obcigzenia) na kontach najemcow lokali mieszkalnych, uzytkowych i1 garazy oséb fizycznych i
prawnych zgodnie z zadaniami referatu.

§ 8. Pracownik ds. Gospodarki Nieruchomosciami odpowiada za terminowe przekazywanie do
Referatu Finansowego dokumentow naleznosci dotyczacych uzytkowania wieczystego,
nieruchomosci, umow, decyzji oraz innych dowodow powodujacych powstanie naleznosci, zgodnie
z zadaniami na tym stanowisku.

§ 9. Wszyscy pracownicy Urzgdu Miejskiego w Biatej zobowiazani sa do ustalania przypadajacych
gminie Biata naleznos$ci pieni¢znych, w tym majacych charakter cywilnoprawny oraz terminowego
podejmowania w stosunku do zobowigzanych czynnos$ci zmierzajacych do wykonania
zobowigzania (m.in. odsetki od nieterminowego wykonania zadania, dostarczenia dokumentow,
kary umowne). Nie wywigzanie si¢ z tych czynnosci skutkuje naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych.

§ 10. Kierownicy referatdow, pracowniCy na samodzielnych stanowiskach pracy sporzadzajacy
dokumenty z tytulu dochodow Gminy, z wyjatkiem podatkéw i optat lokalnych odpowiadaja za
terminowe przekazywanie dokumentéw stwierdzajacych naleznosci Gminy. W razie
kwestionowania przez dluznika wierzytelnosci (zasadno$¢ roszczenia, wysoko$¢, termin
wymagalnosci), pracownicy referatow merytorycznie odpowiedzialnych za sporzadzone dokumenty
udzielaja niezbednych wyjasnien w terminie 7 dni od daty przyjecia pisma z zapytaniem od
pracownika prowadzacego sprawe windykacyjna.

§ 11. Radca Prawny odpowiada za terminowe i systematyczne sporzadzanie wnioskow do Sadu w
celu uzyskania klauzuli wykonalno$ci oraz wnioskow do komornikéw sagdowych w celu wszczecia
egzekucji sadowej z tytulu odzyskania nalezno$ci cywilnoprawnych na podstawie przekazanych
przez Referat Finansowy materiatdw dowodowych dotyczacych dtuznikow.



Rozdzial V. Tryb postepowania

§ 11. Podejmowanie czynnoS$ci zmierzajacych do zastosowania Srodkow egzekucyjnych

1. Wystawianie upomnien i wezwan.

2. Wystawianie tytutéw wykonawczych.

3. Przekazanie do Radcy Prawnego kompletnej dokumentacji spraw kierowanych na droge
postepowania sagdowego.

§ 12. Wystawiania upomnien i wezwan

1. Upomnienia, wezwanie sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach:
1) oryginat - otrzymuje zobowigzany,
2) kopia - pozostaje aktach w Referacie Finansowym.
2. Upomnienia 1 wezwania s3 numerowane narastajaco w danym roku kalendarzowym w
prowadzonej ewidencji dla danego rodzaju naleznosci.
3. Numer  upomnienia/wezwania  umieszcza  si¢ na  potwierdzeniu  odbioru
upomnienia/wezwania.

4. Upomnienie/wezwanie wysyla si¢ za Posrednictwem Poczty Polskiej (lub innego podmiotu
obstugujacego Gming) lub zatrudnionego gonca, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

5. W przypadku nie otrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia/ wezwania - pracownik
prowadzacy sprawe¢ wysyla niezwlocznie ponownie upomnienie/wezwanie lub sktada
reklamacje do Poczty Polskiej za brak odcinka zwrotnego.

6. Otrzymane potwierdzenie odbioru upomnienia/wezwania podpina si¢ pod kopie
upomnien/wezwan i przechowuje si¢ w aktach sprawy dtuznika w Referacie Finansowym.

7. Upomnienia/wezwania winny zawierac:

1) imig i nazwisko adresata /lub nazwa firmy/,

2) naleznos$¢ gtéwna,

3) odsetki (dla tytutow, dla ktorych istnieje obowigzek ich naliczania)

4) koszty upomnienia dla tych naleznosci, dla ktorych istnieje obowiazek naliczania
zgodnie z ustawg z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji / Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 z p6zn. zm./ oraz ustawg z dnia 14
czerwca 1960r. kodeks postepowania administracyjnego / Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz.1071 z pézn. zm./

5) termin ptatno$ci upomnienia/wezwania,

6) numer rachunku bankowego, na ktory nalezy uisci¢ naleznosci,

7) informacje o zagrozeniu skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego
lub postgpowania sadowego.

8. Upomnienie/wezwanie wystawia pracownik prowadzacy windykacje danego rodzaju
naleznosci.

§ 13. Wystawianie tytulow wykonawczych

1. Przed wystaniem tytutu wykonawczego pracownik prowadzacy windykacj¢ sprawdza , czy
zalegto$¢ wptyneta na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego.



2. Tytul wykonawczy sporzadza si¢ na druku okreslonym w art. 27 ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

3. Tytuly wykonawcze sa numerowane narastajaco w danym roku kalendarzowym w
prowadzonej ewidencji dla danego rodzaju naleznosci.

4. Tytut wykonawczy wysyla si¢ za Po$rednictwem Poczty Polskiej za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru lub pracownik ds. windykacji dostarcza osobiscie do miejscowego
Urzgdu Skarbowego, potwierdzajac wpltyw na ewidencji wystawionych tytulow
wykonawczych.

5. Do tytutdow wykonawczych przesytanych do urzedu skarbowego dolaczana jest ewidencja
wystawionych tytutéw wykonawczych.

6. Ewidencja zawiera dat¢ sporzadzania, podpis oraz imienng pieczatke osoby sporzadzajacej
ewidencje.

7. Ewidencje sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach:
1) oryginat - otrzymuje urzad skarbowy,
2) kopia — przesytana jest do urzedu skarbowego celem potwierdzenia, a nast¢pnie
pozostaje w aktach w Referacie Finansowym.

§ 14. Kierowanie sprawy na droge postepowania sadowego

1. W przypadku otrzymania zwrotnego potwierdzenia odbioru wezwania pracownik
prowadzacy windykacj¢ przygotowuje dokumentacj¢ niezbedng do skierowania spraw na
droge postepowania sgdowego.

2. Przed skierowaniem sprawy na droge postepowania sadowego, pracownik prowadzacy
windykacje sporzadza na pismie zestawienie zalegtosci.

3. Sporzadzone zestawienie zaleglosci podpisywane jest przez pracownika prowadzacego
windykacje.

4. Zestawienie o zalegloSciach wraz z dokumentacja z przeprowadzonej windykacji oraz
kserokopie dokumentow potwierdzajacych zobowigzania tj. umowa, akt notarialny, faktura
itp., przekazywane sa Radcy Prawnego celem skierowania ich na drogg¢ postepowania
sagdowego.

5. Przy przedtozeniu spraw do windykacji o niskiej kwocie wierzytelnosci Radca Prawny
uzgadnia z Skarbnikiem termin rozpocz¢cia egzekucji sadowej uwzgledniajac koszty
egzekucji 1 okres przedawnienia wierzytelnosci.

6. W przypadku zawarcia z dtuznikiem umowy o odpracowanie czynszu w formie §wiadczenia
rzeczowego odstepuje si¢ kierowania spraw na droge sadowa, pO uzyskaniu zgody
Burmistrza Biate;.

7. Kserokopie dokumentéw przekazywanych na droge postepowania sadowego winny
posiada¢ oryginalne podpisy oséb odpowiedzialnych za ich zgodno$¢ z oryginatem.



§ 15. Terminy i rodzaje windykacji naleznosci

Tabela 1
LP RODZAJ TERMIN TERMIN SPOSOB
NALEZNOSCI PLATNOSCI |WINDYKACJI WINDYKACJI
1. | Wpltywy z decyzji |- 14 dni od daty nie pdzniej niz 3 | Upomnienie /list za
administracyjnych  |otrzymania decyzji | miesigce po zwrotnym
za zajecie pasa uptywie terminu | potwierdzeniem odbioru
drogowego ptatnosci | Tytut wykonawczy
2. | Wptywy z optat za |- do 31 marca na biezaco nie | Wezwanie do

uzytkowanie
wieczystego gruntu,
przeksztatcenie
wieczystego
uzytkowania w
prawo wlasnos$ci

kazdego roku

pOzniej niz 3
miesigce po
uptywie terminu
ptatnosci

zaptaty/list za zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru/ Postepowanie
sagdowe™)

3. | Wptywy z
dzierzawy gruntu

- wg terminu
okreslonego w
umowach dzierzawy

na biezaco nie
pézniej niz 3
miesigce po
uplywie terminu
ptatnosci

Wezwanie do
zaplaty/list za zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru/ Postepowanie
sadowe

4. | Wptywy z oplaty

- 14 dni od daty

nie pdzniej niz 3

Upomnienie /list za

adiacenckiej otrzymania decyzji | miesigce po zwrotnym
ustalajacej optate uptywie terminu | potwierdzeniem
adiacencka platnosci odbioru/
Tytul wykonawczy
5. | Wplywy z renty - 14 dni od daty nie p6zniej niz 3 | Upomnienie /list za
planistycznej otrzymania decyzji | miesigce po zwrotnym
ustalajgcej rentg uptywie terminu | potwierdzeniem
planistyczna ptatnosci odbioru/
Tytul wykonawczy
6. | Wptywy z czynszu |- wg terminu na biezaco nie | Wezwanie do
najmu okreslonego w pdzniej niz 3 zaptaty/list za zwrotnym
umowach miesigce po potwierdzeniem
uptywie terminu | odbioru/ Postepowanie
piatnoéci** sadowe
7. | Inne kary pienigzne |- 7 dni od daty Do 30 dni po Wezwanie do
od os6b prawnych i | otrzymania noty uptywie terminu | zaptaty/list za zwrotnym
innych jednostek obcigzeniowe;j, ptatnosci potwierdzeniem
organizacyjnych -wg terminu odbioru/ Postepowanie
okreslonego w nocie sadowe
obcigzeniowe;j
8. | Pozostate naleznosci |- wg terminu na biezaco nie | Wezwanie do
wynikajace z umoéw | okre§lonego w pdzniej niz 3 zaptaty/list za zwrotnym
cywilnoprawnych umowach miesigce po potwierdzeniem

(w tym odsetki,
kary)

uplywie terminu
ptatnosci

odbioru/ Postgpowanie
sadowe

,) nie dotyczy spraw okreslonych w § 14 ust. 5
) z uwzglednieniem zapisow zarzadzenia Nr OR.120.14.2012 Burmistrza Biatej z dnia

20.02.2012r.




§ 16. Zakres odpowiedzialnosci za prawidlowo przeprowadzona windykacje naleznosci

1.

Naleznosci staja si¢ zalegltosciami nastgpnego dnia po uplywie terminu ptatnosci, jezeli nie
jest on dniem ustawowo wolnym od pracy. Jezeli termin przypada na dzien ustawowo
wolny od pracy, terminem ptatnosci jest nastepny najblizszy dzien powszedni /roboczy/.

W przypadkach okreslonych w odrebnych ustawach do nieterminowego regulowania
nalezno$ci lub oplat naliczane sg odsetki za zwlok¢ (odsetki ustawowe lub zgodne z
zapisami w umowie).

Pracownik Referatu Finansowego prowadzacy windykacje danego rodzaju naleznoS$ci jest
zobowigzany do systematycznej kontroli terminowo$ci zobowigzan pieni¢znych.

W przypadku braku zaptaty nalezno$ci, pracownik Referatu Finansowego prowadzacy
ewidencje¢ danego rodzaju naleznosci jest zobowigzany do wszczecia windykacji zgodnie z
terminem i sposobem windykacji podanym w tabeli nr 1.

5. Sposob przeprowadzenia windykacji okreslony jest w § 11.

6. Jesli dluznik kwestionuje wierzytelno§¢ (zasadno$¢ roszczenia, wysoko$¢ termin

wymagalnos$ci), pracownik prowadzacy windykacj¢ wyjasnia sprawe 1 prowadzi z
dhuznikiem dalszg korespondencj¢ w celu ustalenia faktycznego stanu rozliczen.

W przypadku koniecznos$ci szczegétowych wyjasnien pracownik prowadzacy windykacje
zwraca si¢ na pismie do referatu merytorycznego o niezbedne informacje w prowadzone;j
sprawie.

Kazda korespondencja z dtuznikiem (wychodzgca i przychodzaca) oraz ustalenia osobiste
(wyjasnienia i ustalenia poczynione w rozmowie telefonicznej lub bezposredniej) zapisane
w formie notatki stuzbowej przechowywana jest w aktach sprawy.

Prowadzenie korespondencji z dluznikiem od daty wystania wezwania do zaptaty nie moze
przekroczy¢ 2 miesiecy.

10. Windykacja winna si¢ odbywa¢ w danym roku kalendarzowym w celu zapobiegania

powstaniu nalezno$ci przeterminowanych.

11.W razie zagrozenia przedawnienia roszczenia terminy przewidziane na dokonanie

poszczegolnych czynnosci ulegaja odpowiedniemu skrdoceniu tak, aby nie dopusci¢ do
przedawnienia roszczenia. W razie koniecznos$ci nalezy rozwazy¢ pominigcie czynno$ci
windykacyjnych okreslonych w § 13 lub odpowiednie skrocenie wskazanych w procedurze
terminow na dokonanie poszczegdlnych czynnosci.

12. W celu ustalenia postepu egzekucji naleznosci objetych:

1) Tytulem wykonawczym - pracownik prowadzacy windykacje danego rodzaju
zobligowany jest do uzyskania informacji w urzedzie skarbowym o stopniu
realizacji wystawionych przez niego tytutow,

2) Postgpowaniem sadowym - pracownik prowadzacy windykacje danego rodzaju
zobligowany jest do uzyskania raz na rok informacji od Radcy Prawnego o stopniu
realizacji spraw skierowanych na drogg postgpowania sadowego.

13. W przypadku dokonania przez zobowigzanego wplaty na poczet naleznosci objete;j:

1) Tytulem wykonawczym - wplate odnotowuje sie¢ w ewidencji tytutow
wykonawczych 1 zawiadamia dzial egzekucyjny wtasciwego urzedu skarbowego o
zmianie zaleglos$ci.

2) Postepowaniem sgdowym - wptate odnotowuje si¢ w wniosku o skierowanie sprawy
na drogg postepowania sadowego, a nastepnie zawiadamia Radce Prawnego o
zmianie zaleglos$ci.



14. Za terminowe 1 prawidlowe przeprowadzenie windykacji w Referacie Finansowym

odpowiada pracownicy tego referatu prowadzacy windykacje.

15.Pracownicy, ktorzy zaniechaja stosowanie procedur okre§lonych w zarzadzeniu poniosg

odpowiedzialno$¢ stuzbowa.

§ 17. Ulga w splacie naleznosci pieni¢znych cywilnoprawnych, do ktérych nie stosuje sie¢
przepiséw — Ordynacja podatkowa. (zgodnie z uchwatg Nr XXXV/396/10 Rady Miejskiej w
Prudniku z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie szczegotowych zasad, sposobu i trybu umarzania,
odraczania lub rozktadania na raty nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny
przypadajacych Gminie Biala i jej jednostkom podlegtym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy
publicznej, w ktoérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazanie organu do tego
uprawnionego zmieniona uchwatg Nr VI1.86.2011 Rady Miejskiej w Bialej z dnia 4 sierpnia
2011 r.

1.

Na wniosek dluznika , wierzyciel w uzasadnionych przypadkach moze:
1) roztozy¢ na raty zaptate wierzytelnosci w catosci lub w czesci;
2) odroczy¢ termin platnosci wierzytelnosci w catosci lub w czgéci;
3) umorzy¢ wierzytelno$¢ w catosci lub w czgsci.

Po analizie zebranych dokumentow ztozonych przez diuznika do wniosku w sprawie
roztozenia na raty, pracownik Referatu Finansowego przedktada wniosek Kierownikowi
Referatu Finansowego wraz z dokumentacjg i propozycja zalatwienia sprawy. Wniosek
opiniuje Kierownik Referatu Finansowego. Decyzj¢ ostateczng podejmuje Burmistrz
Biale;j.,

Na podstawie decyzji Burmistrza Biatej wydawana jest pisemna informacja (pozytywna
lub negatywna) w sprawie udzielenia ulgi w sptacie naleznosci.

Na podstawie pozytywne] decyzji w sprawie udzielenia ulgi w splacie naleznosci
pracownik Referatu Finansowego dokonuje na kartotece dtuznika odpisu.

Rozdzial V1. Spis dokumentéw zwiazanych z procedura

Pracownicy bioracy udzial w procesie windykacji nalezno$ci zobowigzani sg do przestrzegania
przepisow dotyczacych procedury z n/w aktoéw prawnych oraz zmian do nich wydanych.

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

ustawa z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji ({j.
Dz.U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 ze zm.);

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16 poz. 93 ze zm.);

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004r. Nr 261

poz. 2603 ze zm.);

ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. Nr

80 poz. 717 ze zm.);

ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2007r. Nr 19 poz. 115 ze

zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 grudnia 2008r. w sprawie okreslenia wysokos$ci

odsetek ustawowych (Dz.U. Nr 220 poz. 1434) — zmiana wysokosci odsetek ustawowych

nie powoduje koniecznosci wprowadzania zmian w procedurze;

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie wysokosci

kosztow upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczgciem

egzekucji administracyjnej (Dz.U. z 2001r. Nr 137 poz. 1543);

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.);
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9) ustawa z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U z
2010r. Nr 80, poz. 526 ze zm.);

10) uchwata Nr XXXV/396/10 Rady Miejskiej w Prudniku z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie
szczegdtowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty
nalezno$ci pieni¢znych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych Gminie Biala i
jej jednostkom podlegltym, warunkéw dopuszczalno$ci pomocy publicznej, w ktérych ulga
stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazanie organu do tego uprawnionego zmieniona
uchwatg Nr VI.86.2011 Rady Miejskiej w Biatej z dnia 4 sierpnia 2011 r.



