Zakacznik
do Zarzadzenia Nr OR.120.20.2012
Burmistrza Biatej z dnia 20 marca 2012 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIEJSKIM W BIALEJ

1.

O WARTOSCI DO 14 000 EURO NETTO

§1

Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty 14 000
euro, dokonywane sg z pomini¢ciem trybow postepowania okre§lonych w ustawie z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (zwanej dalej ustawa Pzp).

. Wydatki ponoszone w ramach zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢

dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej staranno$ci i
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow, wedlug procedur okre§lonych
niniejszym regulaminem.

§2

Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia ustala pracownik merytoryczny, prowadzacy dane
postepowanie.

Pracownik merytoryczny wlasciwy dla przedmiotu zamowienia winien sprawdzié, czy nie
dokonano zakupu tego samego rodzaju, czy prog 14 000 euro nie zostal przekroczony lub czy
takie samo zamowienie nie jest realizowane w drodze postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie ustawy.

2.

3.

Ustalen, o ktorych mowa w ust. 1 pracownik dokonuje poprzez sprawdzenie zapisow w
Rejestrze zamowien publicznych, o ktorym mowa w § 6.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci
zamoOwienia, okresla si¢ zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Podstawe do dokonywania wydatkéw stanowi plan finansowy Gminy Biala na dany rok
budzetowy, aktualny w dniu ustalania warto$ci szacunkowej danego rodzaju wydatkow.
Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez pracownika dokonujacego
wyceny z nalezytg starannos$cig.

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy
Pzp.

W przypadku dokonywania wydatkéw na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo
wartos¢ zamowienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy Pzp.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego zamoéwienia nalezy w sposob szczeg6lny
przestrzega¢ przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamdwien na czeSci oraz
zanizania ich warto$ci w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy.

§3

1. Zasad wynikajacych z niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do postgpowan o wartosci

ponizej 25.000,00 ztotych netto.



2. Przy zamodwieniach o wartosci od 25 000,00 zlotych netto do 14 000 euro netto nalezy
dokona¢ analizy rynku poprzez:

1) zaproszenie do sktadania ofert, co najmniej dwoch wykonawcow na druku
»Zaproszenie do sktadania ofert” stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu;

2) rozeznanie rynku polegajagce na poréwnaniu ofert zamieszczonych na stronach
internetowych.

3. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego, kierowanego
do wykonawcow w formie pisemnej, telefonicznej, elektronicznej lub ustnej, z podaniem
terminu sktadania ofert.

4. Zasady okreslone w §2 i §3 Regulaminu nie majg zastosowania do udzielania zamowien
dotyczacych:

1) usuwania awarii i skutkow zdarzen losowych,

2) zakupu paliwa i materiatlow eksploatacyjnych do samochodow,

3) ushlug prawnych,

4) ustug zlecanych Spoétce ( z udziatem 100% Gminy) w zakresie realizacji zadan
wlasnych gminy (zadan, dla ktorych gmina powotlala t¢ jednostke — okre§lonych w
akcie kreujacym spotke),

5) ustug szkoleniowych,

6) swiadczen z ZFSS (w tym réwniez bondéw towarowych),

7) ushug ubezpieczeniowych obejmujacych: ubezpieczenia majatkowe, ubezpieczenia
komunikacyjne, ubezpieczenia na zycie.

8) zmian w catosci lub w cz¢$ci dokumentow opracowanych na podstawie ustawy o0
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia za pisemng zgoda Burmistrza od zasad
opisanych w § 3 ust 2 oraz 3 i dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawca w przypadku:

1) zadan o specjalistycznym charakterze,

2) ograniczonej liczby wykonawcow,

3) wystagpienia okolicznosci, ktorych nie mozna byto wezesniej przewidziec,

4) innych nadzwyczajnych sytuacji, akceptowanych i potwierdzonych przez
Burmistrza (Burmistrz decyduje, ktore sytuacje majg charakter wyjgtkowy,
nadzwyczajny).

§4

. Pracownik  merytoryczny, prowadzacy dane postgpowanie jest zobowigzany
udokumentowaé postgpowanie, o ktéorym mowa w §3, na druku ,Protokét z
przeprowadzonego zapytania ofertowego o wartosci do 14 000 euro netto”, stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. »,Protokot z przeprowadzonego zapytania ofertowego o wartosci do 14 000 euro netto”
winien by¢ zatwierdzony przez Burmistrza lub osobg upowazniona.

. Po akceptacji i zatwierdzeniu Protokotu, o ktorym mowa w ust.1, sporzadza si¢ umowe z
wykonawcg, na podstawie obowigzujacych przepisow.

. Kopia ,,Protokdt z przeprowadzonego zapytania ofertowego o wartosci do 14 000 euro
netto” po zatwierdzeniu zostaje przekazana do Referatu Zamoéwien Publicznych, Rolnictwa
i Integracji Europejskiej.

.Jeden egzemplarz umowy, o ktérej mowa w ust. 3 przekazywana jest do Referatu
Finansowego.



§5

. Postgpowania przygotowuja 1 przeprowadzaja wilasciwe Komorki Merytoryczne w
porozumieniu z Referatem Zamowien Publicznych, Rolnictwa i Integracji Europejskiej.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada Kierownik wiasciwej
Komorki Merytorycznej.

§6

. Wprowadza si¢ ,,Rejestr zamowien o wartosci do 14 000 euro netto”, stanowiacy zatgcznik
nr 3 do niniejszego regulaminu.

. Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1, odpowiada Kierownik Referatu
Zamowien Publicznych Rolnictwa i Integracji Europejskie;.



