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I. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowe;j
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych §rodkow trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)  wycofanie §rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
Zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,
2)  ujawnione niedobory srodkow trwatych;
3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej sSrodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.



Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto stuzy do ewidencji aktywow majatkowych ze srodkéw pomocowych do realizacji
projektu. Sa to przedmioty o wartoéci jednostkowej powyzej 3500 zt . Srodki te sa
umarzane stopniowo, wedtug stawek amortyzacyjnych . Podstawa zapisow jest faktura
dostawcy oraz dowod OT kolejno numerowany. Dowod wystawiony jest w 2 egz. przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego i jest dokumentem potwierdzajacym przyjecie
przedmiotu do uzytkowania.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla o projektu.

Przedmioty ujmuje si¢ w ksigdze ewidencji srodkow trwatych prowadzonej dla projektu.
Saldo Wn konta 011 oznacza stan $rodkoéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

013 — Pozostate Srodki trwatle

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej pozostatych §rodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki $srodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie Ssrodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1)  wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2)  ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej srodkdéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajdujg si¢
srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto stuzy do ewidencji aktywdéw majatkowych ze srodkow pomocowych do realizacji
projektu. Sa to przedmioty o okresie uzytkowania powyzej jednego roku i o warto$ci
jednostkowej od 100 zt do 3500 zt. whacznie. Srodki te sa umarzane w 100% w momencie
ich zakupu 1 oddania do uzytkowania. Podstawg zapiséw jest faktura dostawcy.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla projektu.

Przedmioty ujmuje si¢ w ksiedze inwentarzowej prowadzonej dla projektu.

Saldo Wn konta 013 oznacza warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzytkowaniu w wartosci poczatkowe;.



020 — Wartosci niematerialne i prawne
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytuléw i 0so6b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowej.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla danego projektu.

071 — Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyja$nieniach
do kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 i1 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje
szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci sSrodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla projektu.

072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie §rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobodr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty,
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dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia
kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarcze;j;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegblnosci:

1) srodkoéw trwatych;
2) warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych $rodkoéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw
gotowych §rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektéw srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla projektu.

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 — Kasa
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
— rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;
2) warto$ci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej si¢ w kasie projektu.
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130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu §rodkow pieni¢znych oraz obrotoéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéow i dochodow (wptywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy §rodkéw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w
korespondencji z kontem 720 lub kontem 750.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym, jak rowniez $rodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z
wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

3) okresowe przelewy srodkoéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegdlowa wedlug dysponentow, ktérym przelano srodki pienigzne), w
korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisdéw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i1 wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
(rocznego sprawozdania) na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochodow — na strong Wn
konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodow 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienieznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pieni¢znych z tytutu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do kofica roku nie zostaly przelane do
budzetu.



Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

141 — SrodKi pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkoéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robo6t 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych w ramach projektu.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) w ciaggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) okresowe wpltywy srodkoéw pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, , w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy $srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

225 — Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytulu podatkow,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetow i1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkoéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

229 — Pozostatle rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a
w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowiazania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalezno$ci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;



3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanow nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboroéw i szkod;
3) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pieni¢znych;
3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wedlug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

240 — Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobje¢tych ewidencja na
kontach 201 — 234 . Na stronie Wn ujmuje si¢ przelewy roznych potracen z list ptac oraz
odsetki bankowe naroste od S$rodkéw zgromadzonych na rachunku projektu lub bledne
obcigzenia 1 korekty btednych uznan dokonanych przez banki, a na stronie Ma ksieguje si¢
powstate zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz roéznych
jednostek (z wyjatkiem podatkow i sktadek na rzecz ZUS), kapitalizacji odsetek na rachunku
bankowym oraz bigdne uznania i korekty blednych obcigzen bankowych. Konto moze
wykazywac¢ 2 salda — Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

245 — Wplywy do wyjasniania

Konto stuzy do ewidencji naleznosci wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
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Zespol 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

Konto 400 stluzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw trwatych i
warto$ci niematerialnych i1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 uymuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860. Ewidencja analityczna prowadzona jest dla danego projektu.

401 — Zuzycie materialow i wyposazenia

402 — Uslugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 —Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

Na kontach zespotu 4 - po stronie WN ewidencjonowane sg koszty kwalifikowane oraz
koszty wktadu wlasnego dotyczace projektu w korespondencji z kontami rozrachunkéw lub
bezposrednio z kontem 130, ewentualnie 101 dotyczace kosztow sfinansowanych dochodami
z funduszy unijnych lub jednostki (wktad wlasny).

Do kont zespotu ,,4” prowadzi si¢ szczegdtowa ewidencje analityczng z uwzglednieniem
podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow w zakresie dzialow, rozdzialow i paragrafow.

Tabela 1.
Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do rodzaju kosztow
wyszczegolnionych w planie kont oraz w rachunku zyskow i strat

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowe;j
rodzajowych
401 Zuzycie materiatéw § 421 ,,Zakup materiatdéw 1 wyposazenia”,
1 wyposazenia § 422 ,,Zakup $rodkow zywnosci”,
§ 424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i
ksigzek”,
§ 426 ,,Zakup energii”
402 Ustugi obce § 427 ,,Zakup ustug remontowych”,

§ 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”,

§ 430 ,,Zakup ustug pozostatych”,

§ 433 ,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu
terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego”

§ 434 ,,Zakup ustug remontowo-konserwatorskich

dotyczacych obiektow zabytkowych bedacych
w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
§ 435 ,,Zakup ustug dostepu do sieci Internet”,
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§ 436 ,,Optaty z tytutu zakupu ushug
telekomunikacyjnych §wiadczonych w
ruchomej publicznej sieci telefonicznej”

§ 437 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych $wiadczonych w
stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej”

§ 438 ,,Zakup ustug obejmujacych thumaczenia”,

§ 439 ,,Zakup ustug obejmujgcych wykonanie

ekspertyz, analiz i opinii”,

§ 440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia garazowe”.

403 Podatki 1 optaty

§ 414 ,,Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitac;ji
Oso6b Niepetnosprawnych”,

§ 448 ,,Podatek od nieruchomosci”,

§ 448 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”,

§ 450 ,,Pozostate podatki na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego”,

§ 451 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”,

§ 452 ,,0Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”,

§ 454 ,,Optaty do organizacji migdzynarodowych”.

404 Wynagrodzenia

§ 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,
§ 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

§ 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,
§ 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.

405 Ubezpieczenia spoteczne
1 inne $wiadczenia

§ 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen”

§ 311 ,.Swiadczenia spoteczne”,

§ 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

§ 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

§ 413 ,,Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne”,

§ 444 ,,Odpis na zakladowy fundusz §wiadczen
socjalnych”.

409 — Pozostale koszty
rodzajowe

§ 303 ,,R6zne wydatki na rzecz osob fizycznych”,

§ 321 ,,Stypendia i zasitki dla studentéw”,

§ 324 ,,Stypendia dla uczniéw”,

§ 325 ,,Stypendia r6zne”,

§ 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniéw”,

§ 441 ,,Podroze stuzbowe krajowe”,

§ 442 ,,Podroze stuzbowe zagraniczne”,

§ 443 , Rbzne optaty 1 sktadki”,

§ 461 ,,Koszty postgpowania sadowego i
prokuratorskiego”,

§ 470 ,,Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami

korpusu stuzby cywilnej”.
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Zespol 7 — Przychody i koszty i uzyskania

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego (klasyfikacji
budzetowej).

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu naleznych jednostce odsetek.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki 1 ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym (31 marca roku nastepnego) straty bilansowej
roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i sSrodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
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4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nicodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym (31 marca roku nastepnego) zysku bilansowego
roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkoéw
budzetowych z konta 223;

3) roznice z aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z

budzetu na inwestycje
Na stronie Wn ksieguje si¢ rOwnowarto$¢ dokonanych wydatkow na inwestycje jednostek
budzetowych.

Na stronie Ma ksigguje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 800

Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sum¢ uzyskanych
przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontem 720.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

I1. Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji planu wydatkow. Plan wydatkéw 1 jego korekte ksigguje sie po
stronie Wn, a rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw oraz wydatki wygaste, niewygasajace,
niezrealizowane po stronie Ma. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng zgodnie z
klasyfikacja budzetowa — dzial, rozdziat, paragraf.

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych w ramach
realizowanego projektu ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej na dany rok.
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Plan finansowy prowadzi si¢ zgodnie z klasyfikacja budzetowa w wysokos$ci otrzymane;j
pomocy zawartej w umowie, z uwzglednieniem zrodet finansowania:

koszty kwalifikowane zadnia w czgéci finansowanej przy udziale srodkow
europejskich - z czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowej — ,,7”,

koszty kwalifikowane zadnia w cze$ci wkladu wtasnego i koszty
niekwalifikowane - z czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowej —,,9”,

pozostale koszty (poza projektem) z czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej —,,0”.
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