ZARZADZENIE NR OR. 0120.18.2012
BURMISTRZA BIALEJ
zdnia 1 marca 2012r.

w sprawie ustalenia w Urzedzie Miejskim w Bialej rocznego terminarza
przekazywania akt do archiwum zakladowego na 2012r.

Na podstawie art.10 ust. 2 Instrukcji archiwalnej stanowiacej zatacznik Nr 6 do
Rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw panstwowych ( Dz. U. z
2011 r. Nr 14 poz. 67 i Nr 27, poz.140 ) ustalam co nastepuje:

§1

Ustala si¢ w Urzedzie Miejskim w Biatej nastgpujacy roczny terminarz przekazywania akt
do archiwum zaktadowego na 2012.

Nazwa referatu i

Osoba odpowiedzialna

Termin przekazania

Lp. stanowiska pracy materialow
1. | Referat Gospodarki Komunalnej, Henryk ADAMIK maj
Inwestycji i Ochrony Srodowiska
2. | Referat Zaméwien Publicznych, Karina Grelich - Deszczka maj
Rolnictwai Integracji Europejskiej
3. | Samodzielne Stanowisko d/s Dorota MALEK czerwiec
Gospodarki Nieruchomos$ciami
4. | Urzad Stanu Cywilnego Leokadia SCHNEIDER marzec
Monika Gibas
5. | Referat Spraw Obywatelskich Danuta WROBLEWSKA marzec
6. |Referat Organizacyjny Teresa CHAWARSKA czerwiec
- Biuro Rady Miejskiej Gabriela PROKOPOWICZ czerwiec
7. | Referat Finansowy:
- Podatki Magdalena Honisch kwiecien
- Ksiegowos¢ Podatkowa Edyta MARZOTKO kwiecien
- Kasa Barbara GERUS kwiecien
- Ksiegowos$¢ Budzetowa Bernardyna GOREK kwiecien
Aneta Weniger
8. | Zastepca Burmistrza Maria TOMALA maj
9. |Sekretarz Gminy Graiyna BIALY czerwiec
10. | Samodzielne Stanowisko d/s Artur SZTECHMILER lipiec
Zarzadzania Kryzysowego
11. | Inormatyk Stawomir Szmulik lipiec
§2

Wykonanie zarzadzenia

Organizacyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

powierza si¢ Gabrieli Prokopowicz — Inspektorowi Referatu




Burmistrz Bialej
Arnold Hindera



