Zalacznik do Zarzadzenia Nr OR.120.35.2012
Burmistrza Biatlej z dnia 21.05.2012 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

015 — Minie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycije)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja



401 — Zuzycie materiatdéw i wyposazenia

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate obcigzenia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

1. Konta bilansowe
Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuzg do ewidenc;ji:
— rzeczowego majatku trwatego,
— wartosci niematerialnych i1 prawnych,
— finansowanie majatku trwaltego,
— umorzenia majatku trwatego,
— inwestycji.

Dolna granica od jakiej dokonuje si¢ umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych:
— nie krotsza niz 2 lata i nie dtuzsza niz 5 lat,
— warto$ci do 3.500 zt. podlegaja zaliczeniu w koszty przy zakupie (w 100%),
— warto$ci powyzej 3.500 zt. podlegaja umorzeniu w przeciagu 5 lat, tj. 20% umorzenia
w stosunku rocznym.



Konto 011 ,,Srodki trwale”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 shluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cia jednostki, ktére sa umarzane w czasie
wedhug stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych.
Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 srodki trwale podlegajace ewidencji na koncie 013.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” ujmuje sie w szcze

golnosci:

Wn Ma
— przychody nowych lub uzywanych gotowych | — wycofanie §rodkow trwalych z
srodkow trwatych, niewymagajacych uzywania wskutek likwidacji

montazu, pochodzacych z zakupu (wycena
wedlug ceny nabycia), w korespondencji z
kontem 080 ,Srodki trwatle w budowie

(inwestycje)”, w  przypadku zakupow
gotowkowych 101  ,Kasa”,  zakupy
bezgotéwkowe konto 240 ,Pozostate

rozrachunki — dowod ksiegowy OT,
przychody z zakofczonej i rozliczonej
inwestycji  wycenione  wedlug  kosztu
wytworzenia, w korespondencji z kontem
080 ,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
— dowdd ksiegowy OT,

przychody srodkéw trwatych pochodzacych
ze srodkow trwalych w budowie, w
korespondencji z kontem 080 ,,Srodki trwate
w budowie (inwestycje),

przychody srodkow trwatych, powstatych w
wyniku rozliczenia inwestycji, przyjetej od
inwestora zastgpczego, w korespondencji z
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
przychody srodkow trwalych, powstatych w
wyniku zakonczenia wspoélnej inwestycji,
realizowanej przez innego inwestora, w
korespondenc;ji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢
poczatkowa srodkéw trwatych, w
korespondencji z kontem 080 ,,Srodki trwate
w budowie (inwestycje)” — dowéd ksiegowy
PT,

warto$¢ ulepszen w obcych srodkach
trwalych, korespondencji z kontem 080
,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” —
dowad ksi¢egowy PT,

przychody srodkow trwatych nowo
ujawnionych (nadwyzki inwentaryzacyjne,
wycena wedlug ceny na podstawie
kosztorysow lub komisyjnego szacunku —
warto$¢ godziwa), w korespondencji z
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki” —

(czesciowej likwidacji) z powodu
zniszczenia czy zuzycia

warto$¢ dotychczasowego
umorzenia w korespondencji z
kontem 071 ,,Umorzenie $rodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych
1 prawnych”,

warto$¢ nieumorzona wedhug ceny
ewidencyjnej, w korespondencji z
kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

- dowdd ksiegowy LN

— Wwycofanie

srodkow  trwalych z

uzywania wskutek ich sprzedazy:

wartos¢ dotychczasowego
umorzenia w korespondencji z
kontem 071 ,,Umorzenie Srodkoéw
trwalych 1 warto$ci niematerialnych
i prawnych”,

warto$¢ nieumorzona wedlug
wartosci godziwej, W
korespondencji z kontem 800
,»Fundusz jednostki”.

Dowod - faktura VAT, PK oraz akt
notarialny w przypadku nieruchomosci.

— nieodptatne
trwatych, na

srodkow
decyzji

przekazanie
podstawie

wlasciwego organu:

wartos¢ dotychczasowego
umorzenia w korespondencji z
kontem 071 ,,Umorzenie sSrodkéw
trwatych 1 wartos$ci niematerialnych
1 prawnych”,

warto$¢ nieumorzona wedhug ceny
ewidencyjnej, w korespondencji z
kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

- dowadd ksiegowy LN
— ujawnione niedobory $rodkoéw
trwatych:

warto$¢ dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji z




dowod ksiegowy PT,

nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych,

otrzymanych na podstawie decyzji

wilasciwego organu, przyjmowanych do

ewidencji w warto$ci okreslonej w decyz;ji:

e warto$¢ dotychczasowego umorzenia, w
korespondencji z kontem 071
,Umorzenia srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych”,

e warto$¢ nieumorzona, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

— dowod ksiegowy PT,

nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w
formie darowizny, spadku lub wedhug inny
nieodptatny sposdb (wycenia si¢ w wartosci
rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa
darowizny lub umowa o nieodptatnym

kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

e Wwarto$¢ nieumorzona, w
korespondencji z kontem 240
,»pozostate rozrachunki”.

Wedlug ceny na podstawie kosztorysow

lub  komisyjnego szacunku (warto$é

godziwa) — dowaéd ksiegowy PT,

— Zmniejszenie warto$ci  poczatkowe;j
srodkow trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny, w
korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki” dowod ksiegowy PK
lacznie ze sporzadzonym wykazem
srodkéw trwalych podlegajacych
urzedowemu zmniejszeniu wartosci
poczatkowe;j.

przekazaniu okresla t¢ warto$¢ w nizszej
wysokos$ci), w korespondencji z kontem 800
,Fundusz jednostki” — dowéd ksiegowy PT,

— zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych dokonywane wskutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800
»Fundusz jednostki” - dowod ksiegowy PK
lacznie z wykazem Srodkow trwalych
podlegajacych urzedowemu zwi¢kszeniu
wartosci poczatkowej.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdélowa do konta 011 prowadzona jest w ksigegach inwentarzowych dla
poszczegodlnych grup rodzajowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta powinna umozliwié:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych,

— ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Uwagi

Podstawa ksiggowania przychodu s$rodkéw trwalych sa przede wszystkim dokumenty tj.
faktura VAT lub rachunek, protokot odbioru obiektu powstajacego w procesie inwestycyjnym,
protokét zdawczo odbiorczy wraz z decyzja kompetentnego organu dotyczaca oddania w
trwaty zarzad lub nieodplatnego przekazania, zestawienie roznic inwentaryzacyjnych (w
zakresie nadwyzek) akt darowizny lub spadku.

Dowodami rozchodu §rodkéw trwatych sg najczesciej protokoly postawienia w stan likwidacii,
protokoty zdawczo-odbiorcze zarzadzonego przekazania nieodptatnego, protokoty szkéd,
zestawienie roznic inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) Ilub pokwitowanie
kupujacego.

Zakupiony §$rodek trwaty zardbwno nowy, jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, ktora zawiera cen¢ zakupu, podatek VAT (w cze$ci niepodlegajacej odliczeniu lub
zwrotowi), inne podatki, optaty, koszty transportu, zatadunku, odsetki, prowizje.

Srodki trwale przyjete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia (warto$¢ wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow, poniesionych od
momentu podjecia inwestycji az do przyjecia $rodka trwatego do uzywania w stanie
kompletnym).




Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkow
trwalych, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydawania do uzywania.

Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu $rodki trwate uymowane na koncie 011.

Na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— pozostate srodki trwate przyjete do uzywania | — Wwycofanie pozostalych srodkow
z zakupu (wycena wedlug ceny nabycia), w trwatych z uzywania wskutek:
korespondenci z kontem 201 ,,Rozrachunki z e likwidacji, zniszczenia lub
odbiorcami i dostawcami” lub w przypadku zuzycia,
zakupow gotowkowych 101 ,, Kasa”, e sprzedazy,

— pozostate $rodki trwate otrzymane z e nieodptatnego przekazania,
inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) e zdjeciu z ewidencji syntetycznej
jako pierwsze wyposazenie, W w korespondencji z kontem 072
korespondencji z kontem 080 ,,Srodki trwate | Umorzenie pozostatych srodkow
w budowie (inwestycje), trwatych, warto$ci niematerialnych i

— pozostate Srodki trwale przyjete z magazynu, | prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” —
w korespondencji z kontem 310 ,,Materialy”, | dowdd ksiegowy PK lacznie z decyzja

— nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych kierownika jednostki,
(wedlug ceny na podstawie kosztorysow lub | —  yjawnione  niedobory  pozostatych
komisyjnego szacunku - warto$¢ godziwa), w $rodkéw trwatych w uzywaniu (wedtug
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate ceny na podstawie kosztorysow lub
rozrachunki”, komisyjnego  szacunku -  wartos¢
— nieodplatnie otrzymane uzywane pozostate godziwa), w korespondencji z kontem
srodki trwate — od jednostek budzetowych, 240 ,,Pozostale rozrachunki”.

samorzadowych zakladéw budzetowych, na
podstawie decyzji wtasciwego organu, w
korespondencji z kontem 072 ,,Umorzenie
pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”,

— darowizny, nieodptatnie otrzymane pozostate
srodki trwate od innych jednostek (wycenia
si¢ w wartosci rynkowej z dnia nabycia,
chyba ze umowa darowizny lub umowa o
nieodplatnym przekazaniu okresla te wartos¢
w nizszej wysokosci) , w korespondencji z
kontem 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne’.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegbtlowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych
pozostatych srodkéw trwatych:
- dla pozostaltych $rodkow trwatych powyzej 100 zi. — prowadzona jest ewidencja
ilociowo-wartosciowa wedtug obiektow i dla kazdego rodzaju przedmiotu osobno,
- dla pozostatych srodkow trwatlych ponizej 100 zi. — prowadzona jest ewidencja
ilosciowa wedtug poszczegolnych grup rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych
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okreslonych w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 umozliwia:
- ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania,
- 0s0b, u ktérych znajduja si¢ srodki trwale lub komodrek organizacyjnych, w ktorych
znajduja si¢ srodki trwate.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwickszen oraz zmniejszen warto$ci mienia przyjetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym
lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub gospodarstwie

pomocniczym.
Na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek budzetowych” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn

Ma

warto$¢ mienia przyjetego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci
wynikajacej pozostatych bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki, pozostatych korespondencji
pozostatych kontem 855 ,,Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek™,

korekte (zwigkszenie) warto$ci mienia
stanowigcego rdéznice pomiedzy wartoscia
mienia wynikajacg pozostalych bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
jednostki pozostatych warto$cig mienia
przekazanego spotce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego, pozostatych
korespondencji pozostatych kontem 855
»Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek™,

warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub
pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje
przyjeta na stan sktadnikow majatkowych
organu zalozycielskiego lub organu
nadzorujacego, w korespondencji z kontem
855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek™.

— warto$¢ mienia pozostajagcego  po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
innej  jednostce  organizacyjnej, a
przekazanego spotce, w wysokosci
wynikajacej z umowy spoiki, lub
przekazanego jako udziat do spoiki, w
korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz
mienia zlikwidowanych jednostek”,

— warto§¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom, w
korespondenc;ji z kontem 855 ,,Fundusz
mienia zlikwidowanych jednostek”,

— korekte (zmniejszenie) warto§ci mienia
stanowigcego réznice pomiedzy
warto$cia  wynikajaca z  bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej  jednostki  organizacyjnej, a
warto$cig mienia przekazanego spolce
lub innym jednostkom, w
korespondenc;ji z kontem 855 ,,Fundusz
mienia zlikwidowanych jednostek™,

— likwidacja mienia przyjetego  po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub
innej  jednostce  organizacyjnej, w
korespondencji z kontem 855 ,,Fundusz
mienia zlikwidowanych jednostek™.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencje szczegblowa do konta 015 stanowia bilanse wraz z zatacznikami likwidowanych
jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub innej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego.




Saldo to obejmuje¢ t¢ czg$¢ mienia, ktora nie zostata przekazana spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie zostala przyj¢ta na wlasne potrzeby albo tez zostala zagospodarowana
W inny sposob.

Konto 016 ,,Dobra Kultury”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartosci dobr kultury.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Na koncie 016 ,,Dobra kultury” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
— przychod dobr kultury pochodzacych z — rozchdd dobr kultury wskutek:
zakupu, w korespondencji z kontem 201 o likwidacji,
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” e sprzedazy,
lub w przypadku zakupoéw gotowkowych 101 e nicodplatnego przekazania,
»Kasa”, w korespondencji z kontem 800
— przychod dobr kultury nieodptatnie ,,Fundusz jednostki”,
otrzymanych, w korespondencji z kontem — niedobory débr kultury, w
800 ,,Fundusz jednostki”, korespondencji z kontem 240
— nadwyzki dobr kultury, w korespondencji z ,,Pozostate rozrachunki”.
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegotowa stanowi ewidencja iloSciowo — warto$ciowa poszczegolnych dziet.

Uwagi

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w
jednostce.

Konto 020 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci niematerialnych i
prawnych (nabyte przez jednostke prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, np. licencje na
programy komputerowe).

Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

Wn Ma
— zakup wartosci niematerialnych i prawnych | — rozchéd wartosci niematerialnych i
(wycena wedlug ceny nabycia), w prawnych (umarzanych w czasie):
korespondencji z kontem 101 ,,Kasa” w e warto$¢ dotychczasowego
przypadku zakupdéw gotowkowych, z kontem umorzenia, w korespondencji z
201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i kontem 071 ,,Umorzenie
dostawcami”, kontem 240 ,,Pozostate srodkow trwalych, wartosci
rozrachunki” w przypadku zakupow niematerialnych i prawnych”,
bezgotowkowych, e warto$¢ nie umorzona, w
— nieodptatne przyjecie wartosci korespondencji z kontem 800
niematerialnych i prawnych (umarzanych w ,Fundusz jednostki”.
czasie), otrzymanych na podstawie decyzji — rozchdd wartosci niematerialnych i
wlasciwego organu, przyjmowanych do prawnych (umarzanych jednorazowo w
ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji: miesigcu przyjecia ich do
e wartos¢ dotychczasowego umorzenia, uzytkowania), w korespondencji z
w korespondencji z kontem 071 kontem 072 ,,Umorzenie pozostatych
,uUmorzenie srodkow trwatych 1 srodkow trwatych, wartosci




warto$ci materialnych i prawnych”, niematerialnych i prawnych oraz

e warto$¢ nie umorzona, w zbioréw bibliotecznych”.
korespondencji z kontem 800 Rozchod na skutek sprzedazy, likwidacji
,»Fundusz jednostki” lub darowizny — wycena wg ceny
— nieodptatnie otrzymane wartosci ewidencyjnej lub wynikajacej z decyzji.

niematerialne i prawne (umarzane w czasie),
w formie darowizny, w korespondencji z
kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

— nieodptatnie otrzymane uzywane wartosci
niematerialne i prawne (umarzane
jednorazowo w miesigcu przyjecia ich do
uzytkowania) — od jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, na
podstawie pozostatych wtasciwego organu,
pozostatych korespondencji z kontem 072
,Umarzanie pozostatych srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych”,

— darowizny warto$ci niematerialnych i
prawnych (umarzanych jednorazowo
pozostatych miesigcu przyjecia ich do
uzywania) od innych jednostek, w
korespondenc;ji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

— przyjecie wartosci niematerialnych 1
prawnych w wyniku zakonczonej inwestycji,
w korespondencji pozostatych kontem 080
,.Srodki trwate pozostalych budowie
(inwestycje)”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 020 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych warto$ci
niematerialnych 1 prawnych (dla poszczegdlnych skladnikéw warto$ci niematerialnych 1
prawnych, ewidencja ilosciowo - wartosciowa). Ewidencja pozwala na ustalenie 0sob lub
komorek organizacyjnych, ktdrym powierzono warto$ci niematerialne 1 prawne.

Ewidencja szczegdtowa umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych 1
prawnych.

Uwaygi

Wartosci niematerialne 1 prawne, ktoérych warto$¢ poczatkowa przekracza 3.500 zl. umarza si¢
stopniowo, wedlug stawek okres§lonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartoSci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlno$ci akcji i
innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Na koncie 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— nabycie dlugoterminowych aktywow — Wycofanie udzialow rzeczowych z
finansowych, za $rodki ptatnicze, w innej jednostki wg warto$ci wyceny




korespondencji pozostatych kontem 240
»Pozostate rozrachunki” (zaptata 130
,Rachunek biezacy jednostki” lub gotowka
konto 101 ,,Kasa”),

— objecie udzialow za aporty rzeczowe, W
korespondencji pozostatych kontem 800
»Fundusz jednostki” w przypadku wniesienia
wartosci mienia zlikwidowanego
samorzadowego zaktadu budzetowego
przeksztatconego w spotke, rownolegle
ksiggowanie Wn 855 ,,Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek™, Ma 015 ,,Mienie
zlikwidowanych jednostek™,

— zwickszenia warto$ci dlugoterminowych

(nalezy odpisa¢ ewentualng kwote
doprowadzajaca uprzednia = warto$¢
ksiegowa wkiladow do  wyzszej
wartos$ci okreslonej w umowie spoitki:
Ma konto 030, Wn konto 800), w
korespondencji z kontami 080 ,,Srodki
trwale w budowie (inwestycje)”, 011
,,Srodki trwale”,

Ujemna rdéznica miedzy wartoscig
ewidencyjng akcji lub wudzialu a
wartoscig wycofanego majatku, w
korespondencji z kontem 751 , Koszty
finansowe”,

rozchéd sprzedanych udziatow i akcji

aktywow finansowych, w szczegolnosci: wedlug cen nabycia (zakupu), w

e kapitalizacja odsetek od korespondencji z kontem 751 ,,Koszty
dhlugoterminowych papierow finansowe”,
wartosciowych, jezeli wyplata — przekwalifikowanie dlugoterminowych
nastepuje w okresie dluzszym niz aktywow finansowych do
12 miesiecy, w korespondencji z krotkoterminowych, w korespondencji
kontem 750 ,,Przychody z kontem 140 ,Kroétkoterminowe
finansowe”, aktywa finansowe”.

e podwyzszenia kapitatu
zaktadowego spotki, ktorej
jednostka jest wtascicielem, z
kapitalu zapasowego lub
rezerwowego spotki, w
korespondencji z kontem 750
,»Przychody finansowe”,

e dodatnia r6znica miedzy wartoscig
ewidencyjng akcji lub udziatu a
warto$cig wycofanego majatku, w
korespondencji z kontem 750
,Przychody finansowe”.

— przekwalifikowanie aktywow finansowych z
krotkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji pozostatych kontem 140
,.Krotkoterminowe aktywa finansowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 030 prowadzi si¢ wedlug tytutdéw dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Uwaygi

Nabyte lub powstale aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich
nabycia lub powstania, wedlug ceny nabycia albo ceny zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i
rozliczenia transakcji nie sg istotne.
Cena nabycia jest to warto$¢ godziwa poniesionych wydatkow lub przekazanych w zamian
innych sktadnikow majatkowych.
Wyceny dokonuje si¢:

e udziaty 1 akcje wedlug wartos$ci z dnia nabycia oraz dokonuje si¢ odpiséw z tytulu

trwalej utraty ich wartosci,
e obligacje w warto$ci nominalnej powiekszonej o naroste na ten dzien odsetki.
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Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma
— wyksiggowanie warto$ci umorzenia srodkéw | — zwigkszenia umorzenia wartosci
trwatych wycofanych pozostatych uzywania poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wskutek: wartos$ci niematerialnych i trwatych,
e likwidacji z powodu zniszczenia umarzanych w czasie, na skutek
lub zuzycia, w korespondencji z naliczenia umorzenia, w
kontem 011 ,,Srodki trwate”, korespondencji z kontem 400
e Sprzedazy, w korespondencji z ~Amortyzacja”,
kontem 011 ,,Srodki trwate”, — dotychczasowe umorzenie
e Ujawnionych niedoboréw, w podstawowych §rodkow trwatych
korespondencji z kontem 240 otrzymanych nieodptatnie na
,,Pozostate rozrachunki”. podstawie decyzji wtasciwego organu,
— wyksiegowanie warto$ci umorzenia w korespondencji z kontem 011
rozchodowanych warto$ci niematerialnych »Srodki trwate”,
pozostatych prawnych, pozostatych — dotychczasowe umorzenie wartosci
korespondencji pozostatych kontem 020 niematerialnych i prawnych,
,,Warto$ci niematerialne pozostatych umarzanych w czasie, otrzymanych
prawne”, nieodplatnie na podstawie decyzji
— Zmniejszenia umorzenia wartosci wlasciwego organu, w korespondencji
poczatkowej srodkow trwatych wskutek z kontem 020 ,,Wartos$ci niematerialne
aktualizacji wartoéci $rodkow trwatych, 1 prawne”,
pozostatych korespondencji pozostatych — zwigkszenia umorzenia wartosci
kontem 800 ,,Fundusz jednostki” poczatkowej srodkow trwatych
wskutek aktualizacji wartosci §rodkow
trwatych, w korespondencji z kontem
800 ,,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencja szczegotowa do konta 07 1prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020.

Uwagi

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje nie wczesniej niz po przyjeciu $rodka trwalego do
uzywania (tzn. w tym samym miesigcu).

Umorzenia dokonuje si¢ raz na koniec roku obrotowego.

Aktualizacje $rodkéw trwatych dokonuje si¢ metoda liniowa, tzn. stosuje si¢ rOwnomierne
odpisy amortyzacyjne przez caty rok z zastosowaniem stop amortyzacyjnych okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Finansow.
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Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowych z tytulu umorzenia srodkoéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania, m.in.

e ksigzek,

e mebli, dywanow,

e inwentarza zywego,

e pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
nie przekraczajacej wielkosci w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania ich do uzytkowania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatlow 1
wyposazenia”.

Na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma
— wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia | — 0dpisy umorzeniowe naliczone od
pozostatych srodkoéw trwatych, wartosci nowych, wydanych do uzywania
niematerialnych pozostatych prawnych oraz pozostatych srodkéw trwatych oraz
zbiorow bibliotecznych, umarzanych warto$ci niematerialnych i prawnych
pozostatych pelnej warto$ci pozostatych oraz zbioréw bibliotecznych, stuzgcych
miesigcu oddania ich do uzywania dziatalnosci operacyjnej, w
pozostatych tytutu: korespondenc;ji z kontem 401 ,,Zuzycie
e likwidacji pozostatych powodu zuzycia materiatlow i energii”,
lub zniszczenia, w korespondencji z — odpisy umorzeniowe naliczone od
kontami 013 ,,Pozostale $rodki trwate”, nowych, wydanych do uzywania
020 ,,Warto$ci niematerialne i pozostatych srodkow trwatych,
prawne”, warto$ci niematerialnych 1 prawnych
e sprzedazy, w korespondencji z kontami oraz zbioréw bibliotecznych,
013 ,,Pozostale srodki trwate”, 020 obciazajace fundusz socjalny, w
»Warto$ci niematerialne i prawne”, korespondencji z kontem 851
. nieodp}a‘[nego przekazania’ W ,,Zakiadowy fundusz Swiadczen
korespondencji z kontami 013 socjalnych”,
,,Pozostate $rodki trwate”, 020 — odpisy umorzeniowe naliczone od
,», Wartosci niematerialne 1 prawne”, nowych, wydanych do uzywania
e niedoboru, w korespondencji z kontem pozostatych srodkow trwatych,
240 ,,Pozostate rozrachunki”. wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych,
obcigzajace fundusze celowe, w
korespondencji z kontem 853
,,Fundusze celowe”,

— 0dpisy umorzenia dotyczace nadwyzek
pozostatych srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, w
korespondenc;ji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialow 1 energii”,

— 0dpisy umorzenia dotyczace nowych
pozostalych srodkéw trwatych,
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warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioré6w bibliotecznych,
otrzymanych nieodptatnie, w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialow 1 wyposazenia”,

— 0dpisy umorzenia od pozostatych
srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych,
otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie obiektu sfinansowanego z
wydatkéw majatkowych w ramach
finansowania inwestycji (Srodkow
trwatych w budowie), w
korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencji szczegotowej do konta 072 nie prowadzi si¢

Uwaygi

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,Pozostale srodki trwale”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe
wskutek utraty wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych.

Wn Ma
— przywrocenie uprzednio utraconej wartosci — odpis aktualizujacy z tytulu
dhlugoterminowych aktywoéw finansowych do dhugotrwatej utraty wartosci
pierwotnej wartosci pozostatych cenie dlugoterminowych aktywow
zakupu/nabycia, w korespondencji z kontem finansowych (udzialow, akcji), ponizej
750 ,,Przychody finansowe”, ich warto$ci w cenie zakupu/nabycia, w
— korekty ceny nabycia (zakupu) korespondencji z kontem 751 ,,Koszty
dhugoterminowych aktywow finansowych o finansowe”.
dokonany odpis z tytutu trwatej utraty

wartosci:

e w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wilasnosci, w
korespondencji z kontem 030
,Dhugoterminowe aktywa finansowe”,

o W razie przekwalifikowania ich do
krotkoterminowych, w korespondencji
Z kontem 030 ,,Diugoterminowe
aktywa finansowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiagzania z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencje szczegdétowa do konta 073 prowadzi si¢ wedlug tytutdéw odpiséw
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktéore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.
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Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stluzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na koncie 080 ksigguje sig:
e Koszty dotyczace budowy srodkéw trwatych,
e Ulepszenia srodkéw trwatych,
e Zakupy srodkow trwatych wymagajacych montazu,
e Zakupu gotowych srodkow trwatych.
Na koncie 080 , Inwestycje (§rodki trwate w budowie) ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
— poniesione koszty (roboty, dostawy, ustugi) | — wartos¢ uzyskanych efektow =z
dotyczace srodkow trwatych w budowie realizowanych §rodkow trwatych w
realizowane przez obcych wykonawcow, w budowie, a w szczegdlnosci:
korespondencji z kontem w przypadku e Srodkow trwatych, w
zakupow gotowkowych z kontami: 101 korespondencji z kontem 011
»Kasa”, zakupy bezgotowkowe konto 240 ,.Srodki trwate”,
,»Pozostate rozrachunki”, e Wwartosci niematerialnych i
— oOplaty urzedowe zwigzane z realizowang prawnych”, w korespondenc;ji z
inwestycja (Srodkami trwatymi w budowie), kontem 020 ,,Wartosci
w korespondencji z kontem 225 niematerialne i prawne”,
,,Rozrachunki z budzetami” lub z kontem e pozostatych srodkéw trwatych,
240 ,,Pozostate rozrachunki”, w zaleznosci otrzymanych jako pierwsze
od rodzaju optat, wyposazenia, w korespondencji z
— wynagrodzenie 0sob fizycznych (umowy kontem 013 ,,Pozostate srodki
zlecenia, umowy o dzieto) zwigzane z trwate”.
realizowanymi §rodkami trwatymi w — warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie
budowie, w korespondencji z kontem 231 przekazanych $rodkow trwatych w
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”, budowie, w korespondencji z kontem
— poniesione koszty dotyczace przekazanych 800 ,,Fundusz jednostki”,
do montazu, lecz jeszcze nie oddanych — odpisanie kosztow zaniechanych,
srodkow trwa1ych w budowie, w spisanych srodkow trwa}ych W
korespondencji z kontami: w przypadku budowie, w korespondencji z kontem
zakupow gotowkowych konto 101 ,,Kasa”, 800 ,,Fundusz jednostki”,
zakupy gotowkowe konto 240 ,,Pozostate — niedobory i szkody w $rodkach
rozrachunki”, trwatych w budowie, w korespondenc;ji
— nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych w z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,
budowie, w korespondencji z kontem 800 — przekazanie kosztow realizowanych
»Fundusz jednostki”, srodkow trwatych w budowie w czesci
— nieodplatne $wiadczenia na rzecz srodkow przypadajgcej wspolinwestorowi, w
trwatych w budowie, w korespondencji z korespondencji z kontem 240
kontem 800 ,,Fundusz jednostki”, ,,Pozostate rozrachunki”.
— wznowienie zaniechanych, spisanych
srodkow trwatych w budowie, w
korespondenc;ji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencja szczegdélowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych wedtug zrodet ich finansowania.

Uwagi
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Wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia poszczegdlnych
uzyskanych z inwestycji srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatlych w
budowie i ulepszen (inwestycji niezakonczonych).

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespohu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
— krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,
— krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
— krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach w
bankach,

— innych krajowych i zagranicznych $§rodkdéw pieni¢znych.

Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje pieni¢zne oraz obroty 1 stany srodkow pieni¢znych.
Ewidencja prowadzona na kontach zespotu 1 stuzy przede wszystkim do ewidencji
zrealizowanych dochodow, rozliczen tych dochodow z budzetem panstwa lub z budzetem
jednostki samorzadu terytorialnego oraz zrealizowanych wydatkéw budzetowych objetych
planem finansowym jednostki.

Konto 101 ,,Kasa”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej znajdujacej si¢ w kasie urzedu.
Na koncie 101 ,,Kasa” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Wn Ma

— podjecie gotowki z banku, w korespondencji | — zakup za gotowke oraz zaptata gotowka
z kontami 130 ,,Rachunek biezacy za dostawy, swiadczenia, kary, w
jednostki”, 135 ,,Rachunek $rodkow korespondencji z kontami 011 ,,Srodki
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 trwate”, 013 ,,Pozostate srodki trwale”,
,,Jnne rachunki bankowe”, 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”,

—  wplyw $rodkow pienigznych w drodze, w 030 ,,.Dlugoterminowe aktywa
korespondencji z kontem 141 ,,Srodki finansowe”, 080 ,.Srodki trwate w
pieni¢zne w drodze”, budowie (inwestycje)”, 310 ,,Materiaty,

— wplaty sum depozytowych i na zlecenie, w konta zespotu ,,4”, 761 ,,Pozostate
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale koszty operacyjne”, 851 ,,Zaktadowy
rozrachunki”, fundusz swiadczen socjalnych”, 853

— nadwyzki kasowe, w korespondencji z »Fundusze celowe”,
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”, — wplate gotowki do banku, w

— wplaty z tytutu zwrotu pobranych zaliczek i korespondencji z kontami 130
zwrot za poniesione wydatki przez »Rachunek biezacy jednostki”, 135
pracownikow, w korespondenciji z kontem »Rachunek srodkow funduszy
234 ,,Pozostate rozrachunki z specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne
pracownikami”, rachunki bankowe”,

— wplaty z tytutu zwrotu pozyczek z ZFSS, w | — Wyplate w gotdwce wynagrodzen, w
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate korespondencji z kontem 231
rozrachunki” oraz 234 ,,Pozostale »Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
rozrachunki z pracownikami”. — wyplatg zaliczek do rozliczenia, w

korespondencji z kontami: 240
,,Pozostale rozrachunki” oraz 234
,,Pozostale rozrachunki z
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pracownikami”,

— zaptate za zobowigzania ujgte na
kontach rozrachunkowych, w
korespondencji z kontami zespotu ,,2”,

—  wyptate gotowka pozyczek z ZFSS,
korespondencji z kontami 240
,,Pozostate rozrachunki” oraz 234
,,Pozostale rozrachunki z
pracownikami”,

— wyplaty sum depozytowych i na
zlecenie, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— niedobory kasowe, w korespondenc;ji z
kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 prowadzona jest w raportach kasowych i
zapewnia ustalenie wplywow wedtug Zrédet dochodow oraz wyptat wedtug ich przeznaczenia.
Raporty kasowe prowadzone sg na:

— dochody budzetowe,

— dochody podatkowe,

— dochody z tytutu czynszu za zasoby gminne,

— wydatki budzetowe,

— wydatki z zakresu gospodarki mieszkaniowej,

— ZFSS,

— sumy depozytowe,

— poszczegdlne projekty realizowane przy udziale sSrodkéw europejskich.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienigznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i1 dochodéw (wplywdéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Dla wydatkéw inwestycyjnych prowadzony jest odrgbny rachunek bankowy.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisOw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotOw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny.
Niewlasciwe obcigzenia i uznania ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki, a w sprawozdaniu wykazywane sa pod symbolem ,9990”. Niewtasciwe
obcigzenie wykazuje si¢ zapisem zwyklym, a niewlasciwe uznania rachunku - jako liczbe
ujemng. Niewlasciwe przelewy $rodkéw powinny by¢ wyjasnione i rozliczone w nastgpnym
okresie sprawozdawczym.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
Wydatki budzetowe: Wydatki budzetowe
—  wpltywy §rodkéw budzetowych otrzymanych | — $rodki pobrane do kasy na realizacje
na realizacj¢ wydatkow budzetowych wydatkéw budzetowych, w
jednostki zgodnie z planem finansowym, w korespondencji z kontem 141 ,,Srodki
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korespondencji z kontem 223 ,,Rozliczenie
wydatkow budzetowych”,

wptyw srodkéw budzetowych na realizacje
wydatkow inwestycyjnych, w korespondencji
z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

zwroty dotacji budzetowych w roku, w
ktorym zostaty przekazane, w
korespondenc;ji z kontem 224 , Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich” (réwnolegle do
zapisOw na stronie Wn konta 130 musi by¢
wprowadzony na koncie 130 ujemny zapis
techniczny w celu zmniejszenia sumy
obrotow),

wptywy z tytutu korekt omylek bankowych 1
niewlasciwe obcigzenia bankowe, w
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

Dochody budzetowe

wptywy srodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych wptaconych do kasy, w
korespondencji z kontem 141 ,.Srodki
pieni¢zne w drodze”,

wplywy srodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke
przypisanych dochodéow budzetowych,
wptaconych bezposrednio na rachunek
bankowy, w korespondencji z kontem 221
»Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”,

wplywy $rodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke
nieprzypisanych dochodéw budzetowych,
wplaconych bezposrednio na rachunek
bankowy, w korespondencji z kontami
zespotu ,,7” lub kontem 225 , Rozrachunki z
budzetami”, w zakresie dochodow
zrealizowanych przez jednostke, z tytutu
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconym jednostce ustawami,
naleznych budzetowi panstwa,

naliczone przez bank odsetki z tytulu
oprocentowania §rodkodw pieni¢znych na
rachunku biezagcym , w korespondencji z
kontem 750 ,,Przychody finansowe”,
wptaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na
tytut wptaty, w korespondencji z kontem 245
»Wpltywy do wyjasnienia”.

pienigzne w drodze”,

przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan
dotyczacych wydatkow biezacych
ujetych na kontach rozrachunkowych,
w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu ,,2”,

przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan
dotyczacych wydatkéw majatkowych
ujetych na kontach rozrachunkowych,
w korespondencji z kontem 240
,,Pozostate rozrachunki”,

zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i
kosztow sadowych,, w korespondencji
z odpowiednim kontem zespotu ,,2” lub
bezposrednio z kontem 761 ,,Pozostate
koszty operacyjne”,

zaplata odsetek za zwloke w zaptacie
zobowigzan, w korespondenc;ji z
odpowiedni kontem zespotu ,,2” lub
bezposrednio z kontem 751 ,,Koszty
finansowe”,

przelew rownowartosci odpiséw
dotyczacych ZFSS, w korespondencji z
kontem 135 ,,Rachunki srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,
przekazanie dotacji budzetowych, w
korespondencji z kontem 224
,»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich”,

zwrot srodkéw niewykorzystanych w
danym roku na wydatki budzetowe, w
korespondencji z kontem 223
,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
optaty za ustugi bankowe, inne
prowizje, w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu ,,4”,
omytkowe obcigzenia bankowe, w
korespondencji z kontem 240
,,Pozostate rozrachunki”.

Dochody budzetowe

okresowe przelewy dochodow
budzetowych na rachunek gminy
(organu), w korespondencji z kontem
222 , Rozliczenie dochodow
budzetowych”,

zwroty nadptat w dochodach
budzetowych, w korespondencji z
kontem 221 , NaleznoSci z tytutu
dochodow budzetowych” lub
odpowiednich kont zespotu ,,7”,
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— okresowe przelewy dochodow
zrealizowanych przez jednostke, z
tytulu zadan zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconym jednostce
ustawami, w korespondencji z kontem
225 ,,Rozrachunki z budzetami”,

— okresowe (roczne) przeksiegowanie
rownowartosci dochodéw urzedu, w
korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

— zwrot kwot wplaconych jako
niewyjasnione, lecz w postgpowaniu
wyjasniajgcym uznanych za omytkowe
wplaty, w korespondencji z kontem 245
,, Wpltywy do wyjasniania”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochoddéw 1 wydatkow budzetowych (na stanowiskach pracownikéw, zgodnie z ich zakresem
czynno$ci) oraz wydatkow niewygasajacych.

Ewidencja szczegétowa z tytulu zrealizowanych dochodow i1 wydatkéw budzetowych
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw na rachunku bankowym
jednostki.
Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej
dla kont:

— wydatkéow budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

— dochodow budzetowych: konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

— przelewu srodkéw pienig¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223,

— przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane na podstawie wyciaggéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Wn Ma
— wplywy naleznosci funduszy specjalnego — $rodki pobrane do kasy na realizacj¢
przeznaczenia, w szczegolnosci ZFSS, w wydatkoéw obcigzajacych rachunki
korespondencji z kontem 851 ,,Zakladowy srodkéw funduszy specjalnego
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fundusz §wiadczen socjalnych”,
oprocentowanie srodkdw na rachunku
bankowym ZFSS, w korespondencji z
kontem 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen
socjalnych”,

wptywy §rodkéw pieni¢znych z kasy, w
korespondencji z kontem 141 ,,Srodki
pieni¢zne w drodze”,

splaty pozyczek z ZFSS, w korespondencji z
kontem 234 ,,Pozostate rozrachunki z
pracownikami”,

otrzymane w formie pieni¢znej darowizny na
rachunek bankowy ZFSS, w korespondencji
z kontem 851 ,,Zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych”,

obcigzenia z tytutu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondenc;ji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

przeznaczenia, w szczeg6lnosci ZFSS,
w korespondencji z kontem 141
,.Srodki pienigzne w drodze”,
przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan
dotyczacych wydatkéw zwigzanych z
funduszami specjalnego przeznaczenia,
w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu ,,2”,

uznania z tytulu omylek i bledow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240
,,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja analityczna musi zapewni¢ ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiagzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Wn Ma

— wplywy wydzielonych srodkow pienieznych | — $rodki pobrane do kasy w
z rachunkow biezacych, w korespondencji z korespondencji z kontem 141 ,,Srodki
kontami: 130 ,,rachunek biezacy jednostki” pieniezne w drodze”,
lub konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”, | — pokrycie zobowiazaf ze $rodkéw sum
—  wplyw $rodkéw z tytutu sum na zlecenie, w depozytowych i sum na zlecenie, w

korespondenc;ji z kontem 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

wplyw $rodkéw z tytutu sum depozytowych:
wadioéw, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, kaucji, w korespondencji
z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki:,
wplywy srodkow pienigznych z kasy, w
korespondencji z kontem 141 ,,Srodki
pieni¢zne” w drodze”,

obcigzenia z tytulu omytek 1 btedow

korespondencji z odpowiednimi
kontami zespotu ,,2”,

zwroty $rodkow z tytutu sum na
zlecenie i sum depozytowych, w
korespondencji z kontem 240
,,Pozostate rozrachunki”,
uznania z tytutu omytek 1 btedow
bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240
,,Pozostate rozrachunki”.
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bankowych oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem 240 ,,Pozostale
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu S$rodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.

Uwaygi

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na innych
rachunkach bankowych.

Konto 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegodlnosci
akcji 1 udziatéw i innych papierdw warto§ciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej,
jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na koncie 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma
— zakup obcych papieréw wartosciowych — zmnigjszenie stanu krotkoterminowych
przeznaczonych do obrotu, w korespondencji papierow warto$ciowych na skutek ich
z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki” lub sprzedazy, w korespondencji z kontem
bezposrednio z kontami §rodkoéw 751 ,,Koszty finansowe”,
pieni¢znych: 101 ,,Kasa”, 130 ,,Rachunek — realizacja czekéw obcych przez bank,
biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkow w korespondencji z kontami srodkéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 pieni¢znych: 130 ,,Rachunek biezacy
,,Inne rachunki bankowe”, jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkow
— otrzymanie czekéw obcych, na pokrycie funduszy specjalnego przeznaczenia”,
naleznosci ujetych na kontach 139 ,,Inne rachunki bankowe”,
rozrachunkowych, w korespondencji z — zwrot wystawcom czekow
odpowiednimi kontami zespotu ,,2”. niezrealizowanych przez bank, w
korespondencji z odpowiednimi
kontami zespotu ,,2”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;
2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonych w
walucie polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Uwaygi

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan aktywow finansowych.

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.
Na koncie 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma
— $rodki pieni¢zne w drodze (wplaty z kasy 1 —  Wptyw $rodkoéw pienigznych w drodze
przelewy miedzy rachunkami bankowymi), (wptaty do kasy i przelewy miedzy
w korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”, rachunkami bankowymi), w
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130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135 korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”,

»Rachunki §rodkow specjalnego 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135

przeznaczenia”, 139 ,,Inne rachunki ,Rachunki §rodkéw specjalnego

bankowe”. przeznaczenia”, 139 ,,Inne rachunki
bankowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdétlowa do konta 141 powinna pozwoli¢ na ustalenie rodzaju $rodkow
pieni¢znych w drodze.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych w drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkow
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 umozliwia wyodrgbnienie poszczegdlnych grup rozrachunkoéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw, a przy rozliczaniu $rodkow europejskich

réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sa uyymowane na
koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splate¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz sptate 1 zmniejszenie naleznosci 1
roszczen.

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami” ujmuje si¢ w szczegdlnosci”

Wn Ma

— Zzaptlata zobowigzan za dostawy 1 ustugi, w — zobowigzania wynikajace z faktur,
korespondenc;ji z kontami: 101 ,,Kasa”, 130 rachunkoéw z tytutu dostaw robot i
»Rachunek biezacy jednostki”, 135 ustug, w korespondencji z kontami: 013
»Rachunki §rodkoéw funduszy specjalnego »Pozostate §rodki trwate”, 020
przeznaczenia”, 139 ,,Inne rachunki ,,Wartosci niematerialne 1 prawne”, 310
bankowe”, ,»Materialy”, kota 401-409, 851

— nalezne odsetki od nalezno$ci ujetych na ,»Zaktadowy fundusz swiadczen
kocie 201, w korespondencji z kontem 750 socjalnych”, 853 ,,Fundusze celowe”,
,»Przychody finansowe”, — Zobowigzania wobec dostawcow z

— kary, grzywny, odszkodowania dotyczace tytulu wymagalnych odsetek
naleznosci ujetej na koncie 201, w zwigzanych z dziatalnoscig operacyjna,
korespondencji z kontem 760 ,,Pozostale dotyczacych zobowigzan ujetych na
przychody operacyjne”, koncie 201, w korespondencji z kontem

751 ,,Koszty finansowe”,
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odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscia
finansowa, w korespondencji z kontem 751
,,Koszty finansowe”,

odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych, zwigzanych z dziatalnos$cia
operacyjng, w korespondencji z kontem 761
»Pozostate koszty operacyjne”,

odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych, zwigzanych z dziatalnoscia
socjalng, w korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”
kompensata naleznosci ze zobowigzaniami,
w korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu ,,2”.

Zzobowigzania wobec dostawcow z
tytutu wymagalnych odsetek
zwigzanych z dziatalnoscig socjalna,
dotyczacych zobowigzan ujetych na
koncie 201, w korespondencji z kontem
851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych”,

Zobowigzania wobec dostawcow z
tytutu wymagalnych kar 1 odszkodowan
zwigzanych z dzialalnoscia
eksploatacyjna, dotyczacych
zobowigzan ujetych na koncie 201, w
korespondencji z kontem 761
»Pozostate koszty operacyjne”,
Zobowigzania wobec dostawcow z
tytulu wymagalnych kar 1 odszkodowan
zwigzanych z dziatalnoscig socjalna,
dotyczacych zobowigzan ujetych na
koncie 201, w korespondencji z kontem
851 ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

odpisanie naleznos$ci umorzonych 1
przedawnionych, na ktore nie dokonano
odpisu aktualizujacego, dotyczacych
dziatalno$ci operacyjnej, w
korespondencji z kontem 761
»Pozostate koszty operacyjne”,
odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktére nie dokonano
odpisu aktualizujacego, dotyczacych
dziatalnosci socjalnej, w
korespondencji z kontem 851
,Zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych”,

odpisanie naleznosci umorzonych 1
przedawnionych, na ktére dokonano
odpisu aktualizujacego, w
korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,

kompensata naleznosci ze
zobowigzaniami, w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu ,,2”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 201 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej 1 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtlug poszczegdlnych kontrahentow. Naleznos$ci i zobowigzania prowadzone
sa w uktadzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan finansowych i budzetowych.

Uwagi

Pod data ostatniego dnia kwartatu nalezno$ci od odbiorcow z tytulu odsetek za zwloke w
zaptacie, naleznych za dany kwartal ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace nalezno$ci”.
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Odstepuje si¢ od ksiggowan zobowigzan i nalezno$ci poprzez konto 201, w przypadku gdy
zaplata nastgpuje w terminie platnosci, a dokumenty znajdujg si¢ pod jednym numerem
ksiegowym. Zasad taka obowigzuje jedynie w danym miesigcu.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 ,,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221 shuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych, z
wyjatkiem nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez nalezno$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy (Urzedy Skarbowe). Zapisy dokonywane sg na koniec roku budzetowego na podstawie
sprawozdan zlozonych przez te organy.

Na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn

Ma

nalezno$ci z tytutu podatkéw 1
niepodatkowych dochodow budzetowych
gminy z podstawowej dziatalnosci
operacyjnej , w korespondencji z kontem 720
»Przychody z tytutu dochodow
budzetowych”,

naleznos$ci za sprzedane $srodki trwate,
wartosci niematerialne i prawne, srodki
trwate w budowie oraz materialty, w
korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

naleznos$ci z tytutu odsetek przypisanych za
zwloke w zaplacie naleznosci (z
wytaczeniem podatkowych”, w
korespondenc;ji z kontem 750 ,,Przychody
finansowe”,

naleznosci z tytulu odsetek przypisanych za
zwloke w zaptacie naleznos$ci podatkowych”,
w korespondencji z kontem 720 ,,Przychody
z tytulu dochodéw budzetowych”,
naleznosci z tytutu kar 1 grzywien, w
korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

naleznosci dotyczace dochodow
budzetowych z tytutu zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami, w korespondencji z
kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami”,
rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, w
korespondencji z kontem 224 , Rozliczenie
dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich”,

nalezno$ci stanowigce rownowarto$¢ kwota
podwyzszajacych naleznosci podatkowych
(zwrot kosztoOw postgpowania sadowego,

wptaty do kasy nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, w
korespondenc;ji z kontem 101 ,,Kasa”,
Wplaty na rachunek bankowy
naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, w korespondencji z
kontem 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

Zmniejszenie przypisanych nalezno$ci z
tytutu dochodéw budzetowych (wartos¢
netto), w korespondencji z kontem 720
»Przychody z tytutu dochodow
budzetowych”, 750 ,,Przychody
finansowe”, 760 ,,Pozostate przychody
operacyjne”,

odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych, na ktore nie dokonano
odpisu aktualizujacego, W
korespondencji z kontem 751 ,.koszty
finansowe”, 761 ,,Pozostate koszty
operacyjne”,

odpisanie nalezno$ci umorzonych i
przedawnionych, na ktore dokonano
odpisu aktualizujacego, w
korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”,
przeniesienia naleznosci
krotkoterminowych do naleznosci
dlugoterminowych, w korespondencji z
kontem 226 ,,.Dlugoterminowe
naleznosci budzetowe”,

uznanie wplaty, wczesniej
zaksiggowanej jako niewyjasniona, za
sptatg¢ naleznos$ci, w korespondencji z
kontem 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”.
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odsetki), w stosunku do ktorych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujacego, w
korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznos$ci”,

— zwrot nadptat dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 101 ,,Kasa” lub 130
»Rachunek biezacy jednostki”,

— przeniesienia naleznos$ci dtugoterminowych
do naleznosci krotkoterminowych, w
korespondencji z kontem 226
,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug:
— dluznikéw,
— podziatu na nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych gminy, naleznosci z urzgdow
skarbowych i1 naleznos$ci budzetu panstwa,
— podziatek klasyfikacji budzetowe;,
Dodatkowo ewidencja analityczna prowadzona jest w sposob aby umozliwi¢ ustalenie
naleznos$ci i sum zobowigzan.

Uwagi

Pod datg ostatniego dnia miesigca naleznosci z tytulu odsetek w zaptacie, naleznych za dany
kwartat ksieguje si¢ w korespondencji z odpowiednio z kontem 720 ,,Przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych” lub 750 ,,Przychody finansowe”,

Przypis do nalezno$ci nieprzypisanych dokonywany jest danej wplaty (Wn 221, Ma
720/750/760).

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Na koniec roku na koncie 221 wprowadzone sa do ewidencji ksiegowej urzedu naleznosci z
tytutu dotacji, subwencji i dochodow z urzgdow skarbowych za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”, 750 ,,Przychody
finansowe”, 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”.

Zaptata naleznos$ci dokonywana jest w korespondencji z kontem 130 ,Rachunek biezacy
jednostki”.

Zapisu dokonuje si¢ na podstawie zestawienia obrotow i sald wg klasyfikacji konta 901
prowadzonego dla dotacji i subwencji oraz na podstawie sprawozdan z Urz¢dow Skarbowych
oraz Ministerstwa Finansow (w zakresie udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych).

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 , Rozliczenie dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
— dochody budzetowe przelane na rachunek — okresowe lub roczne przeniesienia
budzetu gminy, w korespondencji z kontem zrealizowanych dochodow
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”. budzetowych na podstawie sprawozdan
finansowych, w korespondencji z
kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiagzania z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencja szczegotowa nie jest prowadzona.
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Uwaygi

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkoéw
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich.

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— roczne przeniesienia, na podstawie — okresowe wpltywy $rodkow
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych pieni¢znych otrzymane na pokrycie
wydatkoéw budzetowych na konto 800 wydatkoéw budzetowych, w
,Fundusz jednostki”, korespondencji z kontem 130
— zwrot niewykorzystanych do konca roku ,»Rachunek biezacy jednostki”.

srodkdw na wydatki budzetowe oraz na
wydatki w ramach wspotinansowania
programéw 1 projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z
kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie stanu rozliczen dla poszczeg6lnych rachunkéw
bankowych (np. wydatki budzetowe, fundusz sotecki).

Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkdw pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych

Na koncie 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich” uymuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— Wwarto$¢ dotacji przekazanych przez organ — wartos$¢ dotacji uznanych za
dotujacy, w korespondencji z kontem 130 wykorzystane i rozliczone, w
»Rachunek biezacy jednostki”. korespondenc;ji z kontem 810 ,,Dotacje

budzetowe, platnosci z budzetu
srodkéw europejskich oraz §rodki z
budzetu na inwestycje”,

— rozliczone i przypisane do zwrotu
dotacje na koniec roku, w
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korespondencji z kontem 221
»Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”,

— zwrot dotacji w roku jej przekazania, w
korespondencji z kontem 130
,Rachunek biezacy jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 zapewnia ustalenie wartosci przekazanych
dotacji wedlug jednostek z jednoczesnym wyodrebnieniem poszczegdlnych celéw. Ponadto
ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu dotacji,
podatkéw (w tym rozrachunki z tytulu VAT), nadwyzek $rodkow obrotowych, nadptat w
rozliczeniach z budzetami.

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Wn Ma
— Zzaplaty zobowigzan wobec budzetu z tytutu | — Zobowigzania wobec budzetow z tytutu
podatkow, cel 1 optat ze srodkdw na wydatki podatkow , cet 1 optat, obcigzajacych
budzetowe, w korespondencji z kontem 130 srodki trwate w budowie, w
,»Rachunek biezacy jednostki”, korespondencji z kontem 080 ,,Srodki
—  zaplaty zobowigzan wobec budzetu z tytutu trwate w budowie (inwestycje)”,
podatkéw, cet i optat ze ZFSS w — Zobowigzania wobec budzetow z tytutu
korespondencji z kontem 135 ,,Rachunek podatkow, cet i optat, obcigzajacych:
srodkow funduszy specjalnego e koszty dzialalno$ci operacyjnej, w
przeznaczenia”, korespondencji z kontem 403
— naleznos$ci od budzetu z tytutu nadptat w ,Podatki 1 optaty”,
rozliczeniach z budzetem w zakresie e koszty dziatalnosci socjalnej, w
dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z korespondencji z kontem 851
kontem 403 ,,Podatki i oplaty” (jezeli ,Zaktadowy fundusz §wiadczen
nadptata dotyczy biezacego roku socjalnych”,
budzetowego) lub z kontami zespotu ,,7” — zobowigzania z tytutu podatku
(jezeli nadptata wynika z lat dochodowego od 0s6b fizycznych, w
weczesniejszych), korespondencji z kontem 231
— nalezno$ci od budzetu z tytutu nadptat w ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, w | — naliczone odsetki nalezne budzetowi z
korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki tytuhu zwloki w zaptacie zobowigzan,
z tytutu wynagrodzen”, obciazajace $rodki trwate w budowie,
— podatek VAT naliczony ujety w fakturach w korespondencji z kontem 080
VAT dostawcow, podlegajacy w catosci lub ,Srodki trwate w budowie
w czgsci odliczeniu, w korespondencji z (inwestycje)”,
kontami: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i — naliczone odsetki nalezne budzetowi z
dostawcami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”, tytutu zwtoki w zaplacie zobowigzan,
— Zaptlata zobowigzania z tytulu podatku VAT, obcigzajacych koszty dziatalnosci
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w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek operacyjnej, w korespondencji z

biezacy jednostki”, kontem 751 :”Koszty finansowe”,

— rownowartos¢ ulgi z tytutu zakupu kasy — zwrot nadptat w rozliczeniach z
rejestracyjnej z pamiecig fiskalng, w budzetem, w korespondencji z kontami:
korespondencji z kontem 720 ,,Przychody z 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135
tytutu dochodéw budzetowych”. ,»Rachunek srodkow funduszy

specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne
rachunki bankowe”,

— VAT nalezny od zrealizowanej
sprzedazy, w korespondencji z
kontami: 201 ,,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 221
,Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

— zwigkszenie naleznego VAT na skutek
korekty faktury VAT, w
korespondencji z kontami: 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 221 ,,Nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych”, 240
,,Pozostate rozrachunki”,

— VAT nalezny (faktura wewnetrzna) od
nieodptatnych dostaw oraz od
nieodptatnie przekazanych rzeczowych
sktadnikéw majatkowych, nieodptatnie
$wiadczonych ustug (w tym
darowizny), z wigzanych z
dziatalnoscig operacyjng, w
korespondencji z kontem 761
,,Pozostate koszty operacyjne”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 jest prowadzona wedtug:
— tytuléw naleznos$ci 1 zobowigzan dla poszczegolnych budzetow, z podziatem na tytuty
rozliczen,
— podatku VAT naliczonego, naleznego oraz rozliczenia z urzgdem skarbowym.

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem.
Na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
— przypisane dtugoterminowe naleznosci, w — Pprzeniesienie naleznosci
korespondencji z kontem 840 ,,Rezerwy i dhugoterminowych do
rozliczenia migdzyokresowe przychodow”, krotkoterminowych w wysokosci raty
— przeniesienie naleznosci krotkoterminowych naleznej na dany rok budzetowy, w
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do dtugoterminowych, w korespondencji z korespondencji z kontem 221

kontem 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw »Naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych”. budzetowych”,

— zaplate dlugoterminowych naleznosci
budzetowych, w korespondencji z
kontem 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

— regulacje dlugoterminowych naleznosci
budzetowych przez przeniesienie praw
wlasnosci od dluznikow na rzecz
jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontami: 011 ,,Srodki
trwale”, 013 ,,Pozostale $rodki trwale”,
020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”,
310 ,,Materiaty”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 226 prowadzi si¢ wedtug jednostek, ktorych naleznosci te
dotycza. Ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych oraz PFRON.
Na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
— Zmniejszenie zobowiazan z tytulu — naliczone sktadki ZUS, zaliczone w
rozrachunkoéw publicznoprawnych, w cigzar kosztéw dziatalnosci
korespondencji z kontami: zespotu ,,4”, 231 eksploatacyjnej, w korespondencji z
,»Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen”, 080 kontem 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne
,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”, 851 1 inne $wiadczenia”,
»Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”, | — naliczone sktadki PFRON, zaliczone w
— przelewy sktadek ZUS, PFRON, w ciezar kosztow dziatalnosci
korespondencji z kontami: 130 ,,Rachunek eksploatacyjnej, w korespondencji z
biezacy jednostki”, 135 ,,Rachunki $rodkow kontem 403 ,,Podatki i optaty”,
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 — naliczone sktadki ZUS, obcigzajace
,,Jnne rachunki bankowe”, srodki trwale w budowie, w
— naliczone zasitki chorobowe, w korespondencji z kontem 080 ,,Srodki
korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki trwale w budowie (inwestycje)”,
z tytutu wynagrodzen”, — naliczone sktadki ZUS zaliczone w
— O0dpisanie zobowigzan przedawnionych cigzar kosztéw dziatalnosci socjalnej, w
zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng, w korespondencji z kontem 851
korespondencji z kontem 761 ,,Pozostate »Zaktadowy fundusz $wiadczen
koszty operacyjne”. socjalnych”,
— sktadki na ubezpieczenia spoleczne
ptacone przez pracownikow, w
korespondencji z kontem 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,
— Sptate nadpflat z tytutu rozrachunkow
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publicznoprawnych, w korespondencji

z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy

jednostki”, 135 ,,Rachunki §rodkow

funduszy specjalnego przeznaczenia”,

139 ,,Inne rachunki bankowe”,

— odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych, dotyczacych:

e dziatalnosci operacyjne, w
korespondencji z kontem 761
,Pozostale koszty operacyjne”,

e dziatalnosci socjalnej, w
korespondencji z kontem 851
,Zaktadowy fundusz §wiadczen
socjalnych”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 229 prowadzi si¢ wedtug:

— poszczegblnych tytutdéw rozrachunkow,

— podmiotoéw, z ktorymi dokonywane sg rozliczenia.
Ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyptat pienieznych i1 $§wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za prace¢ wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych
umow zgodnie z odregbnymi przepisami.

Na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma
— Wyptaty gotowkowe lub przelewy — zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen, w korespondencji z kontami: wynagrodzen, zaliczonych w ci¢zar
101 ,,Kasa”, 130 ,,Rachunek biezacy kosztow dziatalno$ci operacyjnej, w
jednostki”, 135 ,,Rachunek $rodkow korespondencji z kontem 404
funduszy specjalnego przeznaczenia”, 139 »Wynagrodzenia”,
,»Inne rachunki bankowe”, — zobowigzania jednostki z tytutu
— potracenia z wynagrodzen obcigzajace wynagrodzen obcigzajacych inwestycje
pracownika, dokonywane w li$cie ptac z (Srodki trwate w budowie), w
tytutu: korespondencji z kontem 080 ,,Srodki
e podatku dochodowego od 0sob trwate w budowie (inwestycje)”,
fizycznych, w korespondencji z kontem — naliczone zasitki chorobowe, rodzinne,
225 , Rozrachunki z budzetami”, opiekuncze ptacone ze srodkow ZUS,
e skladek z tytulu ubezpieczen spotecznych w korespondencji z kontem 229
optacanych przez pracownikéw, w ,,Pozostate rozrachunki
korespondencji z kontem 229 ,,Pozostate publicznoprawne”,
rozrachunki publicznoprawne”, — zobowigzania z tytulu wynagrodzen
e skladek na dobrowolne ubezpieczenia przejete od zlikwidowanych jednostek,
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pracownikow, w korespondencji z w korespondencji z kontem 800

kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”, »Fundusz jednostki”,

e splat pozyczek z ZFSS, w korespondencji | — przedawnione lub umorzone naleznosci
z kontem 234 ,,Pozostate rozrachunki z z tytulu wynagrodzen, dotyczace
pracownikami”, dziatalnosci operacyjnej, w

e skiadek i sptat do kas zapomogowo — korespondencji z kontem 761
pozyczkowych, w korespondencji z ,Pozostate koszty operacyjne”.

kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

e nierozliczonych zaliczek i innych
nalezno$ci od pracownikow, w
korespondencji z kontem 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami’.

— odpisanie przedawnionych zobowigzan
dotyczacych wynagrodzen, zwigzanych z
dziatalno$cig operacyjna, w korespondencji z
kontem 800 ,,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gldownej

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanow
naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytuldbw niz wynagrodzenia, w szczegélnosci z tytulu pobranych do rozliczenia
zaliczek, udzielonych pozyczek z ZFSS oraz naleznosci od pracownikow z tytutu niedobordw i
szkod.

Na koncie 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Wn Ma

— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do | — wydatki wylozone przez pracownikow
rozliczenia na wydatki obcigzajace w imieniu jednostki lub pokryte przez
jednostke, w korespondencji z kontami: 101 pracownika z pobranej zaliczki
»Kasa”, 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, dotyczace:

135 ,,Rachunek srodkow funduszy e dzialalnosci operacyjnej, w
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne korespondenc;ji z kontami zespotu
rachunki bankowe”, W47,

—  wyplaty pozyczek z ZFSS, w korespondencji e zakupu materialow i towarow,

z kontem 101 ,,Kasa”, 135 ,,Rachunek przyjmowanych na magazyn, w
srodkow funduszy specjalnego korespondencji z kontem 310
przeznaczenia”, »Materialy”,

— naliczone odsetki od pozyczek z e obcigzajacych srodki trwate w
zaktadowego funduszu $wiadczen budowie, w korespondencji z
socjalnych, w korespondencji z kontem 851 kontem 080 ,,Srodki trwate w
»Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”. budowie (inwestycje)”,

e placone z sum na zlecenie, w
korespondencji z kontem 240
,,Pozostate rozrachunki”,
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— mnaleznos$ci od pracownikéw potragcone
z listy wynagrodzen, w korespondencji
z kontem 231 ,,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

— rozliczone zaliczki i zwroty §rodkow
pieni¢znych, w korespondencji z
kontami: 101 ,,Kasa”, 130 ,,Rachunki
biezace jednostki”, 135 ,,Rachunki
srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia”, 139 ,.Inne rachunki
bankowe”,

— wplywy naleznosci od pracownikéw, w
korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”,
130 ,,Rachunki biezace jednostki”, 135
»Rachunki §rodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne
rachunki bankowe”,

— przedawnione lub umorzone
naleznosci, na ktore nie dokonano
odpisow aktualizujacych, dotyczace
dziatalno$ci operacyjnej, w
korespondencji z kontem 761
»Pozostate koszty operacyjne”,

— zobowigzania z tytulu pozostatych
rozrachunkow z pracownikami przejete
od zlikwidowanych jednostek, w
korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz
jednostki”,

— odpisane naleznosci, na ktore dokonano
odpisu aktualizujacego, w
korespondenc;ji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace’,

— nalezno$ci zwigzane ze sprawa
skierowang na droge postepowania
sadowego, w korespondencji z kontem
240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i1 zobowiazan wedhug tytutdéw rozrachunkoéw oraz pracownikow.
Ewidencja prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwaygi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 shluzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.
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Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

rozrachunki z tytutu sum depozytowych,

rozliczenia niedoborow szkod i nadwyzek,

rozrachunki z tytulu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow niz
podatki i sktadki ZUS,

rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami uslug i robot dotyczacych srodkow
trwalych w budowie (inwestycji) 1 zakupu gotowych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na budowe §rodkéw trwatych (inwestycje)
wspoélnie prowadzona przez innych inwestorow lub na sfinansowanie inwestycji

zleconych inwestorom zastepczym,
— roszczenia Sporne,

— rozrachunki z bankami z tytutu mylnego obciazenia i uznania rachunkéw bankowych.
Na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Wn

Ma

wyptacone z kasy lub rachunku bankowego

pozyczki mieszkaniowe dla 0sob

niebedacych pracownikami (emeryci), w

korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”, 135

»Rachunki §rodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia”,

stwierdzone niedobory i szkody w aktywach

rzeczowych 1 pieni¢znych:

e gotowki w kasie, w korespondencji z
kontem 101 ,,Kasa”,

e podstawowych srodkoéw trwatych, w
korespondenciji z kontem 011 ,,Srodki
trwate”,

e pozostatych srodkow trwatych, w
korespondencji z kontem 013 ,,Pozostate
srodki trwate”,

e inwestycji (Srodkow trwatych w
budowie), w korespondencji z kontem
080 ,,Srodki trwate w budowie
(inwestycje),

e materialow, w korespondencji z kontem
310 ,,Materiaty”,

rozliczenie nadwyzek srodkoéw pienig¢znych

w kasie, w korespondencji z kontem 760

,»Pozostate przychody operacyjne”,

kompensata nadwyzek z niedoborami, w

korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate

rozrachunki”,

zwrot zabezpieczen, nalezytego wykonania

umowy, wadiow, kaucji, w korespondencji z

kontem 139 ,,Inne rachunki bankowe”,

zatrzymane wadia przez zamawiajacego, na
warunkach ustalonych w ustawie prawo

zamowien publicznych, w korespondencji z

kontem 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,

splate naleznosci i roszczen, w

korespondenc;ji z kontami: 101 ,,Kasa”,

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 135

,Rachunek srodkéw funduszy

specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne

rachunki bankowe”,

sptata naleznosci z tytutu pozyczek

udzielonych z ZFSS, w korespondencji

z kontami 101 ,,Kasa”, 135 ,,Rachunek

srodkow funduszy specjalnego

przeznaczenia”,

stwierdzone nadwyzki w aktywach

rzeczowych 1 pieni¢znych:

e gotowki w kasie, w korespondencji
z kontem 101 ,,Kasa”,

e podstawowych srodkoéw trwatych,
w korespondencji z kontem 011
,.Srodki trwate”,

e pozostatych srodkow trwatych, w
korespondencji z kontem 013
,,Pozostate srodki trwate”,

e $rodkow trwatych w budowie
(inwestycji), w korespondencji z
kontem 080 ,,Srodki trwale w
budowie (inwestycje),

e materialow, w korespondencji z
kontem 310 ,,Materiaty”,

kompensata nadwyzek z niedoborami,

w korespondencji z kontem 240

,,Pozostate rozrachunki”,

wyksiegowanie roszczenia dodanego

przez sad, na ktore uprzednio dokonano

odpisu aktualizujacego, w

korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy

aktualizujace naleznosci”,
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naleznos$ci stanowigce rownowartos¢ kwot

podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow

postepowania sagdowego, odsetki) w

stosunku, do ktérych uprzednio dokonano

odpisu aktualizujacego, w korespondencji z

kontem 290 ,,Odpisy aktualizujgce

naleznos$ci”,

nalezno$ci stanowigce rownowartos¢ kwot

podwyzszajacych naleznosci (zwrot kosztow

postepowania sagdowego, odsetki) w

stosunku, do ktérych uprzednio nie dokonano

odpisu aktualizujacego, w korespondencji z

kontem 840 ,,Rezerwy i rozliczenia

migdzyokresowe przychodow”,

naleznosci z tytutu rozrachunkéw przejete od

zlikwidowanych jednostek, w korespondencji

z kontem 800 ,,Fundusz jednostki”,

odpisanie zobowigzan przedawnionych i

umorzonych zwigzanych z:

— dzialalno$cig finansowa, w
korespondenc;ji z kontem 750 ,,Przychody
finansowe”,

— dziatalnos$cig operacyjna, w
korespondencji z kontem 760 ,,Pozostate
przychody operacyjne”,

— dziatalnos$cig socjalna, w korespondencji
z kontem 851 ,,Zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych”,

niestuszne obcigzenia i korekty omytek

uznaniowych bankowych, w korespondencji

z kontami: 130 ,,Rachunek biezacy

jednostki”, 135 , Rachunki $srodkéw funduszy

specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne
rachunki bankowe”,

sptata zobowigzan z tytulu wykonanych

inwestycji, w korespondencji z kontem 130

»Rachunek biezacy jednostki”.

wyksiegowanie odpisu aktualizujgcego

kwotg roszczenia spornego w zwigzku

z oddaleniem roszczenia przez sad,

uznania roszczenia za niesciggalne, w

korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy

aktualizujace naleznosci”,
zobowigzania z tytutu pozostatych
rozrachunkow przejete od

zlikwidowanych jednostek, w

korespondencji z kontem 800 ,,Fundusz

jednostki”,

odpisanie nalezno$ci umorzonych i

przedawnionych, na ktore nie dokonano

odpisu aktualizujgcego, dotyczace:

e niedotyczace dziatalno$ci
finansowej, w korespondencji z
kontem 761 ,,Pozostale przychody
operacyjne”,

e dzialalnosci finansowej, w
korespondencji z kontem 751
,,Koszty finansowe”,

— dziatalnosci socjalnej, w
korespondencji z kontem 851
»Zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych”,

odpisanie nalezno$ci umorzonych i

przedawnionych, na ktére dokonano

odpisu aktualizujacego, w

korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy

aktualizujace naleznosci”,

niestuszne uznania i korekty mylnych

obcigzen bankowych, w korespondencji

z kontami: 130 ,,Rachunek biezgcy

jednostki”, 135 ,,Rachunki srodkéw

funduszy specjalnego przeznaczenia”,

139 ,,Inne rachunki bankowe”,

zobowigzania z tytutu wykonanych

inwestycji, w korespondencji z kontem

080 ,,Srodki trwate w budowie

(inwestycje)”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug:

— poszczeg6lnych tytutow,

— poszczego6lnych kontrahentéw i1 osob.
W celu sporzadzenia sprawozdania Rb-28S 0 wydatkach i Rb 27S o dochodach ewidencje
prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, z wyjatkiem operacji dotyczacych
ewidencji sum depozytowych, pozostatych funduszy, ktorych nie wlacza si¢ do w/w
sprawozdan.

Uwagi

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.
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Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 245 shuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych.
Na koncie 245 ,,Wpltywy do wyjasnienia” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma

— zwrot pomytkowo wptaconej kwoty, w — wplyw na rachunek biezacy kwoty
korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek dotyczacej naleznosci z tytulu
biezacy jednostki”, dochodow budzetowych bez podania

— zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci tytulu wptaty, w korespondencji z
budzetowych pomytkowo wptaconych na kontem: 130 ,,Rachunek biezacy
inne konta niz rachunek biezacy jednostki, w jednostki”,
korespondencji z kontami: 135 ,,Rachunek — wptlata na rachunek inny niz rachunek
srodkow funduszy specjalnego biezacy jednostki kwot dotyczacych
przeznaczenia”, 139 ,.Inne rachunki naleznosci budzetowych, w
bankowe”, korespondencji z kontami: 135

— zaliczenie wpflaty po przeprowadzonym »Rachunek srodkow funduszy
postepowaniu wyjasniajgcym do przychoddéw specjalnego przeznaczenia”, 139 ,,Inne
nieprzypisanych lub rachunki bankowe”.

niezaewidencjonowanych wcze$niej jako
naleznos$¢, w korespondencji z kontami: 720
»Przychody z tytutu dochodow
budzetowych”, 750 ,,Przychody finansowe”,
760 ,,Pozostate przychody operacyjne”,

— uznanie wplaty za sptate naleznos$ci po
przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajagcym, w korespondencji z kontem
221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodow
budzetowych”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 245 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych
wplat.

Uwaygi

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wplfat.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych wartosci nalezno$ci watpliwych.
Odpisow aktualizujagcych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w
przypadkach okre§lonych z art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (). z
2009 r. Nr 152, p0oz.1223 ze zm.).

Na koncie 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
— zmniejszenie odpisu aktualizujagcego na — odpis aktualizujgcy watpliwe
skutek ustania przyczyny dokonania odpisu naleznosci:
dotyczacej: e jednostki zwigzanych z
e dziatalnosci podstawowej eksploatacyjnej dziatalnoscig eksploatacyjng, w
(z wyjatkiem zwigzanych z operacjami korespondencji z kontem 761
finansowymi), w korespondencji z ,,Pozostate koszty operacyjne”,
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kontem 760 ,,Pozostate przychody e jednostki zwigzanych z operacjami
operacyjne”, finansowymi, w korespondencji z
e operacji finansowych oraz finansowych kontem dziatalnosci socjalnej, w
przychodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 751
korespondencji z kontem 750 ,,Przychody ,,Koszty finansowe”,
finansowe”, ¢ funduszu socjalnego, w
e podatkow lokalnych objetych odpisem korespondencji z kontem 851
aktualizujacym, w korespondencji z »Zaktadowy fundusz $wiadczen
kontem 720 ,,Przychody z tytutu socjalnych”,
dochodow budzetowych”, — nalezno$ci stanowigce rownowarto$¢
e dzialalnosci socjalnej, w korespondencji kwot podwyzszajacych naleznosci
z kontem 851 ,,Zaktadowy fundusz (zwrot kosztow postgpowania
swiadczen socjalnych”, sadowego, odsetki) w stosunku do
— zmniejszenie odpisu aktualizujacego kwotg ktérych uprzednio dokonano odpisu
roszczenia spornego w przypadku przegrania aktualizujacego, w korespondencji z
sprawy w sadzie, w korespondencji z kontem kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”.
240 ,,Pozostate rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:
— poszczeg6lnych tytutow,
— poszczeg6lnych kontrahentow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Odpis aktualizujacy wartos$ci naleznosci watpliwych dokonuje si¢ na dzien 31 grudnia roku
budzetowego. Z dniem 1 stycznia roku nastepnego naleznosci watpliwe podlegaja
wyksiegowaniu (dekret tak jak dla ustania przyczyn dokonania odpisu) i1 aktualizowane sg na
koniec roku budzetowego w celu sporzadzenia bilansu jednostki.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 "Materiaty 1 towary" stuza do ewidencji zapaséw materialow.

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materiatow znajdujacych si¢ w magazynach
wtlasnych i1 obcych jednostki w cenach zakupu.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatdbw na koncie 310 wycenia si¢ wedtug cen
ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia.

Konto 310 ,,Materialy”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 310 shluzy do ewidencji zapaséw materialow zakupionych ze $rodkow budzetowych,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych 1 obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na koncie tym roéwniez ujmuje si¢ warto$¢ ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale
niezuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie 310 nastgpuje na podstawie
inwentaryzacji.

Na koncie 310 ,,Materialy” ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

Wn Ma
— zwicgkszenia ilo$ci 1 warto$ci stanu zapasu — zmniejszenie ilo$ci 1 warto$ci stanu
materialow, w korespondencji z kontami: zapasu materialow, w korespondenc;ji z
101 ,,Kasa”, 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami kontem 401 ,,Zuzycie materiatéw 1
1 dostawcami”, 234 ,,Pozostalte rozrachunki z energii”.
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pracownikami”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 310 powinna pozwala¢ na ustalenie materialow wedhlug ich:
— rodzajow,
— 0s6Ob materialnie odpowiedzialnych,
— miejsc sktadowania.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest recznie na kartach ilosciowo — warto$ciowych.

Uwagi

Odstepuje si¢ od prowadzenia ewidencji materialowej do materiatow o drobnej wartosci i
ilosci, zgodnie z wykazem okreSlonym w zalgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia. Zakup
tych materialéw ewidencjonowany zostanie za pomini¢gciem konta 310, tj. bezposrednio w
koszty.

Z tym, ze nie zuzyta cze$¢ materialdéw na koniec roku obrotowego podlega spisowi z natury i
wycenie godziwej badz wedtug ceny nabycia oraz ujmuje si¢ wartos¢ na koncie 310, korygujac
odpowiednio koszty.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre wyraza stan zapasO6w materiatow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztoéw operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Ewidencje¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma
— odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych 1 | — korekty zmniejszajace naliczong
warto$ci niematerialnych i prawnych amortyzacj¢, w korespondencji z
amortyzowanych w czasie, w korespondencji kontem 071 ,,Umorzenie srodkow
z kontem 071 ,,Umorzenie $srodkow trwatych trwatych oraz warto$ci niematerialnych
oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych”. 1 prawnych”,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow
amortyzacji na wynik finansowy, w
korespondencji z kontem 860 ,,Wynik
finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegotowe;j.

Uwagi
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Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i1 energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na koncie 401 ,,Zuzycie materiatow i energii” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma

— odpisy umorzeniowe pozostatych srodkow — Zmnigjszenie poniesionych kosztow
trwatych, warto$ci niematerialnych 1 dotyczacych materialow, odnoszonych
prawnych finansowanych z wydatkow bezposrednio po zakupie w koszty, na
biezacych, w korespondencji z kontem 072 skutek reklamacji u dostawcy tych
,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, materialow, w korespondencji z kontem
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami 1
zbioréw bibliotecznych”, dostawcami”,

— warto$¢ materialéw dotyczacych dziatalnosci | — zwrot materiatow dotyczacych
operacyjnej, odnoszonych bezposrednio po dziatalno$ci operacyjnej do magazynu,
zakupie w koszty, w korespondencji z w korespondencji z kontem 310
kontami: 101 ,,Kasa’, 201 ,,Rozrachunki z »Materialy”,
odbiorcami i dostawcami”, — warto$¢ materiatéw ustalong w wyniku

— warto$¢ materiatow dotyczacych dziatalno$ci inwentaryzacji na koniec roku, ktore
operacyjnej wdanych do zuzycia z byly rozchodowane w momencie ich
magazynu, w korespondencji z kontem 310 zakupu, a nie zostaly do konca roku
»Materialy”, zuzyte, dotyczace dziatalno$ci

— zuzycie energii elektrycznej, wody, energii operacyjnej, w korespondencji z
cieplnej, w korespondencji z kontami: 101 kontem 310 ,,Materiaty”,

,,Kasa’, 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i — zmniejszenie poniesionych kosztow
dostawcami”. dotyczacych energii elektryczne;,
wody, energii cieplnej, w
korespondencji z kontem 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami’,
— przeniesienie rocznej sumy kosztow na
koto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwaygi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow ujetych na kocie 401:

— §421 ,,Zakup materialow i wyposazenia”,

— §422 ,,Zakup $rodkéw zywnosci”,

— §424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”,

— § 426 ,,Zakup energii”.
Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialdéw 1 energii. Saldo konta 401 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 402 ,,Ushlugi obce”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych (remontowych, transportowych,
projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych,
optat manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogloszen prasowych itp.) wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie 402 ,,Ustlugi obce” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

— ushugi obce, w korespondencji z kontami: — zmnigjszenie poniesionych kosztow
101 ,,Kasa”, 130 ,,Rachunek biezacy dotyczacych ustug obcych, w
jednostki”. korespondencji z kontem 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow na
koto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow ujetych na kocie 402:
— § 427 ,,Zakup ustug remontowych”,
— § 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”,
— § 430 ,,Zakup ustug pozostatych”,
— §433,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek
samorzadu terytorialnego”
— §434 ,Zakup uslug remontowo-konserwatorskich  dotyczacych  obiektéw
zabytkowych begdacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
— § 435 ,,Zakup ushug dostepu do sieci Internet”,
— §436 ,,Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $§wiadczonych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej”
— §437 ,Optaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych $wiadczonych w
stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej”
— § 438 ,,Zakup ushug obejmujacych ttumaczenia”,
— §439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz 1 opinii”,
— § 440 ,Optaty za administrowanie 1 czynsze za budynki, lokale 1 pomieszczenia
garazowe”.
Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow z tytulu ustug obcych. Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci 1 podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjnej.

Na koncie 403 ,,Podatki i optaty” ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
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Wn Ma
— podatki i optaty obcigzajace koszty — zmniejszenie poniesionych kosztow
dziatalnosci operacyjnej: dotyczacych podatkéow i optat, w
e podatek VAT niepodlegajacy odliczeniu, korespondencji z kontami 225
w korespondencji z kontem 225 ,Rozrachunki z budzetami”, 229
,,Rozrachunki z budzetami”, ,,Pozostate rozrachunki
e podatki i oplaty lokalne, w publicznoprawne”, 240 ,,Pozostate
korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”, rozrachunki”
130 ,,rachunek biezacy jednostki”, 225 — przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na
,Rozrachunki z budzetami”, koto 860 ,,Wynik finansowy”.
e wplaty na PFRON, w korespondencji
kontem 229 ,,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiagzania z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencje szczegotowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow ujetych na kocie 403:

— § 414 , Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych”,

— § 448 , Podatek od nieruchomosci”,

— § 448 ,,Pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa”,

— § 450 ,,Pozostate podatki na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego”,

— § 451 ,,Optaty na rzecz budzetu panstwa”,

— § 452 ,,0Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego”,

— §454 ,,Optaty do organizacji migdzynarodowych”.
Konto 403 moze wykazywaé w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow z tytulu podatkow i optat. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma
— wynagrodzenia z tytulu umowy o prace, w — zmniejszenie poniesionych kosztow

korespondencji z kontem 231 ,,Rozrachunki dotyczacych wynagrodzen, w

z tytutu wynagrodzen”. korespondencji z kontem
231, ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow na

koto 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi
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Paragrafy klasytfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 404:

— § 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”,

— § 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”,

— §410 ,,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”,

— §417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.
Konto 404 moze wykazywaé¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw z tytutu wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnos$ci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikoOw 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia” ujmuje si¢ w szczegolnos$ci:

Wn Ma
— $wiadczenia na rzecz pracownikow — zmniejszenie poniesionych kosztow
niezaliczone do wynagrodzen, obcigzajace dotyczacych ubezpieczen spotecznych,
koszty dziatalno$ci operacyjnej, w w korespondencji z kontem 229
korespondencji z kontami 101 ,,Kasa”, 130 ,,Pozostate rozrachunki
»Rachunek biezacy jednostki”, 234 publicznoprawne”,
,Pozostale rozrachunki z pracownikami”, — zmniejszenie odpisOw na ZFSS, w
— naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne korespondencji z kontem 851
ptacone przez pracodawce, w korespondencji »Zaktadowy fundusz $wiadczen
z kontem 229 ,,Pozostate rozrachunki socjalnych”,
publicznoprawne”, — przeniesienie rocznej sumy kosztow na
— odpisy na ZFSS, w korespondencji z kontem koto 860 ,,Wynik finansowy”.
851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 405:

— § 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”

- § 311 ,,Swiadczenia spoteczne”,

— § 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

— § 412 ,,Sktadki na Fundusz Pracy”,

— § 413 ,,Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne”,

— § 444 ,,0dpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”.
Konto 405 moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych $swiadczen. Saldo konta 405
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za
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uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych 1
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na koncie 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— koszty delegacji krajowych i zagranicznych, | — zmniejszenie poniesionych pozostatych
w korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”, kosztow rodzajowych, w
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 234 korespondencji z kontem 234
,Pozostale rozrachunki z pracownikami”, ,,Pozostate rozrachunki z
— pozostate koszty obcigzajace koszty pracownikami”, 240 ,,Pozostate
dziatalnos$ci operacyjnej (ubezpieczenia rozrachunki”,
majatkowe, ekwiwalenty dla pracownikow — przeniesienie rocznej sumy kosztow na
za zuzyte do celow stuzbowych narzedzia i koto 860 ,,Wynik finansowy”.
odziez roboczg, odprawy posmiertne itp.), w
korespondenc;ji z kontami: 101 ,,Kasa”, 130
»Rachunek biezacy jednostki”, 234
,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 409 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow ujetych na kocie 409:

— § 303 ,,R6zne wydatki na rzecz os6b fizycznych”,

— § 321 ,,Stypendia i zasitki dla studentow”,

— § 324 ,,Stypendia dla uczniéw”,

— § 325 ,,Stypendia r6zne”,

— § 326 ,,Inne formy pomocy dla uczniow”,

— § 441 ,,Podroze stuzbowe krajowe”,

— § 442 ,,Podroze stuzbowe zagraniczne”,

— § 443 ,Rozne optaty i sktadki”,

— §461 ,Koszty postgpowania sadowego 1 prokuratorskiego”,

— § 470 ,,Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”,
Konto 409 moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 410 ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci nagrody o charakterze
szczegblnym nie zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 410 ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma
— Zakup nagréd, w korespondencji z kontami: | — przeniesienie rocznej sumy kosztow na
101 ,,Kasa”, 130 ,,Rachunek biezacy koto 860 ,,Wynik finansowy”.
jednostki”, 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i
odbiorcami”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej
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Ewidencje szczegotowa do konta 410 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasytfikacji budzetowej wydatkéw ujetych na kocie 410:

— § 304 ,,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen”.
Konto 410 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych pozostatych kosztéw rodzajowych. Saldo konta 410 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-410. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptaty gmin do innych
budzetow.

Na koncie 411 ,,Pozostale obcigzenia” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— Odprowadzenia naleznych wptat, w — przeniesienie rocznej sumy kosztow na
korespondencji z kontem: 130 ,,Rachunek koto 860 ,,Wynik finansowy”.
biezacy jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 411 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych.

Uwagi

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow ujetych na kocie 411:
— § 285 ,,Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywow z
podatku rolnego”.
Konto 411 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych. Saldo konta 411 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i1 koszty" stuza do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztéw ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychodéw 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostaltych przychodéw i
kosztow operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stluzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cig jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢: podatki, sktadki, optaty 1 inne dochody gminy, nalezne na podstawie ustaw lub
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umow.
Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Whn Ma
— 0dpisy i zmniejszenia przychodow z tytulu — przychody z tytutu dochodow
dochodow budzetowych, w korespondencji z budzetowych, w korespondencji z
kontem 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow kontami: 101 ,,Kasa”, 130 Rachunek
budzetowych”, biezacy jednostki, 221 ,,Naleznosci z
— odpisy aktualizujgce nalezno$ci podatkowe, tytulu dochodéw budzetowych”,
w korespondencji z kontem 221 ,,Naleznosci | — przypisanie wymagalnych odsetek
z tytutu dochod6éw budzetowych”, naleznych na koniec kazdego kwartalu
— przeniesienie na koniec roku osiagnigtych od naleznosci podatkowych, w
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych korespondencji z kontem 221
na konto 860 ,,Wynik finansowy”. ,»Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych”,

— zmniejszenie odpiséw aktualizujacych
naleznosci przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych w zakresie
podatkow lokalnych, w korespondencji
z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci”,

— zaliczenie do przychodow z tytulu
dochodéw budzetowych wptywow na
rachunek bankowy wczesniej uznanych
za niewyjasnione, w korespondencji z
kontem 245 ,, Wpltywy do wyjasnienia”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 720 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegoétowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Uwagi

Na koncie 720 ujmuje si¢ réwnowartos¢ dochodow gminy, ktére nie sa ujete w planach
finansowych innych jednostek organizacyjnych gminy, bo wptywaja bezposrednio na rachunek
budzetu gminy, a w szczego6lnosci:

— subwencje 1 dotacje z budzetu panstwa,

— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego (do
ewidencji wprowadzony =zostaje pelen zakres wynikajacy ze sprawozdania
sporzadzonego przez Ministerstwo Finansow).

Zapisu rownowartosci z wyzej wymienionych dochodéw dokonuje si¢ na koniec roku
budzetowego.

W celu sporzadzenia rachunku zyskéw 1 strat przyjmuje si¢ nastepujace zasady: w pozycji
A.VL. Przychody z tytutu dochodow budzetowych ujmuje si¢ dochody budzetowe ujete na
koncie 720, z wytaczeniem dochodow z tytutu odsetek od naleznosci podatkowych. Dochody z
tytutu odsetek od naleznosci podatkowych ujmuje si¢ w pozycji G.II Przychody finansowe
rachunku zyskow i strat — na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej wg klasyfikacji
budzetowej (§ 0910).

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— przeniesienie na koniec roku osiggni¢tych — otrzymane lub przypisane odsetki z
przychodow finansowych na konto 860 tytutu zwtoki w zaptacie naleznosci (z
»Wynik finansowy”. wylaczeniem odsetek od nalezno$ci

podatkowych), w korespondencji z
kontami: 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”, 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych”,

— oprocentowanie wiasnych srodkow na
rachunkach bankowych (o ile
szczegolne przepisy lub umowy nie
stanowig inaczej, w korespondencji z
kontem 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

— przypisanie wymagalnych odsetek
naleznych na konie kwartatu (z
wylaczeniem odsetek od naleznosci
podatkowych), w korespondencji z
kontem 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych”,

— zmniegjszenie odpiséw aktualizujacych
naleznosci dotyczacych przychodow
finansowych, w korespondencji z
kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznos$ci”,

— zaliczenie do przychodow finansowych
wplywow na rachunek bankowy
wczesniej uznanych za niewyjasnione,
w korespondencji z kontem 245
, Wptywy do wyjasnienia”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.
W celu uzyskania danych do rachunku zyskow 1 strat, ewidencja przychodoéw finansowych
prowadzona jest z wyodrebnieniem grup ze wskazaniem tytutu ich uzyskania, w szczegdlnosci:
— dywidendy i udzialty w zyskach innych podmiotoéw gospodarczych,
— odsetki (od udzielonych pozyczek 1 zwtoki w zaptacie naleznosci),
— pozostate przychody finansowe.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na koncie 751 ,,Koszty finansowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

— warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywow — korekty zmniejszajgce uprzednio
finansowych (wedtug cen nabycia/zakupu), zaksiggowane koszty, w
w korespondencji z kontami: 140 korespondencji z kontami uprzednio
,Krotkoterminowe papiery wartosciowe”, uznanymi,
030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”, — przeniesienie na koniec roku

— zaptacone odsetki od zobowigzan, w poniesionych kosztow finansowych na
korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”, 130 konto 860 ,,Wynik finansowy”.

»Rachunek biezacy jednostki”,

— zaplacone odsetki od pozyczek i kredytow
zaciaggnigtych, w korespondencji z kontem
130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

— odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan
dotyczacych dzialalno$ci operacyjnej (z
wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w
budowie Wn konto 080), w korespondencji z
kontami: 101 ,,Kasa”, 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki, 201 ,,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 240 ,,Pozostalte
rozrachunki”,

— odpisy aktualizujace nalezno$ci dotyczace
przychodow finansowych, w korespondencji
z kontem 290 ,,Odpisy aktualizujace
naleznosci”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwloke
od zobowigzan.

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Uwaygi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnos$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.
W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
1) przychody ze sprzedazy materiatdbw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatlow;
2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
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aktywa obrotowe;
Na koncie 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

— korekty zmniejszajace pozostate przychody | — przychody ze sprzedazy materialow,
operacyjne ze sprzedazy materiatow, srodkow trwatych, wartosci
srodkow trwatych, Srodkow trwatych w niematerialnych i prawnych oraz
budowie (inwestycji) oraz wartosci srodkow trwatych w budowie
niematerialnych i prawnych, w (inwestycji), w korespondencji z
korespondencji z kontami: 201 ,,Rozrachunki kontami: 101 ,,Kasa”, 130 ,,Rachunek
z odbiorcami i dostawcami”, 240 ,,Pozostate biezacy jednostki”, 201 ,,Rozrachunki z
rozrachunki”, odbiorcami i dostawcami”, 240

— przeniesienie na koniec roku wartosci ,Pozostate rozrachunki”,
pozostatych przychodéw na konto 860 — otrzymane darowizny pieni¢zne, w
»Wynik finansowy”. korespondenc;ji z kontami: 101 ,,Kasa”,

130 ,,Rachunek biezacy jednostki”,

— darowizny i nicodptatne otrzymane
rzeczowe aktywa obrotowe, w
korespondencji z kontami: 013
,,Pozostate srodki trwale”, 310
»Materialy”,

— odpisanie przedawnionych zobowigzan,
w korespondencji z kontami: 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

— odpisanie réwnowartosci catosci lub
czesci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego warto$¢ naleznos$ci
wobec ustania przyczyn ich dokonania
(z wyjatkiem dotyczacych naleznosci z
tytutu przychod6éw finansowych), w
korespondencji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci’,

— nalezne jednostce wynagrodzenia
ptatnika podatku dochodowego 1
sktadek ZUS, w korespondencji z
kontem 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochod6éw budzetowych”,

— nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow
obrotowych, w korespondencji z
kontem 240 ,,Pozostale rozrachunki”,

— zaliczenie do pozostatych przychodow
operacyjnych wptywdw na rachunek
bankowy uznanych za niewyjasnione,
w korespondencji z kontem 245
, Wptywy do wyjasnienia”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
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| Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.
W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiggniecia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na koncie 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

warto$¢ sprzedanych materiatow, — Korekty zmniejszajace uprzednio
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa zaksiggowane pozostate koszty
obrotowe, w korespondencji z kontem 310 operacyjne, w korespondencji z
»Materialy”, kontami: 130 ,,Rachunek biezacy

— naliczone lub zaptacone odszkodowania,

kary i koszty postgpowania spornego
zwigzane z dzialalnoscig operacyjng, w
korespondenc;ji z kontami: 101 ,,Kasa”, 130
»Rachunek biezacy jednostki”, 201
,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

jednostki, 201 ,,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”, 240
,,Pozostate rozrachunki”,

— przeniesienie na koniec roku
pozostatych kosztéw operacyjnych na
konto 860 ,,Wynik finansowy”.

240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— odpisane, przedawnione, umorzone
nalezno$ci inne niz zwigzane z przychodami
finansowymi lub funduszami celowymi,
jezeli wezesniej nie dokonano odpisu
aktualizujacego, w korespondencji z
kontami: 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 240 ,,Pozostate rozrachunki”,

— odpisy aktualizujace naleznos$ci watpliwe 9z
wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodow
finansowych), w korespondencji z kontem
290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencja szczegblowa prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Uwaygi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn

Ma

przeksiggowanie pod datg sprawozdania
budzetowego zrealizowanych dochodow
budzetowych (rocznie), w korespondencji z
kontem 222 ,,Rozliczenie dochodéw
budzetowych”,

przeksiggowanie, w koncu roku
budzetowego, dotacji z budzetu i srodkoéw
budzetowych wykorzystywanych na
inwestycje z konta 810 ,,Dotacje budzetowe,
ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich
oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje”,
roznice z aktualizacji §rodkow trwatych —
zmniejszenie wartosci ewidencyjnej sSrodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011
,.Srodki trwale”,

roznice z aktualizacji §rodkow trwatych —
zwigkszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia, w korespondencji z kontem 071
,Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych”,

warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie
przekazanych podstawowych srodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011
,.Srodki trwate”,

warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie
przekazanych wartos$ci niematerialnych 1
prawnych, w korespondencji z kontem 020
»Wartosci niematerialne i prawne”,

warto$¢ zlikwidowanych podstawowych
srodkow trwalych, w korespondencji z
kontem 011 ,,Srodki trwale”,

warto$¢ zaniechanych srodkéw trwatych w
budowie(inwestycji), w korespondencji z
kontem 080 ,,Srodki trwale w budowie
(inwestycje)”,

rozliczenie niezawinionego niedoboru
podstawowego srodka trwatego w wartosci
nieumorzonej, zmniejszajacego zgodnie z
decyzja kierownika jednostki fundusz
jednostki, w korespondencji z kontem 240
,,Pozostate §rodki trwale”,

pasywa przejete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek, w korespondencji z
odpowiednimi kontami zespotu ,,2”,
przeksiggowanie straty bilansowej roku

przeksiegowanie, pod data
sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych (rocznie) z konta 223
»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
roznice z aktualizacji srodkéw trwatych
— zmniejszenie wartosci
dotychczasowego umorzenia, w
korespondencji z kontem 071
,Umorzenie srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”,
nieodptatne otrzymanie podstawowych
srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych i srodkow
trwatych w budowie(inwestycje), w
korespondenc;ji z kontami: 011 ,.Srodki
trwate”, 020 ,,Wartos$ci niematerialne i
prawne”, 080 ,.Srodki trwate w
budowie (inwestycje)”,

aktywa przyjete od zlikwidowanych
(potaczonych) jednostek, w
korespondencji ze wszystkimi kontami
zawierajacymi salda reprezentujace
aktywa, wystepujace na dzien
likwidaciji,

przeksiggowanie zysku bilansowego
roku ubieglego (w dniu 31 marca roku
nastgpnego) z konta 860 ,,Wynik
finansowy”.

47




ubiegtego (W dniu 31 marca roku
nastepnego) z konta 860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Ponadto ewidencj¢ szczegdtowa do konta 800 wedlug potrzeb wewnetrznych
(sprawozdawczosci, analiz).

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji:

— dotacji budzetowych,

— $rodkow z budzetu na $rodki trwate w budowie (inwestycje).
Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma
— warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w — przeksiggowanie w koncu roku
czeSci uznanej za wykorzystane lub obrotowego salda konta 810 na konto
rozliczone, w korespondencji z kontem 224 800 ,,Fundusz jednostki”.

»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
ptatnosci z budzetu §rodkow europejskich”,

— réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez
jednostke ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji (Srodkéw trwatych
w budowie), w korespondencji z kontem 800
,,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencje analityczna do konta 810 pozwala na wydzielenie:

— dotacji budzetowych,

— S$rodkow przekazanych z budzetu na inwestycje.
Ponadto ewidencj¢ szczegotowa do konta 810 wedlug potrzeb wewnetrznych
(sprawozdawczosci, analiz).

Uwaygi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na koncie 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow” ujmuje sie w
szczegblnosci:

Wn Ma
— zmnigejszenie dlugoterminowych naleznosci | — Ujecie dtugoterminowych naleznosci
budzetowych (ujecie ich do nalezno$ci roku budzetowych, w korespondencji z
biezacego) w korespondencji z kontem 226 kontem 226 ,,.Dlugoterminowe
,Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”. naleznosci budzetowe”.
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gldéwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 zapewnia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalno$ci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Na koncie 851 ,,Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Whn Ma

— finansowanie z ZFSS $wiadczen socjalnych | — naliczenie ZFSS, w korespondencji z
dla 0so6b uprawnionych, w tym zapomogi, w kontem 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne
korespondencji z kontami: 101 ,,Kasa”, 135 1 inne $wiadczenia”,

»Rachunki srodkow funduszy specjalnego — zwigkszenia funduszu z tytulu odsetek

przeznaczenia”, 201 ,,Rozrachunki z
dostawcami 1 odbiorcami”, 234 ,,Pozostale
rozrachunki z pracownikami”, 240
,,Pozostate rozrachunki”,

odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace
ZFSS, w korespondencji z kontem 290
,Odpisy aktualizujace naleznosci”,
umorzenie pozyczek udzielanych z ZFSS na
cele mieszkaniowe, w korespondencji z
kontem 234 ,,Pozostalte rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”.

od $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym, w korespondencji z kontem
135 ,,Rachunki srodkow funduszy
specjalnego przeznaczenia”,
zwigkszenia funduszu z tytulu odsetek
dotyczacych udzielonych z ZFSS
pozyczek, w korespondencji z kontami:
101 ,,Kasa”, 135,,Rachunki §rodkoéw
funduszy specjalnego przeznaczenia”,
234 , Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,,Pozostate
rozrachunki”,

dobrowolne wptaty, darowizny na
ZFSS, w korespondencji z kontami 101
,Kasa”, 135, Rachunki srodkow
funduszy specjalnego przeznaczenia”,
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego
naleznosci dotyczace ZFSS, w
przypadku ustania przyczyny
dokonania tego odpisu, w
korespondenc;ji z kontem 290 ,,Odpisy
aktualizujace naleznosci”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwickszen i1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez

poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalne;.




Uwaygi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 855 sluzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych

jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Na koncie 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek” ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

Wn

Ma

likwidacja mienia pozostatego po
zlikwidowanych jednostkach, w
korespondencji z kontem 015 ,,Mienie
zlikwidowanych jednostek™,

sprzedaz mienia pozostalego po
zlikwidowanych jednostkach, w
korespondencji z kontem 015 ,,Mienie
zlikwidowanych jednostek™,

warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek
przejetego na wilasne potrzeby albo
przekazanego nieodptatnie, w korespondencji
z kontem 015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek™.

— warto$¢ mienia przejetego przez organ
zatozycielski po zlikwidowanych
przedsigbiorstwach komunalnych,
jednostkach organizacyjnych ustalong
na podstawie bilanséw tych jednostek,
w korespondencji z kontem 015
,Mienie zlikwidowanych jednostek”,
zwickszenie warto$ci mienia
przejetego po zlikwidowanych
jednostkach do warto$ci wynikajacej z
ewidencji, w korespondencji z kontem
015 ,,Mienie zlikwidowanych
jednostek™.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 855 prowadzi si¢ wedlug zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych

jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski

lub nadzorujacy, a

nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na witasne
potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 ,,Wynik finansowy” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Whn

Ma

w koncu roku obrotowego:

przeniesienie poniesionych kosztow
rodzajowych, w korespondencji z kontami:
400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,
przeniesienie kosztow operacji
finansowych, w korespondencji z kontem
751 ,,Koszty finansowe,

przeniesienie pozostatych kosztow

w koncu roku obrotowego:

przeniesienie uzyskanych przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kotem 720 ,,Przychody
z tytulu dochodéw budzetowych”,
przeniesienie w koncu roku przychodow
finansowych, w korespondencji z
kontem 750 ,,Przychody finansowe”,
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operacyjnych, w korespondencji z kontem | — przeniesienie pozostalych przychodéw
761 ,,Pozostate koszty operacyjne”, operacyjnych, w korespondencji z
W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia kontem 760 ,,Pozostate przychody
sprawozdania finansowego: operacyjne”,
— przeniesienie dodatniego wyniku w roku nastepnym pod data
finansowego (zysku netto) — pod data 31 zatwierdzenia sprawozdania finansowego:
marca roku nastgpnego — na konto 800 — przeniesienie ujemnego wyniku
»Fundusz jednostki”. finansowego (straty netto) — pod datg 31
marca roku nast¢pnego — na konto 800
,,Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencji szczegotowej do konta 860 nie prowadzi sig.

Uwaygi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg 31
marca roku, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych.
Na koncie 975 ,,Wydatki strukturalne” ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

Whn Ma
— wydatki strukturalne wedhug klasyfikacji — Roéwnowartos$¢ poniesionych w ciggu
wydatkow strukturalnych. roku wydatkow strukturalnych wedtug

klasyfikacji wydatkow strukturalnych
(zapis techniczny zamknigcia ewidencji
na koncie 975).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 975 jest prowadzona wedlug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych w celu wykazania tych wydatkdw w sprawozdaniu Rb-WSa.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 975 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeh migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegdlnosci:
— wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze,
— wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na koncie 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Wn | Ma
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— plan finansowy oraz jego korekty. — zrealizowane wydatki budzetowe,

— warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych do realizacji w
nastepnym roku,

— warto$¢ planu niezrealizowanego i
wygastego.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych, czyli wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta §rodkow budzetowych.
Na koncie 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Whn Ma
— plan finansowy niewygasajacych wydatkow | — réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych. budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygaslej.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych oraz wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Whn Ma
— roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow — nieoplacone zobowigzania z roku
budzetowych w danym roku budzetowym, ubiegltego, ktore beda wydatkiem roku
— rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, biezacego,
ktore bedg obcigzaly wydatki roku — zaangazowanie powstale na podstawie
nastepnego. umow, decyzji i innych postanowien z

lat ubiegtych, ktore beda realizowane ze
srodkow ujetych w planie finansowym
roku biezacego,

— zaangazowanie powstale na podstawie
umow, zlecen, decyzji innych
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postanowien z roku biezacego, ktorych
wykonanie powoduje powstanie
wydatkéw w danym roku budzetowym,

— drobne zakupy powodujace rownoczesne
powstanie zaangazowania i wykonania
wydatkow.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych” ujmuje si¢ w
szczegolnosci:

Wn Ma
— réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow | — zaangazowanie powstate na podstawie
budzetowych w latach poprzednich, a umow, decyzji, zlecen i innych
obcigzajacych plan finansowy roku postanowien z lat ubieglych i z roku
biezacego jednostki, biezacego, ktére beda realizowane ze
— plan finansowy niewygasajacych wydatkow srodkow wydatkéw budzetowych
przeznaczony do realizacji w roku przysztych lat,
biezacym. — zaangazowanie powstate na podstawie
umow, decyzji, zlecen 1 innych
postanowien z roku biezacego, ktoérych
wykonanie powoduje powstanie
wydatkow budzetowych przysztych lat.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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