Archiwum Padstwowe
ul. Zamkowa 2
45016 OPOLE
e A5-45-536, 45-44-075
el fax 454-21-12, skr pocet 355
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PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ
ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

W zakresie zabezpieczenia i ewidencji materiatéw archiwalnych

Urzqd Stanu Cywilnego w Bialej

b s _Rynek 10

48-210 Biata

(narwa i adres jednostki organisacymey)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia;: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz.173 z pdén. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrole przeprowadzil{a) w dniu 16.03. 2009 Robert Maliviski

{imie i narmwiska}
archiwista Archiwum Pafistwowego
{stanowisko sluzhowe kontrolujgeego)

w Opolu nr upowaznienia do kontroli _..309

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Leokadii Schneider— Kierownika USC

w Bialef .

[mig | nazwisko, slanowisko shatbowey

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 01011946 —Dekret z dinia 23 wrzesnia 19043 Prawe

_o aktach stanu cywilnego / Dz, U 1943 Nr 48, poz. 272/

[cltin 1 pedna naewa aki prawiegn)

obecnie kicruje nig Pan Arnold Hindera — Burmistrz Biatej

(imig i narwisko x okresleniem pefmej nazrwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest Opolski Urzad Wojewddzki, Wydzial

Spraw Obywatelskich § Cudzoziemedw, ul. Piastowska 14, Opole

{razwa i adres)

nin Organizacyjny-Zarzqdzenie

QrOrDISQI&’US Burmistrza Bialej z drflfa 2 lipca 2008 :t'lfﬂrﬂ'}f“ﬁfﬂfﬂfﬁﬁ!f Organizacujnego




5]

Urzgdu Migjskiego w Bialej .

Statut- Uchwala Nr XX111/234/005 Rady Miejskiej w Bialej z dnia 30 czerwea 2003 w sprawie

ey Statuty Gminy Bia

4 “'p|:||||: niewy aktdw prawnych)
4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci W roku 1960 do USC w Bialej przvlqezono USC w Smicz,

 Radostynii, Gostomii, Kolnowicach, Ligocie Bialskiej, Laczniku, Pogdrzu

Wisiep

zono USC w Laezniky, )
(paprzednic nazwy 2 pod

5. Jednostka kontrolowana jestod S e 1 3 02
(ddata 1 maewa aki pravwneso
w stanie likwidacii, upadlosci. przekszialcenia*! - ale, nic*!

6. Ostatnia kontrolg archiwum pafstwowe przeprowadzilo w dniv~——— J204.2007r.

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane wdniach -

precz -

8. W jednostee kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno- archiwalne (uzgodnione, mieueged-
miene 2 archiwvum panstwowym)*!

a) instrukeja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow

s dnia 22 grudnia 1999 ¢ w sprawie instrukeji kanr:m‘m_pgﬂgj_g.fa argandw gmin i zwiqzkéw

migdzyegmimrych ( z pazn, zm.)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Rozporzqdzeniem Prezesa Rady

. Ministrow = dnia 10 marca 2003 r._zmieniajgee rozporzqdzenie w sprawie fnstrukcji kancelarynej

dla organdw gmin i swiqzkiw migdzygminnyeh {zal. Nr 2)
o T datan pedny ylud)

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem  Organizacyjmym Nr 8/00 Burmisirza Bialej

J

ukg" sprawie arganizacyi i 3akr-e_.f_{{_f{gl.{'ggg____

-nia archiwum zakladowego w Urzedzie Miejskim w Bialej oraz zasad i trybu postepowania z doku-

mentacjq

{datn i pelny tvtaly

d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne Rozpoi

inistra Spraw Wewngtrznyech

i Administracyi z dnia 26.10.1998 roku w sprawie szezegdlowych zasad sporzgdzania aktow stamt cy-

wilnego , sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego. ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
{nazwa. data ¥ tyind normiatywu)




11. Ustalenia kontroli

1. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzednie]
kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji _Sian akt dobry. Metraz ksiqg odziedziczonych

zminiejszyl sig 0 0,32 mb w zwiqzku z preekazaniem ksiqg USC do Archiwin Panstwowego w Opolu.

Metraz ksiqg wlasnyeh zwiekszyl sie w zwigzku z preekazaniem ksiqg USC i akt zhiorowych z lat 2004

2006 do archiwum zakladowego USC oot

2. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum pafstwowe (podac podstawe prawng
przejecia)

obeimuja _ brakzaleglosei  mb.zlat T —

3. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnyeh, opisy teczek, prawidlowodé zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnos¢ materialw archiwalnych) _Uklad materialdw archiwalnych archivalnych

w archiwum USC fest prawidlowy. Ksiegi U na aktorwdrcow, a nasiepnie

na urodzenia, malzensiwa i zgony. Ksiggi USC sq regularnie oprawiane w sposob trwaly /caroczmie).

a nastepnie na podstawie spisdw zdmvezo-odbion veh preekazywane ._u_’_q"g{'_-::hr'u-'um LS

swe prrekazywane sq wraz z ksiegami. Dokumentacia | 2 aktami kat, A /statys:

_-lyka urodzen, malzenstw i 2 zekazywane sq do archiwum Urzedu Migjskiego. Spisy zdawezo

-odhiorcze sporzqdzane sq na wiasciwyeh formularzach. Wzystkie rubryki spisu wypelniane sq zgod-

_-nie z preepisami. Spisy zdawczo-odbioreze ksiag | okt zbiorowych rejestrowane sq w wykazie spisin

_zdawezo-vdbiorezych. Wykaz spisaw prowadzany jest wiasciwie. Ksiggi USC, ktorych stulent okres

"ﬁ?_fz"qla:faﬂvkum‘a w archivwum USC uphmal SA regularnie /corocznie/ p.!'_-‘E.ﬁ:_a:r}jd_'_;:'_{i_g__i_?{g_im_ﬁ_ﬂ@'fg]_i_'ff________"

_spisow zdawczo-odbiorezych do Archiwum Panstwowego Opolu A

_Ewidencja archiwum USC przechowywana fest w prawidlow mych i kwal ch teczkach.

Ksiegi USC sq w bardzo dob i 5q paginowane i oznakewane sygnau-

zhiorowe uporzqdkowane sq prawidlowo. Opis teczek Jest prawidlowy -
_-zawiera wszysikie wymagane elementy. s
4. Ewidencja

Jednastka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyine:

a) wvkaz spisdw zdawezo- odbiorczyeh- tak —mie™®

b) spisy zdawezo- odbiorcze- tak — wie*!, w podziale na kat. A i kat. B- tak — nie®!

¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego- tak — pie®!
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13. Inne ustalenia kontroli (min odwindczenia preedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie
18. Wykonanie zaleceti pokonirolnych z poprzednio przeprowadzanej koniroli przez erchiwum
pafstwowe Po ogtaimief kontroli zalecest nie wydano

1L Zalecenia wynikajace z ustaleli bietgcej kontroli zostany przekazane odrgbnym pismem.

Ledvadhia Shweite QL@J ML
{archivwista zakladowy) (praeprossdzaiacy kontrolg)

egz. or | « jednostka kontrolowana

ege. or 2 - AP w Opoelu
*}  pispotrzebae skreflié
#*4) wpiseé Tauk ,-, jededl brak jest damych

NDAFP 1



