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Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2 oraz art.28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.)

L Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzitia) wdniu 25006, 2.  Robert Uahmk.
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_ Urzedu Stanu Cywilnego w Bialej

-1:1,:: i nazm;lu “stanowisko siuzhor Wl

. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 01,01, 1946 —Dekret z dnia 23 wrzesnia 1943, Prawo

[~

0 aktach stany cywilnego Dz, Ul 1945, Nr 48, poz, 272

idara s pd"l maFw aki prr_'L'LI'ILg

obecnie kieruje nia Pan Arnold Hindera — Burmistrz Bialej )
stancwiskal

||m|" i newisk 7 uk edeniem -wln-_| ATy W zalmwane

organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest  Opolski Urzqd Wojewddzki, Wydzial

_ Spraw Obywatelskich | Cudz ;;pmmm;ﬁfop@;e
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3, Statut, regulamin organizacyjny kontrolowane] jednostki Regulamin Organizacyjny-Zarzqdzenie

Nr 18:08 Burmistrza Bialej = dnia 2 lipea 2008 r. w sprawie w Regulaminu Organizacyinego Urzedu
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Statut: Uchwata Nr IV3703 Rady Miejskiej w Bialej = dnia 11 marca 2003 w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Biala (zpdinzm)
S —m———— e "'i}ia[_;-"i'béii{é'HHELE_L?EE{E;;'ij}'é.'-.'{-'ﬁ'j"'

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci _.._...F'F‘f,ft:.q?@{..{%‘_ﬁfif_s?*s«?..._f:-is?fé?_ﬁ-t.ﬁ.fﬁﬁ?iﬁf%}:ﬁi@?%?ﬁﬂ.ﬁ:-:@ﬁ'__tf_'__31i__$f.ffe.fj§%?:.f:_.__...

Radostyni, Gostomii, K olnowicach, Ligocie Bialskiel, Facmiku, Pogorzu

1976 proviaczono LUSCw Laczniku

-.p.Jpl?Ldme ndzm P! p'ldsn em dat ._Tﬂnuz.m-..h'

5. Jednostka kontrolowana jest od i -

w stanie likwidacji, upadiogei, p1zehszta&cenra*!—%k nle*'

ram ne

6. Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu | 6@32ﬂf;9‘}
7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach .

8. W jednostce kontrolow anej ohowiazuja przepisy kancelaryjne- archiwalne { uzgodnione. ste-gzged-
stene 7 archiwum panstwowym)*

a} instrukeja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw i
z dnia 18 stycznia 201 1 roku w sprawte instrukcyi kance laryinef, Jednolitych rreczowych wykazow
akt oraz instrukefi W sprawie organizacyi i zakresu dzialania archiwg ow zakladowych. —Zalgez

{data : -pe nw u'lu]n
b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprow adzony zarzadzeniem Rozp

iknarl

qdzeniem Prezesa Rady _

Ministraw z dnia I8 styeznia 2011 roku w sprawie instrukcfi kancelayyfnef, fednolitych rzeczowyeh

wikazdw akt oraz instrikefi w sprawie organizacii § zakresu dzialania archivdw zaklfadowych -

Zalqez: mﬁr w2

fdata i p

¢) instrukeja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Rozporzqdzenie Prezesa Rady Minisirow

z dnia 18 stveznia 2011 w sprawie instrukefi kancelaryinej, jednolitych rze zowych wykazow akt

akt oraz instrukeii w sprawie organizacyi i

d) inne normatywy kancelaryjno- archiwalne Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznyech

[ Administracji z dnia 26.10.1998 roku w sprawie szczegdi owych zasad sporzqdzania akiow stanu cy-

W Ifnecro | 5PO. mbu prow, a@ema ﬁsnfgg stanii cyw xfneﬂo {ch ann oli, pr*echau ywania i "ﬂbe*pzuc:ema

| |'|ﬂ.?1|’|'ﬂ. data i T' it nc-rm:m. Wil |

I1. Ustalenia kontroli

l. Stosowanie przepisow kancelarvino- archiw alnych, szezegolnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosei i regularnosei przekazywania jej do archiwum zaklado-
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wego Zarzadzeniem Nr Or.0120.3.2011 Burmistrza Bialef z dnia 24 stycznia 2011 w sprawie

wskazana sytemu wykomywania czyamoscl kancelaryinveh w Urzedzie Miejskim w Bialef ustalono, iz

podsia m sposobem dokumentowania przebiegu zafatwiania [ rozstrzygania spraw jest systen

Deokumentacia niearchivalna jest kasyfikowana oraz kwalifikowana zgodnie = rceczowymi wy,

_akt, obowigzufacymi w okresach, w kidrych zostala wytworzona, Dokumentacia przekazywana do
archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego od roku 2011 posiada kwalifikacje zgodng z fednoliym
Jzeczowym wykazem aki wprowadzonym rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia I8 stycznia |
Ksiggi USC sq regularnie oprawiane w sposob trwaly oraz praekazywane do archiwum USC wraz |
2 aktami zbioroveymi. Akia zhiorowe prowadzone sq bardzo dobrze i uporzqdkowane sq zgodnie |

visami. Ksiegi USC sq core cane do Archiwum Panstwowego w Opolw.

W Jednostce organizacyine] obowiqzuje system kancelaryi
_posiadajq prowadzone prawidlowo spisy spraw. Dokumentacja w teczkach jest gromadzona prawidio
2. Zbior dokumentacji**!

W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja whasna:

- aktowa.

kategorii A wilosei 980  ...;m0zlal

kategorii Bwilosel = T T A T
w tym akta kategorii BE-30 lub B-30 SN OO mb. z lat S bR o oo LA AR
nierozpoznana wilosei | == MDA e T

- blizsze informacje o zhiorze dokwmentacji: _Akta kat. 4 stanowiq ksiegl USC I akta zbiorowe |
by dokumentacia odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilos¢ mb,

jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorig A i kategorie B, a takze- jesli
zachodzi potrzeba- rodzaje dokumentacjl. jak w punktach [1.2.a)

_niemieckich Standesami i polskich USC patrz zal. Nyl e

¢) dokumentacja zdeponowana fobca’, (jak w punkeie I1.2.h) e

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem — [74Y mb, w tym**!

~kategoria A T 1, A



- kategoria B o - mb,

W Lym:

- kategoria BE 50 SR ...- S .

4. Stan zbioru {skomentowac dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej
kontroli. okresli¢ stan fizyezny zbioru dokumentacji Stan fizyezny fsiqg USC i akt zhiorowyvch o

Jfest bardzo dobry. Nie wysiepufe dokumentacia usz izycznie.

5. Materiaty archiwalne podlegajgce przejgeiu przez archiwum panstwowe ( podac podstawe prawng
przejecia)

obejmuja  brakzaleglosei  mb, zlat

I (w szezegdlnosei uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewldencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletnosé materialow archiwalnych) Ukdad ksiqg USC w archivum z itadowym

6. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentac

Jest prawidiowy. Ksiegi USC ulozone sg miefscowosciami, a ramach miejscowosci chronolo

zgodnie ze spisami zdaw

?3__:f%f???.{?ftﬁ%;l.-tf?fﬁ;..ff?_ff.e’j{{_.%ff-___fﬁ._fﬂ.fftfrzf%.%fﬂ?r:@ﬁfi..ﬂ?_’_f?..s?«.fi'f?f?f‘l—t‘.%f:‘?ﬁ..§:’§.§.‘..11—;%f%££§5ﬁ£?._..
14 podstawie spiséw zdawezo - odb lorczych oraz zgodnie z przepisami oznakowane sq sygnaturami
Opis teczek aktowych jest prawidiowy i zawiera wszystkie wymagane elementy. Tytuly teczeksq

Z8odne z hastami klasyfikacyinymi z jednolitego rzeczowego wykazu akt. Materialy archivalne

SV USC w Biatef nie zostaly dotyehezas w

worzone dokumenty elektroniczne, posiadajgce cechy.

dokumentu elelronicznego okreslone w przepisach. ) )

7. dokumentacja w archiwum zaktadowym byla porzadkowana w PR .co. . -

po zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego — tak-nie* ‘przez:

W sposob (prawidlowy, nieprawidtowy )*! ————— e

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujgce srodki ewidencyine:

a) wykaz spisdw zdawczo- odbiorczych- tak — nje*!

b) spisy zdawezo- odbiorcze- tak — sie*!, w podziale na kat. A i kat. B- tak — sie*

¢) spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego- tak — aie*
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej- tak — nie*!

¢] ewidencje wypozyezen- tak- nie®!

f) imme srodki ewidencyjne _Skorowidze alfabery zne do ksige USC

8. Ocena prowadzenia ewidencji Ky idencia qg'chr'ﬂ-'uq'_z L-’SC_qu_;_{ prq}_-t-‘gg'_zor_{g_ggg;fn{_f_f__; przepisami.
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Kstegi USC i akta zbiorowe przekazywane sq do archivum USC wylgeznie na podstawic

Zdawezo-odbiorczych, Spisy zdawezo-odbiorcze sporzqdzane sq na prawid)

refestrowane sq w prowadzonvm prawidiowe wykazie spisiw

zdawezo-odbiorczych, Akta kat 4

oznakowane sq prawidlowymi svenaturami archiwalnymi.

Dokumentacja niearchiwalng jest prz kazywana do archivim zaidadowego w podziale nea akt kat. 4

oraz dokumentacie niearchivalng,

U my Technika

v Bialej wykorzystywany fest program komputerowy do rejesiracii akiow

L£Gliwie W chwili obecnef do programu wprowadzono ok, 50 %
10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego e
L'1. Udestepnianie akt {terminowosé zwrotdw akt. stan fizyvezny udostgpnionych akt)

ARCUSC nie udostepnia sie

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sic reswlarie, nieregularnie*’, za zezwoleniem.
bez zezwolenia*'archiwum panstwowego, ostatnio T4 112000 F, i o
(datz)

lednostka kontrolowana ssa. nie ma*izezwolenia generalnego na brakowanie e

13, Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio miejsce
Yo 2002 v Aobglo 021 | mb, zespotu okt Standesamt Zilz (Land), Ziilz, Lonschnik

St’ffmff%h&mﬂforf zlav 1910-1911

14, Kierownikiem archiwum zaldadowego, osoba odpowiedzialng za Jego prowadzenie jest:

.Lani Leokadia Schneider Kierownik USC w Bialej . zatrudniona(y;
w innej formie*!, posiadajgcyv(a) wyksztatcenie pedstawewe, drednie, wyzsze®! oraz whofesems
nieukofczony*w - rlkursarchiwalny stopnia
W archiwum zatrudnieni sg takze: na pelnym etacie - osoba(y), na pol etatu - osoba(y}. winnej
formie - osoba(y), posiadajaca(e) ukoniczony, nieukonczony® w = 1. kurs archiwalny

15, Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, seiashse bardze-trudne™®), poniewaz:

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszezen, powierzchnia, wyposazenie,
zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czvnnikami):

zchni ok. 20w, Ksiggi

Lokal archivum usytuowany jest na [ pietrze w lokalu bivrowym 0 powi

USC i akta zhiorowe przechowywane sq w drewni zamykanych szafach. Archiwum Jest wyposa

sone w sprzet biurowy, . gaswice proszkowq z legalizacfa. Drzwi zabezpieczone sq zambkami patento-
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-winl. Dostep do archivum ma jedynie upowazniona osoba.

17. Inne ustalenia kontroli (m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzanej kontroli przez archiwum
panstwowe Po ostatnie] kontroli zalecenia nie zostaly wydane | e,
1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym pismem.

Protokol podpisali: f
A W HIWISTA

| S rqw _
r: et ‘R\#\E’LL&H&&JE}J

tarchivers

-kr:rnu.nlk [J".E..,le"W.l-..EEll acy kﬂn[rﬂ]e po
Zataczniki: 1

Protokal sporzadzono w 2 egz.

egz. nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. nr 2 - AP w Opolu

*1 niepotrzebne skresli¢
*#1 wpisa¢ znak .-, jezeli brak jest danych

NDAP 1



Zataeznik nr |
do protokotu kontroli

Zzdnia 25062012 r,

Akta stanu cywilnego
przechowywane w Urzedzie Stanu Cywilnego

w Bialej

1. AKTA WEASNE:
Lp. Miejscowosé Daty skrajne . Rodzaj ksiegi ;:lkta Ropmjuz
‘ U M F zhiorowe  zespolu w mb |
I Biata 1945-2011 0.55 0.50 0,60 8.13 9.80
I
2, AKTA ODZIEDZICZONE:
a) poniemieckie
| e .
o e i | Rodzaj ksiggi Akta Rozmiar
Lp. Miejscowosé Daty skrajne - M 7 Fhifomovee:| zespilbicvemb
1. Zilz /Biala —wies/ 1912-1938 0.41 10,31 0.30 - 1,02
2. Zilz /Biata —miasto// 1912-1945 0.43 030 0.40 - 1.13
3. | Simsdorf /Gostomia’ 1912-1945 0,25 0.15 0,19 | - 0.59
4. | Schmitsch /Smicz/ 1912-1943 040 |0.35 0,38 - 1113
5. |Schelitz /Chrzelice 1912-1945 0,52 |0.28 0,36 - 1.16
{Lonschnik /Laczniks
6. |Radstein /Radostynia’ 1908-1945 h1e  |0,20 (1.24 - .60
I Razem: 5,61
b) polskie:
| s = .
Lp. Miejscowosé Daty skrajne Reskei kalgl ;.ftkta Rozmiar
v U M 7z zbhiorowe zespolu
1. | Gostomia 1955-1939 .13 0,19 72 - 0,54
2. | Smicz 1946-1959 (.08 0,08 0.08 - 0,24
3. | Kolnowice 1955-1959 0.01 0,02 0.01 - 0,04
4 |Ligota Bialska 1935-1959 0,01 (L02 0,03 - 0,06
5 |Lacznik 1946-1975 0,12 0.11 0,13 (.50 0.86
6  Pogorze 1955-1959 0,01 (.02 0,01 E 0.0
|
Razem: 1,78

Informacje spoﬁfdzmc} w trakeie kontroli
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