ZARZADZENIE Nr OR.120.57.2012
BURMIUSTRZA BIALEJ
z dnia 6 listopada 2012roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miejskim w Bialej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
[ Dz.U z 2001r. Nr 142, poz.1591, z 2002r. Nr 23,poz. 220, Nr 62,p0z.558, Nr 113,p0z.984,
Nr 153,poz. 1271, Nr 214, poz.1806, z 2003r. Nr 80, poz,717, Nr 162,p0z.1568, z 2004r.
Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz.1203, z 2005r. Nr 172,p0z.1441, Nr 175, poz.1457, z 2006r.
Nr 17, poz.128, Nr 181,p0z.1357, z 2007r. Nr 48, poz.327, Nr 138, p0oz.974, Nr 173, poz. 218,
z 2008r. Nr 180, poz.1111, Nr 223,p0z.1458 , z 2009r. Nr 52, poz.420 , Nr 157,p0z.1241
z 2010r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106, poz. 675 , z 2011r. Nr 21,poz 113, Nr 117, poz.679,
Nr 134, poz.777, Nr 149, poz. 887 , Nr 217, poz. 1281 oraz z 2012r. poz.567 / w zwiazku z
art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych / Dz.U. Nr
157, poz. 1240 z pdzn. zm./ oraz Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia
2009r w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansé6w publicznych /
Dz.Urz.M.F. Nr 15, poz. 84/ zarzadzam co nast¢puje:

§1.

W zarzadzeniu Nr OR.120.8.2011 Burmistrza Biatej z dnia 14 lutego 2011r w wprawie
funkcjonowania kontroli zarzadczej, w §1 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,,2. Wykaz
dokumentow wewnetrznych stanowigcych ramy prawne funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miejskim w Bialej, stanowigcy zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.”
a w Regulaminie funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Bialej ,
stanowigcym zatacznik Nr 1 do zarzadzenia, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 4 otrzymuje brzmienie:
,»4. Burmistrz zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli
zarzadczej w Urzedzie.”;

2) w § 5 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
, 1. Koordynacje kontroli zarzadczej w Urzedzie prowadzi Zesp6t Koordynujacy, w
sktad ktorego wchodza:
1) Z-ca Burmistrza;
2) Sekretarz Gminy;
3) Skarbnik Gminy;
4) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Ochrony Srodowiska,
5) Stanowisko pracy ds. o§wiaty i spraw spotecznych.”;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

§ 6 otrzymuje brzmienie:

,»1. Zastgpca burmistrza, skarbnik gminy, sekretarz gminy, kierownicy referatow i
pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy , zgodnie z podziatem kompetencji
wynikajacym z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu ,  zobowigzani sa do
wykonywania kontroli zarzagdczej w ramach posiadanych kompetencji.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 ponosza w szczeg6lnosci odpowiedzialnos$¢ za
zespot proceséw, ktorych celem jest nadzorowanie i kontrolowanie operacji w
kierowanych przez nich referatach czy jednostkach organizacyjnych gminy, w sposob
dajacy Burmistrzowi zapewnienie ze:

1) podlegli pracownicy dziataja zgodnie z przepisami prawa i zasadami (procedurami)
przyjetymi w Urzedzie i jednostkach podleglych;

2) zadania sg realizowane skutecznie i efektywnie;

3) dane, sprawozdania, informacje publikowane lub udostepniane wewnetrznie badz
na zewnatrz sg wiarygodne, doktadne i aktualne;

4) zasoby Urzedu sg odpowiednio chronione i udostepniane tylko uprawnionym
osobom;

5) zasady etycznego postepowania pracownikow sg przestrzegane i promowane;

6) prowadzony jest efektywny i skuteczny przepltyw informacji poprzez stosowane
systemy informatyczne, stosowany obieg dokumentdéw, biezaca komunikacje miedzy
pracownikami;

T)ryzyka zwigzane z realizacja zadan sg na biezaco identyfikowane, monitorowane i
zapobiega si¢ niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci Urzedu, wskazuje si¢ sposoby
1 $rodki zapobiegajace powstawaniu nieprawidtowos$ci jak réwniez umozliwia si¢
likwidacje nieprawidlowos$ci.”;

w § 8 poczatek zdania otrzymuje brzmienie:
, W ramach systemu kontroli zarzadczej prowadzona jest kontrola wewngtrzna, w
odniesieniu do Urzgdu 1 jednostek organizacyjnych gminy, ktéra wykonywa¢ moga:”;

w § 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1.W ramach systemu kontroli zarzadczej w Urzgdzie, w terminie nie pdzniej niz do
konca stycznia kazdego roku opracowywany jest roczny plan kontroli, zawierajacy
planowane czynno$ci kontrolne w komoérkach( referatach 1 stanowiskach pracy)
Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych gminy.”;

w § 10 poczatek zdania otrzymuje brzmienie:
»Na system kontroli zarzadczej w Urzedzie wptyw maja rowniez:”;

w § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. Kontrola funkcjonalna jako element kontroli zarzadczej w Urzedzie wykonywana
jest przez pracownikow zajmujacych stanowiska kierownicze oraz na innych
stanowiskach bioracych udziat w realizacji okre$lonych zadan, ktérych obowigzki
wykonywania kontroli funkcjonalnej zostaty okreslone w zakresach czynnosci, badz
ktérzy do wykonywania tej kontroli zostali odrgbnie upowaznieni.”;

w § 14 poczatek zdania otrzymuje brzmienie:

,Przy przeprowadzaniu czynnosci kontrolnych bedacych jednym z elementéw
funkcjonujacej kontroli zarzadczej moga by¢ stosowane dwa tryby przeprowadzania
kontroli:”;



9) w § 15 dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu:
,0. Istnieje mozliwos¢ sporzadzenia notatki sluzbowej po dokonaniu czynnos$ci
kontrolnych . Notatka winna w szczeg6lnosci okresla¢ stan stwierdzony podczas
kontroli oraz stwierdzone nieprawidtowosci.”;

10)w § 24 ust. 5-7 otrzymuje brzmienie:
5. Wykaz dokumentéw wewnetrznych stanowigcych ramy prawne funkcjonowania
kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Biatej okresla zatgcznik Nr 2 zarzadzenia
Burmistrza wprowadzajacego niniejszy Regulamin.
6.Wykaz , o ktorym mowa w ust. 5 jest aktualizowany przez Sekretarza Gminy, w
miar¢ wprowadzania do obiegu w Urzgdzie nowych dokumentow.
7. Wszyscy pracownicy opracowujacy dokumenty tworzgce ramy prawne systemu
kontroli zarzadczej zobowigzani s na biezaco przekazywac stosowna informacje
Sekretarzowi Gminy.”;

11) po § 35 dodaje si¢ § 35ai135b brzmieniu:
,»$ 35a. Kierownik referatu na podstawie ,w szczego6lnosci

1) monitoringu realizacji celéw i zadan;

2) procesu zarzadzania ryzykiem,;

3) zalecen kontroli zewng¢trznych;

4) zalecen kontroli wewngtrznych;

5) samooceny kontroli zarzadczej
dokonuje biezacej analizy funkcjonowania kierowanej przez siebie komorki
organizacyjnej.
35b.W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w dziataniu kontroli zarzadczej
lub zidentyfikowania mozliwo$ci poprawy sposobu jej funkcjonowania kierownicy
referatow 1 pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy zobowigzani sa do
podejmowania dziatan lub sygnalizowania potrzeby takich dziatah Burmistrzowi .

10) § 48 otrzymuje brzmienie:
,»948. Kontrole zarzadcza zapewnia Burmistrz poprzez wdrozenie w Urzedzie
Regulaminu funkcjonowania kontroli zarzadczej 1 egzekwowanie jego wykonania, przy
pomocy Zespotu Koordynujacego, o ktorym mowa w § 5.”

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Biala.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Biatej
Arnold Hindera



