ZARZADZENIE NR OR.120.63.2012
BURMISTRZA BIALEJ
z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie wykazu os6b upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentéw
W Urzedzie Miejskim w Bialej

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwiazku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz § 11 ust. 11
zalgcznika do Zarzadzenia Nr OR.120.11.2012 Burmistrza Biatej z dnia 20 lutego 2012 r. w
sprawie w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo -
ksiggowych w Urzgdzie Miejskim w Biatej, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Woykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej dokumentéw w
Urzedzie Miejskim w Bialej stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr OR.120.55.2012 Burmistrza Bialej z dnia 26 wrze$nia
2012r. w sprawie wykazu osob upowaznionych do kontroli merytorycznej dokumentow w
Urzedzie Miejskim w Biale;.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Biata.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.

Burmistrz Biatej
Arnold Hindera



Zatagcznik do Zarzadzenia Nr OR.120.63.2012
Burmistrza Biatej z dnia 28.12.2012 r.

WYKAZ
0s6b upowaznionych do kontroli merytorycznej
Lp Nazwa referatu/ Stanowisko Zakres upowaznienia Imie i nazwisko osoby
imi¢ i nazwisko pelniacej zastepstwo
I. | Referat Gospodarki
Komunalne i Zamowien
Publicznych
1. Aleksandra Sokotowska Kierownik 1. Realizacja zadan inwestycyjnych w zakresie Grazyna Samitowska

drogownictwa, gospodarki komunalnej (m.in. drogi,
chodniki, o$wietlenie) i ochrony zabytkow,

2. Sprawy zwigzane z utrzymaniem biezacym drog,
chodnikéw, gminnych terenow zielonych, rowow,
cmentarza komunalnego, zabytkow, o§wietlenia
ulicznego, placow zabaw oraz innych spraw
zwigzanych z gospodarka komunalna,

3. Remonty lokali mieszkalnych, uzytkowych

4. Sprawy z zakresu zamowien publicznych,

2 Norbert Ofiera Inspektor 1. Sprawy zwigzane z ochrong srodowiska w zakresie Izabela Ossowska

dochodéw 1 wydatkow.

2. Ustalanie optat (dochodoéw) wynikajace z
prowadzonych spraw na stanowisku.

3 Grazyna Samitowska Inspektor 1. Sprawy zwigzane z planowaniem przestrzennym, Aleksandra Sokotowska

2. Ustalanie optat (dochodéw) wynikajace z
prowadzonych spraw na stanowisku (m.in. optat
planistycznych).




Henryk Adamik

Inspektor

Sprawy z zakresu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminnym oraz lokalami uzytkowymi, w
tym rozliczanie najemcéw z optat niezaleznych — w
zakresie dochodow 1 wydatkow,

Sprawy zwigzane z dodatkami mieszkaniowymi,
Sprawy z zakresu drogownictwa, gospodarki
komunalnej i ochrony zabytkow,

Sprawy z zakresu inwestycji.

Sylwia Czerwinska

Sylwia Czerwiniska

Inspektor

Sprawy z zakresu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminnym oraz lokalami uzytkowymi, w
tym rozliczanie najemcéw z optat niezaleznych — w
zakresie dochodéw 1 wydatkow.

Henryk Adamik

Izabela Ossowska

Inspektor

Sprawy zwigzane z naliczeniami optat za wywoéz
nieczystos$ci statych ( tzw. podatek §mieciowy).
Sprawy z zakresu gospodarki odpadami.

Norbert Ofiera

Monika Zajac

Inspektor

Sprawy z zakresu zamowien publicznych,

Maria Dryszcz
Aleksandra Sokotowska

Maria Dryszcz

Podinspektor

w

Sprawy z zakresu rolnictwa, towiectwa 1 ochrony
zwierzat,

Sprawy z zakresu wspoltpracy z organizacjami
pozarzadowymi,

Sprawy zwigzane z organizacja dozynek,

Sprawy zwigzane z organizacja Programu Odnowy
Wsi, Inicjatywa lokalng 1 funduszem soteckim,

Izabela Ossowska
Monika Zajac

Referat Organizacyjny




Teresa Chawarska

Kierownik

Sprawy z zakresu wynagrodzen pracownikéw Urzedu,
umow zlecen 1 o dzieto,

Sprawy zwiazane z biezagcym funkcjonowaniem urzedu,
w tym utrzymanie budynku, wyposazenie biur, biezace
zakupy dot. materialéw biurowych, prenumeraty prasy,
szkolen oraz inne wydatki zwigzane z dziatalnoscia
urzedu,

Sprawy zwigzane z obslugg rady, w tym diety radnych i
jej organow (sottysow),

Wydatki zwigzane z obsluga spotkan, narad.

Gabriela Prokopowicz

Gabriela Prokopowicz

Inspektor

Sprawy z zakresu wynagrodzen pracownikow Urzedu,
umow zlecen 1 o dzieto,

Sprawy zwigzane z biezacym funkcjonowaniem urzedu,
w tym utrzymanie budynku, wyposazenie biur, biezace
zakupy dot. materiatow biurowych, prenumeraty prasy,
szkolen oraz inne wydatki zwigzane z dziatalno$cig
urzedu,

Sprawy zwigzane z obslugg rady, w tym diety radnych i
jej organow (sottysow),

Wydatki zwigzane z obstugg spotkan, narad.

Teresa Chwaraska
lub w przypadku jej
nieobecnosci
Elwira Gaier

Referat Spraw
Obywatelskich
Urzad Stanu Cywilnego

Leokadia Schneider

Kierownik

Sprawy dotyczace spraw meldunkowych, USC,
Dowody dotyczace spraw wojskowych
Organizacja spotkan z jubilatami.

Monika Gibas

Monika Gibas

Z-ca kierownika

wNhREwN e

Sprawy dotyczace spraw meldunkowych, USC,
Dowody dotyczace spraw wojskowych
Organizacja spotkan z jubilatami.

Leokadia Schneider

Referat Finansowy




1. | Klaudia Kopczyk Kierownik Sprawy z zakresu referatu finansowego (mi.in. wydatki | Wedtug upowaznienia
zwigzane z prowadzeniem spraw sagdowych).
2. | Magdalena Honisch Inspektor Sprawy z zakresu profilaktyki alkoholowej, narkomanii i | Edyta Marzotko
przemocy w rodzinie.
3. | Ewa Hamerla Inspektor . Zakupy drukéw do celow podatkowych. Ingrid Puchala
4. | Ingrid Puchala Inspektor . Zakupy drukow do celow podatkowych. Ewa Hamerla
V. | Samodzielne stanowisko ds.
zarzadzania kryzysowego i
sportu
Artur Sztechmiler Inspektor Sprawy z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego,
Sprawy zwiazane z funkcjonowaniem ochotniczych
strazy pozarnych,
Sprawy z zakresu kultury fizycznej i sportu, utrzymanie
obiektow sportowych,
Prowadzenie ewidencji rozliczania paliwa (samochody,
kosiarki),
Przygotowanie do udzielenia dotacji na te zadania.
VI. | Samodzielne Stanowisko ds.
Informatyki
Stawomir Szmulik Informatyk Sprawy zwigzane z prowadzeniem i aktualizacja strony

internetowej Urzedu Miejskiego w Biatej,
Sprawy zwigzane z wdrazaniem informatyzacji w pracy

Urzedu,

Prowadzenie zakupu sprzetu komputerowego oraz




oprogramowania, w tym wydatki zwigzane z
konserwacja oraz drobne naprawy.

VIl | Samodzielne stanowisko ds. 1. Sprawy z zakresu oswiaty,
osSwiaty i spraw spolecznych 2. Sprawy z zakresu ochrony zdrowia i pomocy spoteczne;.
Jadwiga Matota
VIl | Z-ca Burmistrza Bialej 1. Sprawy zwiazane z integracja europejska, w tym
Karina Grelich-Deszczka pozyskiwanie srodkoéw europejskich i krajowych,
rozliczanie zadan realizowanych przy udziale §rodkow
europejskich i krajowych,
2. Sprawy zwigzane z prowadzeniem dziatan promujacych
gming.
IX | Sekretarz Gminy 1. Sprawy organizacyjne urzedu,
Grazyna Biaty 2. Dokumenty zwigzane z prowadzeniem profilaktyki
alkoholowej, narkomanii i przemocy w rodzinie.
X | Radca Prawny 1. Sprawy z zakresu prowadzonych postgpowan (m.in.

Tadeusz Chrobak

sprawy sagdowe, komornicze).

Szczegotowe zakresy czynno$ci pracownikow okreslaja zakresy wykonywanych czynno$ci; ogdlny zakres wykonywanych zadan
poszczegbdlnych referatow okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Biale;.

Kierownicy poszczegoélnych referatow posiadajg petne upowaznienia do dokonywania opiséw faktur pod wzgledem merytorycznym w zakresie
dziatalnosci catego referatu.
W przypadku samodzielnych stanowisk zastepstwo wykonuja wskazani przez Burmistrza Biatej pracownicy.

W przypadku umowy na zastgpstwo pracownicy posiadajg upowaznienia wynikajgce z zakresu spraw zastepowanego pracownika, z

wylaczeniem zastgpstwa petnionego za kierownika.




