ZARZADZENIE Nr OR.120.59.2012
BURMISTRZA BIALEJ
zdnia 19 grudnia 2012r.

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Bialej

Na podstawie art. 33 yst.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
{ Dz.1J z 2001r. Nr 142, poz.1391, z 2002r. Nr 23,poz. 220, Nr 62,p0z.558, Nr 113 poz.984,
Nr 133,poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz,717. Nr 162,poz. 1568, = 2004r.
Nr 102, poz.1055, Nr 116, poz. 1203, = 2005r. Nr 172,poz.1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006r,
Nr 17, poz.128, Nr 181,poz. 1357, z 2007r. Nr 48, poz.327, Nr 138, poz.974, Nr 173, poz. 218,
z 2008r. Nr 180, poz.1111, Nr 223.poz.1458 |, z 2009r. Nr 52, poz.420 , Nr 157 poz.1241
z 2010r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 106, poz, 675 , z2011r. Nr 21,poz 113, Nr 117, poz.679,

Nr 134, poz.777, Nr 149, poz. 887 . Nr 217, poz. 1281 oraz z 2012r. poz.567 / zarzadzam co
nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Bialej nadanym zarzadzeniem
Nr OR.0152-18/08 Burmistrza Bialej z dnia 2 lipca 2008r, zmienionego zarzadzeniami: Nr
OR.0152-30/08 z dnia 15 grudnia 2008r, Nr OR.0152-3/09 z dnia 18 lutego 2009r,
Nr OR.0152-16/09 z dnia 27 sierpnia 20091, Nr OR.0152-26/09 z dnia 14 grudnia 2009z,
Nr  OR.0152-9/2010 z dnia 25 lutego  2010r, Nr OR.0152-22/10 2z dnia
23 lipea 2010r, Nr OR.0152-25/10 z dnia 30 sierpnia 2010r Nr OR.0152-38/10 z dnia
28 grudnia 2010r, Nr OR.120.16.2011 z dnia 6 kwietnia 2011r, Nr OR.120.22.2011 # dnia
9 czerwea 2011r, Nr OR.120.26.2011 z dma 1 lipca 2011r, Nr OR.120.42.2011 2 dnia
28 wrzesnia 2011r , Nr OR.120.47.2011 » dnia 28 grudnia 2011r, Nr OR.120.6.2012 z
dnia 30 styeznia 2012r ., Nr OR.120.29.2012r z dnia 7 maja 2012r. .
Nr OR.120.48.2012 7 dnia 25 lipca 2012r , Nr OR.120.50.2012 z dnia 20 sierpnia 2012r .
oraz Nr OR.120.56.2012 z dnia 15 pazdziernika 2012r . wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) w§ 17 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) Referaty i samodziclne stanowiska:
a) Referat Organizacyjny,
b) Referat Finansowy,
c) Referat Spraw Obywatelskich,
d) Urzad Stanu Cywilnego,
e) Referat Gospodarki Komunalnej i Zamdwien Publicznych,
f) Radca Prawny,
g) Samodzielne stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
h) Samodziclne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i sportu,
1) Samodzielne stanowisko ds. mformatyki,
i) Samodzielne stanowisko ds. oswiaty 1 spraw spolecznych.”:
2) w § 18 ust. 3 otrzymuje brzmienie:



[

»3. Burmistrz bezpodrednio nadzoruje nastepujace komorki organizacyjne Urzgdu oraz
jednostki organizacyjne Gminy:

I} Referat Gospodarki Komunalnej i Zamowien Publicznych;

2) Radca Prawny;

3) Samodzielne stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami;

4) Samodzielne stanowisko ds. zarzadzania krvzysowego i sportu;

5) Samodzielne stanowisko ds. o$wiaty i spraw spolecznych;

6) Biuro Obshigi Szké! Samorzadowych w Bialej;

7) Publiczne Gimnazjum w Biale;:

8) Zespol Szkolno-Przedszkolny w Bialej;

9) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Eaczniku.”:

3) § 19 otrzymuje brzmienie:
819, 1. Zastgpca Burmistrza - stanowisko z powolania.
2. Zastgpca Burmistrza zajmuje sie sprawami z zakresu: promocji gminy, pozyskiwania
zewngtrznych srodkdw finansowych w tym srodkow unijnych,
3. Do zakresu dzialania i kompetenciji Zastepcy Burmistrza nalezy w szczegélnodei:

1) sprawowanie funkcji Burmistrza w razie nieobecnodc Burmistrza Iub
niemozliwosci pelnienia przez niego obowigzkow;

2) pozyskiwanie informacji nt. mozliwosci pozyskania przez gmine srodkow
unijnych oraz innych $rodkéw zewngtrznych :

3) sporzadzanie wnioskéw na pozyskiwanie przez gming srodkow unijnych i innych
srodkdw zewnetrznych ;

4) monitorowanie projektéw realizowanych z dofinansowaniem $rodkéw unijnych i
zewngtrznych krajowych;

5) rozliczanie wydatkéw realizowanych projektow ;

6) wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi w zakresie pozyskiwania prze nich
srodkéw pomocowych zewnetrznych;

7) wspdlpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewodziwa Opolskiego w zakresie
pozyskiwania przez gming srodkdw z funduszy krajowych i unijnych na realizacje
projektow;

8) koordynacja pracami nad strategia rOZWOoju gminy;

9) prowadzenie wszelkich zmian zwigzanych z promowaniem Gminy Biala na
Zewnatrz;

10) przygotowywanie propozycji w zakresie opracowania wydawnictw promocyjnych
0 gminie;

IT)podejmowanie dziatan w kierunku nawiazywania kontakiéw oraz pozyskania
strategicznych inwestoréw na teren gminy;

12) koordynowanie wspéipracg gminy z zagranicg w ramach porozumien partnerskich
oraz udziatu gminy w zwigzkach, stowarzyszeniach,

13} wspolpraca z informatykiem w zakresie umieszczania na stronie internetowe;j
aktualnodci w zakresie promocji gminy;

14) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, w zakresie upowaznien udzielonych przez Burmistrza;

15) wykonywanie innych zadas powierzonych przez Burmistrza.

4. Zastgpca Burmistrza bezposrednio nadzoruje nastepujace jednostki organizacyjne

Gminy:

1) Osrodek Pomocy Spotecznej w Biatej;
2) Gminne Centrum Kultury w Bialej.
5. Przy oznaczaniu akt z zakresu prowadzonych spraw Zastepca Burmistrza stosuje
symbol - |, ZB”.”;



3)

§ 27 otrzymuje brzmienie: ‘
» 27. REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNE]J I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Do zakresu dziatania Referatu Gospodarki Komunalnej i Zamowieri Publicznych naleza
sprawy z zakresu: gospodarki komunalnej, inwestycji gminnych, zamowien publicznych
.ochrony srodowiska, rolnictwa, utrzymania czystosci i porzadku, gospodarki lokalowej,
planowania przestrzennego, drogownictwa, tj. w szezegdlnosei:

w zakresie inwestycji, gospodarki komunalnej, ochrony zabytkéw:

b

2)

4)

5)

6)

7)

opracowywanic zalozenn programowo-funkcjonalnych i technicznych dotyczacych
inwestycji i remontéw przewidzianych do realizacji przez Gmine, wraz z okresleniem
szacunkowych kosztoéw zadan ;

przygotowywanie propozycji do planu budzetu gminy w zakresie rozwoju i utrzymania
infrastruktury gminy;

organizowanie 1 prowadzenie zadan inwestycyjnych, remontéw kapitalnych i biezacych
oraz modernizacja obiektdw 1 urzadzen komunalnych;

przygotowywanic dokumentacji  projektowych niezbednych do realizacji inwestyeji
gminnych;

wspolpraca z biurami projektowymi w zakresie uzgodnienia koncepeji zlecanych
opracowarn;

przygotowywanie wymaganych przepisami prawa dokumentdw i skladanie wnioskéw do
odpowiednich organéw o pozwolenia na budowe, pozwolenia na uzytkowanie,
dokonywanie stosownych zgloszen okreslonych w ustawie Prawo budowlane,
sprawowanie nadzoru nad realizacja gminnych zadan inwestycyjnych i remontowych
pod wzgledem: zgodnosci z przepisami Prawa budowlanego oraz merytorycznym
poprzez prowadzenie dokumentacji technicznej oraz scista wspolpraca z Skarbnikiem
Gminy odnosnie wydatkowania §rodkéw finansowych na realizowane zadanie;
uczestnictwo w odbiorach czesciowych i koficowych realizowanych zadan:

wspolpraca z stanowiskiem ds. promocji gminy i integracji europejskiej w zakresie
sporzadzania wnioskow o dofinansowanie zadan inwestycyjnych i remontowych oraz ich
rozliczania

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczodcia z realizacja  zadan
gospodarczych:

zapewnienic wykorzystania $rodkéw finansowych przeznaczonych na zadania
inwestycyjne, remonty, zgodnie 7 planem budzetu;

prowadzenie spraw dotyczacych ochrony zabytkéw, ochrony débr kultury

nadzor nad utrzymaniem cmentarza komunalnego;

organizowanie utrzymania biezacego i remontéw pomnikdw, cmentarzy wojennych i
miejsc pamieci narodowej;

czuwanie nad wlasciwym zagospodarowaniem terenéw zieleni w gminie, wspélpraca w
tym zakresie z podmiotem zarzadzajacym zielenia;

nadzér nad wlasciwym utrzymaniem placoéw zabaw:

zapewnienie prawidlowego poziomu ustug komunalnych w tym: zaopatrzenie w wode,
energig elekiryezng, gospodarka odpadami , utrzymanie czystodei i wlasciwego stanu
sanitarnego zasobow komunalnych;

wspolpraca z Spotka Wodociagi i Kanalizacja w Biale] w zakresie realizacji przez
spotke zadan wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode:



24)

25)

przygotowywanie projektu uchwaty Rady Miejskiej o zatwierdzaniu taryf cen wody i
seiekow

planowanie i organizowanie zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczna na terenie gminy,
zgodnie z ustaws prawo energetyczne; _

skladanie ministrowi wlasciwemu do spraw Skarbu Panstwa informaci dotyczacych
przeksztatcen 1 prywatyzacji mienia komunalnego zgodnie z ustawa o komercjalizacji i
prywatyzacji oraz przepisami wykonawczymi do ustawy;

rozpatrywanie- weryfikacja wnioskdw wnoszonych przez soltyséw o planowanych
przedsiewzigciach w solectwach w ramach Funduszu Soleckiego;

wspolpraca z soltysami w zakresie realizacji przez solectwa zadat w ramach érodkow z
Funduszu Sofeckicgo oraz pozostatych srodkéw budzetowych przeznaczonych na
wspieranie jednostek pomocniczych;

realizacja zadan z zakresu telekomunikacji, zgodnie z ustawa o wspieraniu rozwoju
ustug i sieci telekomunikacyjnych;

prowadzenie spraw dot. targowisk

w zakresie planowania przestrzennego;

26)

37)

38)

prowadzenie catosci spraw zwiazanych ze sporzadzeniem studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego, zgodnie z procedura okreslona w ustawie
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym w tym przygotowywanie projektiw
uchwal Rady Miejskiej;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z sporzadzaniem lub zmiana miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego zgodnie z procedura okre$lona w  ustawie o©
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w tym przygotowywanic stosowych
projektow uchwat Rady Miejskiej;

udostepnianie do wegladu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
prowadzenie rejestru plandw miejscowych;

wspoldziatanie  z  urbanista opracowujacym  projekty studium oraz plany
zagospodarowania przestrzennego;

sporzadzanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym, przedstawianie analiz
Radzie Miejskiej;

przyjmowanie wnioskéw o wydanie decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o
lokalizacji inwestycji celu publicznego;

wspolpraca z urbanista przygotowujacym projekty decyzji o warunkach zabudowy oraz
decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy oraz decyzji o
ustaleniu lokalizacji celu publicznego;

wydawanie  wypiséw 1 wyrysow ze studium  uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego oraz z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego;

realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o dostepie do informacji o
srodowisku 1 jego ochronie oraz o ocenach oddziatywania na srodowisku, w zakresie dot.
planowania przestrzennego, wydawania decyzji o warunkach zabudowy;

prowadzenie rejestru wydanych przez Starostwo Powiatowe w Prudniku decyzji o
pozwoleniu na budowe;

prowadzenie ewidencji wypisow aktow notarialnych sporzadzonych preez
poszcezegdlne kancelarie notarialne;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokosci oplaty tzw. planistycznej
zgodnie z regulacjami ustawy;



40) wydawanie  zadwiadczen o przeznaczeniu terenu w planach zagospodarowania
przestrzennego

41)  wydawanie zaswiadezen o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego z ustaleniami planu zagospodarowania przestrzennego;

2} wydawanie zaswiadczen o ujeciu obiektu w rejestrze/ewidenc)i zabytkow;

43) prowadzenie caloéci spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na utworzenie
wielkopowierzchniowego obiektu  handlowego na  tercnie gminy , zgodnie =z
obowigzujgeymi przepisami prawnymi;

44) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolenia na organizacj¢ imprezy
masowej, zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami prawnymi:

45) udzial w pracach i obshuga administracyjna Gminnej Komisji Urbanistyczno-
Architektonicznej w Biatej;

46) realizacja zapiséw ustawy z dnia 4 marca 2010r o infrastrukturze informacji
przestrzennej, w odniesieniu do zakresu spraw realizowanych przez referat;

w zakresie ochrony srodowiska, utrzymania czystosci i porzgdku

47) opracowywanie projektu planu ochrony srodowiska;

48) koordynowanie wydatkami przeznaczonymi na ochrony srodowiska w gmine;

49) zapewnienie warunkéw niezbgdnych dla ochrony $rodowiska w ramach obowigzujacych
przepiséw prawnych;

50) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow dot. ochrony srodowiska
na terenie gminy;

51) wydawanie zezwolen na usuniecie drzew i krzewéw z terenu nieruchomosei;

32) wymierzanie kar pienigznych za samowolne usuwanie drzew i krzewdw;

53)ochrona drzewostanu na terenie gminy, okreglanie sposobu wykorzystania ochrony
terendw;

54) planowanie nasadzen i wymiany drzewostanu:

35) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody;

56) realizowanie zadan whasnych gminy z zakresu utrzymania czystoscl i porzadku zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami , tj. znowelizowana z dniem 1 stycznia
2012r ustawa o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, w tym w szezegdlnoscei
opracowywanie projektow aktow prawnych ( uchwal Rady Miejskiej, zarzadzen
burmistrza), zorganizowanie przetargu na odbieranie odpadéw komunalnych od
wiadcicieli nieruchomosei oraz realizacja zwiazanych z wdrazaniem w gminie nowych
zasad gospodarowania odpadami komunalnymi;

57)nadzér nad realizacja uchwaly Rady Miejskiej w sprawie Regulaminu utrzymania
czystoscl 1 porzadku w gminie;

58) prowadzenie calodei spraw zwiazanych z wydawaniem uprawnionym przedsiebiorcom
zezwolen na oproznianic zbiomikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci
ciektych, ., w tym opracowywanie projektéw aktéw prawnych, prowadzenie
clektronicznej ewidencji udzielonych zezwolen;

59) prowadzenie rejestru dzialalnodci regulowanej w  zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosei, gromadzenie dokumentacji w tym zakresie
wnoszonej przez przedsiebiorcéw wystepujacych o wpis do tego rejestru w gminie;

60) sporzadzanie  sprawozdan z realizacji zadan 7 zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi, ustawy o utrzymaniu czystosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami w
tym zakresie;

61) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisdw ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, wspdlpraca w tvm zakresie z policja;



62) podejmowanie dzialan w zakresie zapewnienia warunkow funkcjonowania w gminie
systemu selektywnego zbierania odpadéw komunalnyeh;

03) prowadzenie ewidencji : skladowisk odpadow, miejsc gromadzenia odpadéw,
zbiornikéw bezodplywowych, przydomowych oczyszezalni $ciekéw:

64) sporzadzanie sprawozdan wynikajgeych z ustawy o obowigzkach przedsiebiorcow w
zakresic gospodarowania niektérymi odpadami oraz o oplacie produktowe] i
depozytowej;

65) podejmowanie dziatan w kierunku likwidacji dzikich wysypisk smieci;

66) egzekwowanie przestrzegania uregulowan ustawy o odpadach, ustawy o odpadach
niebezpiecznych;

67) sporzadzanie opinii dla starosty odnosnie wydania zezwolenia dla odbiorcéw odpadéw
niebezpiecznych i dla odbiorcéw innych niz niebezpieczne, na usuwanie, transport i
unieszkodliwianie odpaddw;

68) sporzadzanie opinii dla wojewody i starosty w odniesieniu do programu gospodarki
odpadami niebezpiccznymi; '

09) sporzadzanie sprawozdan, wykazow zawierajgcych informacje i dane w zakresie
korzystania ze srodowiska, zgodnie z ohowiazujacymi przepisami w tym zakresie;

70) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach przedsiewzigé inwestycyinych zgodnie z ustawa  Prawo ochrony
srodowiska;

71) prowadzenie postgpowan w sprawie oceny oddzialywan na grodowisko zgodnie z
aktualnie obowiazujacymi przepisami prawnymi;

72) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o srodowisku i jego ochronie zgodnie z ustawa Prawo ochrony $rodowiska
oraz przepisami wykonawczymi w tym zakresie:

73) udostepnianie spoleczefistwu informacji o srodowisku i jego ochronie zgodnic z
aktualnie obowiazujacymi przepisami prawnymi w tym zakresie a w szczegélnodei z
przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r o udostepnianiu imnformacji o $rodowisku
i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko:

74) wspoldziatanie z Inspektoratem Ochrony Srodowiska przy tworzeniu i prowadzeniu
monitoringu $rodowiska

75) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z realizacja ustawy z dnia 29 lipca 2005r o
zuzytym sprzecie elekirycznym i elektronicznym;

76) prowadzenie dzialan majacych na celu usuwanie azbestu na terenie gminy;

T7)kontrola  stanu ciekdw wodnych oraz wprowadzanie zakazéw w przypadku
wprowadzania do gruntéw sciekéw nienalezycie oczyszezonych;

78) prowadzenie zadan gminy, wynikajacych z ustawy prawo wodne za wyjatkiem spraw
dot. kapielisk na terenie gminy;

w zakresie gospodarki lokalowe;:

79) opracowywanie projektu  wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy zawierajacego min. zasady polityki czynszowej i przedlozenie projektu
uchwaly Radzie Migjskiej w Bialej;

80) realizacja programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy:

81) opracowywanie projektu uchwaly Rady Miejskiej w Biale] w sprawie  zasad
wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu
gminy;



82) gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy w oparciu o przepisy ustawowe oraz
zasady ustalone przez Rade Miejska, tj.:
a)  przyjmowanie podaf-wnioskdw o przvdzial, zamiane mieszkan z zasobow
komunalnych gminy, weryfikacja wnoszonych wnioskow,
b} wspdldzialanie 7 spoleczng komisja ds. przydziatu mieszkan przy rozpatrywaniu
whnioskow o przydzial micszkan,
c) zawieranie i rozwigzywanie umow na najem mieszkania.
83) zawieranie uméw najmu na lokale uzytkowe oraz garaze:
84) podejmowanie dzialan zwiazanych z dokonaniem usunigcia z lokalu osoby zajmujace
lokal samodzielnie;
85) przygotowywanie projektu zarzadzenia burmistrza w sprawie ustalenia stawek CZYNSZU
za najem lokali mieszkalnych oraz stawek za lokale uzytkowe;
86) naliczanie naleznosci czynszowych za lokale mieszkalne i naleznodci za lokale uzytkowe
87) prowadzenie ewidencji lokali mieszkalnych i uzytkowych;
88) rozliczanie najemcéw zdajacych lokale mieszkalne, uzytkowe — sporzadzanie w tym
zakresie protokoléw zdawcezo-odbiorezych:
89) dysponowanie kluczami do wolnyeh lokali:
90) zaktadanie, prowadzenie i biezaca aktualizacja ksiazek obiektow budowlanych zasobow
komunalnych gminy;
91) prowadzenie okresowych analiz zuzycia wody, energii cieplnej 1 elekiryczne] w
budynkach zasobéw komunalnych gminy;
92) prowadzenie polityki remontowej w zasobach komunalnych w tym:
a) ustalanie zakresu robdt, zlecanie niezbednej dokumentacii,
b) organizowanie przy pomocy zatrudnionych w urzedzie pracownikéw obstugi
wykonawstwa prac remontowych,
¢) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem prac ,
93) dokonywanie  przegladow obiektéw komunalnych pod katem koniecznosci
przeprowadzania remontéw i napraw;
94) dokonywanie odbioréw koncowych wykonywanych remontéw w gminnych zasobach
komunalnych;
95)prowadzenie  spraw  zwigzanych z dokonywaniem przegladéw technicznych
(5 letnie, roczne i inne) obiektéw komunalnych w gminie , zgodnie z przepisami prawa
budowlanego;
96) prowadzenie spraw dot. sporzadzania certyfikatéow energetyeznych budynkéw
komunalnvch;
97) prowadzenie spraw dot. $wiadectw charakterystyki energetycznej;

100) prowadzenie sprawozdawcezodei w zakresie mieszkalnictwa:

101) prowadzenie calosci spraw zwiazanych z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych

102) realizacja ustawy z dnia 9 wrzesnia 20061 o finansowym wsparciu rodzin w nabywaniu

wlasnego mieszkania;

103) opracowywanie i przekazywanie do redakeji  Dziennika Urzedowego Wojewddztwa
Opolskiego zestawien danych dotyczacych czynszoéw najmu lokali mieszkalnych nie
nalezacych do publicznego zasoby mieszkaniowego gminy Biata.

104) uczestnictwo w zebraniach wspolnot mieszkaniowych:

105) wspdlpraca z Powiatowym Inspektorem Sanitamym w  zakresie wymagajacym
uzgodnien;



w zakresie drogownictwa:

106) prowadzenie ewidencji i rejestru drég gminnych i lokalnyveh;

107) prowadzenie ewidencji i rejestru obiektow mostowych na drogach gminnych i lokalnych
miejskich;

108) kontrola i ocena stanu nawierzchni drég, ulic i chodnikdw;

109) zglaszanie do zarzadey drég wszelkich usterck i nieprawidlowosci wystgpujacych na
drogach;

110) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu budowy, remontu i utrzymania
drog gminnych;

111) planowanie oswietlenia miejsc publicznych i drog znajdujacych sig na terenie gminy;

112) nadzér nad funkejonowaniem oéwietlenia ulicznego ;

113) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem biezacym drog gminnych 1 lokalnych
miejskich , mostdw;

114) prowadzenie spraw dot. budowy, remontéw drog dojazdowych do gruntdw rolnych;

115) prowadzenie przegladdw okresowych drég, obiektow mostowych;

116) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego drogi gminnej i lokalnej miejskiej;

117) wydawanie zezwolen na lokalizacie w pasie drogowym drdg gminnyeh 1 lokalnych
miejskich obiektow nie zwigzanych z gospodarka drogows;

118) prowadzenie spraw zwigzanych z budowsa, remontem i utrzymaniem przystankow
autobusowych;

119) nadzor nad oznakowaniem drég;

120) utrzymanie przejezdnosci drég gminnych i lokalnych miejskich, w szezegdlnosci

w okresie zimowym;

121) prowadzenie spraw zwiazanych z usuwaniem z drogi pojazdu pozostawionego bez
tablic rejestracyjnych lub pojazdu nie uzywanego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
20 czerwea 1997r prawo o ruchu drogowym oraz rozporzadzenia wykonawcezego:

122) wydawanie zezwolen na przejazdy po drodze gminnej pojazddw nienormatywnych,
zgodnie z obowigzujaca w tym zakresie ustawa Prawo o ruchu drogowym:

123) realizacja zadan gminy wynikajacych z ustaw: z 6 wrzeénia 2001r o transporcie
drogowym, z 16 grudnia 2010r o publicznym transporcie zbiorowvm

w zakresie zamowien publicznych:

124) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych;

I25) prowadzenie przetargbw  publicznych na wykonywanie wszelkich zadan
inwestycyjnych czy innych zadad gospodarczych zaplanowanych do realizacji w
budzecie gminy;

126) koordynowanic prac poszezegdlnych referatéw | samodzielnych stanowisk pracy w
urzgdzie w zakresie udzielania zamowien publicznych :

127) przedstawianie propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego { w
oparciu o dokumentacje przedstawiona przez komarki organizacyjne urzedu;

128) prowadzenie kompleksowej dokumentacji z prowadzonych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego;

129) prowadzenie korespondencji z uczestnikami postgpowan o udziclenie zaméwienia
publicznego;

130) sporzadzanie planow zamdwien publicznych w urzedzie;

131) sporzadzanie projektéw umow po przeprowadzeniu przetargu;

132) prowadzenie centralnego rejestru zaméwien publicznych dla Urzedu;



133) sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zamdwien publicznych:
w zakresie rolnictwa:

134) inicjowanie i podejmowanie dzialan na tzecz intensyfikacji produkeji rolnej, pomoc
przy tworzeniu grup producenckich, gospodarstwa ekologicznych i agroturystycznych:

135) pomoc w organizowaniu szkolen przygotowywanych przez podmioty Zewnetrzne,

136) sprawowanie administracji w zakresie lowiectwa — wspdldzialanie z dzierzawcami i
zarzadcami obwodow towieckich, nadlesniczymi w  sprawach rocznych plandw
fowieckich w zakresie hodowli i ochrony zwierzat;

137) przyjmowanie od zarzadeow i dzierzawcow obwodéw lowieckich, nadleéniczych
zgloszen o objawach choréb zwierzat dziko #vjacych;

138) przyjmowanie od posiadacza zwierz¢cia zawiadomienia o podejrzeniu wystapienia
choroby zakaznej zwierzat i informowanie organu Inspekcji Weterynaryjnej o
otrzymaniu takiego zawiadomienia;

139) prowadzenie spraw zwiazanych z powolywaniem i odwolywaniem przez burmistrza
rzeczoznaweow do szacowania strat, odszkodowania za padle zwierzeta przy
zwalczaniu chor6b zakaznych, stosujac przepisy ustawy o ochronie zdrowia zwierzat
oraz zwalczaniu choréb zakaZnych zwierzat oraz rozporzadzenia wykonawezego do
nstawy;

140) wspolpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej przy opracowywaniu 1 realizacji
planéw gotowosci zwalczania choréb zakaznych Zwierzat;

l141) podawanie do wiadomosci publicznej informacji — obwieszezenia wojewody
wystapieniu choroby zakasnej na okreélonym terenie;

142) nadzdr nad stosowaniem drodkéw ochronnyeh w zwigzku z zwalczaniem choroby
zakaznej;

143) wspoldzialanie z samorzadem lekarsko-weterynaryjnym oraz innymi instytucjami 1
organizacjami spolecznymi, ktdrych statutowym celem jest ochrona zwierzat:

144) wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzecia, nad ktérym znecaja sie
whasciciele Tub opickunowie oraz podejmowanie dziatan w zakresie przekazywania
tegoz zwierzgcia schroniskom czy ogrodom zoologicznym;

145) prowadzenia spraw dot. zapewnienia opicki bezdomnym zwierzetom oraz ich
wylapywanie w tym coroczne opracowywanie projekfu programu opicki nad
zwierzgtami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnoscei zwierzat , zoodnie z ustawa
o ochronie zwierzat;

146) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem przez gming wnowy na
przeprowadzanie wylapywania zwierzat z podmiotem prowadzacym schronisko lub
przedsigbiorea prowadzacym dziatalnosé w tym zakresie:

147) egzekwowanie od posiadacza zwlok zwierzecych obowigzku zglaszania do odbioru
zwlok podmiotom zajmujacym sie ich zbieraniem, utylizacja:

148) wydawanic zezwolen na uprawe roslin objetych ustawa o przeciwdzialaniu
narkomanii, przeprowadzanie kontroli upraw maku;

149) wydawanie zezwoleri na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywna, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w tvm zakresie:

150) wspéldziatanie z wiasciwym organem Inspekcji Ochrony Roglin w zakresie zadan
gminy wynikajacych z ustawy o ochronie rodlin uprawnych oraz przepisow
wykonawezych do ustawy;

151) wspildzialanie z organami statystyki w zakresie opracowywania analiz, aktualizacji
gospodarstw, przeprowadzania szacunku plonéw, udzialu w przygotowaniu i
przeprowadzaniu spiséw rolnych;
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152) zwalczanie skutkow klesk zywiotowych w rolnictwie ( powddz, susza), wspdtpraca w
tym zakresie z Opolskim Urzedem Wojewddzkim, Opolskim Osrodkiem Doradztwa
Rolniczego w Losiowie;

153) wspotdziatanic z Agencja Rynku Rolnego, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacii
Rolnictwa oraz Agencja Nieruchomosci Rolnych;

154) wydawanie zaswiadczen o  osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego i
posiadanych kwalifikacji rolniczych, zgodnie z ustawa o ksztaltowaniu ustroju rolnego;

155) kontrola i egzekwowanie spelnienia przez rolnikéw- zawarcia umowy obowiazkowego
ubezpieczenia OC rolnikow i budynkéw rolniczych, zgodnie 7 ustawa z 22 maja 2003r
0 ubezpieczeniach obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarantowanym i
Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych;

156) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do Izby Rolniczej w Opolu;

137) prowadzenie calosci spraw dot. organizacji dozynek z udziatem solectw oraz Gminy
Biala;

158) wspoldziatanie z sottysami Gminy Biala w zakresie przygotowania dokumentacji dot.
skiadania przez solectwa wnioskéw o drodki z Funduszu Soleckiego, prowadzenie —
gromadzenie dokumentacji sktadanych przez solectwa w powyzszym zakresie, zgodnie
Z ustawg z dnia 20 lutego 2009r o funduszu soleckim;

159) dokonywanie wstepnej oceny wnioskéw o érodki z Funduszu Soleckiego pod
wzgledem formalnym;

160) wspoldziatanie 2z wlagciwymi  pracownikami merytoryeznymi  tut.  Urzedu
zobowigzanymi do weryfikacji zlozonych przez soltysow wnioskow o $rodki z
Funduszu Soleckiego oraz z Skarbnikiem Gminy w zakresie wydatkdow z tegoz
Funduszu;

161) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, zgodnie z ustawg o pozytku publicznym i
wolontariacie;

162) opracowywanie projektu programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz
sporzadzanie sprawozdania z zakresu tej wspdlpracy, zgodnie z przepisami ustawy o
dziatalnosei pozytku publicznego i wolontariacie;

163) koordynowanie spraw dot. udziatu solectw w programie ,,Odnowa Wsi Wojewodztwa
Opolskiego.

2. Przy oznaczaniu akt Referat stosuje symbol -,GKZP” ,,;

§ 28 uchyla sig;

zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Biale] otrzymuje
brzmienie okreslone w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

zatgeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bialej otrzymuje
brzmienie okredlone w zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

83

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Biata.

§3.

Larzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 roku.



