ZARZADZENIE NR OR.120.31.2013
BURMISTRZA BIALEJ
z dnia 1 lipca 2013r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w zakresie ewidencji wydatkow
zwiazanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi, dochodow z tytulu oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz zasad prowadzenia windykacji tych
dochodow

Na podstawie art. 4 1 art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj.
Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.) oraz na podstawie § 14, 15, 16 Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogélne

§1. 1. Instrukcja okresla tryb postepowania w zakresie ewidencji wydatkow zwigzanych z
gospodarowaniem odpadami komunalnymi oraz ewidencji i kontroli przyjmowania optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz innych optat z tym zwigzanych.
Ewidencja obejmuje prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznych i pobranych optat
(przypisy, odpisy, wplaty, zwroty) oraz kontrole terminowe;j realizacji 1 likwidacji nadptat.

2. Instrukcje opracowano na podstawie przepisow ogolnie obowigzujacych oraz przepisow
wewnetrznych, a w szczeg6lnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze
zm.),

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zm.),

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze
zm.),

4) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tj. z
2005r. Dz.U. Nr 229, poz. 1954 ze zm.),

5) Ordynacja podatkowa — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja Podatkowa

(Dz.U. z 2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.),

6) ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tekst
ujednolicony — Dz. U. z 2012r. poz. 391, ze zm.).

§ 2. 1. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:
1) gmina— Gmina Biata,
2) urzad — Urzad Miejski w Biatej,
3) burmistrz — Burmistrz Bialej,
4) kasjer — pracownik, ktoremu powierzono prowadzenie kasy urzedu,
5) inkasent — osoba wskazana w Uchwale Rady Miejskiej w Bialej, zobowigzana do
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pobierania optat z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi i wplacania go we
wlasciwym terminie do kasy urzedu lub na wlasciwy rachunek biezacy urzedu,

6) referat finansowy — komorke organizacyjng w urzgdzie prowadzacg rachunkowos$é
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi — wykaz osob stanowi zatacznik nr 1
do zarzadzenia,

7) nalezno$¢ gtowna — okreslona nalezno$¢ z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, podlegajaca zaptacie,

8) nalezno$ci uboczne — odsetki za zwloke, koszty upomnien, koszty postepowania
egzekucyjnego i1 sgdowego,

9) osoba zobowigzana — wtasciciel nieruchomosci, najemca, badz inna osoba posiadajaca
tytut prawny do lokalu, w zwigzku ze zlozonag deklaracja lub wydang decyzja
burmistrza zobowigzana do ponoszenia optat z tytulu gospodarowania odpadami
komunalnymi na podstawie ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach (tekst ujednolicony — Dz. U. z 2012r. poz. 391, z p6zn. zm.),

10)przypis — kwota naleznosci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi zadeklarowana przez wiasciciela nieruchomosci badz ustalona decyzja
burmistrza,

11)odpis — kwota zmniejszajaca zobowigzanie z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, ustalona lub okre§lona przez gming albo zadeklarowana przez
wlasciciela nieruchomosci,

12) Ordynacja podatkowa — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja Podatkowa
(Dz.U. Z 2005r. Nr 8, poz. 60 ze zm.),

13)Ustawa — ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach (Dz.U. z 2012 r. poz. 391 ze zm.),

14) niepodatkowe naleznosci budzetowe — naleznos$ci okreslone w art. 3 pkt 8 Ordynacji
podatkowej, do ktorych ustalania lub okreslania uprawniony jest organ podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie z odrgbnymi przepisami,

15)dowod ksiegowy — dokument bedacy podstawag dokonania zapisu w ksiegach
rachunkowych zgodnie z ustawa o rachunkowosci.

§ 3. 1. Do udokumentowania przypiséw i odpisoOw stuza:

1) deklaracje w rozumieniu art. 6m ustawy, z ktérych wynika kwota zobowiazania z
tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi lub kwota zmniejszajaca to
zobowigzanie,

2) decyzje burmistrza ustalajgce wysoko$¢é zobowigzania,

3) dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych (m.in. wplata odsetek za zwloke,
kosztow upomnienia),

4) postanowienia o dokonaniu potrgcenia, o ktorym mowa w art. 65 Ordynacji
podatkowej,

5) dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaptaty dokonanej przez osobe zobowigzang, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — w przypadku gdy osoba zobowigzana
dokonata zaptaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt jej rachunek biezacy, ale nie
przekazat srodkow na rachunek biezacy gminy,

6) decyzje burmistrza o udzieleniu ulg z tytutlu optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.



§ 4. 1. Do udokumentowania wptat stuza:

1) pokwitowanie z kwitariuszy przychodowych,

2) pokwitowanie wptaty w kasie urzedu,

3) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w
nim operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje wptaty, albo dokumenty wptaty
zalaczone do wyciagu,

4) dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego osoby zobowigzanej w
przypadku gdy dokonata ona zaptaty za posrednictwem banku, bank obcigzyl jej
rachunek biezacy, ale nie przekazal srodkdw na rachunek biezacy gminy — na podstawie
ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci zaptaty dokonanej przez
osobe zobowigzang, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;,

5) dowody przerachowan (postanowienia o zaliczeniu wplaty na poczet zalegtosci),

6) wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowigzan.

2. Wszystkie wplaty objete wyciggiem bankowym z rachunku bankowego ksigguje si¢ w dniu
otrzymania wyciggu pod data, jaka figuruje na wplacie gotowkowej — poleceniu przelewu.
3. Terminem zaptaty naleznos$ci z tytulu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

naleznosci ubocznych lub innych optat, jest przy zaptacie gotowka dzien wptacenia kwoty
w kasie gminy, u inkasenta, na rachunek gminy w banku lub placéwce pocztowe;.
4. Terminem zaplaty oplaty w obrocie bezgotowkowym jest dzien obcigzenia rachunku
bankowego
osoby zobowigzanej na podstawie polecenia przelewu.
5. Dokonane wptaty rozlicza si¢ zgodnie z art. 62 Ordynacji podatkowe;.
6. Pokwitowania wptaty lub wyplaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:

1) egzemplarza pokwitowania ( numer),

2) osoby zobowigzanej,

3) tytul wptaty lub wyptaty,

4) wysokos¢ kwoty wptaty lub wyplaty,

5) w przypadku wplaty rowniez okres, ktorego dotyczy wplata,

6) daty wptaty lub wyptaty, ktora jest jednoczesnie data pokwitowania.

7. Kwitariusze przychodowe i rozchodowe sg drukami §cistego zarachowania.

8. Ewidencje drukéw Scislego zarachowania prowadzi si¢ w ksigdze drukow (ewidencja
komputerowa).

9. Whplaty gotdéwkowe przyjmuje i wyptat gotowkowych dokonuje kasjer.

10. Wptaty gotdéwkowe przyjmuje inkasent.

11. Dowody wyptaty sporzadzane sa przez pracownika prowadzacego ksiegowos$¢ i
wyptacane sg przez kasjera.

§ 5. 1. Do udokumentowania wygasnigcia zobowigzania z tytulu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi stuza:
1) dokumenty o dokonaniu potracenia,
2) decyzje o umorzeniu zalegto$ci wydane na wniosek osoby zobowigzanej lub z urzedu,
3) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktorym mowa w art. 70-71 Ordynacji
podatkowej.

§ 6. 1. Do udokumentowania zwrotéw stuza:
1) pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych (,,kasa wyptaci),
2) wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej jezeli dla kazdej wykazanej w
nim operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje wyptaty, albo dokumenty
wyptlaty zalaczone do wyciagu.



§ 7. 1. Przypis/odpis naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dokonywany jest w okresie miesi¢ecznym, na podstawie zlozonych deklaracji 1 wydanych
decyzji obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym. Przypis dokonuje sig:

— w programie DOC.pl — na pierwszy dzien kazdego miesigca oraz w kazdym dniu
ztozenia deklaracji/korekty deklaracji,
— w programie Ksiggowos¢ budzetowa — w ostatnim dniu miesigca jedng kwotg taczng
za caty okres miesigczny.
Naleznosci w sprawozdaniach wykazywane sa w sposob narastajacy.

2. Przypisy i1 odpisy nalezno$ci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz nalezno$ci nieprzypisane ewidencjonowane beda na biezaco, tj. w miesigcu ich
dokonania.

§ 8. 1. Ewidencja ksiggowa dochodow prowadzona jest:

1) szczegotowo wg poszczegdlnych osob zobowigzanych — program DOC.pl, firmy RAD
Sp.zo.o,

2) analitycznie wg klasyfikacji budzetowej — program Ksiegowo$¢ budzetowa firmy Info
— System.

2. Rejestracja 1 ksiggowanie wptlat, zwrotow, przypisoOw i1 odpisOw oraz przeksiegowan
odbywa si¢ w ksiggowosci na kontach szczegdtowych, co umozliwia zaksiggowanie
danych na kontach 0s6b zobowigzanych oraz przygotowanie tych danych dla ksiggowosci
analitycznej i syntetycznej.

3. Ewidencje rozliczen z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi
si¢ na kontach bilansowych:

1) syntetycznych,
2) analitycznych.

4. Wptlaty dokonane na rachunek bankowy, ktére z roznych przyczyn nie moga byc¢
zarachowane na witasciwa nalezno$¢ budzetowa, zalicza si¢ przejsciowo do ,,Wptywy do
wyjasnienia” i uyjmuje na koncie 240. Po zaksiegowaniu wplaty wszczyna si¢ postepowanie
majace na celu ustalenie przeznaczenia wplaty.

5. Naliczen ksiggowania przypisOw 1 odpisOw naleznych a nie wplaconych odsetek od
zalegtosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢ w
okresach kwartalnych.

6. Opfaty przyjmowane sa na wyodrgbniony rachunek bankowy. Srodki te nalezy
przekaza¢ na dzien 15 kazdego miesigca i na koniec kazdego miesigca na rachunek gtowny
gminy Biala.

§ 9. Ewidencja ksiggowa wydatkow prowadzona jest w programie Ksiggowos¢ budzetowa
firmy Info — System, zgodnie z planem kont okreslonym w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

Rozdzial 11
Ksiegi rachunkowe i plan kont

§ 9. 1. Ewidencja oplat z tytulu gospodarowania odpadami komunalnymi, naleznosci
ubocznych 1 innych optat jest integralng czescig ewidencji ksiegowej gminy.
2. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 za pomoca komputera. Ewidencja oplat prowadzona
jest:
1) szczegdtowo wg poszczegdlnych osoéb zobowigzanych — program DOC.pl, firmy RAD
Sp.zo.0,



2) analitycznie wg klasyfikacji budzetowej — program Ksiggowo$¢ budzetowa firmy Info —
System.
3. Ewidencjg rozliczen optat prowadzi si¢ na kontach:
1) bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiggi gtownej,
b) kontach analitycznych,
¢) kontach szczegotowych.
2) pozabilansowych stuzacych do ewidencji:
a) planu finansowego wydatkéw budzetowych,
b) planu finansowego niewygasajacych wydatkow,
¢) zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezacego,
d) zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
4. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
5. Konta szczeg6towe prowadzone sg do kont analitycznych w nastepujacy sposob:
1) dla kazdej osoby zobowigzanej i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdej
naleznosci,
2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne
konto w kazdej oplacie, w zwigzku z ktoéra podmiot ten stat si¢ dluznikiem jednostki
samorzadu terytorialnego.
6. Zasady funkcjonowania kont okre§lone zostaly w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.
7. Ewidencja ksiegowa w zakresie okreslonym w pkt 5 stanowi ewidencj¢ pomocnicza
prowadzong w programie DOC.pl firmy RAD Sp. z 0.0.. Wykaz stosowanych kont stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Rozdzial 111

Dochodzenie zaleglosci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
lub innych oplat

§ 10. 1. Pracownik Referatu Finansowego obowigzany jest do kontroli terminowos$ci wptat z
tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi i innych opfat.
2. Egzekucja prowadzona jest zgodnie z przepisami w zakresie postepowania
egzekucyjnego w administracji z uwzglednieniem przepisOw ustawy.

Rozdzial IV
Nadplaty i zwroty

§ 11. 1. Pracownik referatu finansowego jest zobowigzany do biezacej kontroli stanu nadptat
na kontach szczegotowych osob zobowigzanych.

2. Zwrot nadptaty nastepuje na wniosek osoby zobowigzane;.

3. Nadptata z tytutlu rozliczenia optat niezaleznych dokonywana jest w przypadku, gdy osoba
zobowigzana nie ma zaleglo$ci z tytulu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

4. Przed przygotowaniem zwrotu nadptaty pracownik referatu finansowego zobowigzany jest:
1) wnikliwie przeanalizowa¢ dokumenty zrédtowe, w ktérych okreslona jest prawidtowa
kwota naleznosci do zaptaty,



2) sprawdzi¢ czy osoba zobowigzana nie posiada zaleglosci z tytutu innych optat, odsetek,
kosztow upomnienia badz kosztéw postgpowania egzekucyjnego,
5. Zwrot nadptaty nastepuje:
1) na wskazany rachunek bankowy osoby zobowigzanej,
2) w gotowce — w kasie Urzedu Miejskiego w Biale;.

Rozdzial V
Udzielanie ulg w naleznosciach pienieznych
§ 12. Udzielanie ulg nastepuje zgodnie z Ordynacja podatkowa.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zakacznik do Zarzadzenia Nr OR.120.31.2013
Burmistrza Biatej z dnia 01.07.2013 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT
prowadzony do celow spraw zwiazanych z poborem dochodow z tytulu
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
ewidencjonowania wydatkow w tym zakresie

Ewidencja szczegotowa dla ewidencji dochodéw z tytulu optat za gospodarowanie
odpadami prowadzona jest systemem komputerowym DOC firmy RAD Sp. z o.0.

Ewidencja ksiegowa wydatkow oraz ewidencja ksiegowa dochodow analitycznie
prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej w programie Ksiggowos¢ budzetowa firmy Info
— System.

Ewidencja pozwala na:
— szczegbdtowa ewidencje osdéb zobowigzanych, optat przez nich uiszczanych w podziale
na poszczeg6lne wplaty,
- dokonywanie rozliczen optat niezaleznych uiszczanych przez osobe zobowigzana.

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa
130 — Rachunek dochodow
141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 — Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401 — Zuzycie materiatdw 1 wyposazenia
402 — Ustugi obce
403 — Podatki i optaty



404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 — Wynik finansowy

Opis kont

Zespol 0 — Majatek trwaly

Konto 080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztéw

inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarowno przez obcych wykonawcow,
jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia s$rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie warto$ci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w

szczegolnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych

srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujace;j si¢ w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotéwki 1 niedobory kasowe.



Ewidencja szczegdtowa do konta 101 prowadzona jest osobno dla dochodéw i osobno dla
wydatkow.
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — Rachunek dochodow

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu dochodéw (wptywow) 1 wydatkow budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
przez jednostke¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegdélowa wedlug podzialek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), oraz wptywy $rodkéw pieni¢znych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu,
a takze zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez S$rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych).

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisOw, zwrotow nadptlat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 prowadzona jest osobno dla dochodéw i osobno dla
wydatkow.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont dochodow i wydatkow budzetowych; konto
130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza:

— w zakresie dochodéw budzetowych — stan $rodkow pienigznych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu lub

— w zakresie wydatkow budzetowych — stan $rodkow pienig¢znych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 130 ulega likwidacji:
— przez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222,
- przez ksiggowanie przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 223.

141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkoéw pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieniezne w drodze mogg byc¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.



Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw
budzetowych.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splat¢ 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz sptat¢ i zmniejszenie naleznos$ci i
roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 wedlug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytulu dochoddéw budzetowych, z
wyjatkiem naleznos$ci wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, odsetek, kosztow upomnien i egzekucyjnych. Na stronie Ma konta 221 ujmuje
si¢ wplywy naleznosci do kasy lub na rachunek bankowy.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dhluznikdéw i1 podziatek
klasyfikacji budzetowej. Dodatkowo ewidencja analityczna prowadzona jest w taki sposob
aby umozliwi¢ ustalenie sum nalezno$ci i sum zobowigzan.

Pod data ostatniego dnia miesigca kazdego kwartatu ksigguje si¢ naleznosci z tytutu odsetek
naleznych za dany kwartal. Przypis do naleznosci nieprzypisanych dokonywany jest w dacie
danej wptaty.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

Konto 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych.



Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkdw,
nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 prowadzona jest wedtug stanu naleznos$ci 1 zobowigzan
wedhug kazdego z tytutow rozrachunkoéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegllnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznoSci z tytutlu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktorymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytulu wyptat pienieznych 1 §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdélnosci nalezno$ci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanOw naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczeh =zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 240 — Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznos$ci 1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach zespolu ,,2”, w tym rozrachunkéw z dostawcami za wydatki
inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznos$ci i1 roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptatg 1 zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ zwrot pomylkowo wptaconej kwoty, zaliczenie wptaty
po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym do przychoddéw nieprzypisanych lub
niezaewidencjonowanych wczeséniej jako nalezno$é, uznanie wplaty za sptate naleznosci po
przeprowadzonym post¢powaniu wyjasniajagcym. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ wptyw
na rachunek biezacy kwoty dotyczacej naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych bez
podania tytulu wplaty, wptata na rachunek inny niz rachunek biezacy jednostki kwot
dotyczacych naleznos$ci budzetowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 245 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych
wptlat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

401 — Zuzycie materialéw i wyposazenia

402 — Uslugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konta zespotu 4 "Koszty wedhug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztoéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje¢ szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych
przepisach obowigzujacych jednostke. Analityka poszerzana jest wedlug potrzeb.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

W/w konta stuzg do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych w podziale na
poszczegblne grupy dochodéw

Na stronie Wn w/w kont ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
tych kont ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

W koncu roku obrotowego salda w/w kont przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konta nie wykazuje salda.



Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢: podatki, sktadki, optaty i inne dochody gminy, nalezne na podstawie ustaw lub
umow.
Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— po stronie Wn — odpisy i zmniejszenia przychodow z tytutu dochodoéw budzetowych,
— po stronie Ma — przychody z tytulu dochodow budzetowych, przypisanie
wymagalnych odsetek naleznych na koniec kazdego kwartalu od nalezno$ci
podatkowych, zaliczenie do przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wpltywow
na rachunek bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione, w korespondencji z
kontem 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”.
Ewidencja szczegétowa do konta 720 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegblnosci odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodoéw
finansowych z tytutu zaptaconych odsetek za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci odsetki za zwloke w zaptacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, ujemne roznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztoOw operacji finansowych - zarachowane odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach zespotu ,,7”.

W szczeg6lnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.



Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.

W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ kary, odpisane przedawnione, umorzone
1 niesciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji:

— dotacji budzetowych,
— $rodkoéw z budzetu na srodki trwate w budowie (inwestycje).

Na koncie 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) po stronie WN:

— wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czes$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu srodkéw europejskich”,

— rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostke ze Srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji (Srodkow trwatych w budowie), w korespondencji z kontem 800
,Fundusz jednostki”.

b) po stronie MA:

— przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Ewidencje analityczna do konta 810 pozwala na wydzielenie:

— dotacji budzetowych,
— $rodkéw przekazanych z budzetu na inwestycje.

Ponadto ewidencj¢ szczegblowa do konta 810 wedlug potrzeb wewnetrznych

(sprawozdawczosci, analiz).

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.



2. Konta pozabilansowe
Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.
Na koncie 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— po stronie Wn — plan finansowy i jego korekty
— po stronie Ma — zrealizowane wydatki budzetowe, warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych do realizacji w nastepnym roku, wartos¢ planu
niezrealizowanego 1 wygaslego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych, czyli wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 980 nie
wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” ujmuje si¢ w
szczegblnosci:

— po stronie Wn - réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym
roku budzetowym, rownowarto$§¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty
wydatki roku nastgpnego.

— Po stronie Ma - nieoptacone zobowigzania z roku ubieglego, ktore beda wydatkiem
roku biezacego, zaangazowanie powstale na podstawie umoéw, decyzji i1 innych
postanowien z lat ubiegtych, ktore beda realizowane ze srodkéw ujetych w planie
finansowym roku biezacego, zaangazowanie powstale na podstawie umow, zlecen,
decyzji innych postanowien z roku biezacego, ktorych wykonanie powoduje
powstanie wydatkbw w danym roku budzetowym, drobne zakupy powodujace
roOwnoczesne powstanie zaangazowania 1 wykonania wydatkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku
konto 998 nie wykazuje salda.



