ZARZADZENIE NR OR.120.53.2013
BURMISTRZA BIALEJ
z dnia 28 listopada 2013 r.

w sprawie ustalenia zasad i terminu przeprowadzenia inwentaryzacji nieruchomosci
oraz powolania stalej komisji inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzania w Urzedzie
Miejskim w Bialej

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 3 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tj. z 2009 r. Dz.U. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz § 10 ust. 1 pkt 4
zatacznika do Zarzadzania Nr OR.0152-45/2010 Burmistrza Bialej z dnia 30.12.2010 r. w
sprawie ustalenia zasad przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Biatej,
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powotuje¢ sklad osobowy stalej komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji nieruchomos$ci w Urzedzie Miejskim w Bialej
1) Dorota Matek — osoba odpowiedzialna materialnie za ewidencj¢ gminnego zasobu
nieruchomosci,
2) Beata Czerska — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowe;j
nieruchomosci.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nieruchomosci nalezy przeprowadza¢ na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika danego roku budzetowego.

§ 3. Inwentaryzacje nieruchomosci nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 1 do 30 grudnia
danego roku budzetowego.

§ 4. Do obowiazkow 0s6b wymienionych w § 1 nalezy:

1) przeprowadzenie weryfikacji poprzez porownanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje¢ wartosci sktadnikow
inwentaryzowanych ta metoda,

2) pordéwnanie danych z ewidencji ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu
nieruchomosci,

3) ustalanie przyczyn powstania rdznic inwentaryzacyjnych i przedktadanie wnioskéw
do Burmistrza Biatej w sprawie ich rozliczenia,

4) sporzadzanie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji 1 przedstawienie wynikow
weryfikacji wraz z wnioskami poinwentaryzacyjnymi.

§ 5. 1.Zobowiazuj¢ komisj¢ do:

1) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

2) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, nie pozniej niz do 30 grudnia kazdego roku.

2. Termin okreslony w ust. 1 pkt 3 w wyjatkowych sytuacjach moze za zgoda Burmistrza
Biatej zosta¢ przedtuzony.



§ 6. Skarbnik Gminy po otrzymaniu zatwierdzonego sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji
zarzadzi ujgcie w ksiggach rachunkowych wynikow inwentaryzacyjnych.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr OR.0152.59/2010 Burmistrza Bialej z dnia 30 grudnia 2010 r.
w sprawie powotania statej komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji

nieruchomosci w Urzedzie Miejskim w Biate;.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



