
ZARZĄDZENIE  Nr OR.0120.2.2014
BURMISTRZA BIAŁEJ
z dnia  7 stycznia 2014r.

w  sprawie    przeprowadzenia  w  Urzędzie  Miejskim  w  Białej   archiwizacji  lub
brakowania  dokumentacji na których zniesiono klauzule niejawności 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorządzie gminnym ( Dz.U. z
2013r., poz.594, poz. 645 i 1318) , w związku z art. 6 ust. 2 i art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5
sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U. Nr 182, poz. 1228) oraz  art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 14 lipca 1983r.  o narodowym zasobie archiwalnym i  archiwach (  Dz.U.  z
2011r. Nr 123,poz.698 i Nr 171, poz. 1016 )  zarządzam co następuje:

§1.

W  celu  uporządkowania   w  Urzędzie  Miejskim  w  Białej  dokumentacji,  na  których  po
dokonanym przeglądzie materiałów niejawnych zniesione zostały klauzule niejawności lub z
mocy  prawa  upłynął  okres  ochronny   stosownie  do  przepisów  o  ochronie  informacji
niejawnych, powołuję Komisję w n/w składzie:

1) Leokadia  Schneider – Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich 
                                     (Prowadząca Kancelarię Materiałów Niejawnych)-
                                     przewodnicząca komisji;

2) Artur Sztechmiler -  inspektor  ds  .zarządzania  kryzysowego   i  sportu-
członek;

3) Danuta Wróblewska -  inspektor ds. wojskowych – członek.

§ 2.

Komisja , o której mowa w § 1  w szczególności dokona :
1) przeglądu  dokumentacji  znajdującej  się  w  byłej   Kancelarii  Tajnej  oraz

dokumentacji  znajdującej  się  na  zajmowanych  przez  członków  komisji
stanowiskach  pracy  i  podlegającej   uporządkowaniu  po  upływie  okresu
ochronnego,

2) zakwalifikuje  przeglądane   dokumenty  jako  materiały  archiwalne  lub  nie
stanowiące zasobu archiwalnego;

3) dokona  oceny  dokumentacji niearchiwalnej.

§ 3.

1. Dokumenty posiadające wartość archiwalną  komisja zakwalifikuje do przekazania
do archiwum zakładowego.



2. Dokumenty nie posiadające wartości archiwalnej, po dokonaniu stosownej oceny
zakwalifikuje do wybrakowania - zniszczenia z uwzględnieniem obowiązujących
przepisów ustawy z dnia 14 stycznia 1983r o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach  oraz  aktów  wykonawczych  wydanych  na  jej  podstawie  w  tym  w
szczególności:

1) rozporządzenia  Ministra  Kultury  z  16  września  2002r.  w  sprawie
postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad  i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów
państwowych;

2) rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 lutego 2010r.w sprawie
postępowania  z  dokumentacją  w  komórkach  organizacyjnych
wykonujących zadania a zakresie obronności i bezpieczeństwa państwa.

§ 4.

Komisja przeprowadzi czynności o których mowa w § 2 i 3  w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 10 marca 2014roku.

§ 5.

Przewodniczący  Komisji  po  dokonanym  przeglądzie  i  odpowiednim  zakwalifikowaniu
dokumentów  przez komisję:

1) skompletuje   dokumenty   archiwalne  w  teczkach  tematycznych  i  po  ich
opisaniu przekaże  do archiwum zakładowego;

2) wystąpi  stosownie  do  Archiwum Państwowego  lub  Centralnego  Archiwum
Wojskowego o wyrażenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

§ 6.

Czynności, o których mowa  w § 5 winny zostać wykonane w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 31 marca 2014 roku.

§ 7.

Sprawozdanie  z  przeprowadzonych  czynności   określonych   niniejszym  zarządzeniem
Przewodniczący komisji przedłoży Burmistrzowi Białej, za pośrednictwem Pełnomocnika ds.
Ochrony Informacji  Niejawnych w tut. Urzędzie , w terminie do 15 kwietnia 2014 roku.

§ 8.

Nadzór  nad  skuteczną  realizacją  niniejszego  zarządzenia  powierzam  Pełnomocnikowi  ds.
Ochrony Informacji Niejawnych w Urzędzie Miejskim w Białej.

§ 9.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania.


