ZARZADZENIE Nr OR.0120.2.2014
BURMISTRZA BIALEJ
z dnia 7 stycznia 2014r.

W sprawie przeprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Bialej archiwizacji lub
brakowania dokumentacji na ktorych zniesiono klauzule niejawnosci

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z
2013r., poz.594, poz. 6451 1318) , w zwiazku z art. 6 ust. 2 i art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5
sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U. Nr 182, poz. 1228) oraz art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz.U. z
2011r. Nr 123,p0z.698 i Nr 171, poz. 1016 ) zarzadzam co nastepuje:

§1.

W celu uporzadkowania w Urzedzie Miejskim w Bialej dokumentacji, na ktorych po
dokonanym przegladzie materialow niejawnych zniesione zostaty klauzule niejawnosci lub z
mocy prawa uptynat okres ochronny stosownie do przepisow o ochronie informacji
niejawnych, powotuj¢ Komisje¢ w n/w sktadzie:

1) Leokadia Schneider — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich
(Prowadzaca Kancelari¢ Materialow Niejawnych)-
przewodniczaca komisji;
2) Artur Sztechmiler - inspektor ds .zarzadzania kryzysowego 1 sportu-
cztonek;
3) Danuta Wroéblewska - inspektor ds. wojskowych — cztonek.

§2.

Komisja , o ktorej mowa w § 1 w szczegolnosci dokona :

1) przegladu dokumentacji znajdujacej si¢ w bylej  Kancelarii Tajnej oraz
dokumentacji znajdujacej si¢ na zajmowanych przez czlonkdéw komisji
stanowiskach pracy i podlegajacej  uporzadkowaniu po uptywie okresu
ochronnego,

2) zakwalifikuje przegladane  dokumenty jako materialy archiwalne lub nie
stanowiace zasobu archiwalnego;

3) dokona oceny dokumentacji niearchiwalne;.

§ 3.

1. Dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalna komisja zakwalifikuje do przekazania
do archiwum zaktadowego.



2. Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, po dokonaniu stosownej oceny
zakwalifikuje do wybrakowania - zniszczenia z uwzglednieniem obowiazujacych
przepisow ustawy z dnia 14 stycznia 1983r o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie w tym w
szczegblnosci:

1) rozporzadzenia Ministra Kultury z 16 wrzesnia 2002r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad 1 trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych;

2) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lutego 2010r.w sprawie
postgpowania z  dokumentacja w  komodrkach  organizacyjnych
wykonujacych zadania a zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

§ 4.

Komisja przeprowadzi czynnos$ci o ktorych mowa w § 2 1 3 w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 10 marca 2014roku.

§5.

Przewodniczacy Komisji po dokonanym przegladzie 1 odpowiednim zakwalifikowaniu
dokumentow przez komisjg:
1) skompletuje dokumenty archiwalne w teczkach tematycznych i po ich
opisaniu przekaze do archiwum zaktadowego;
2) wystapi stosownie do Archiwum Panstwowego lub Centralnego Archiwum
Wojskowego o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;.

§ 6.

Czynnosci, o ktorych mowa w § 5 winny zosta¢ wykonane w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 31 marca 2014 roku.

§7.

Sprawozdanie z przeprowadzonych czynno$ci  okreslonych niniejszym zarzadzeniem
Przewodniczacy komisji przedtozy Burmistrzowi Biatej, za posrednictwem Pelnomocnika ds.
Ochrony Informacji Niejawnych w tut. Urzedzie , w terminie do 15 kwietnia 2014 roku.

§ 8.

Nadzor nad skuteczna realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds.
Ochrony Informacji Niejawnych w Urzgdzie Miejskim w Biate;.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



